

Gestione dei preferiti
Ciao!

Utilizzando i preferiti è possibile conservare le copie che si usano spesso o che si desidera ritrovare facilmente per un uso futuro.

Le copie salvate come preferiti sono personali e non vengono condivise con altri.

In questa sessione scoprirai come aggiungere copie ai preferiti, come organizzarle usando i tag e come aggiungere copie a una lista dai preferiti.

Puoi accedere ai preferiti dal menu di navigazione.

Qui puoi vedere tutte le copie aggiunte in precedenza.

Per aggiungere copie ai preferiti, clicca sul pulsante "Aggiungi".

Ti compariranno diverse opzioni tra cui scegliere.

Ovvero, cercare una copia all'interno della biblioteca, oppure inserire manualmente i dettagli della copia in un modulo o caricare un tuo file.

Ora cerchiamo una copia da aggiungere.

Una volta trovata, clicchiamo sul segno "più".

Ed eccola tra i miei preferiti.

È anche possibile aggiungere copie ai preferiti da una lista.

All'interno della stessa, clicca sul menu della copia e scegli "Salva come preferito".

Per aggiungere copie in blocco, selezionane multiple

e dal pulsante della lista "Altre azioni" seleziona "Aggiungi a preferiti".

Infine, puoi aggiungere copie ai preferiti utilizzando lo strumento "Citalo".

Ecco il mio video articolo.

Clicchiamo su "Citalo".

Assicurati di selezionare "Collezione" o "Preferiti", a seconda di ciò che visualizzi.

Quindi clicchiamo su "Aggiungi e chiudi".

Eccola qui.

Per rimuovere una copia dai preferiti, dall'icona del menu della copia

clicca su "Elimina copia".

E "Conferma".

È anche possibile eliminare copie in blocco selezionandone di diverse e scegliendo "Elimina" dalle azioni dei preferiti.

Per organizzare i tuoi preferiti, puoi aggiungere dei tag alle copie.

Per aggiungere tag a una copia, clicca sulla copia e poi su "Aggiungi tag privato".

Scegli tra i tag già utilizzati o digitane uno nuovo.

Se desideri, puoi aggiungere diversi tag.

Per rimuovere un tag da una copia, clica la "X" accanto al tag.

Per filtrare le copie in base ai tag, ad esempio, per vedere solo le copie a cui ho aggiunto il tag del mio corso "PHIL, 100_summer", clicco sull'icona del filtro e seleziono il tag

e, infine, "Applica".

Il display dei preferiti mostra solo le copie con il tag "PHIL, 100_summer".

È possibile rimuovere un filtro per i tag facendo clic sull'opzione filtro e scegliendo "Cancella".

Puoi inoltre ordinare la lista in base a diverse opzioni e cercare tra le copie all'interno facendo clic sull'icona di ricerca.

Potrai aggiungere facilmente a una lista le copie preferite, scegliendole dai tuoi preferiti o dalla lista.

Per aggiungere copie a una lista dai preferiti, apri l'icona del menu copia e seleziona "Aggiungi a lista".

Specifica quale sia la lista

e la sezione.

Infine, "Aggiungi".

Oppure seleziona diverse copie e clicca su "Aggiungi a lista".

Anche in questo caso, scegli una lista e una sezione e, infine, clicca su "Aggiungi".

Ed ecco che le abbiamo aggiunte alla lista.

Se ti trovi già all'interno della lista e vuoi aggiungere una copia dai preferiti, clicca su "Aggiungi",

"Aggiungi dai preferiti".

A questo punto clicca su "Aggiungi copia all'elenco" o semplicemente trascina e rilascia.

Questo conclude la sessione sulla gestione dei preferiti.

Grazie per la partecipazione.

