

Erwerbung - Ein Überblick (3 min)
Beschaffung ist der Prozess des Erwerbs physischer und elektronischer Materialien für Ihre Institution von Drittanbietern.

In dieser Sitzung konzentrieren wir uns auf verschiedene Arten von Akquisitionen und erlernen den Akquisitions-Workflow.

Der Arbeitsablauf bei der Beschaffung in Alma unterscheidet sich je nach Art des Materials - physisch oder elektronisch.

Bei physischen Gegenständen, wie beispielsweise Büchern, besteht der allgemeine Arbeitsablauf aus der Bestellung beim Lieferanten, / der Entgegennahme des Artikels in der Bibliothek und der Rechnungsbearbeitung zur Bezahlung.

Der Arbeitsablauf für elektronische Ressourcen, wie Online-Zeitschriften, umfasst den Kauf, die Aktivierung des Online-Zugangs und die anschließende Rechnungsstellung.

Käufe variieren je nach Art des Auftrags, entweder als einmalige oder fortlaufende Beschaffung.

Einmalige Bestellungen beziehen sich auf den gebündelten Kauf von einem oder mehreren Büchern oder E-Books, die in einer einzigen Transaktion erworben werden.

Daueraufträge umfassen Abonnements für physische oder elektronische Zeitschriften, / die kontinuierlich geliefert werden und bei Ablauf möglicherweise eine Erneuerung erfordern.

Alma lässt sich konfigurieren, um Exemplare automatisch zu empfangen, sobald sie eintreffen, und führt bei Bedarf auch die Erneuerung von Bestellungen durch.

Akquisitionen werden über das Alma-Menü Erwerbung verwaltet.

Hier können Sie die Bestellposten verwalten, die die Basis für die Erstellung und Bearbeitung einer Bestellung für einen Titel sind.

Bestellposten werden zu Bestellungen gebündelt, die an den Lieferanten gesendet werden.

In diesem Bereich können Sie den Eingang und die Rechnungserstellung von gekauften Exemplaren, einschließlich der Bezahlung, abwickeln.

Zu den weiteren Optionen, die in diesem Menü zur Verfügung stehen, gehören die Verwaltung von Anschaffungsvorschlägen / und der Import von bibliografischen Datensätzen aus den Systemen des Anbieters.

Es gibt verschiedene Wege, in Alma eine Bestellung zu tätigen.

Ein Weg ist, im eigenen Repositorium oder in der Community-Zone nach dem Titel zu suchen und dann unter "Aktionen" die Option "Bestellen" zu wählen.

Dies öffnet den Assistenten für das Erstellen eines Bestellpostens für unseren Titel.

Wählen Sie den Bestellpostentyp aus.

Ist Ihre Bestellung physisch oder elektronisch?

Einmalig oder im Abonnement?

Welche Bibliothek in Ihrer Einrichtung wird diese Anschaffung tätigen?

Nach Eingabe der Details wählen Sie "Bestellposten erstellen"

Es wird ein neuer Bestellposten erstellt, in den Sie die Details des Einkaufs, / einschließlich der Angaben zum Lieferanten und zur Preisgestaltung, eintragen können.

Sobald Sie die Bestellung gespeichert haben, werden sie zum nächsten Schritt des Kaufprozesses weitergeleitet.

Danke für die Teilnahme.

