

구매 개요(4분)
Alma의 수서 교육 세션에 오신 것을 환영합니다.

이 세션에서는 구매 워크플로우에 대한 개요를 살펴보고,

구매 프로세스를 시작하는 다양한 방법을 소개하겠습니다.

Alma에서 구매는 수서라는 더 큰 프로세스의 일환입니다.

이 프로세스는 수서 인프라 설정으로 시작하여,

구매로 이어진 후, 입수·활성화 단계를 거쳐 마지막으로 인보이스 처리까지 진행됩니다.

그러면 각 소속 기관의 직원이 PO 라인을 검토할 수 있습니다.

동일한 벤더의 아이템에 대한 PO 라인은 하나의 구매 주문으로 패키지화되고

마지막으로 구매 주문서가 벤더로 전송됩니다.

그러면 Alma는 아이템 도착을 기다리고, 사용자는 입수 워크플로우를 시작할 수 있습니다.

각 기관의 설정에 따라 구매 워크플로우의 여러 단계는

Alma에서 자동으로 처리될 수 있습니다.

PO 라인이 기관 요구 사항을 충족하는지 확인하고, 그렇지 않다면 Alma는

직원이 검토하도록 PO 라인에 플래그를 표시합니다.

패키징 단계 자체는 직원이 진행하는 수동 프로세스,

또는 Alma에서 수행되는 자동 프로세스로 설정할 수 있습니다.

또는 주문 금액이나 자료 유형 등 특정 매개변수에 따라 한 방법에서 다른 방법으로

전환되도록 Alma를 설정할 수 있습니다.

구매·주문 승인 단계도 자동이나 수동으로, 혹은 둘 다 사용하도록

설정할 수 있습니다.

많은 기관에서는 주문가가 일정 금액 미만인 경우 구매 주문이

Alma에서 자동 승인되도록 허용합니다.

수서 프로세스 설정에 대한 자세한 내용은 문서와

Alma 관리 교육을 참고하시기 바랍니다.

그리고 소속 기관의 인수 관리 팀에 문의하여

각 단계마다 Alma가 어떻게 설정되어 있는지 확인하세요.

각 기관의 수서 담당자는 대부분

첫 번째 단계인 PO 라인 생성에 많은 시간을 할애합니다.

PO 라인 생성 방법은 세 가지가 있습니다.

PO 라인을 수작업으로 생성할 수 있습니다.

먼저 각 기관에서 이미 소유하고 있는 아이템이나

커뮤니티 영역에서 검색한 전자 리소스,

서지 기록을 구매하기로 결정합니다.

그리고 PO 라인에 모든 세부 정보를 직접 입력하고 검토를 위해 제출합니다.

두 번째 PO 라인 생성 방법은 주문 데이터가 있는 파일이나 EOD 파일을 사용하는 것입니다.

어떤 벤더는 벤더에서 직접 아이템을 구매할 때 EOD 파일을

보내주기도 하는데, 이 EOD 파일을 Alma로 반입하는 것입니다.

이 파일에는 구매 및 재고 정보가 포함된 서지 기록이 수록되어 있습니다.

Alma는 PO 라인과 구매 주문을 자동으로 생성하고,

아이템 입수를 준비합니다.

세 번째 PO 라인 생성 방법은 Alma의 API 기술을 이용한 실시간 주문입니다.

벤더의 기술이 이 방법을 지원할 수 있으면 기관은 벤더의 컴퓨터 시스템이

Alma와 통신할 수 있도록 설정합니다.

그런 다음 벤더에 주문하면,

주문 데이터가 실시간으로 Alma에 자동 전송되어,

다시 말해, PO와 PO 라인이 생성됩니다.

이 세 가지 방법에 대한 자세한 내용은 다음 구매 교육 세션인 주문 생성하기에서

확인할 수 있습니다.

구매와 관련된 다른 교육 세션에서는

물리적 아이템, 전자 리소스 구매 및 검토 규칙 설정, 그리고

구매한 자료의 서지 레코드 반입을 자세히 다루게 됩니다.

지금까지 Alma의 구매 워크플로우 개요를 살펴봤습니다.



