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1 Recherche Übersicht  
Dieses Kapitel enthält die folgenden Themen:  

• Recherchefunktionen  

• Indizes  

• Funktions- und Navigationsmodus  

• Vollbild  

1.1 Recherchefunktionen 
Mit der Recherche können Sie:  

• die Datenbanken nach Titel- und Normdatensätzen durchsuchen 

• Bestandsdaten zu einem Exemplar ansehen, zum Beispiel die Signatur und den 
Standort 

• Ausleihdaten ansehen, beispielsweise, wie lange ein Exemplar entliehen werden darf 
und ob es gerade entliehen ist 

Es gibt zwei Recherchearten:  

• Indexsuche - Blättern Sie durch alphabetische Indexlisten von Titeln, Autoren oder 
Schlagwörtern. 

• Suchanfrage - Durchsuchen Sie die Datenbank nach Stichwörtern. Das System 
durchsucht Wort-Indizes (z.B. Wörter aus dem Titel) nach Sätzen, die die von Ihnen 
eingegebenen Stichwörter enthalten. Um direkt auf einen Satz zuzugreifen, geben Sie 
eine eindeutige Kennung ein, z.B. die ISBN oder den Strichcode.  

1.2 Indizes 
Der Systembibliothekar kann die Indizes definieren, die für die Recherche verfügbar sind. Es gibt 
drei Arten von Indizes:  

• Phrasen-Indizes - die Indexeinträge sind vollständige Phrasen aus dem Titelsatz, 
zum Beispiel Autor, Titel, Schlagwort etc. Für einen Phrasen-Index können ganze 
Felder oder einzelne Unterfelder verwendet werden. Auf Phrasen-Indizes greift die 
Indexsuche zu.  

• Wort-Indizes sind Listen von Wörtern, die bestimmten Feldern des Titelsatzes 
entnommen werden. Beispiele für Wort-Indizes sind:  

o Wörter aus den Personennamen (USM-Felder 100, 110...) 

o Wörter aus den Titeln (USM-Felder 240, 241, 242, 243, 245...)  

o Wörter aus den Schlagwörtern (USM-Felder 600, 650)  
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o Wörter aus allen Feldern 

 
Auf Wort-Indizes greift die Suchanfrage zu.  

• Direkt-Indizes können entweder in der Suchanfrage oder in der Indexsuche 
verwendet werden. Beispiele für Direkt-Indizes sind:  

o Systemnummern  

o ISBN/ISSN  

o Signaturen  

o Inventarnummern  

 

1.3 Funktions- und Navigationsmodus 
Im linken Rahmen können Sie zwischen dem Funktionsmodus und dem Navigationsmodus wählen. 
Im Funktionsmodus können Sie die Datenbank durchsuchen, Datensätze ansehen, Ergebnissets 
erstellen usw., wie in den Abschnitten 2 bis 7 erläutert.  
 
Der Navigationsmodus zeigt eine Baumansicht mit allen Sätzen im System, die mit einem 
bestimmten Titelsatz verknüpft sind. Zum Beispiel können der Titelsatz, die Lokalsätze, der ADM-
Satz, die Abonnements, Bestellungen und Ausleihen angezeigt werden.  
 
Wenn ein Satz im Navigationsmodus angezeigt wird, erscheinen im rechten Rahmen Buttons, um 
den Satz in die verschiedenen GUI-Funktionen zu verschieben (Katalogisierung, Exemplare, 
Ausleihe, Fernleihe, Bestellungen, Zeitschriftenverwaltung, Recherche).  
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1.4 Vollbildmodus 
Mit der Vollbildoption können Sie die Ansicht eines Satzes vergrößern.  
 
Um in den Vollbildmodus zu gelangen, folgen Sie diesen Schritten:  

1. Geben Sie eine Suchanfrage oder eine Indexsuche ein.  

2. Markieren Sie das durch die Recherche gefundene Ergebnisset.  
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3. Klicken Sie auf Ansicht. Hierdurch wird die Ergebnisliste im oberen Rahmen und die 
Vollanzeige im unteren Rahmen angezeigt.  
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4. Um einen Satz im Vollbildmodus anzuzeigen, klicken Sie in den unteren oder den 
oberen Rahmen und wählen Sie aus dem Menü Ansicht die Option Vollbild, oder 

klicken Sie auf das Symbol . Wenn Sie diese Option für den oberen Rahmen 
wählen, wird die Vollanzeige im unteren Rahmen nicht mehr angezeigt und die 
Ergebnisliste erstreckt sich über beide Rahmen.  
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5. Wählen Sie die Option noch einmal, verschwindet auch der linke Rahmen, und das 
Fenster nimmt den gesamten Bildschirm ein.  
 

 

6. Um den Vollbildmodus auszuschalten, wählen Sie die Option ein weiteres Mal, oder 

klicken Sie wiederum auf das Symbol . 
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2 Suchanfrage  
Dieses Kapitel enthält die folgenden Themen:  

• Einfache Suche  

• Multipool-Expertenmodus  

• Suche über mehrere Felder  

• Wortsuche für CJK  

Mit der Suchanfrage können Sie die Datenbank mittels Stichwörtern, Kennungen und Phrasen 
durchsuchen. Das System durchsucht Wort-Indizes (Wörter aus dem Titel, Wörter aus dem 
Schlagwort) nach Sätzen, die die vom Nutzer eingegebenen Stichwörter enthalten; Direkt-Indizes 
nach Kennungen wie ISSN oder Strichcode; und Phrasen-Indizes nach ganzen Phrasen.  
 
Um die Suchanfrage zu nutzen, wählen Sie den Zweig Suchanfrage im Baum. 
 

2.1 Einfache Suche 
Wenn Sie die Einfache Suche aktivieren, wird der untere Bildschirm angezeigt:  
 

 
 
Wählen Sie das zu durchsuchende Feld und geben Sie den Suchtext ein.  
 
Mit der Wahl der Option Phrasensuche teilen Sie dem System mit, dass die Wörter im Datensatz in 
derselben Reihenfolge wie eingegeben auftreten müssen.   
 
Bei der Eingabe von Stichwörtern können Sie Trunkierung, Maskierung und logische Operatoren 
wie unten beschrieben verwenden. 
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2.1.1 Trunkierung 
Geben Sie einen Teil eines Wortes ein und fügen Sie das ? oder das Zeichen *  am Anfang (oder am 
Ende) hinzu, um anzuzeigen, dass Sie alle Wörter finden wollen, die mit diesem Wortteil anfangen 
(oder enden). Trunkierung kann am Anfang, in der Mitte oder am Ende eines Wortes verwendet 
werden, aber immer nur einmal je Wort.  
 
Beispiel:  
 
chloro?  
findet alle Sätze, in denen Wörter vorkommen, die mit dem Präfix chloro beginnen. 

?phyll  
findet alle Sätze, in denen Wörter vorkommen, die mit dem Suffix phyll enden. 
 

2.1.2 Maskierung 
In der Maskierung werden Sonderzeichen als Platzhalter verwendet, um unterschiedliche 
Schreibweisen eines Wortes oder Wortteile zu finden.  
 
? oder *  sind Platzhalter für eine beliebige Zahl von Zeichen. 
 
Beispiel:  
 
ps?isch  
findet alle Sätze, in denen Wörter mit ps beginnen und mit isch enden, z.B. psychisch und 
psychotisch. 
 
# ist ein Platzhalter für genau ein oder kein Zeichen. 
 
Beispiel:  
 
Schiff#ahrt  
findet sowohl Schiffahrt als auch Schifffahrt. 
 
!  ist ein Platzhalter für genau ein Zeichen.  
 
B!rma  
findet sowohl Birma als auch Burma. 
 

2.1.3 Boolesche Operatoren 
Eine Suchanfrage kann mit den Booleschen Operatoren AND, OR, NOT eingeschränkt oder 
erweitert werden. 
 
Beispiel:  
 
Afrika and Ele?ant  
findet alle Sätze, in denen Afrika und Elefant oder Elephant steht. 
 
Bauer or Landwirt  
findet alle Sätze, in denen entweder Bauer oder Landwirt steht. 
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Himmel not Hölle  
findet alle Sätze, in denen das Wort Himmel steht, nicht aber das Wort Hölle. 
 
Sie können auch die folgenden Zeichen anstelle der Booleschen Operatoren and, or, not verwenden. 
Steht zwischen zwei Begriffen überhaupt kein Operator, wird ein and an der Stelle angenommen. 

• AND = +  

• AND = &  

• OR = |  

• NOT = ~  

Beispiel:  
 
Afrika & Ele?ant  
 
Afrika + Ele?ant  
 
Bauer | Landwirt  
 
Himmel ~ Hölle 
 
Es ist auch möglich, nach den Wörtern „and“, „or“ und „not“ zu suchen. Dazu setzen sie diese 
Wörter in Anführungszeichen. Beispiele: 
 
peasant and labour 
findet alle Sätze, in denen die Wörter peasant und labour vorkommen, z.B. The history of peasant 
labour. 
 
peasant „and“ labour 
findet alle Sätze, in denen die Wörter peasant, and und labour vorkommen, z.B. The story of the 
peasant and his labour. 
 

2.1.4 Klammern 
Runde Klammern können zur Priorisierung in einer Suchanfrage verwendet werden. Beispiel:  
 
(Elefant or Nashorn) and (Afrika or Asien) 
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2.2 Multipool-Expertenmodus 
In der Registerkarte Multipool-Expertenmodus (siehe unten) können Sie die Common Command 
Language zur Recherche in mehreren Indizes verwenden.  
 

 
 
Im Multipool-Expertenmodus können Sie mehrere Datenbanken gleichzeitig durchsuchen. Wählen 
Sie erst die Datenbanken und geben Sie dann die zu suchenden Stichwörter ein. 
 
Sie müssen die Codes der zu durchsuchenden Indizes angeben. Beispiel: 
  
wti=(chem? or bio?) and wpe=jones durchsucht die Indizes Wörter aus dem Titel und Wörter aus 
den Personennamen. 
 
Mit der Wahl der Option Phrasensuche teilen Sie dem System mit, dass die Wörter im Datensatz in 
derselben Reihenfolge wie eingegeben auftreten müssen.  
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2.3 Suche über mehrere Felder 
Mit der Suche über mehrere Felder können Sie mehrere Felder nach gemeinsamen Kriterien 
durchsuchen. Wenn Sie mehr als ein Feld ausfüllen, wird eine Boolesche and-Operation 
angenommen. 

 

 

Wählen Sie ein Feld, in dem Sie suchen möchten ( and type the retrieval text. 

Mit der Wahl der Option Phrasensuche teilen Sie dem System mit, dass die Wörter im Datensatz in 
derselben Reihenfolge wie eingegeben auftreten müssen.  
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2.4 Wort-Suche für CJK 
Es gibt zwei Wege, um das System nach chinesischen, japanischen oder koreanischen Stichwörtern 
zu durchsuchen 

 

Beide hängen von der Wahl der Phrasensuchen-Option ab.  

• Wenn die Phrasensuche markiert ist, sucht das System nach der exakten 
Zeichenkette. 

• Beispiel: Der Benutzer gibt eine Kette von Zeichen ein, ABCD. Das System sucht 
nach der Phrase ABCD. 

• Wenn die Phrasensuche nicht markiert ist, bricht das System die Phrase in 
Einzelzeichen auf und fügt zwischen ihnen eine Boolesche AND-Operation ein. 
 
Beispiel: Der Benutzer gibt eine Kette von Zeichen ein, ABCD. Das System 
interpretiert sie als A B C D mit AND zwischen den einzelnen Zeichen. 
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3 Indexsuche 
Mit der Indexsuche können Sie durch eine alphabetische Liste von Indexeinträgen (z.B. Titel, 
Autoren, Schlagwörter) blättern. Die Indexsuche kann auf Phrasen-Indizes, Wort-Indizes oder 
Direkt-Indizes zugreifen.  
 
Um die Indexsuche zu nutzen, wählen Sie den Zweig Indexsuche im Baum. 
  

3.1 Indexsuche 
Wenn Sie die Indexsuche aktivieren, wird der untere Bildschirm angezeigt: Wählen Sie eine 
Datenbank, einen Index und einen Einstiegspunkt aus:  
 

 
 
Wenn die Checkbox Um Normdaten erweitert markiert ist, wird zusätzlich Normdateninformation 
im Indexeintrag angezeigt. Expandiert werden die Felder 260, 664, 666 und 680 des 
Normdatensatzes (USM). Ebenfalls expandiert werden die Felder 300, 305, 310, 320 und 330 des 
UNIMARC-Normdatensatzes. 
 
Wenn die Checkbox Um Titel-/Lokaldaten erweitert  markiert ist, ändert sich die Indexliste wie 
folgt: 

• Die Spalten enthalten nun (1) den Indexeintrag, (2) Titel und Autor aus dem 
Titelsatz, und (3) Lokaldaten aus dem Lokalsatz. 

• Die Indexeinträge werden nicht mehr nur je einmal angezeigt; stattdessen wird jeder 
Indexeintrag für jeden Titel- und jeden Lokalsatz wiederholt.  

 

3.2 Stichwörter in Indexeinträgen suchen 
Diese Checkbox ist nur relevant, wenn der Systembibliothekar die entsprechende Funktion aktiviert 
hat. Hiermit werden alle Indexeinträge nach dem eingegebenen Stichwort durchsucht, müssen aber 
nicht mit diesem beginnen. Der Text im Feld Einstieg eingeben wird somit zu einem Stichwort, nach 
dem alle Einträge durchsucht werden. 
 
Sobald die Checkbox aktiv ist, kann im Feld Mitteltext eingeben nichts mehr eingetragen werden. 
 

3.3 Indexliste 
Das System zeigt eine alphabetische Liste von Indexeinträgen an, an deren Spitze der von Ihnen 
eingegebene Einstiegstext steht. Das System zeigt auch den unmittelbar vor Ihrem Einstiegstext 
stehenden Indexeintrag an. Die Anzahl der mit den einzelnen Indexeinträgen verknüpften Sätze wird 
in der Spalte # Dok. angezeigt. Es werden nur in der durchsuchten Datenbank vorkommende 
Indexeinträge angezeigt. Wenn der Code der durchsuchten Datenbank dem der Bibliothek entspricht, 
enthält die Indexliste sowohl verknüpfte als auch unverknüpfte Indexeinträge.  
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Um zu einer anderen Stelle innerhalb der Liste zu springen, geben Sie einen neuen Text als Einstieg 
ein. Sie können bis zu 2000 Zeichen in das Feld Einstieg eingeben eintragen. 
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Wenn der Text nicht unbedingt am Anfang eines Indexeintrags auftaucht, geben Sie die Zeichenkette 
in das Feld Mitteltext eingeben ein.   
 
 

 
 

3.3.1 Details 
Wenn Sie einen Eintrag mit einem verknüpften Normdatensatz markieren, wird der Button Details 
aktiv; klicken Sie ihn an, um die siehe- und siehe-auch-Verweisungen zu sehen. 

3.3.2 Speichern unter 
Markieren Sie einen oder mehrere Indexeinträge und klicken auf Speichern unter, um das 
Ergebnisset der mit dem Eintrag verknüpften Sätze zu speichern. Ein kleines Fenster öffnet sich, in 
dem Sie dem Set einen Namen geben oder den vorgeschlagenen Standardnamen übernehmen 
können. 
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Das gespeicherte Set wird in der Liste der Ergebnissets im Rahmen Suchanfrage angezeigt.  
 

 
 

3.3.3 Indexeintrag korrigieren 
Sie können den markierten Indexeintrag korrigieren, indem Sie auf den Button Korrigieren  klicken.  
 
Wenn die Funktion Indexeintrag korrigieren bei einem Eintrag angeklickt wird, der mit einer 
Normdatenbenka verbunden ist erscheint die folgende Warnung: Die gewählten Einträge sind mit 
Normdaten verknüpft. Sollen sie wirklich korrigiert werden? 
 
Die Dialogbox Indexeintrag korrigieren wird folgendermaßen angezeigt.  
 

 
 



 

  21 

Ändern Sie zum Korrigieren die obere Zeile und klicken auf Korrigieren , um die neue Form des 
Indexeintrags auf der rechten Seite der Dialogbox zu sehen. Die alte Form wird weiterhin auf der 
linken Seite angezeigt. Um die Änderungen anzunehmen und die Indexliste zu aktualisieren, klicken 
Sie auf Akzeptieren (der Button wird erst aktiv, nachdem Sie auf Korrigieren geklickt haben). Sie 
können auch weitere Änderungen vornehmen und wiederum auf Korrigieren  klicken. 
 
Beachten Sie, dass alle Sätze, die mit dem korrigierten Eintrag verknüpft sind, geändert werden. 
 
Um ein Unterfeld zu löschen, müssen dessen Inhalte gelöscht werden, nicht aber der Code und die 
Dollarzeichen. Um zum Beispiel im Eintrag "$$cHamburg$$aHamburger 
Nationaltheater$$94485403-1" das Unterfeld 9 zu löschen, geben Sie als korrigierten Eintrag ein:  
 
"$$cHamburg$$aHamburger Nationaltheater$$9"  

 
Um einen Unterfeldcode zu ändern, lassen Sie ihn unverändert und fügen den neuen Unterfeldcode 
direkt dahinter ein. Um zum Beispiel in "$$cHamburg$$bHamburger Nationaltheater" das falsche 
Unterfeld b zu korrigieren, geben Sie ein: "$$cHamburg$$b$$aHamburger Nationaltheater".  
 

3.3.4 Anzeige korrigieren  
Indem Sie auf Anzeige korrigieren klicken, können Sie den angezeigten Text des markierten 
Indexeintrags ändern. Die Dialogbox Anzeige des Indexeintrags korrigieren wird angezeigt.  
 

 
 
Die bisherige Anzeige des Indexeintrags sehen Sie auf der linken Seite der Dialogbox. Hier können 
Sie den aktuellen Anzeigetext, den Standardtext und den Sortierschlüssel sehen. Um den angezeigten 
Text des markierten Indexeintrags zu ändern, bearbeiten Sie den Text in der rechten Seite der 
Dialogbox und klicken auf Korrigieren. Um Ihre Ergänzungen abzuschließen und die Indexliste zu 
ändern, klicken Sie auf Ändern. Beachten Sie, dass der angezeigte Text nur dann korrigiert werden 
kann, wenn die Ansetzungsform des Indexeintrags hierdurch nicht geändert wird. Sie können zum 
Beispiel die Zeichensetzung korrigieren. 
 

3.3.5 Normdaten 
Klicken Sie auf Normdaten, um einen Indexeintrag erneut auf einen entsprechenden Normdatensatz 
zu überprüfen. Diese Funktion steht nur zur Verfügung, wenn der Indexeintrag keine Verweisung ist 
und wenn nicht mehr als ein Indexeintrag markiert ist.  

Hiermit wird der Indexeintrag auf NEW gesetzt, so dass der ue-08 für den Indexeintrag erneut läuft. 
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Der ue-08 reichert die Indexeinträge des Titelsatzes mit Daten aus dem entsprechenden Satz in der 
Normdatenbank an. Diese Prozedur vergleicht Indexeinträge in der Titeldatenbank mit der 
Normdatenbank und fügt Verweisungen und/oder Äquivalente in anderen Sprachen hinzu. 

3.3.6 Ansicht  
Klicken Sie auf Ansicht, um die mit einem Indexeintrag verknüpften Titelsätze anzuzeigen. Diese 
Sätze werden in 
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Ansicht auf Seite 26 erklärt.  
 

3.3.7 Kurzanzeige  
Manche Bibliotheken nutzen die Option der Kurzanzeige. Hierdurch lassen sich Sätze anordnen, die 
mit einem Indexeintrag verknüpft sind. Wenn ein Indexeintrag verknüpfte Kurztitel hat, wird der 
Button Kurzanzeige aktiv. Wenn Sie ihn anklicken, werden die Kurztitel in der Registerkarte 
Kurzanzeige im Zweig Ansicht angezeigt. 
 

3.3.8 Katalog. 
Klicken Sie auf Katalog., um Sätze in die Katalogisat-Registerkarte des Katalogisierungsmoduls zu 
transferieren. Sie können mehrere Einträge markieren, diese Aktion ist aber auf maximal 100 Sätze 
beschränkt. 
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4 Ergebnissets  
Die Liste der Ergebnissets (siehe unten) zeigt die Sätze an, die das Ergebnis einer Suchanfrage 
waren, oder die Sätze, die bei einer Indexsuche über die Option Speichern unter gespeichert wurden. 
Die Liste erscheint im unteren Rahmen des Zweigs Suchanfrage.  
 
Um die zu den Sets gehörenden Sätze zu sehen, markieren Sie das Set und klicken auf Ansicht. Die 
Anzeige der Sätze wird auf Seite 27 erläutert. 
  

 

4.1 Modifizieren 
Wenn ein Set zu groß oder zu klein ist, können Sie Ihre Suche über die Modifizieren-Optionen im 
rechten Teil des rechten Rahmens erweitern oder einschränken.  
 

 
 
Um die Suche zu erweitern, wählen Sie OR. Um die Suche einzuschränken, wählen Sie AND, NOT 
oder ein spezielles Feld. Nach dem Ausfüllen wenigstens eines Feldes wird der Button Modifizieren  
aktiv. Um die neue Suche auszuführen, klicken Sie auf Modifizieren . 
 
Das Modifizieren ist nur für ein existierendes Set möglich. Dieses Set wird mit einer neuen 
Suchanfrage verknüpft, um ein neues Set zu erhalten, das größer oder kleiner als das ursprüngliche 
Set ist.  
 
Wenn Sie die Option Phrasensuche wählen, sucht das System nach Sätzen, in denen die Stichwörter 
in genau der Reihenfolge wie eingegeben stehen. 
 

4.2 Sets verknüpfen 
Sie können Sets miteinander verknüpfen, indem Sie die Sets markieren und dann auf den Button 
Verknüpfen klicken (der nur aktiv ist, wenn wenigstens zwei Sets markiert sind). 
 



 

  25 

 
 
Um Sets mit AND bzw. OR zu verknüpfen, wählen Sie so viele Sets wie Sie möchten. Für die 
Optionen 1. Set, aber nicht 2. und 2. Set, aber nicht 1. können Sie nur mit genau zwei Ergebnissets 
arbeiten. 
 
1. Set, aber nicht 2. findet alle Sätze, die Stichwörter aus Set 1 enthalten, aber nicht die Stichwörter 
aus Set 2.2. Set, aber nicht 1. findet alle Sätze, die Stichwörter aus Set 2 enthalten, aber nicht die 
Stichwörter aus Set 1. 
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5 Ansicht  
Dieses Kapitel enthält die folgenden Themen:  

• Kurzliste  

• Ablage  

• Kurzanzeige  

• Vollformat  

• Weitere Formate der Vollanzeige  

Aus der Indexsuche und der Suchanfrage heraus können Sie Titelsätze im Kurzformat, im 
Vollformat oder in anderen Formaten aufrufen. Die Recherche kann so eingestellt werden, dass nach 
einer Suchanfrage zunächst die Liste der Ergebnissets angezeigt wird, oder aber dass sofort die Sätze 
selbst aufgerufen werden. Eine Marke kann festgelegt werden, so dass bei Unterschreitung dieses 
Werts die Sätze im Vollformat angezeigt werden. Befinden sich im Set aber mehr Sätze, wird 
zunächst das Set angezeigt.  

5.1 Kurzliste 
Um die Sätze eines Sets im Kurzformat zu sehen, markieren Sie ein Set in der Suchanfrage bzw. eine 
Zeile in der Indexliste und klicken Sie auf Ansicht. Das Fenster unten wird angezeigt.  
 

 
 
Sie können eine oder mehrere Zeilen markieren, um die folgenden Aktionen durchzuführen:  

• Speichern Sie die Sätze in der Liste der Ergebnissets, indem Sie auf Speichern unter 
klicken. 

• Speichern Sie Sätze für späteren Gebrauch in der Ablage, indem Sie auf Ablage 
klicken. 

• Sie können die Sätze drucken, speichern oder per E-Mail versenden, indem Sie auf 
Ausgabe klicken. 

• Um die Sätze in der Katalogisierung anzusehen, klicken Sie auf Katalog. Diese 
Option ist nur in der Recherche des Katalogisierungsmoduls verfügbar.  
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5.1.1 Sortieren  
Sie können die Sätze der Kurzliste sortieren, indem Sie auf Sortieren klicken und das folgende 
Formular ausfüllen: 
 

 

5.1.2 Speichern unter  
Sie können ein Set in der Liste der Ergebnissets speichern, indem Sie die gewünschten Sätze 
markieren und auf Speichern unter klicken. Ein kleines Fenster öffnet sich, in dem Sie dem Set 
einen Namen geben oder den vorgeschlagenen Standardnamen übernehmen können.  
 

 

5.1.3 Gehe zu  
Wenn ein Set in der Kurzliste eine sehr große Anzahl von Sätzen enthält, können Sie zu bestimmten 
Titeln springen, indem Sie einen Einstiegstext eingeben. Zum Beispiel können Sie zu einem Titel 
springen, der mit Merkur beginnt, indem Sie die Zeichenkette merkur eingeben. 
 

5.2 Ablage 
Sie können Sätze jederzeit für späteren Gebrauch in der Ablage speichern. Hierzu klicken Sie in der 
Kurzliste auf den Button Ablage. In der Ablage können Sie die folgenden Aktivitäten ausführen:  

• Zum Speichern der Sätze auf Ihrem PC klicken Sie auf Speichern. 

• Zum Laden von Sätzen von Ihrem PC klicken Sie auf Laden. 

• Entfernen Sie alle Sätze aus der Ablage, indem Sie auf Leeren klicken. 

• Entfernen Sie die markierten Sätze aus der Ablage, indem Sie auf Löschen klicken. 

• Sie können die Sätze drucken, speichern oder per E-Mail versenden, indem Sie auf 
Ausgabe klicken. 
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• Um die Sätze in der Katalogisierung anzusehen, klicken Sie auf Katalog. Diese 
Option ist nur in der Recherche des Katalogisierungsmoduls verfügbar.  

5.3 Kurzanzeige 
Hierdurch lassen sich Sätze anordnen, die mit einem Indexeintrag verknüpft sind. Sie verschieben 
Sätze in die Kurzanzeige, indem Sie in der Indexliste auf Kurzanzeige klicken. 
 
Der obere Rahmen der Registerkarte Kurzanzeige zeigt den gemeinsamen Indexeintrag der Sätze. 
Der untere Rahmen zeigt den zugehörigen Titelsatz.  
 

 
 
Die folgenden Optionen sind in dieser Registerkarte verfügbar:  

• Speichern Sie die Sätze in der Liste der Ergebnissets, indem Sie auf Speichern unter 
klicken. 

• Speichern Sie Sätze für späteren Gebrauch in der Ablage, indem Sie auf Ablage 
klicken. 

• Sie können die Sätze drucken, speichern oder per E-Mail versenden, indem Sie auf 
Ausgabe klicken. 

• Um die Sätze in der Katalogisierung anzusehen, klicken Sie auf Katalog. Diese 
Option ist nur in der Recherche des Katalogisierungsmoduls verfügbar.  

• Mit Gehe zu springen Sie zu einem bestimmten Eintrag. 

 

5.4 Vollformat 
Das Vollformat (siehe unten) ist eine vollständigere Ansicht des Titelsatzes. Über den Buttons auf 
der rechten Seite werden zwei Zahlen angezeigt, die die Stelle des angezeigten Satzes im Ergebnisset 
und die Gesamtzahl der Sätze im Set angeben. Im Beispiel unten sehen Sie, dass der zweite Satz von 
insgesamt drei Sätzen eines Sets angezeigt wird:  
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Abhängig von der Art des angezeigten Satzes und der augenblicklich markierten Zeile können 
verschiedene Buttons aktiv sein. Jeder Button ist unten erklärt.  

Vorheriger und Nächster 
Klicken Sie den Button <<, um zum vorherigen Satz des Sets zu gehen, und >>, um zum nächsten 
Satz des Sets zu gelangen.  

Lokalisieren 
Um ähnliche Sätze in anderen Datenbanken zu finden, folgen Sie diesen Schritten.  

1. Klicken Sie auf Lokalisieren. Das folgende Fenster erscheint:  
 

 

2. Wählen Sie eine oder mehrere Datenbanken und klicken Sie auf OK . Das Set mit den 
gefundenen Sätzen wird zur Liste der Ergebnissets im Zweig Suchanfrage 
hinzugefügt.  

Verwandt 
Diese Option ist für manche Felder des Satzes verfügbar, z.B. Schlagwort und Autor. Wenn Sie ein 
solches Feld markieren und auf Verwandt klicken, wird die Kurzliste mit anderen Sätzen angezeigt, 
die denselben Indexeintrag haben. 
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Index 
Diese Option ist für manche Felder des Satzes verfügbar, z.B. Schlagwort und Autor. Wenn Sie ein 
solches Feld markieren und auf Index klicken, wird die zum markierten Feld gehörende Indexliste  
angezeigt, mit dem markierten Text am Anfang der alphabetischen Liste. 

Extern 
Bestimmte Felder (z.B. MAB 655) können Links zu externen Dokumenten enthalten. Wenn Sie so 
ein Feld markieren, wird der Button Extern aktiv. Klicken Sie auf Extern, um das verknüpfte 
Dokument zu sehen. 

Verknüpft 
Der Katalogisierer kann zwei Titelsätze miteinander verknüpft haben, um eine Aufwärts-, Abwärts- 
oder Parallelbeziehung darzustellen. Wenn Sie das Feld zum anderen Titelsatz markieren, wird der 
Verknüpft-Button aktiv. Klicken Sie auf Verknüpft , um den verknüpften Satz im Vollformat 
aufzurufen. 

Exemplare 
Klicken Sie auf Exemplare, um die zum Titelsatz gehörende Exemplarliste zu sehen und knappe 
Informationen zu den einzelnen Exemplaren anzuzeigen. 

Katalogisierung 
Dies ist ein Beispiel für einen Button, der den Satz in eine andere Registerkarte des Moduls 
verschiebt. In diesem Fall aus dem Katalogisierungsmodul klicken Sie auf Katalogisierung, um den 
Satz in die Registerkarte Katalogisierung zu verschieben und dort Änderungen am Katalogisat 
vorzunehmen. 
 
Im Erwerbungsmodul gibt es entsprechende Buttons für Bestellungen und Zeitschriften, im 
Ausleihmodul für die Ausleihe.  

Exemplare 
Dies ist weiterer Button, der den Satz in eine andere Registerkarte des Moduls verschiebt. Im 
Katalogisierungsmodul bewirkt ein Klick auf Exemplare, dass sich die Exemplar-Registerkarte 
öffnet. 

5.5 Weitere Formate der Vollanzeige 
Zusätzlich zum Vollformat gibt es drei weitere Formate der Vollanzeige. Standardmäßig sind dies 
Katalogkarte, Feldnummern und Feldnamen. Ihr Systembibliothekar kann diese Formate 
modifizieren und weitere hinzufügen.  
 
Beachten Sie, dass Ihnen in diesen Formaten die oben beschriebenen Buttons zum Teil nicht zur 
Verfügung stehen. 
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6 Sätze speichern, senden, drucken und laden  
Sie können einen oder mehrere Titelsätze drucken, per E-Mail senden oder auf Ihrem PC speichern. 
Außerdem können Sie ein Ergebnisset auf dem Server speichern. Ein gespeichertes Set kann in die 
Recherche zurückgeholt werden oder als Ausgangspunkt für Batch-Services dienen. 
  

6.1 Sätze drucken, senden und lokal speichern 
Um Sätze zu drucken, per E-Mail zu versenden oder lokal zu speichern, folgen Sie diesen Schritten:  

1. Markieren Sie einen oder mehrere Sätze in einer der Registerkarten Kurzliste, Ablage 
oder Kurzansicht, oder  
 
Markieren Sie ein Ergebnisset im unteren Rahmen der Suchanfrage-Funktion.  

2. Klicken Sie auf Ausgabe. Das folgende Fenster erscheint:  
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3. Wählen Sie ein Format und eine Aktion (Drucken, E-Mail senden oder Speichern) 
und klicken Sie auf OK . 

o Wenn Sie auf E-Mail senden klicken, erscheint das folgende Fenster: 
 

 

o Wenn Sie auf Drucken oder Speichern klicken, hängt der weitere 
Verlauf vom Druck-Setup ab. 

� Standarddruck und Drucken bewirkt den Ausdruck auf 
dem Standarddrucker der Arbeitsstation. 

� Standarddruck und Speichern bewirkt den Aufruf des 
Fensters "Speichern unter..."  

� Vorschau zeigt den Ausdruck in einem Browser-Fenster 
an.  

� XML-Ansicht im Editor zeigt den XML-Quelltext in 
einem Texteditor.  

� XML-Ansicht im Browser zeigt den XML-Quelltext in 
einem Browser-Fenster. 

6.2 Ergebnisset 
Sie können die Nummern der Sätze eines Ergebnissets auf dem Server speichern. Markieren Sie dazu 
ein Ergebnisset (Sie können nicht mehr als ein Set wählen) und klicken Sie auf Speichern (S.). Das 
folgende Fenster wird angezeigt.  
 

 
 
Geben Sie einen Dateinamen ein und klicken Sie auf OK . Wenn der Dateiname auf dem Server 
bereits existiert, sehen Sie die folgende Meldung:  
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Die Satznummern werden in einer Datei im Verzeichnis ./alephe/scratch gespeichert. 
 

6.3 Vom Server laden 
Klicken Sie auf Laden (S.), um ein zuvor gespeichertes Ergebnisset wieder aufzurufen. Hierdurch 
wird das Fenster Speichern auf Server / Laden von Server aufgerufen. 
 

 

 


