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1 Zeitschriften Ubersicht

Zeitschriftenhefte werden in ALEPH als Exemplaredtzehandelt. Ein Exemplarsatz enthalt
Informationen wie die Zweigstelle, die Signatur,nd8tandort, den Exemplarstatus und den
Strichcode. Bei einem Zeitschriftenheft kommen nfadhende Informationen hinzu:

« Beschreibung (z.B. v.17: n0.3 (1993:Mar.)); die &eeibung wird in Exemplarlisten
angezeigt.

Beschreibung und Zeichensetzung werden gemaf desV®NMO 239.71-1999-
Standard generiert.

« Verknupfung zum Abonnementsatz; die Verknipfungdwiir Korrespondenz mit
dem Lieferanten bendtigt. Gibt es keine solche Weépktung, kann das Exemplar
nicht gemahnt werden.

« Zahlung und Kalenderstufen. Diese Daten werden deiin Erscheinungsmuster
verwendet, um das Feld Beschreibung aufzubauen.

Die ALEPH-Zeitschriftenverwaltung enthélt Funktionen, den Eingang von Zeitschrifedtén zu
verzeichnen und sie zu mahnen. Damit dies effiziengesetzt werden kann, muss das System
wissen, wann neue Zeitschriftenhefte zu erwarted. si

Das System generiert erwartete Hefte automatisbhhraheines Erscheinungsmusters. Dies wird im
voraus durch den Bibliothekar festgelegt.

Ein Abonnementsatzwird auch benotigt, um diese automatische Anleguog Zeitschriftenheften
zu gewabhrleisten.

1.1 Satze im Zeitschriftenmodul

Das Zeitschriftenmodul arbeitet mit verschiedengypeh von Datenséatzen, die alle mit dem
Titelsatz verknupft sind:

Abonnementsatz
Der Abonnementsatz enthalt alle Informationen zomem bestimmten Abonnement, z.B. den
Lieferanten, den Zeitraum und die Signatur. Die liBtbek muss einen Abonnementsatz je
Zeitschrift haben.

Erscheinungsweise (Formular)

Das Formular Erscheinungsweise ist ein moglichemabzur Festlegung des Erscheinungsmusters.
Ein Erscheinungsweise-Satz lasst sich Uber den gweftverwaltung in der Registerkarte
Zeitschriften des Erwerbungs- und Zeitschriftennsaduwifrufen.

Das Erscheinungsweise-Formular sollten Sie furaeim Erscheinungsmuster verwenden. Wenn
eine Zeitschrift also wochentlich, monatlich od&nrjich erscheint, ohne dass es ausfallende oder
zusatzliche Hefte gibt, bietet sich dieses Formaiar
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853/853X-Muster (Felder)
Das 853/853X-Muster verwendet die Felder 853, 86d 855 sowie die dazugehorigen Felder
853X, 854X und 855X.

Diese Felder stehen im ADM-Satz, in USMARC aucleimem der mit dem Titelsatz verknipften
Lokalsatze. In beiden Féllen gibt es auch eine M@okung vom Abonnementsatz zum 853X-Feld.

Umlaufe
Umlauflisten fir die Verteilung der Hefte kbnnenr féden Abonnementsatz angelegt werden. Ein
Abonnementsatz kann mehrere Umlauflisten haben Ab&yen von Umlauflisten ist optional.

Exemplarsatze
Jeder Exemplarsatz reprasentiert ein in der Bitdibttatsachlich eingetroffenes Heft. Exemplare
sind die Basis fur Umlauflisten und Ausleihen.

1.2 Fur die Heftgenerierung bendétigte Satze

Damit das System automatisch Zeitschriftenheftegent kann, werden zwei Arten von Satzen
bendtigt:

« Abonnement

- Erscheinungsmustersatz

ALEPH unterstutzt zwei Arten von Erscheinungsmusiteren, die Erscheinungsweise und das
853/853X-Muster. Ein Titelsatz kann Erscheinungderdsiten entweder im Erscheinungsweise-
Satz oder in den 853/853X-Feldern enthalten. D/&BX-Felder kdnnen entweder im ADM-Satz
(MAB, USMARC) oder in einem oder mehreren Lokalséttnur USMARC) definiert werden, aber
nicht in beidem. Das System sucht zuerst nach 833/8-eldern im Lokalsatz, danach im ADM-
Satz; wenn es keine findet, wird der Erscheinungsv8atz herangezogen. Sollten sich also sowohl
im ADM- als auch im Lokalsatz 853/853X-Felder befm, wird nur der Lokalsatz herangezogen,
und die Informationen im ADM-Satz sind wirkungslo&lr einen Titelsatz missen alle
Erscheinungsmuster im selben Satztyp definiert @&ischeinungsweise-, ADM- oder Lokalsatz).

ExLibris



2 Zugriff auf die Zeitschriftenfunktion und die Zeits chriftenleiste

2.1 Zeitschriftenleiste

Die Zeitschriftenleiste im Erwerbungs- und Zeitsittnmodul dient dem Auffinden eines Satzes,
der in der Zeitschriften-Registerkarte angezeigider soll.

= |1ssN =

Optionen zum Suchen sind:

« ADM-Systemnummer

« TIT-Systemnummer

«  Verlag
+ ISSN
« Titel

« Strichcode
« SICI
+ SISAC-Barcode

« Bestellnummer

Die Liste der Suchoptionen ist in der Tabeletab_exp_field.Ing in der Sektion SERIAL-
SEARCH definiert. Suchoptionen kdnnen durch lhrgst&nbibliothekar entfernt oder hinzugefugt
werden.

Wabhlen Sie in der Zeitschriftenleiste eine Suchmptind geben Sie rechts davon den gesuchten
Text ein:

g |TIT-Systemr, j|2?'36 TIT= 2706;ADM= 2709 - Journal of Mammalogy { Jahr:
] (Bestellte Titel & l 1. alle lz. Erwattet Kein Eingang ]

Eestellnummer

Wieitere Bestellmurmmer 1 )
O] ;’\;gtelnummer IZation |Erw. Eingang | Strichcode | Zweigstelle Beschreibung

[P —— =mEE Am 1 immm bim Pl L T I T N T T o LN PR

Wenn ein einziger Satz gefunden wird, wird dieseyeaeigt. Wurden mehrere Satze gefunden,
erscheint ein Meldungsfenster: "Es wurden mehreeff@r gefunden. Diese in Kurzliste ansehen?"
Wenn Sie Ja wéhlen, werden die Ergebnisse in dezlikie der Recherche-Registerkarte angezeigt.

Anmerkung:
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Der SISAC-Barcode ist eine automatisierte Darstglldes SICI-Codes. Sie kbnnen den SISAC-
Barcode manuell eingeben oder mit einem Strich@chaner einlesen.

2.2 'Bestellnummersuche' in der Zeischriftenleiste

In der Zeitschriftenleiste wurde eine neue Sucleugefiigt, die Bestellnummernsuche. Mit dieser
neuen Dunktion konnen Sie schnell nach verschiedeAbonnements suchen, die einer
Bestellnummer zugewiesen sind.

Beispiel:

Sie haben eine Bestellung fur eine Bestellgrupmemehrere Abonnementsatze fiir die Zeitschriften
dieser Bestellgruppe. Es gibt einen Bestellsatzdfése Bestellgruppe. Ein Bestellsatz fir jeden
einzelnen Zeitschriftentitel ist nicht erforderlich-tr jeden Zeitschriftentitel gibt es einen
Abonnementsatz. Die gemeinsame Bestellnummer €Bgstppe) wird jedem der
Abonnementsatze hinzugefigt.

Mit der Funktion “Bestellnummer’” koénnen Sie in defeitschriftenleiste nach allesn
Abonnementsatzen suchen, die zu einer bestimmtsielRguppe gehoren.

ALEPH Ansicht Extras Bestellungen Services ﬂilfelﬁ

| — e

< = |Bﬂe|lnumm&r 9145
——
o] |'I']T-5\,-*st-;mnr. ﬂ|

% | [ ]

Das Ergebnis einer Bestellnummernsuche kann folyemal3en aussehen:

* Die Bestellnummer existiert nicht — eine entspraceeMeldung wird angezeigt.

 Die Bestellnummer existiert — Gibt es die angegebdBestellnummer in einem
Abonnementsatz so prift das System ob die Nummemeahreren Abonnementséatzen
vorkommt; wenn ja wird wiederum gepruft, ob alle ohlmements zu einem oder zu
verschiedenen BIB Satzen verkntipft sind.

o Sind alle Abonnements zu einem BIB Satz verknlit \wer zugehérige Zeitschriftensatz
im Exemplareingangsfenster angezeigt.

o Sind die Abonnements mit mehreren BIB Satzen veykrérscheint eine entsprechende
Meldung ,Es wurden mehrere Treffer gefunden. Diegeurzliste ansehen? — Ja/Nein.’

= Wahlt der Bearbeiter ‘Nein’ so wird die Liste nichangezeigt. Das
Zeischriftenfenster andert sich nicht.

= Wahlt der Bearbeiter ,Ja' so werden alle relevarantrage angezeigt (s. Beispiel
unten). Diese Liste beinhaltet alle Titel von Abenrents die zu einer Bestellung
gehoren. Hier kann ein bestimmter Titel ausgewdkerden um die
Exemplareingangsfenster anzuzeigen. Es kann auahderen Zeitschriftenfenstern
verzweigt werden. Klickt man noch einmal auf diecls so wird wieder die
Kurzliste angezeigt.

exLibns 9



gz [a]ale & ]

1. Kursliste \1. Ablage | 3. Kurzanzsige

RS

o P s Univers o>
[S] Suchanfrage
[1] Indexsuche
-~ [A] Ansicht

® [1] Funktionen O [2] Navigation

Sortieren
Testing multiple subscriptions for one order.

Lokali
Titel Multiple orders. Ll
Impressum Hamburg.

Zetschrifer

[ 1daaa0

2.3 Recherche-Registerkarte

Die Recherche-Registerkarte steht in allen Modalanverfigung. Mit der Recherche-Funktion
kénnen Sie Satze suchen und finden.

Hierzu stehen zwei Wege zur Verfiigung: Sie konmgweder nach Stichwdrtern suchen
(Suchanfrage), oder einen Index durchblattern {adehe). Eine vollstandige Beschreibung finden
Sie im Kapitel Recherche dieses Handbuchs.

ExLibris
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Wenn ein Satz in der Vollanzeige angezeigt wirdiyrign Sie diesen durch Klicken auf den Button
Zeitschriften in der Zeitschriften-Registerkartesaimen.

L Volformat }z‘ Feldnummern | 3. Feldnamen} 4, K.mkagkane} 5. Zberformat

Buch-Nummer 000089132

Titel Multiple orders.
Impressum Hamburg.

I

> Qﬁe”ungen‘

-> Zeitschriften >

2.4 Satzverwaltung

Um einen Zeitschriftensatz aus der Katalogisierauigurufen, folgen Sie diesen Schritten:

1. Wahlen Sie den entsprechenden Satz in der Regsterkatalogisierung.

ExLibris
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2. Offnen Sie dann im Menu Katalogisierung die Opti@aitschriftensatz 6ffnen”. Das
Erwerbungs- und Zeitschriftenmodul wird gedffnetiuter gewahlte Satz in der
Zeitschriften-Registerkarte angezeigt.

‘,ﬁ Katalogisierung ALEPH - Version 22 Datenbank: USMO1 - USMARC Bibliographic (USMO1) Server: il-aleph20:6992 Nutzer MASTER = . Sl c -
ALEPH  Ansicht Kalalogisien.lng Exemnplare Satz Bearbeiten Verwaltung Fernzugriff Services Hilfe E‘
&= Satzrschablone 6ffnen Ctri+A  umal. () Jahr:
[T | |ADM Systemnn MNeuer Satz
"5 l@ ] ™ Satz vom lokalen Laufwerk 6ffnen g DO000nas~a~~~~~rnnagags(0
= [B] Satze bez Aktuellen Satz duplizieren Ctrl+N mmer 001 _ _ 000089134
UsMO1-891 Satz in Recherche anzeigen i0 % __ _ bLC
USMO1-162 Cchti o 2eil 005 _ _ 20141117084719.0
msazemp o OAC 0k 008~ 141117cA~A"9999xx ArIAAAAAAAAQAAAAQengAd
[M] M Sirwearer htite: 245 00 a Science journal.
8 Zeitschriftensatz 6ffnen ) merk @ __ 4 Wiesbaden.
weise 310 _  a Monatlich
Lokal speichern OWN = a PUBLIC

Alles lokal speichern
Lokal umbenennen
Satzschablone lokal erstellen

Auf demn Server und lokal speichern Ctrl+L

Satz sperren

Satz entsperren

MEW™-S3tze l6schen
Offline-Katalogisierung

Zwei-5atz-Ansicht

Baumansicht

Sonderzeichenauswahl Ctrl+K
Drucken Ctrl+P
Satz-Mavigation Ctrl+G

Aktiven Satz schlieBen ]2. Feldhiffe | 3. Bruwser] 4. LOKalssitze ] 5, Objekbe]

Alle S3tze schlieBen

2.4.1 Navigationsmodus

Wenn ein Satz in einem GUI-Modul angezeigt wirdntén Sie ihn in ein anderes Modul oder in
eine andere Registerkarte "transferieren”. Hieraissnim linken Rahmen der Navigationsmodus
eingestellt werden; anschlieend konnen Sie deniggetiten Satz im Baum markieren und im
rechten Rahmen einen der Funktionsbuttons (Katsikrging, Exemplare, Ausleihe, Fernleihe etc)
wahlen.

«&2] Erwerbung/Zeitschriften ALEPH - Version 22 Datenbank: USMS0 - USMARC Adrministrative (USMS50) Server: il-aleph20:6992 Nutzer: MASTER B ;

ALEPH Apsicht Extras Bestellungen Services Hilfe |Z|

E ]Bﬁl?“"u'""ﬂf L” =] | TIT= 1628,ADM= 238792 - Journal of the American Society for Info (American Society for Information Science) Jahr: 1970.
&1 |Tr-Systemar. = =

5l E| B>

&I]a’]ﬁ]ﬁ E]Bﬁ] MARC-Satz
{2 [1] Funktionen & [2] Navigation
Feld Daten
[=REN LSt - 1628 ISSN 0002-8231
OBJEKTE (Kein Satz vorhanden) Titel Journal of the American Society for Information Science.
USM&0 Impressum [Mew York, NY, : for the Society by John Wikey & Sons].
iSO N O 11 (SUPPREToEeaan | Kollationsvermerk. 31w il ;28 em.,
LOK - WID GEN 5TA () [6096] -> Erscheinungsweise 14 issues a year, 1998-2000
- < il Nebeneintrag American documentation 0096-946X (DLC)a 51010381 (OColC)1479779
7 EXEMPLARE Nebeneintrag Journal of the American Society for Information Science and Technology (Print) 1
i Rena DACMELARE verfiigbar Nebeneintr. Titel wid Journal of the American Society for Information Science (Onlne)
o Z55-ABONNEMENTS ; Signatur BP 105.6Main Library : Algemein
- Keine Z55-ABONNEMENTS verfiigbar
- BESTELLUNGEN
i e Keine BESTELLUNGEN verfigbar
= AUSLEIHEN
- Keine AUSLETHEN verfiighar

exLibris
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Abonnementliste

Abonnements werden im oberen Rahmen aufgelistét &3i bisher keine Abonnements, bleibt der
obere Rahmen leer. Dieser Rahmen zeigt alle Aboantandie zu einem Zeitschriftentitel gehéren,
mit deren grundlegenden Daten wie Zeitraum, ZwellgstLieferant und Signatur.

Abonnementliste ]

Nr. Ab Bis Zweigst. Lieferant Signatur LOK-Nr.
01/01/13

2 01/01/13 31/12/99 LAW AHT YY 1234

Alle &ffnen

Sortieroptionen =

Anmerkung: Jedes Abonnement ist durch eine eindeutige Sequemmer gekennzeichnet.

Der Systembibliothekar kann die Reihenfolge best@mmin der die Spalten angezeigt werden
sollen. Wenn Sie auf die Spaltenkdpfe rechtsklickémnen Sie Spalten aus- oder einblenden.

Verflugbare Buttons:

Léschen

Um ein Abonnement zu l6schen, klicken Sie lai$chen Sie kbnnen kein Abonnement l6schen, zu
dem Exemplarsatze existieren. Wenn es verknupftéaufiisten gibt, missen Sie die Léschung
bestétigen. In diesem Fall werden auch alle Umlgeaféscht.

Neu
Um ein neues Abonnement zur Liste hinzuzufugerckkh Sie aulNeu. Hierauf wird der untere
Rahmen markiert, in dem Sie Details zum neuen Aborant eintragen kénnen.

Duplizieren

Sie konnen ein neues Abonnement der Liste hinzaflgelem Sie die Daten eines bestehenden
Abonnements kopieren. Hierzu markieren Sie das Aborent, dessen Daten Sie kopieren mochten,
und klicken aufDuplizieren. Der untere Rahmen wird aktiv, wobei die Feldet oenen des
kopierten Abonnements vorbelegt sind. Sie konnes Barmular nun bearbeiten, so dass die
Informationen dem neuen Abonnement entsprechen.

Drucken
Um die Abonnementliste auszudrucken, klicken SieCaucken.

Alle 6ffnen

ExLibris
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Um einen neuen Zyklus erwarteter Exemplare zu affnearkieren Sie das Abonnement und klicken
auf Alle o6ffnen. Die erwarteten Exemplare werden in den RahnEsemplareingang und
Exemplarliste angezeigt.

Exemplare werden fir den gesamten Zyklus (das dgiiffnet, selbst wenn das Abonnement vor
dem Jahresende auslaufen sollte.

Sortieroptionen
Sie kbnnen die Sortierung gemal den Optionen imiMeererSortieroptionen andern.

Fur den Systembibliothekar. Sortieroptionen befinden sich im Abschnitt SUBSSBRT-TYPE
in der Tabellgc_tab_exp_field.Ing der ADM-Datenbank.

Wenn der Nutzer in der Abonnementliste Bigu oderDuplizieren klickt, wird der untere Rahmen
aktiv. Die zweite und dritte Registerkarte enthalte die  Abonnementdaten.

Anmerkung: Wenn Si®uplizieren angeklickt haben, Standardwerte fir Abonnemenspeajehert
haben oder ein Abonnement aus der Bestell-Regsterlangelegt haben, sind manche der Felder
bereits ausgefuillt.

2.5 Struktur des Abonnementsatzes

Die Felder des Abonnementsatzes werden in den fRdgsten 2 und 3 der Abonnementdaten
(unterer Rahmen) eingegeben.

2.5.1 Abonnementformular

Dieses Formular enthalt Details zu einem Abonnemaner Zeitschrift. Hier werden auch
verschiedene Parameter definiert, die fur die zumornkement gehérenden Heftexemplare wichtig
sind.

Die beiden Registerkarten des Abonnementformulalbgih die folgenden Buttons:

Andern
Mit dem ButtonAndern speichern Sie alle Anderungen, die innerhalb diesileten Zeitlimits zum
Bearbeiten des Abonnementsatzes vorgenommen wigtden

Folge-Abo

Mit diesem Button legen Sie ein neues Abonnemesiebend auf den Daten des in der
Abonnementliste markierten Abos an. Dieser Butssmir im Andern-Modus verfiigbar. Sie kénnen
diese Option benutzen, um ein Abonnement einerrandéveigstelle oder einem anderen
Lieferanten zuzuweisen. Tragen Sie die neue Zwalgsten Lieferanten und die Daten ein und
klicken Sie anschliel3end akiblge-Aba

Im geodffneten Abonnementsatz bleiben die urspriéhgh Daten zu Lieferant und Zweigstelle
erhalten, und ein neuer Satz wird ge6ffnet. Hiezduneibt das vorherige Abonnement erhalten, so
dass Sie weiterhin Mahnungen an den urspringlichefaranten anlegen konnen. Beide Satze
haben dieselbe Sequenznummer, da sie sich auflldagdmnnement beziehen.

ExLibris
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Sie sollten das Datum Von auf einen fur das neugnAbment gultigen Wert andern. Das System
andert das Datum Bis entsprechend.

Wenn Sie diese Funktion benutzen, um das Abonneeinesin anderen Lieferanten zuzuweisen,
sollten Sie als erstes den neuen Lieferanten prirterallem das Feldieferfrist 4 . Dieses Feld

wird aus dem Lieferantensatz in das Retdte Mahnung des Abonnementsatzes tbernommen. Mit
diesem wird das erwartete Eingangsdatum des nachgkdus von Heften berechnet. Wenn die
Lieferfrist nicht belegt ist, wird die Erste Mahrgiauf O gesetzt und somit alle Hefte sofort nach
dem Erscheinungsdatum gemahnt.

Nachdem Sie den Lieferanten gepriift haben, folgemi®sen Schritten:
1. Suchen Sie die Zeitschrift im System.
2. Markieren Sie das zu &ndernde Abonnement in denAdmentliste.

3. Im Abonnementformular weisen Sie den neuen Lieteranu und geben an, wann das
Abonnement starten soll.

4. Klicken Sie aufFolge-Abo.

5. In der Abonnementliste kdnnen Sie nun zwei Abonmegmeehen, beide mit derselben
Sequenznummer, aber flr unterschiedliche Lieferante

Als Standard
Wenn Sie aufAls Standard klicken, speichert das System die Werte in allexidérn als
Standardwerte, um sie kunftig in alle neuen Aborer@einzufiigen.

Neu laden
Wenn ein Zahler verwendet wird, wird nach dem Kdickauf Neu laden automatisch eine neue
Signatur eingetragen.

Abonnementdaten (1)
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1. Information 2, Abonnementdaten (1} ]3. Al fsten (2) | 4. Loksiss

Zwisigstelle: i) IH l:l
Von: Wlﬂ Folge-Abo
Bis: ’MTIH Als Standard
Excemplarstatus: ’0]‘75 Neu laden
Standort: GEN IH -
Signaturtyp: Iﬂ [ Temp. Signatur

Signatur: | x 50237 D

2. Signaturtyp: IH

2. Signatur: | EI

Lieferantencods: | anT D

Bestellnr.: | 51587 El

Abo-Nr. Lisferant: |

Versandart: s IH Lokalsatz: o Iﬂ

Die Felder der Registerkarte Abonnementdaten (). si

Zweigstelle
Dieses Feld enthalt die Zweigstelle, die das Abamerd erhalt. Sie kdnnen aus einer Liste wahlen,

indem Sie auf den Pfe@rechts des Feldes klicken.

Ab Datum/Bis Datum

Geben Sie die Daten ein, zwischen denen das Abaemtagiltig ist. Exemplare werden nur dann
automatisch fir das Abonnement generiert, wenredssheinungsdatum des ersten Heftes in diesen
Zeitraum fallt.

Anmerkung: Gegebenenfalls werden diese Daten ansB#stellformular tbernommen.

Exemplarstatus
Dieses Feld enthélt den Exemplarstatus fur allentplare, die fir dieses Abonnement angelegt
werden sollen. Der Exemplarstatus bestimmt untelesm, wie lange ein Exemplar ausgeliehen

werden kann. Sie kdnnen aus einer Liste wahlerenn®ie auf den Pfe@ rechts des Feldes
klicken.

Standort
Dieses Feld enthalt den Standort fur alle Exempldie fir dieses Abonnement angelegt werden

sollen. Sie kdnnen aus einer Liste wahlen, indeena8f den Pfe@rechts des Feldes klicken. Der
Standort entspricht dem Unterfeld ¢ des Lokals&tete852 (USMARC).

Signaturtyp
Dieses Feld enthélt den Signaturtyp fur alle Exemgldie fur dieses Abonnement angelegt werden

sollen. Sie kdnnen aus einer Liste wahlen, indeena8f den Pfe@rechts des Feldes klicken. Der
Signaturtyp entspricht dem ersten Indikator desalsdtzfeldes 852 (USMARC).

Temporare Signatur

Ist diese Checkbox markiert, wird sie ebenso b&naExemplaren markiert, die fur dieses
Abonnement angelegt werden sollen. In diesem Halbén Standort und Signatur auch dann
erhalten, wenn laut Setup die Felder aus dem Lakalgbernommen werden sollen.

ExLibris

16



Signatur

Dieses Feld enthalt die Signatur fur alle Exemplaie fir dieses Abonnement angelegt werden
sollen. Abhéngig vom Setup des Systems konnenif@eSgnatur durch direkte Eingabe, Wahl aus
einem Menu, Ausfillen eines Formulars oder Aktigrereines Zahlers (durch Eingabe vdmnd
Zahlercode) eintragen. Wenn ein Zahler aktivietit vergibt das System eine Signatur, sobald der
Button Andern oder Neu laden angeklickt wurde.

Wenn Ihre Bibliothek die Felder des Exemplarsatdbgr das Lokalsatzfeld 852 kontrolliert
(USMARC), werden diese Felder automatisch geédndetiald eine Verknipfung zum Lokalsatz
existiert. Die eingegebenen Werte werden autonfatist alle anzulegenden Exemplare
Ubernommen.

Zweiter Signaturtyp und Zweite Signatur
Siehe Signaturtyp und Signatur

Lieferantencode
Der Lieferant, der die Bibliothek mit dem Abonnerngarsorgt, wird hier eingetragen. Sie kdnnen

aus einer Liste wahlen, indem Sie auf den I@]Irechts des Feldes klicken. Wenn automatisches
Mahnen aufla steht, muss ein Lieferantencode eingegeben werden.

Anmerkung: Wenn ein Abonnement aus der BestelsiRekprte heraus angelegt wurde, wird der
Lieferant von dort kopiert.

Bestellnummer

Geben Sie hier die Bestellnummer ein. Sie konneremer Liste wahlen, indem Sie auf den ﬁﬁil
rechts des Feldes klicken. Sie kénnen eine Bestalimer auch manuell eingeben.

Anmerkung: Wenn ein Abonnement aus der BestelsiReksirte heraus angelegt wurde, wird die
Bestellnummer von dort kopiert.

Abo-Nr. Lieferant
Dieses Feld kann eine vom Lieferanten vergebeeenaltive Bestellnummer enthalten.

Versandart
Dies ist die Art, auf die das Abonnement der Bilhlek geliefert wird. Sie kdnnen aus einer Liste

wéahlen, indem Sie auf den Pf@rechts des Feldes klicken. Die Versandart wird Bamechnen
des erwarteten Eingangsdatums bendétigt.

Lokalsatz

Wenn das Abonnement mit einem Lokalsatz verknigft wird hier dessen Systemnummer
angezeigt. Die VerknUpfung wird in der vierten Retgiikarte der Abonnementdaten hergestellt.

Abonnementdaten (2)
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1. Information | 2. Abonnemen! tdaten (1) 3. Abonnemen: tdaten (2} ] 4, Lokalsitze
| g ]
[ Direktlieferung Folge-Abo
[ Etikettendruck Als Standard
werschicken —
1. Mahnung: |0 Neu laden
2. Mahnung: L) i1
3. Mzhnung: o {* Nein
Weitere Mahnungen: o
i~ v
Einden/&ndern: | B
Notiz: [
I tarisierungsnot |
Exemplarstatistic [ =
Abo-Nummer:
Externe Lagerung | O

Die Felder der Registerkarte Abonnementdaten (). si

Benutzer-1D
Wenn dieses Abonnement fir einen bestimmten Benuiestellt wurde, kdnnen Sie hier die
Benutzer-ID eingeben. Sie kdnnen einen Benutzeremes Liste wahlen, indem Sie auf den Pfell

rechts des Feldes klick@

Direktlieferung
Wenn Sie diese Option wahlen, wird jedes neue ldeéikt an die Person geschickt, die unter
Benutzer-1D eingetragen ist. Exemplarsatze werd@m bVahlen dieser Option nicht getffnet.

Etikettendruck
Markieren Sie diese Option, um beim Eintreffen sikieftes automatisch ein Etikett zu drucken.

Mahnungen verschicken

Wenn Sie Ja wahlen, werden Mahnungen fir diesesnAdroent Uber den Service serial-44
(Zeitschriften-Mahnungen drucken) verschickt. Weder Nein noch bei Unregelmal3ig werden
Mahnungen durch Services automatisch gedruckt.EReEmplare erscheinen bei Wahl der Option
Unregelmal3ig aber dennoch im Zeitschriften-Mahrdber(serial-44).

Erste Mahnung

Geben Sie die Anzahl der Tage nach dem Heftdatymah der das System automatisch die erste
Mahnung an den Lieferanten senden soll (nur relevaenn die Checkbox Mahnungen verschicken
markiert ist).

Zweite Mahnung
Dies ist die Anzahl der Tage nach der Ersten Magnumach der die Zweite Mahnung an den
Lieferanten gesendet werden soll.

Dritte Mahnung
Dies ist die Anzahl der Tage nach der Zweiten Maignwnach der die Dritte Mahnung an den
Lieferanten gesendet werden soll.

Weitere Mahnungen
Dies ist die Anzahl der Tage nach einer vorherig@mnung, nach der eine weitere Mahnung an den
Lieferanten gesendet werden soll.
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Binden/Andern
Der Wert in diesem Feld wird fur die Services bOidund bind-02 bendtigt.

Wenn das Feld freigelassen wird, wird das Abonnémem diesen Services nicht beriicksichtigt.

Der eingegebene Wert definiert die Binde- oder Andgsregeln, die auf dieses Abonnement
angewendet werden sollen. Diese Regeln werden lwveml Systembibliothekar definiert und legen
fest:

» 0b Hefte gebunden werden sollen

* wie lange Hefte vor dem Binden behalten werderesoll

» wie viele Hefte zu einem Band gebunden werdensolle

* wie lange das Binden hinausgezdgert werden sofinveen Heft nicht erschienen ist
* Bindeprioritat und Bindeart

e Binder

Sie kdnnen aus einer Liste wahlen, indem Sie aumﬂ:deiI@rechts des Feldes klicken.

Notiz
Hier kdnnen Sie eine Notiz fur Mitarbeiter hintadan.

Inventarisierungs-Notiz
Die hier eingegebene Notiz wird beim Hefteingangeaeigt.

Exemplarstatistik
Geben Sie hier statistische Daten fir dieses Aboeneé ein. Die eingegebenen Werte werden
automatisch in alle anzulegenden Exemplare Uberresmm

Abo-Nummer

Geben Sie hier die ID fur dieses Abonnement eiesdann eine vom Lieferanten mitgeteilte oder
eine in lhrer Bibliothek vergebene Nummer sein. Biegegebenen Werte werden automatisch in
alle anzulegenden Exemplare ibernommen.

Externe Lagerung

Wenn eingegangene Exemplare in externer Lagerungabet werden sollen, geben Sie hier den
entsprechenden Code ein. Der Wert in diesem Feld widie Exemplarsatze aufgenommen, der
Geschaftsgangsstatus jedes eingehenden Exempld®® dExterne Lagerung) gesetzt.

Registerkarte Lokalsatze
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1, Information I 2. Abonnementdaten (1) I 3, Abonnementdaten (2] 4. Lokalsitze l

VeranEf LKR Text Lokalsatz

HLIHC HLEu:u:n:n:u:u:l“z 72

Bearbeiten

e

WerknipFen

il

Werkn, entf,

In der Registerkarte Lokalsatze kdnnen Sie ein Akament mit einem Lokalsatz verknipfen. Diese
Funktion ist optional. Der Lokalsatz kann Exemp#denh (Zweigstelle, Standort, Signatur) und
Erscheinungsmusterdaten enthalten, die beim Anlagaer Exemplare bertcksichtigt werden.

Wenn ein Abonnement mit einem Lokalsatz verkntpfdywwird diese Verknipfung auch fur alle
zugehdrigen Exemplare eingerichtet.

Um einen neuen Lokalsatz hinzuzufigen, folgen &sah Schritten:
1. Klicken Sie auiNeu.

2. Klicken Sie aufBearbeiten Die Lokalsatzschablone wird im Katalogisierungsiono
angezeigt.

3. Bearbeiten Sie den Lokalsatz - wenn gewulnscht, &bn8ie an dieser Stelle
853/853X-Felder hinzufligen. Zur Erleichterung kdmrerfir Schablonen genutzt
werden. Einfacher lassen sich 853/853X-Felder wlerZeitschriften-Registerkarte
des Erwerbungsmoduls anlegen.

4. Die verknlUpften Lokalsatze sind durch einen Hakander Spalte Verknipft
gekennzeichnet.

Die folgenden Buttons sind verfugbar:

Bearbeiten

Um einen Lokalsatz zu andern, markieren Sie ihn kiiotken aufBearbeiten Das System 6ffnet
den Lokalsatz im Katalogisierungsmodul, von woiBrezum Server senden kénnen.

Neu

exLibns )



Sie mussen erst ein Abonnement in der Liste markiebevor Sie aulNeu klicken kdnnen. Ein
neuer Lokalsatz wird angelegt, wobei die Unterfeldeund ¢ des Feldes 852 auf Grundlage der
Zweigstellen- und Standortangaben in den Abonnedagen generiert werden (nur USMARC).

Verknupfen

Wenn es in der Liste bereits Lokalsatze gibt, kin8e diese mit einem Abonnement verknupfen,
indem Sie dies markieren und audérknipfen klicken. Wenn Ihre Bibliothek das Feld 852 des
Lokalsatzes verwendet, um die Signatur aufzubadiérien sich Zweigstelle/Standort im Lokalsatz
und im Abonnement nicht voneinander unterscheiden.

Verknupfung entfernen
Sie kdnnen die Verknupfung des markierten Abonnésnenit einem Lokalsatz aufheben, indem Sie
den Lokalsatz markieren und avérknipfung entfernen klicken.
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2.6 Abo-Protokoll

Das Abo-Protokoll halt verschiedene mit Abonnememitsammenhéangende Aktivitaten fest, zum
Beispiel eine Anderung des Eingangsdatums oder Mashsten Mahndatums. Wenn das
Abonnement mit einer Bestellung verknipft wird,tidds Abo-Protokoll auch die Bestellaktivitaten
fest. Die meisten Eintrage werden automatisch voyateh erstellt. Siehe unten fir weitere
Informationen, wie Eintrdge manuell hinzugefigt eesr konnen.

Bestell-/Abo-/Rechnuns-Prot. |

Alle - Fitter
[ Aligemein

[ Bestelistatus

[ Mschstes Mahndatum

[] Erfassungsdatum

D Erstellung der Exempl,

[[] Geschiftsgangst. (Ex) -

Datum/Zeit Beschreibun: System Notiz Mitarb. Notiz Mitarbeiter Aktionsdatum

17/11/14 07:45 Abonnement erzeugt Neues Abonnement MASTER Neu
wurde erstellt (Nr. 1).

17/11/14 07:44 Abonnement gedndert Abonnement Nr. 1 MASTER ~~  ————-
wurde gedndert.

17/11/14 07:44 Abonnement gedndert Abonnement Nr. 2 MASTER ~  -——- &

BestellfAbo-/RechnungsProt. |

Aktionsdatum: D0/00/0000 Iﬂ l:l
Vorgangstyp: |EE J
System-Notiz: | Neues Abonnement wurde erstellt (Mr. 1),

Em] [m]

Mitarbsiter-Notz: [

Das Abo-Protokoll erreichen Sie Giber den AbonnerZeveig der Zeitschriften-Registerkarte.

2.6.1 Abo-Protokoll (oberer Rahmen)

Filter

Sie kdnnen die angezeigten Vorgange filtern, ind&@eneine oder mehrere der Optionen zur linken
anhaken und aufFilter klicken. Sie kdnnen beliebig viele Filter zugleiakihlen. Wenn Sidlle
wahlen, Uberschreibt diese Auswahl alle zuvor gdtedh Filter. Umgekehrt entfernt jede
Markierung einer anderen Checkbox die Markierunglia.

Neu
Sie kdnnen manuell einen Eintrag im Protokoll hitigen. Klicken Sie dazu aifeu und fillen Sie
die Felder im unteren Rahmen aus.

Aktionsdatum entfernen
Sie entfernen ein Aktionsdatum, indem Sie einenr&ghmarkieren und auf diesen Button klicken.

2.6.2 Abo-Protokoll (Unterer Rahmen)

Im unteren Rahmen werden Details zu dem im obergmin gewahlten Vorgang gezeigt. Sie
kénnen manuell ein neues Protokoll hinzufligen adier Details eines bestehenden Protokolls
andern.

Die Felder in diesem Rahmen sind:
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Aktionsdatum
Sie konnen Aktionsdaten fir manuell hinzugeflgtetékolleintrage festlegen. Hierdurch werden

Sie an Aufgaben erinnert, die im Zusammenhang me$ein Abonnement durchgefuhrt werden
mussen.

Vorgangstyp
Um manuell eine Transaktion zum Aboprotokoll hinziiyen, wahlen Sie einen Typ aus der Liste.

Sie kdnnen unter vier Typen wahlen, und in der Mg#er-Notiz entsprechenden Text (bis zu 2000
Zeichen) eingeben. Die folgenden Typen sind véyéiig

« Allgemeine Notiz (Vorgangstyp 00)

« Notiz Abonnementhistorie (95)

- Lieferantenmeldung vor Mahnung (98)
+ Notiz an Lieferanten (99)

System-Notiz
Die System-Notiz wird automatisch vom System eiraggn.

Mitarbeiter-Notiz
Geben Sie hier den Text ein, der zu dem unter \fiyg@p beschriebenen Vorgang gehort.

ExLibris
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3 Erscheinungsmuster

Damit das System automatisch Zeitschriftenhefteegeren kann, braucht das System zwei
Grundinformationen: die Abonnementdaten und dasheiaungsmuster. Hiermit kann das System
Exemplarsatze fir erwartete Hefte anlegen. In ALERHSs jedes Heft einer Zeitschrift einen
eigenen Exemplarsatz haben, um Eingang, Mahnund\usigihe zu ermdglichen.

Damit das System die Erscheinungsdaten berechnen, kalissen Sie, entweder aufgrund von
Erfahrungswerten oder vom Verlag zur Verfligung@#st Informationen, das Erscheinungsmuster
festlegen.

Die Berechnung erfolgt aufgrund des Erscheinungtemu$z.B. Haufigkeit und Z&ahlungseinheiten)
und des Bibliotheksbestands (Band, Nummer, Jahr).

ALEPH unterstitzt zwei alternative Formen der Estasy von Erscheinungsmustern: das
Erscheinungsweise-Formular  und die  853/853X-Felder Ein Titelsatz kann
Erscheinungsmusterdaten entweder im Erscheinungevztz oder in den 853/853X-Feldern
enthalten. Die 853/853X-Felder kbnnen entweder iDiVASatz (MAB, USMARC) oder in einem
oder mehreren Lokalsdtzen (nur USMARC) definierrdea, aber nicht in beidem. Das System
sucht zuerst nach 853/853X-Feldern im Lokalsatmadh im ADM-Satz; wenn es keine findet, wird
der Erscheinungsweise-Satz herangezogen. Soliteralso sowohl im ADM- als auch im Lokalsatz
853/853X-Felder befinden, wird nur der Lokalsatzangezogen, und die Informationen im ADM-
Satz sind wirkungslos. FiUr einen Titelsatz musska® Brscheinungsmuster im selben Satztyp
definiert sein (Erscheinungsweise-, ADM- oder Lokdt).

Erscheinungsweise (Formular)

Das Formular Erscheinungsweise ist ein moglichemabzur Festlegung des Erscheinungsmusters.
Ein Erscheinungsweise-Satz lasst sich lber den gwieftverwaltung in der Registerkarte
Zeitschriften des Erwerbungs- und Zeitschriftennmsauwifrufen.

Das Erscheinungsweise-Formular sollten Sie furaeim® Erscheinungsmuster verwenden. Wenn
eine Zeitschrift also wochentlich, monatlich od&nrjich erscheint, ohne dass es ausfallende oder
zusatzliche Hefte gibt, bietet sich dieses Formaiar

853/853X-Muster (Felder)
Das 853/853X-Muster verwendet die Felder 853, 86d 855 sowie die dazugehorigen Felder
853X, 854X und 855X.

Diese Felder stehen im ADM-Satz, in USMARC aucleimem der mit dem Titelsatz verknipften
Lokalsatze. In beiden Féllen gibt es auch eine M@okung vom Abonnementsatz zum 853X-Feld.

3.1 Erscheinungsmuster - Arbeitsablaufe

Wie zuvor erlautert, kann das Erscheinungsmusteinieam Formular (Erscheinungsweise) oder in
Feldern des ADM- oder Lokalsatzes (853/853X) fdsigfe werden. Dieses Kapitel erlautert
Arbeitsablaufe fur all diese Optionen.
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3.1.1 Erscheinungsweise (Formular)

Sie legen einen Erscheinungsweise-Satz an oderrrindsen, indem Sie den Eintrag
Erscheinungsweise in der Zeitschriften-Registeekartwahlen.  Hierdurch  wird  der

Erscheinungsweise-Satz im oberen Rahmen angerfighso eine Liste der nachsten erwarteten
Hefte.

Um einen Erscheinungsweise-Satz anzulegen oderder folgen Sie diesen Schritten:

1. Fillen Sie die Felder des Formulars aus:

1. Information ] 2. Heftzshlung Text ]

Jzhr (Kal.stufe 1)z | 2014

Band (Zshl.stufe A) | 23

Heft-Nr. (Zshl.stufe B} |1

Teil (Zshlstufe C) |

Datum 1. Heft: | 03/01/2014 El
Neuer Band alle 1 D
Neuss Heft alle 1 ]
Hefte pro Band: | 12

Hefte pro Zyklus: | 12

Beschreibung: | sv.sY, 51

Ntz |

2. Klicken Sie auf den Button Neu. Beachten Sie deteren Rahmen, wo die anzulegenden
Hefte angezeigt werden. Entsprechen diese niclanliErwartungen, korrigieren Sie die
Angaben im oberen Rahmen.
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3. Durch Klicken auf Alle 6ffnen im unteren Rahmen dem die Exemplarsatze getffnet.

L. Information ] 2. Heftzshlung Text |
Jahr (Kal.stufe T): 2014] l:l
Band (Zshl.stufe &) b5 e
Heft-Nr. (Zshl stufe B) 1
Teil (Zshlstufe C)
Datum 1. Heft: 03/01/2014 El
Neuer Band alle 1 Y E'
Neues Heft alle 1 T E'
Hefte pro Band: 12
Hefte pro Zyklus: 12
Beschreibung: | svsy, s1
Notiz: [
Erscheinungsvwsise ]
Band Heftnr. Chron 1. Chron J. 863/4/5 Beschr.
1 $$a235$b1$4$i2014$$320140103 23.2014, 1 - Alle &ffnen
23 2 2014 $$a234$b2$4$i2014$$320140203 23.2014, 2
23 3 2014 $$a235$b3$4$i201444$320140303 23.2014, 3
23 4 2014 $$a2355b455i2014$5320140403 23.2014, 4
23 5 2014 $$a235$b5$$i2014$$320140503 23.2014, 5
23 6 2014 $$a235$b6$$i2014$$320140603 23.2014, 6
23 7 2014 $$a236$b7$4$i2014$$320140703 23.2014, 7
23 8 2014 $$a234$b8$4$i20144$320140803 23.2014, 8
23 9 2014 $$a235$b9$5i2014$$320140903 23.2014, 9
23 10 2014 $$a235$b10$$i2014$$320141003 23.2014, 10
23 11 2014 $$a235$b11$$i2014$$320141103 23.2014, 11
23 12 2014 $$a2355b12$$i2014$$320141203 23.2014, 12

Die Felder des Formulars Erscheinungsweise sind:

Registerkarte Information

Jahr

Dieses Feld enthalt das Jahr des nachsten Bandsslabr muss vierstellig eingegeben werden. Ein
Bindestrich wird verwendet, wenn ein Band vom Bageimes Jahres zum Ende des nachsten Jahres
l&uft (z.B. 2002-2003), ein Slash, wenn ein Bagemdwann in einem Jahr beginnt und zwolf
Monate spater im folgenden Jahr endet (z.B. 20@2/R0

Pflichtfeld.

Anmerkung: Das System braucht immer ein Jahr, gleich widevigénde es enthalt. Wenn eine
monatliche Zeitschrift aus sechs Heften je Banddbts also jedes halbe Jahr ein neuer Band
beginnt, 6ffnet das System zwei Bande.

Band
Dieses Feld enthalt die Nummer des ersten Baneéesyd@hrend des oben genannten Jahres bezogen
wird. Zum Beispiel kann das Abonnement Ilhrer Bitllek mit Band 17 beginnen.

Wenn die Zeitschrift keine Bandzahlung kennt, sdllieses Feld freigelassen werden.

Heft
Dieses Feld enthélt die Nummer des ersten Heftedyktus.
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Teill
Dieses Feld enthalt den Teil, wenn die Zeitschrifi dieser Art organisiert ist.

Anmerkung: Zwar sind in den Feldern Band und Taiclstaben erlaubt, doch nur numerische
Werte kdnnen automatisch fortgefuhrt werden.

Heftdatum
Dieses Feld enthalt das ungefahre Datum, an derardeesHeft des Zyklus verdffentlicht wird. Dies
ist die Basis zur Berechnung devarteten Eingangsdatumsfir jedes Heft.

Neuer Band alle
Hier bestimmen Sie, wie viele Bande innerhalb eifeisraums publiziert werden. Beispiele: "Neuer
Band alle 6 M(onate)"; "Neuer Band alle 1 Y (Jahre)

Neues Heft alle
Hier bestimmen Sie, wie viele Hefte innerhalb eidegraums publiziert werden. Beispiele: "Neues
Heft alle 2 W(ochen)"; "Neues Heft alle 1 M(onate)"

Hefte pro Band
Geben Sie die Anzahl der Hefte an, die zu einendBgdren.

Hefte pro Zyklus

Dieses Feld bestimmt die Anzahl der Hefte, dietesen, bevor die Zahlung wieder bei 1 beginnt.
Beispiel: In einer monatlichen Zeitschrift startler Heftzyklus nach dem Heft Nummer 12 wieder
bei 1. In diesem Fall ist der Zyklus 12. Wenn d#éhlting fortlaufend ohne Ende ist, geben Sie 999
ein.

Beschreibung

Dieses Feld enthalt eine Schablone, die den Testinbmt, der in das Feld Beschreibung des
Exemplarsatzes geschrieben wird. Benutzt werdenifolgende Platzhalter: $Y fur Jahr, $V fir
Band, $I fur Heft, $N fur Heftzahlung Text, und $I Datum. AuRerdem koénnen Sie beliebige
Worter, Abklrzungen, Satzzeichen und Leerzeichesetzen. Zum Beispiel:

Bd. $V, Nr. $I, ($3Y).
wird angezeigt als: Bd. 3, Nr. 2, (1998)

Bd. $V: No. $I ($Y: $N)
wird angezeigt als: Bd. 3: Nr. 2 (1998: Apr.)

$V: Nr. $I(BY:$N)
wird angezeigt als: 3: Nr. 2(1998:Apr.)

Der Code $N kann verwendet werden, um den Textzaigen, der in den Feldern Heft X auf der
Registerkarte Heftzahlung Text des Erscheinunggnésmulars eingetragen ist. Wenn Sie Text in
die Felder Heft X eingeben, sollten Sie sinnvolleise auch den Code $N im Feld Beschreibung
verwenden.

Fur eine vierteljahrlich erscheinende Zeitschrifhken Sie zum Beispiel "Jan-Mrz", "Apr-Jun”,
"Jul-Sep" und "Okt-Dez" in diese Felder eingeben.

Band $V, Nr. $I (3N $Y)
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wird angezeigt als: Band 1, Nr. 2 (Apr-Jun 1997)

Wenn das Feld Beschreibung freigelassen wird, nidamtSystem automatisch $Y $V $P $l.

Heftzahlung Text

Diese Felder werden zur Eingabe von Text verwentdgtein Heft beschreiben soll. Der Text wird
im Feld Beschreibung fur den Platzhalter $N eingef8ie konnen Text fur bis zu 24 Hefte
definieren. Sinnvollerweise sollten Sie eine chiogsche Beschreibung, zum Beispiel einen
Monat, einfligen.

1 Information 2. Heftzshlung Text |

Heft 1: | Jan. Heft 13: |
Heft 2: | Feb. Heft 141 |
Heft 3: [ Marz Heft 15: |
Heft 4: [ apr. Heft 16: |
Heft 5: | Mai Heft 17: |
Heft &: | Juni Heft 18: |
Heft 7: [ dui Heft 15: |
Heft 8: [ Aug. Heft 20: |
Heft 9: | Sept, Heft 21: |
Heft 10: | okt, Heft 22: |
Heft 11: [ Nov, Heft 23: |
Heft 12: | Dez. Heft 24: |

3.1.2 853/853X-Muster

Die Felder 853, 853X und weitere befinden sich iBMx oder im Lokalsatz. Die Felder kdnnen auf
zwei Arten angelegt werden:

« Im Katalogisierungsmodul wie bei einem regularemakcyisat.

« Im Erwerbungsmodul, mit dem 853/853X-Muster-Formula
Beide Methoden kénnen je nach Vorliebe verwendetere

Methode 1 - im Katalogisierungsmodul

853/853X-Felder konnen im Katalogisierungsmoduhsst werden, indem der Katalogisierer einen
ADM- oder Lokalsatz aufruft oder neu erstellt. Batz wird aufgerufen, indem Sie auf den
Lokalsatz- oder ADM-Satz-Zweig im Satz-Manager daglicken, oder indem Sie in der
Lokalsatze-Registerkarte des Abonnements auf Bearbidicken. Schablonen kénnen als
Hilfestellung verwendet werden.

Anmerkung: Wenn es noch keinen ADM-Satz oder Laitalgibt, konnen Sie einen solchen tber
die OptionSatz laden/erstellenm MenuVerwaltung erstellen.

Sie kbnnen Details der zu erzeugenden Exemplaraatshen. Hierzu setzen Sie den Cursor im
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ADM- oder Lokalsatz in das Feld 853X und wéhlen deisy MeniBearbeitendie Option
Vorschau ErscheinungsweiseEine Vorschau des nachsten Zyklus wird angezeigt.

Methode 2 - Formulare

Sie kbnnen 853/853X-Felder in der Zeitschriften-iRiegkarte Uber den Eintrag 853/853X-Muster
eingeben, der sich sowohl unter dem Zweig Heftviumng als auch unter dem Zweig Abonnement
befindet. Beide Eintrage kdnnen benutzt werden. W&ie mit dem Formular arbeiten, missen Sie
im ersten Schritt festlegen, ob die Felder im ADdder im Lokalsatz erstellt werden sollen.
Entscheiden Sie sich fiir den Lokalsatz, missem®ik festlegen, welcher Lokalsatz dies sein soll.

Wahlen Sie den Satz des 853/853X-Musters 2

Dok Bibliothe| Dok Mr. Dok Text oK

USMS0 89138
UsMael 20148 WID GEN
UsSMal 201449 LAW GEN

Abbrechen

[

Um ein neues Muster anzulegen, klicken Sie im ob®a&hmen aulleu. Hierdurch wird der untere
Rahmen aktiv.

1. Fullen Sie die Felder der dritten Registerkarte ¢idt) aus. Sie konnen die Felder
ausfillen, indem Sie aworlage klicken und eine Vorlage aus der Liste wahlen.
Auch wenn die Vorlage nicht genau trifft, konnewe 8iese dennoch wahlen und die
Felder anschliel3end weiter bearbeiten. Wenn Sigg feind, klicken Sie im unteren
Rahmen aufNeu. Hierdurch wird das Feld 85x zum ADM- oder Lokaisa
hinzugeflgt. Siehe Abschnitt Musterfelder auf S8@e

2. Wahlen Sie dann im oberen Rahmen die Registerkitder und klicken Sie auf
Neu. Hierauf wird die vierte Registerkarte im unteRgthmen aktiv.

3. Flllen Sie die Felder aus. Sie kénnen die Feldsfidan, indem Sie au¥orlage
klicken und eine Vorlage aus der Liste wéahlen. Auann die Vorlage nicht genau
trifft, konnen Sie diese dennoch wéhlen und died&elanschlielBend weiter
bearbeiten. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie intesen Rahmen alleu. Hierdurch
wird das Feld 85xX zum ADM- oder Lokalsatz hinzuggtt

Sie konnen Details der zu erzeugenden Exemplarsiiigzehen. Wahlen Sie hierzu im unteren
Rahmen die Registerkarkgwartete ErscheinungsweiseEine Vorschau des nachsten Zyklus wird
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angezeigt. Wenn sie nicht ihren Vorstellungen emtBpy kdnnen Sie das Musterformular
entsprechend Uberarbeiten.

Durch Klicken auf den ButtoRxemplar 6ffnen werden die Exemplarséatze angelegt. Beim Anlegen
von Exemplarsatzen andert das System automatischeld 85xX (Zahler), damit es dem néachsten
Zyklus entspricht.

3.1.3 Unregelmalige Zeitschriften

Das Problem bei unregelmaligen Zeitschriften isassd ihre Erscheinungsweise keinem
vorhersagbaren Muster folgt.

Um mit unregelmagigen Zeitschriften zu arbeitefgdn Sie diesen Schritten:
4. Erfassen Sie das Feld 853 im ADM- oder im Lokalsatz

5. Das Unterfeld w des Feldes 853 bekommt den Wertv@mit angezeigt wird, dass die
Erscheinungsweise unregelmalfig ist.

6. Generieren Sie das erste Heft manuell, indem SielrExemplarliste aufieu klicken.

7. Nach dem Eingang des ersten Heftes erzeugen Sieagaste erwartete Heft, indem Sie in
der Eingangsliste adduplizieren klicken und die Daten anpassen.

3.2 Musterfelder

Im folgenden Abschnitt werden die Felder zum Elsteleines Musters erlautert. Das System
verwendet die Felder 853, 854 und 855, zusammedenit-eldern 853X, 854X und 855X.

3.2.1 Allgemeines

In ALEPH werden die 85x-Felder benutzt, um die Beaeungen fur Zahlungs- und Kalenderstufen
festzulegen.

Die 85xX-Felder werden verwendet, um den numeriscBmrtpunkt (Bandnr., Heftnr. etc.), den
chronologischen Startpunkt (Jahr, Monat usw.) u@ad @&rscheinungsdatum des ersten Heftes
festzulegen.

Zusammenspiel der Felder 853 und 853X

Jedes Unterfeld fir Zahlung und Kalenderstufe ind B&3 bendtigt ein entsprechendes Unterfeld
im Feld 853X. Wenn es zum Beispiel ein UnterfeltraFeld 853 gibt, darf im Feld 853X das
Unterfeld a nicht fehlen.

Wahrend das Feld 853 fur den eigentlichen Zeitfelmtitel verwendet wird, ist das Feld 854 fir
Erganzungsbande und das Feld 855 far Indizes.

Entsprechend verwendet ALEPH die zusammengehofgéer 854/854X und 855/855X, um ein
Erscheinungsmuster fiir Erganzungsbande und Indizesrstellen. In den folgenden Abschnitten
und im ALEPH-Benutzerhandbuch insgesamt sind immvenn von 853/853X-Feldern die Rede ist,
die 854/854X- bzw. 855/855X-Felder mitgemeint. Biezige Ausnahme ist das Unterfeld o, das nur
in den Feldern 854 und 855 vorkommt.
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3.2.2 Zeitschriften ohne Nummerierung
Wenn eine Zeitschrift keine Form der Zahlung hainnen Sie eine der folgenden Optionen
anwenden:

Geben Sie ein Karat-Zeichen " anstelle einer Zghlim Feld 853 ein, und lassen Sie die
Chronologie-Unterfelder von 853X frei, wie folgt:

853 853X
$a A $i (year) <frei> $i 2004
$b N $j (month) <frei> $j 01

Geben Sie Daten aus den Chronologie-UnterfeldedemUnterfeldern des Musters (Z&hlung) ein,
und lassen Sie die Chronologie-Unterfelder freg figt:

853 853X
$a (year) i <frei> $a 2004 i <frei>
$b (month) $j <frei> $b 01 $j <frei>

Wenn der Zeitschrift die erste Stufe der Zahlungtfenicht aber die zweite Stufe, verwenden Sie
das Karatzeichen ” wie folgt:

853 853X
$a A $i (year) *$a 2004 $i 2004
$b (Nr.) $j <month> $b 1 $j 01

* Der Wert in Unterfeld $a des Feldes 853X kanrejeadumerische Wert sein. Dieser Wert wird bei
der Heftbeschreibung vom System ignoriert.

Anmerkung
Der Gebrauch des Karatzeichens ” ist eine ALEPHwntion, digkein MARC-Standard ist.

3.2.3 Unterfelder der Felder 853 und 853X

Dieser Abschnitt gliedert sich in zwei Teile: eidaleitung zur Eingabe von Daten in die
Unterfelder, und eine Erklarung zum Zusammenspedeat Unterfelder.

Die Unterfelder und ihre Inhalte

Unterfeld a

Das Unterfeld a wird fiir die erste Stufe der Zagluarwendet. Geben Sie eine passende Uberschrift
im Unterfeld a des Feldes 853 ein, und eine zugghdatahl im Unterfeld a des Feldes 853X. Wenn
eine Zeitschrift eine mit Bd. 1 beginnende Bandzéflhat, geben Sie "Bd." im Unterfeld a des
Feldes 853 ein, und "1" im Unterfeld a des Feld=8

Sollte die erste Stufe der Zahlung fehlen, si&gbigschriften ohne Nummerieruagf Seite31.

Unterfeld b

Das Unterfeld b wird fur die zweite Stufe der Zalguverwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld b des Feldes 853 ein, eivte zugehorige Zahl im Unterfeld b des Feldes
853X. Wenn eine Zeitschrift eine mit Bd. 4:Nr. lgbmende Heftzahlung hat, geben Sie "Nr." im
Unterfeld b des Feldes 853 ein, und "1" im Unterteldes Feldes 853X.
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Es ist wichtig, einen vollstandigen Zyklus (Band) @efinieren, auch wenn lhre Sammlung in der
Mitte beginnt. In einem solchen Fall sollten Siee diberzahligen Hefte ebenfalls 6ffnen und
anschlie3end einzeln 16schen.

Wenn Unterfeld b belegt wird, muss auch Unterfeldraswendet werden, um die Anzahl der
Einheiten je Einheit der ersten Stufe festzulegkh. (wie viele Einheiten b gehdren zu einer Einheit
a).

AulRerdem soll in Unterfeld v die Kontinuitat derhfigng definiert werden; "c" steht fur eine
kontinuierliche Zahlung, "r" fir eine sich wiedelbinde Zéhlung, die nach der Vollendung eines
Zyklus von neuem startet.

Beispiel: Eine vierteljahrliche Zeitschrift, beirdedes erste Heft eines Bandes die Nummer 1 tragt,
sollte im Unterfeld u eine "1" und im Unterfeld mér" stehen haben.

Sollte die zweite Stufe der Zahlung fehlen, sigbgschriften ohne Nummerieruagf Seite31.

Unterfeld c

Das Unterfeld ¢ wird fur die dritte Stufe der Zaiduverwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld ¢ des Feldes 853 ein, etk zugehérige Zahl im Unterfeld ¢ des Feldes
853X. Wenn eine Zeitschrift eine mit Bd. 12:Nr. ®eil 1 beginnende Heftzahlung hat, geben Sie
"Teil" im Unterfeld ¢ des Feldes 853 ein, und "ii' Unterfeld c des Feldes 853X.

Wenn Unterfeld ¢ belegt wird, muss auch Unterfeldraswendet werden, um die Anzahl der
Einheiten je Einheit der zweiten Stufe festzulegém. wie viele Einheiten ¢ gehdren zu einer
Einheit b). AuRerdem soll in Unterfeld v die Kontitét der Zahlung definiert werden; "c" steht fur
eine kontinuierliche Zahlung, "r" fur eine sich d@e&rholende Zahlung, die nach der Vollendung
eines Zyklus von neuem startet.

In einer Zeitschrift, in der jeder Band aus achttéteund jedes Heft aus zwei Teilen besteht, werden
die 853/853X-Felder wie folgt definiert:

853 $$a Bd. $b Nr. $$u 8 $$v r $$c
Teil $$u 2 $$v r
853X $%$a 12 $$b 1 $$c 1

Unterfeld d

Das Unterfeld d wird fur die vierte Stufe der Zaldguverwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld d des Feldes 853 ein, eimte zugehorige Zahl im Unterfeld d des Feldes
853X.

Wenn Unterfeld d belegt wird, muss auch Unterfeldraswendet werden, um die Anzahl der
Einheiten je Einheit der dritten Stufe festzulegei. wie viele Einheiten d gehéren zu einer Eihhei
c). AuBerdem soll in Unterfeld v die Kontinuitatrdéahlung definiert werden; "c" steht fur eine
kontinuierliche Z&ahlung, "r" fir eine sich wiedelaode Zahlung, die nach der Vollendung eines
Zyklus von neuem startet.

Unterfeld e

Das Unterfeld e wird fur die funfte Stufe der Zaiguverwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld e des Feldes 853 ein, emé zugehdrige Zahl im Unterfeld e des Feldes
853X.
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Wenn Unterfeld e belegt wird, muss auch Unterfeldemwendet werden, um die Anzahl der
Einheiten je Einheit der vierten Stufe festzule@@h. wie viele Einheiten e gehéren zu einer Einhhei
d). AuRerdem soll in Unterfeld v die Kontinuitatrdéahlung definiert werden; "c" steht fur eine
kontinuierliche Zahlung, "r" fur eine sich wiedelbinde Zéhlung, die nach der Vollendung eines
Zyklus von neuem startet.

Unterfeld f

Das Unterfeld f wird fir die sechste Stufe der Zakl verwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld f des Feldes 853 ein, @mte zugehdrige Zahl im Unterfeld f des Feldes
853X.

Wenn Unterfeld f belegt wird, muss auch Unterfeldverwendet werden, um die Anzahl der
Einheiten je Einheit der finften Stufe festzule@e. wie viele Einheiten f gehtren zu einer Eibhei
e). AulRerdem soll in Unterfeld v die Kontinuitatrdéhlung definiert werden; "c" steht fur eine
kontinuierliche Z&ahlung, "r" fir eine sich wiedelande Zahlung, die nach der VoIIendung eines
Zyklus von neuem startet.

Unterfeld g

Unterfeld g enthalt eine alternative Zahlung. InE&RH wird das Unterfeld g nur fir kontinuierliche
Zahlungen verwendet; es bedarf daher keines Ulderfe oder v. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld g des Feldes 853 ein, eimtk zugehorige Zahl im Unterfeld g des Feldes
853X.

Im folgenden Beispiel hat eine vierteljahrlich dérsimende Zeitschrift sowohl eine kontinuierliche
als auch eine sich wiederholende Zahlung. Das Mumgginnt mit Bd. 1:Nr. 1=Nr. 1, der nachste
Zyklus beginnt Bd. 2:Nr. 1=Nr. 5. Die "1" in Bd.Nx.. 1=Nr. 5 représentiert die sich wiederholende
Zahlweise, die 5" die kontinuierliche.

Die Z&ahlung soll wie folgt angezeigt werden:

Beschreibung Heftdatum
v.1:no.1=no.1 01.01.01
v.1:no.2=no.2 01.04.01
v.1:n0.3=n0.3 01.07.01
v.1:no.4=no.4 01.10.01
v.2:n0.1=no.5 01.01.02
v.2:n0.2=n0.6 01.04.02
v.2:n0.3=n0.7 01.07.02
v.2:n0.4=n0.8 01.10.02
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Dazu definieren Sie die Felder 853/853X wie folgt:

853 $%a Bd. $b Nr. $$u 4 $$v r $$g Nr. $$w g
853X $$a 1 $$b 1 $$g 1 $$3 19980101

Unterfeld h

Unterfeld h enthalt die zweite Stufe einer alteneat Zahlung: Wenn Unterfeld h belegt wird, muss
auch Unterfeld u verwendet werden, um die Anzahl Emheiten je Einheit der ersten Stufe
festzulegen (d.h. wie viele Einheiten h gehtreeiner Einheit g).

AulBRerdem soll in Unterfeld v die Kontinuitat derhfigng definiert werden; "c" steht fir eine
kontinuierliche Z&hlung, "r" fir eine sich wiedetaode Zahlung, die nach der Vollendung eines
Zyklus von neuem startet. Zum Beispiel:

Eine monatliche Zeitschrift hat zwei Stufen einkeraativen Zahlung (g und h), und vier Einheiten
der zweiten Stufe (h) befinden sich jeweils in eieesten Stufe (g), wobei die Zahlung der zweiten
Stufe (h) jeweils nach vier Einheiten von neuemitstaDas Muster beginnt mit Bd. 1:Nr. 1=Nr.
1:Teil 1, der nachste Zyklus beginnt Bd. 2:Nr. 1=8iTeil 1. Die "1" in Bd. 2:Nr. 1 reprasentieredi
sich wiederholende Zahlweise, die "4" in Nr. 4:Tedie kontinuierliche.

Die Zahlung soll wie folgt angezeigt werden:

Beschreibung Heftdatum
v.1:no.1=no.l:part 1 01.01.05
v.1:n0.2=no.l:part 2 01.02.05
v.1:n0.3=no.1l:part 3 01.03.05
v.1:no.4=no.l:part 4 01.04.05
v.1:n0.5=no.2:part 1 01.05.05

v.1:n0.6= no.2:part 2 01.06.05

v.1:no.7= no.2:part 3 01.07.05

v.1:n0.8= no.2:part 4 01.08.05
v.1:n0.9=no.3:part 1 01.09.05
v.1:n0.10=n0.3:part 2 01.10.05
v.1:no.11=no.3:part 3 01.11.05
v.1:no.12=no.3:part 4 01.12.05

Dazu definieren Sie die Felder 853/853X wie folgt:
853 L $$av.$$bno.$3ul2$svresi(year)$sj(month)$sgn 0.$$hpart. $$u4$Pvrsswm

853X L $$al$3b1$$91$$h1$$i2006$$j01$$320060101

In den Zahlungs-Unterfeldern kdnnen Sie ein Askengrwenden, um die Anzeige in der
Beschreibung zu unterdriicken.

Beispiel: 1:n0.1(2004:Jan)
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Unterfeld i

Das Unterfeld i wird fur die erste Stufe der Chrogie verwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld i des Feldes 853 ein, @mte zugehorige Zahl im Unterfeld i des Feldes
853X. Wenn eine Zeitschrift eine mit Bd. 1 (200&gmnende Bandzahlung hat, geben Sie "(year)"
im Unterfeld i des Feldes 853 ein, und "2001" intesfeld i des Feldes 853X.

Unterfeld |

Das Unterfeld j wird fur die zweite Stufe der Chotogie verwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld j des Feldes 853 ein, @mte zugehorige Zahl im Unterfeld j des Feldes
853X. Beispiel: Eine Publikation, die mit Bd. 3:Nt(2001:Juni) beginnt, hat den Inhalt "(month)"
im Unterfeld j des Feldes 853 und die Nummer 6 Jfimi) im Unterfeld j des Feldes 853X.

Unterfeld k

Das Unterfeld k wird fir die dritte Stufe der Chotogie verwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld k des Feldes 853 ein, @itk zugehorige Zahl im Unterfeld k des Feldes
853X. Wenn eine Zeitschrift eine mit Bd. 1 (2001:J&) beginnende Bandzahlung hat, geben Sie
"(day)" im Unterfeld k des Feldes 853 ein, und "rB"Unterfeld k des Feldes 853X.

Unterfeld |

Das Unterfeld | wird far die vierte Stufe der Chotogie verwendet. Geben Sie eine passende
Uberschrift im Unterfeld | des Feldes 853 ein, wige zugehdrige Zahl im Unterfeld | des Feldes
853X.

Unterfeld m i
Das Unterfeld m enthalt eine alternative Chron@odbeben Sie eine passende Uberschrift im
Unterfeld m des Feldes 853 ein, und eine zugeh@adg im Unterfeld m des Feldes 853X.

Im folgenden Beispiel soll die Chronologie sowol@ndGregorianischen als auch den Judischen
Kalender wiederspiegeln. Das Muster beginnt mit BdNr. 1(2002=5762), der né&chste Zyklus

beginnt Bd. 2:Nr. 1(2003=5763). Das zweite Elemantien Klammern ist das judische Jahr, das
dem gregorianischen Jahr entspricht.

Um die folgende Z&hlung darzustellen, muss Unteénfielin 853 und 853X belegt sein:

Beschreibung Heftdatum
v.1:n0.1(2002=5762) 01.01.02
v.1;n0.2(2002=5762) 01.07.02
v.2:n0.1(2003=5763) 01.01.03
v.2;n0.2(2003=5763) 01.07.03

Anmerkung
Fir das Anlegen erwarteter Hefte, wird das Untdrfgin nicht ausgewertet.
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Unterfeld o
Unterfeld o ist im Feld 853X definiert und gibt daterialart an. Zum Beispiel steht ISSBD flr ein
bereits gebundenes Exemplar. Wenn Unterfeld o wiefibiert ist, wird stets ISSUE angenommen.

Unterfeld o wird in den Feldern 853, 854 (Zusatjefind 855 (Indizes) verwendet. Es soll die Art
des zusatzlichen Materials beschreiben. Im Formwlet es unter dem FelBrganzung Index O
angezeigt.

Unterfeld t
Unterfeld t wird in den Feldern 853, 854 und 855RBéschriftung der Abo-Nummer verwendet.

Unterfeld u

Unterfeld u wird nur im Feld 853 verwendet und gité Anzahl von Einheiten je nachsthdherer
Einheit an. Der Inhalt ist numerisch und muss éidlej Stufe der Z&hlung wiederholt werden; nur die
Unterfelder a, g und h haben kein zugehdoriges ritku.

Das Produkt aller Unterfelder u sollte gleich dentdsfeld w minus Unterfeld y sein.

Wurden bereits Hefte kombiniert, muss UnterfeldaiAhzahl der Hefte wiedergeben, als waren sie
nicht kombiniert worden. Beispiel: Die Hefte 3 uAdeiner vierteljahrlichen Publikation werden
kombiniert; Unterfeld u sollte dennoch 4 sein (nigh

Unterfeld v
Unterfeld v wird nur im Feld 853 verwendet; es dittthinformationen zur Kontinuitat. Wie
Unterfeld u sollte Unterfeld v fir jedes der Unédder b bis f wiederholt werden.

Gliltige Codes sind ¢ und r, wobei ¢ eine kontirlidke und r eine sich wiederholende Zahlung
beschreibt.

Unterfeld w

Unterfeld w existiert nur im Feld 853. Es definieiie Haufigkeit von Heften, also die Abstande
zwischen den Heften, und muss vorhanden sein. Aassed Haufigkeit errechnet sich das
Erscheinungsdatum aller zu offnenden Exemplare génmsmmen jene, die im Unterfeld y
angegeben sind). Das Erscheinungsdatum des erstitesHdas im Unterfeld 3 des Feldes 853X
angegeben ist, ist der Startpunkt fur die Errecgnwon Heftdaten.

Die folgenden Haufigkeitscodes sind in ALEPH veldég

Code |Beschreibung Intervall

a jahrlich 1 Jahr

b zweimonatlich 2 Monate
c halbwochentlich 1/2 Woche
d taglich 1 Tag

e zweiwdchentlich 2 Wochen
F halbjahrlich 6 Monate
g zweijahrlich 2 Jahre

h dreijahrlich 3 Jahre

I dreimal je Woche 1/3 Woche
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J dreimal je Monat 1/3 Monat
m monatlich 1 Monat

q vierteljahrlich 3 Monate
S halbmonatlich 1/2 Monat

(der erste Tag ist der
Tag, der in 853X

Unterfeld 3 festgelegt is
der zweite Tag ist diese

=

Tag plus 14)
t [dreimal je Jahr 4 Monate
w  |wochentlich 1 Woche

Die Haufigkeit muss mindestens der Anzahl tatsébldiedruckter Exemplare entsprechen. Wenn
eine Zeitschrift achtmal jahrlich erscheint, sallt&e im Unterfeld w die Haufigkeit monatlich
festlegen und im Unterfeld y die fehlenden Heftéraeren.

Die Haufigkeit kann auch als eine Nummer eingegebemlen, falls Unterfeld y ebenfalls genutzt
wird.

Unterfeld x

Unterfeld x wird nur im Feld 853 verwendet und bezeet den Zeitpunkt, an dem die héchste
Zahlungsstufe beginnt oder wechselt. Beachtendsiss dieses Feld nicht von ALEPH ausgelesen
wird; ALEPH verwendet fur diesen Zweck das Untetf@ldes Feldes 85X.

Unterfeld y
Das Unterfeld y wird nur im Feld 853 verwendet. ifiaverden Ausnahmen von oder Erganzungen
zu der im Unterfeld w festgelegten Haufigkeit fedégt.

Das Unterfeld y darf mehrfach in einem Feld vorkoenmWenn Sie weitere Vorkommen des
Unterfeldes y definieren wollen, missen Sie allggdidas Katalogisierungsmodul verwenden.

Unterfeld y ist ein Pflichtfeld fur die Haufigkedsdes c, i und j sowie fur alle numerischen Codes.
Das Unterfeld hat die folgenden Elemente:
1. Erscheinungscode

Nutzen Sie "0" (omitted=ausgelassen), "p" (publistezschienen) oder "c"

(combined=kombiniert).
2. Kalenderzahlungscode-Definition
Verwenden Sie "d" (Tag), "'m" (Monat) etc.
3. Kalenderzéhlungscode

Wenn Sie "d" fur ein Datum verwenden, geben Sie @ede des Monats (01-12) gefolgt vom
Tag im Monat (01-31) ein. Der 15. Méarz ware demn@gh5.

Wenn Sie "d" fur einen Wochentag verwenden, gebendessen Code ein (mo=Montag,
tu=Dienstag, we=Mittwoch, th=Donnerstag, fr=Frejtag=Sonnabend, su=Sonntag). Mit "odsa"
kénnen Sie jeden Sonnabend als Ausnahme vom Emnsctgamuster definieren.

Fur den Monat geben Sie einen Code von 01 bisrl.2 ei
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Die Jahreszeit wird durch einen der folgenden Caoeésiert:
e 21 (Fruhling, Marz-Mai)

e 22 (Sommer, Juni-August)

o 23 (Herbst, September-November)

* 24 (Winter, Dezember-Februar)

Mehrere Codes sollten durch Kommata getrennt $&mbinierte Hefte werden durch einen
Slash gekennzeichnet.

4. Zahlungscode-Definition
Statt der Kalenderzahlungscodes kénnen auch Zadodgs verwendet werden.

Dies wird durch den Code "e" (enumeration) fesigfelder von einer Ziffer gefolgt sein muss,
die der Zahlungsstufe entspricht.

el - Erste Zahlungsstufe

e2 - Zweite Zahlungsstufe

Zum Beispiel:

$yce21/2 - in der zweiten Zahlungsstufe sind ditegr beiden Hefte kombiniert.
5. Zahlungscode

Ein Zahlungscode kann die zweite und dritte Pasities Unterfelds y einnehmen.

Hier werden die Hefte spezifiziert, fur die Ausnamdefiniert werden sollen.

Mehrere Hefte werden durch Kommata getrennt.

Ein Slash kennzeichnet ein kombiniertes Heft.

Kontinuierliche Nummerierung (Unterfeld v, Codezelsammen mit einem Zahlungscode deutet
daraufhin, dass bestimmte Hefte in der Abfolge kiomeit werden. Wegen der kontinuierlichen
Nummerierung kbnnen die Zahlen in Unterfeld y ahieht angegeben werden. Daher missen
die Werte als Anzahl der Hefte angegeben werdenvali einem kombinierten Heft erscheinen.
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Beispiele des Unterfelds y

|lypm04,08,12 zusatzlich herausgegeben April, Aygust
Dezember

lyps21.23 zusatzlich herausgegeben Frihling {und
Herbst

|ypd0101,0115,0201 zusatzlich herausgegeben ananbliad
15. Januar, 1. Februar

|lyom06.12 entfallt Juni und Dezember

|yos24 entfallt im Winter

|yod0615,1215 entfallt am 15. Juni und 15. Dezember

|yodsa,su entfallt Sonnabend und Sonntag

|lypm03,06,09/12 zuséatzlich herausgegeben im Méanzi, |J
und September/Dezember

|yce21/2 in der zweiten Zahlungsstufe sind |die
ersten beiden Hefte kombiniert

|lycm01/02 Januar und Februar sind kombiniert

Unterfeld z

Unterfeld z wird nur im Feld 853 verwendet, um dilnmmerierungsschema festzulegen. Mit den
Codes konnen verschiedene Schemata fir die untedtichen Zahlungsstufen definiert werden.

« Nummerierungstyp
Hier wird festgelegt, ob die Nummerierung aus ZahRuchstaben oder einer
Kombination von beidem bestehen soll. Als kombiegNummerierungsschema gilt
ein Schema nur, wenn eines der Elemente konstafiis2a, 3a), nicht aber, wenn es
sich eigentlich um zwei unterschiedliche Stufendwdin(1a, 1b, 2a, 2b).

o a-Zahl

o b - Buchstabe

o C - kombiniert, Zahl zuerst

o d - kombiniert, Buchstabe zuerst
o e -Sonderzeichen

« Grol3-/Kleinschreibung
Dies hat Auswirkungen auf Buchstaben und auf rongstiffern.

o a - nicht definiert
o b - Kleinschreibung

o C - Grof3schreibung
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o d - Gemischte Schreibung

« Symbolart
Dies hat Auswirkungen auf Zahlen und Sonderzeicben.vierstellige Code richtet
sich nach ISO/DIS 15924. Mdégliche Werte:

o an## - Arabische Zahl
o rn## - ROmische Zahl

o sy<symbol># - Sonderzeichen
Beispiele fur Unterfeld z:

aarn## (Rémische Zabhl)

aaan## (Arabische Zahl)

Anmerkung: Fur das Unterfeld z missen Sie das &gisierungsmodul verwenden. Im Formular
steht es nicht zur Verfigung.

Unterfeld 3

Unterfeld 3 existiert nur im Feld 853X; es zeigsdascheinungsdatum des ersten Heftes im Muster
an. Das Datum wird als ein achtstelliger Code adiigpit, wobei die ersten vier Zeichen das Jahr,
die nachsten beiden den Monat (01-12) und diedetaeiden den Tag (01-31) anzeigen.

Anmerkung: Das Datum muss innerhalb des  Abonnen#gitaums liegen.

Zum Anlegen der folgenden Exemplarsatze:

Beschreibung Heftdatum
Bd.1:Nr.1(2001:Spring) 15.03.01
Bd.1:Nr.2(2001:Summer) 15.06.01
Bd.1:Nr.3(2001:Autumn) 15.09.01
Bd.1:Nr.4(2001:Winter) 15.12.01

Geben Sie folgende Daten ein:

853 $%a Bd. $b:Nr. $$u 4 $v r $5i
((year): $3j (season)) $$w q

853X $$a 1 $$b 1 $$i 2001 $3$j 21 $$3
20010315

Beachten Sie, dass das im Unterfeld 3 von 853Xegjalgene Datum (20010315) das Heftdatum fir
das erste Heft festgelegt hat und damit Basisi&iBérechnung aller anderen Heftdaten war.

Unterfeld 8
Unterfeld 8 ist fiir jene Falle gedacht, in denemnads ein Paar von 853/853X-Feldern im Satz
existiert.

Es muss sowohl in 853 als auch in 853X existiememeine Verknupfung zwischen beiden
herzustellen.
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Beispiel soll ein Zeitschriftentitel sein, der hakwlich als gedruckte Ausgabe und vierteljahrlich
online erscheint.

853 und 853X sollen je zweimal katalogisiert werdgnmal fur die halbjahrliche und einmal fur die
vierteljahrliche Ausgabe. Jedes Paar hat ein etige=muUnterfeld 8. Hiermit wird die Verbindung
vom 853 zu "seinem" 853X hergestellt.

Im folgenden Beispiel verknupft der Wert "1" dasterPaar, der Wert "2" das zweite Paar.

853 $%$a Bd. $b Nr. $Su 2 $$v r
$3i (year) $3j (month) $$w f

853X $$81 $$a 1 $$b 1 $$i 2000 $$j 01
$$3 20000101

853 $%a Bd. $b Nr. $3u 4 $$v r
$3i (year) $3$j (month) $$w f

853X $$81 $%a 1 $$b 1 $$i 2000 $3$j 01
$$3 20000101

Bei jedem zukinftig erzeugten Exemplar kann die ka@pfungsnummer (also der Wert aus
Unterfeld 8) im Exemplarformular angesehen werden.

Unterfeld 9
Unterfeld 9 existiert in den Feldern 853X, 854X W@8%&bX. Es gibt die Verknipfung zwischen dem
Abonnement und den Feldern 853X, 854X und 855X an.

3.2.4 Besonderheiten

Zahlungs-Unterfelder (a-h)
Um Ordnungszahlen anzuzeigen (1., 2., 3., oderzihst, 3rd), fligen Sie vor der Bezeichnung ein +
ein. Zum Beispiel:

$$a +Serie

wird angezeigt als 1. Serie, 2. Serie usw.

Ordnungszahlen in verschiedenen Sprachen konrngsBinnumbering festgelegt werden. Welche
Sprache verwendet werden soll, wird an den St@ehis 24 des Feldes 008 im ADM- oder
Lokalsatz festgelegt. Ist keine gultige Sprachenitt, wird standardméalfiig englisch verwendet.
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Kalenderstufe (i-l)
Diese Unterfelder enthalten die Kalenderstufen. Daie Bezeichnungen nicht angezeigt werden,
schliel3en Sie diese in Klammern ein.

Die Benennungen von Monaten und Jahreszeiten nchth nach der Tabelle 853 _chrono. Welche
Sprache verwendet werden soll, wird an den Stel2rbis 24 des Feldes 008 im ADM- oder
Lokalsatz festgelegt. Ist keine guiltige Sprachéniet, wird standardmafiig englisch verwendet.

3.2.5 Felder fur Titelsatzverknipfung

Es gibt vier zentrale Felder, Uber die ein Exemalabestimmtes Zeitschriftenheft definiert iste®i
sind Jahr (Unterfeld i), Band (Unterfeld a), Héfinterfeld b, Stufe 2) und Teil (Unterfeld c, Stufe
3).

Informationen Uber diese vier Felder sollten imdAEKR eingegeben werden, wenn Sie einen Link
zu den Exemplaren eines anderen Titelsatzes anlegién.

3.2.6 Musterschablonen

Musterschablonen werden auf dem Server im Verzeich tab/catalog Ihrer ADM- oder
Lokaldatenbank hinterlegt. Schablonen fir ADM-Saveéinden sich in der ADM-Datenbank, fir
Lokalsatze in der Lokaldatenbank.

Lokale Schablonen koénnen zudem im Verzeichnis letohtalog\template auf dem lokalen
Laufwerk eingerichtet werden.
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4 Exemplare

Exemplare sind im Exemplare-Kapitel des Benutzethanhs beschrieben.
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5 Hefteingang

Eine Bibliothek sollte den Eingang von Heften sbregdl und unkompliziert wie méglich abwickeln
und dabei auch mit Besonderheiten wie kombinieotdgr nicht erschienenen Heften umgehen
kénnen. Der Zeitschrifteneingang kann entwedeeiiie Gruppe ahnlicher Exemplare oder fir jedes
einzelne Exemplar separat durchgefiihrt werden.

In der Zeitschriften-Registerkarte sind die Funkéin in den Zweigen Ex.-Eingang und
Gruppeneingang verfligbar. Ein Eingang bewirkt, @gas€Exemplarsatz aktualisiert wird. (In
friheren Versionen gab es verschiedene Wege, élaftaingang zu vollziehen. Diese wurden in
Version 16 zusammengefiuhrt.)

Eine Zeitschrift kann schnell tGber die Kennnumm@&icCl, ISSN) gefunden werden, in den
Erwerbungsindizes (Bestellnummer, Lieferant) gesuarden, oder anhand der Titeldaten gefunden
werden.

5.1 Eingang

Zeitschrifteneingang kann Uber die Zwelge-Eingang oderGruppeneingangin der Zeitschriften-
Registerkarte durchgefihrt werden.

Im Ex.-Eingang kénnen Einzelhefte registriert werdeer ZweigGruppeneingangist fur ahnliche
Exemplare, die also identische Zahlung und Kaleritdung haben.

5.2 Ex.-Eingang

Wenn der Zweig Ex.-Eingang gewahlt wird, seheni@ieberen Rahmen eine Liste mit
Exemplarsatzen und im unteren Rahmen Details 2nemarkierten Exemplarsatz. Zwei Filter sind
fur die Liste verflugbar:

« nach Zweigstellen

« nach allen oder nicht eingegangenen Exemplaren

Um nach Zweigstellen zu filtern, klicken Sie &igftverwaltung, markieren Sie die gewiinschten
Zweigstellen und klicken dann a&hdern.

Um nur nicht eingegangene Exemplare zu zeigen,emé&bie die zweite Registerkarte
(Erwartet/Kein Eingang) im oberen Rahmen.

Beachten Sie, dass Exemplare auch automatischreciigmd den Berechtigungen des Anwenders
gefiltert werden. Wenn zum Beispiel der Anwendear Berechtigungen fur den Eingang in einer
bestimmten Zweigstelle hat, werden auch nur diessriplare angezeigt.
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Um den Eingang eines einzelnen Exemplars zu regisir, markieren Sie die entsprechende Zeile
und klicken auf Eingang. Der untere Rahmen mit &@ngangsformular wird aktiv.

1. alle | 2. Erveartet/Kein Eingang |

Erw. Eingang | Strichcode Zweigstelle Beschreibung Mahnung Abo Lieferant Direkt | Eingang |
03/01/14 89138-10 Main Library 45.2014, 1 1 AHT M SRR * Eingang
03/04/14 89138-20 Main Library 45.2014, 2 i3 AHT N = Eif e
03/07/14 89138-30 Main Library 45.2014, 3 1 AHT N S o

tshnen
03/10/14 89138-40 Main Library 45.2014; 4 1 AHT N =t —
03/01/15 89138-50 Main Library 46,2015, 1 1 i Loschen I
03/04/15 80138-60 Main Library 46.2015, 2 53 AHT N = Neues Ex.
03/07/15 89138-70 Main Library 46,2015, 3 1 AHT N Dupliieren
03/10/15 89138-80 Main Library 46.2015, 4 i3 AHT N = = |
Neus lzden
Sartiercptionen | -]

L Info-Liste 2. Einganasformuler | 3. Zefschriftenstufen

Tnvent.-Nokz: |

Beschreibung: ‘ 46,2015, 1 Zetteldruck

Eingangsdatum: O0/D000DD Iﬂ Strichoode: Jes 138-50]

Zweigetelie: WID |E| Exemplarstatus: o1 EI Stufe:

Standort: GEN [P] ceschafisgtatus:  [NA[B] Meterisiart: 1S50E

Lokalsatz: [ El BE-Typ: Ei B5%-Verkn.: 0 El

Seten: [

Signatur: ‘ B | X 50237 B I~ Temp. Signatur

2, Signatur: J E ] D

OPAC Notz: | Heftdstum: | 030172015 El

Interns Notiz: | Erv. Engadst: | 03/01/2015 El

Klicken Sie auch hier alEingang, um den Vorgang abzuschlie3en. Vor dem KlickenEanfiang
kénnen Sie Exemplardaten andern.

Sollten Sie Daten zur Zahlung und Kalenderzahlumgén, I6schen Sie das Beschreibungsfeld,
damit das System es aufgrund der geanderten Datearstellen kann. Haben Sie mehrere
Exemplare fir den Eingang ausgewahlt, kbnnen &i&eemplar Gberspringen, indem Sie auf
Nachstesklicken; hiernach werden die Exemplardaten degdtaftes angezeigt. Durch Klicken auf
Abbrechen wird der Eingang beendet; alle Exemplare, dieden Dricken auAbbrechen

registriert wurden, bleiben allerdings als eingegemverzeichnet.

5.3 Gruppeneingang

Wenn der ZweigGruppeneingang gewahlt wird, sehen Sie im oberen Rahmen einee Lisit
Exemplarsatzgruppen und im unteren Rahmen Detailsemmem markierten Exemplarsatz.
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1. &lls Exernplare I 2. Je 2wesigstelle i 3, Je Zweigstelle/Standart i 4, Je Lieferant/2weigstella i 5, Lieferantengruppen i E, Bestelldaten I

Anz, Ex, |Eimgegana§ Erwartet |Beschr. |
2 Bd. 90 (2009}, Heft 6 (how/Dez) a| Engang (He

), Heft & v /Dez) |
), Heft 6 (ha; H Duplizierar

Sortieroplionen :]

2 o

2 o 2 Bd. 91 (2010, Heft 1 (Jan/Feh) B
2 o 2 Bd. 91 (20103, Heft 2 (Mrz/Apr)

2 o 2 Bd. 91 (20103, Heft 2 (Maiflun)

2 o 2 Bd. 91 (20100, Heft 4 (Jul/sug) Eostin |
2 o 2 Bd. 91 (2010%, Heft 5 (Sep/Okt) Mlevies Heft |

1. Daten l 2, ZahlungKalender I

== | BF I 1waon 2
Heftdatum: [ I 01/11/2010
Exemplarstatus: [ IEll B
Geschiftsgangsstabus: [ IBS m
Lokalsatz: [~ I?S IE

se-Typverknties [ | M [o m
sprung: [ |__|H
Seiten: [ | El
Matiz: [~ |

Der obere Rahmen zeigt in jeder Zeile eine Zusanessang mit der Gesamtzahl von Exemplaren
je Gruppe, der Anzahl eingegangener Exemplare @ndAdzahl noch erwarteter Exemplare. Der
untere Rahmen zeigt einen Exemplarsatz, der beaBggandert werden kann. Mit den Pfeiltasten
kénnen Sie zwischen den Exemplaren wechseln.

Beachten Sie, dass Exemplare auch automatischreciigmd den Berechtigungen des Anwenders
gefiltert werden. Wenn zum Beispiel der Anwender Berechtigungen flr den Eingang in einer
bestimmten Zweigstelle hat, werden auch nur diesariplare angezeigt. Der Filter Heftverwaltung
ist fur den Gruppeneingang nicht anwendbar.
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Die Registerkarten im oberen Rahmen erlauben wttiedliche Gruppierungen von Exemplaren:

- Registerkarte 1 (Alle Exemplare) zeigt je ZeileealExemplare mit identischer
Zahlungs- und Kalenderstufe.

- Registerkarte 2 (je Zweigstelle) zeigt je ZeileealExemplare mit identischer
Zahlungsstufe, Kalenderstufe und Zweigstelle.

+ Registerkarte 3 (je Zweigstelle/Standort) zeigfgdle alle Exemplare mit identischer
Zahlungsstufe, Kalenderstufe, Zweigstelle und Stend

« Registerkarte 4 (je Lieferant/Zweigstelle) zeigZgle alle Exemplare mit identischer
Zahlungsstufe, Kalenderstufe, Lieferant und Zweidgst

- Registerkarte 5 (Lieferantengruppen) zeigt je Zeile Exemplare mit identischer
Zahlungsstufe, Kalenderstufe und Lieferant.

- Registerkarte 6 (Bestelldaten) zeigt je Zeile alemplare mit identischer
Zahlungsstufe, Kalenderstufe und Bestellnummer.

1. Um eine Gruppe von Exemplaren zu registrieren, ragek Sie die Zeile und klicken
auf Eingang, um mehrere Gruppen zu registrieren, wahlen Seeeditsprechenden
Zeilen und Kklicken auf Eingang. Abhangig vom Setup des Systems
(Eingangsparameter in pc_server_defaults) wird rnhnge Exemplar ein
Eingangsfenster angezeigt, oder der Eingang wirélfé Exemplare der Gruppe auf
einmal vollzogen.

2. Klicken Sie auch hier algingang, um den Vorgang abzuschliel3en.

Wenn das System so eingestellt ist, dass das Hsfgrster angezeigt wird, kdonnen Sie
Exemplardaten im Formular andern. Haben Sie metEgmmplare fir den Eingang ausgewahlt,
kbnnen Sie ein Exemplar Uberspringen, indem Sie Naghstesklicken; hiernach werden die
Exemplardaten des Folgeheftes angezeigt. Durclkéidi@ufAbbrechen wird der Eingang beendet;
alle Exemplare, die vor dem Driicken auf Abbrechegistriert wurden, bleiben allerdings als
eingegangen verzeichnet.

Die Registerkarte Zahlung/Kalender im unteren Rahaeigt die Daten fur die im oberen Rahmen
markierte Zeile an. Wenn Sie diese Daten &ndernjewvealle Exemplarsatze der Gruppe geéndert.
Sollten Sie Daten zur Zahlung und Kalenderzahlundeén, 16schen Sie das Beschreibungsfeld,
damit das System es aufgrund der geanderten Datearstellen kann.

5.4 Besonderheiten im Eingangsprozess

Sowohl im Exemplar-Eingang als auch im Gruppeneiggkann auf Besonderheiten Ricksicht
genommen werden. Die angelegten, gednderten umdgmd@schten Exemplare entsprechen der
Liste. Wenn also eine Zeile im Gruppeneingang nrehExemplare umfasst, sind sie alle Teil der
Anderung.
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5.4.1 AulRerplanmallige Hefte

Angenommen, die Bibliothek erhalt ein zusatzlickgemplar eines im Muster enthaltenen Hefts
und will es zum Bestand hinzufiigen. Hierzu markiesée eine passende Zeile in der Eingangsliste
und klicken auDuplizieren. Im unteren Rahmen wird ein neues Eingangsfornarigezeigt, in

dem alle Felder dupliziert worden sind.

Angenommen, die Bibliothek erhalt ein nicht im Marsénthaltenes Heft und will es zum Bestand
hinzufiigen. Um fir diesen Zweck ein neues Exemmlazuzufiigen, klicken Sie entweder auf
Neues Heftoder auDuplizieren. Im unteren Rahmen wird ein neues Eingangsfornangezeigt.
WennDuplizieren gewahlt wurde, dann wurden alle Felder duplizierdiesem Fall &ndern Sie die
Zahlungs- und Kalenderfelder in der Registerkaébldng/Kalender und I6schen das
Beschreibungsfeld. Klicken Sie aNEu, um das Exemplar hinzuzufigen. Das F@éschreibung
wird automatisch erzeugt, wenn es nicht gefullt.iae Anzahl hinzugefugter Hefte entspricht der
Anzahl aktiver Abonnements.

5.4.2 Kombinierte Hefte

Oft werden zwei Hefte zusammen als ein kombiniettest herausgegeben. Wahlen Sie die
entsprechenden Zeilen und klicken &fgrbinden. Der Heftsatz der letzten Zeile wird behalten, die
anderen gel6scht. Korrigieren Sie die Felder imerert Rahmen, so dass sie den Hefteigenschaften
entsprechen, und klicken Sie &ridern.
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6 Zusammenfassende Bestandsangaben

6.1 Allgemeines

Zusammenfassende Bestandsangaben sind 866/7/8;Fbleom System aus den Lokalsatzfeldern
853/4/5- (Muster und Zahlung) und 863/4/5-Feldetahjung und Chronologie) mit der Prozedur
expand_doc_hol_86x erzeugt werden (nur USMARC).

6.2 Erzeugen der Felder 863/4/5

Wenn Exemplarsatze mit einem Lokalsatz verknUpfid sikbnnen die Felder 863/4/5 mit den
Routinenexpand_doc_hld_stmt  oderfix_doc_hld_stmt erzeugt werden.

Bei der Expand-Routine werden diese Felder mit edpdoc jeweils bei Bedarf erzeugt und nicht
dauerhaft gespeichert. Wenn die Routixnealoc_hid_stmt angeschlossen wird, werden die Felder
863/4/5 dauerhaft zum Lokalsatz hinzugefugt.

Anmerkung: Beide Routinenexpand_doc_hld_stmt und fix_doc_hld_stmt ) sind nur flr
Lokaldatenbanken relevant und kénnen nur angessdmiosverden, wenn der Lokalsatz 85x-
Erscheinungsmuster enthalt.

Aulerdem muss jeder Abo-Satz eine eindeutige AbaviNer haben.

Folgende Exemplarsatze werden beim Erzeugen vold/&6Beldern einbezogen:
- Exemplare, die mit einem Lokalsatz verknupft sind

- Exemplare, fur die das Zahlungsfeld gleich odef3gréals der Wert im Unterfeld a
von S63/64/65 im Lokalsatz ist. Wenn es kein Fe&8/&/5 gibt, wird die Zahlung im
Exemplarsatz nicht geprdift.

Exemplargruppen:

Alle Exemplare mit identischer Link-Nummer in $$8duidentischer Abo-Nummer werden fir eine
einzelne zusammenfassende Bestandangabe verwdretet.ein Lokalsatz mehr als eine

verknupfte Abo-Nummer hat, erzeugt jede Abo-Numasiee eigene Bestandsangabe. In diesem Fall
sollte das Feld S63 fur jede Abo-Nummer erneutsstfeverden.

6.3 Erzeugen der zusammenfassenden Bestandsangaben

Um die zusammenfassenden Bestandsangaben beiAereige des Satzes neu zu erzeugen, sollte
dietab_expand in der Lokaldatenbank wie folgt aussehen.

1 2 3
TUREEEEEE TR E T T e r e >

WEB-FULL expand_doc_hld_stmt
WEB-FULL expand_doc_hol_86x

Die zusammenfassenden Bestandsangaben werden Wikenden Beispiel angezeigt:
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Summary Holdings v.1:no0.1-2(2002:Jan.-April), v. 1:n0.4(2002:0ct.)
Summary Holdings v.1:n0.1(2003:Jan.); v.1:n0.3-4 (2003:Jul.-Oct.)

Anmerkung: Ein Sprung (d.h. eine Bestandslicke), dierch nicht eingegangene Exemplare
verursacht wurde, wird durch ein Komma angezeigh &prung, der durch nicht erschienene
Exemplare verursacht wurde, wird durch ein Semikolo angezeigt.

Die Felder 863/4/5 konnen auch Uber die Routiinedoc_hld_stmt erzeugt werden.

Um fix_doc_hld_stmt zu aktivieren, sollte tab_fix in der Lokaldatenkatas Programm enthalten,
wie im folgenden Beispiel:

' 2 3

HSTMT fix_doc_hld_stmt

Die Tabelle fix_doc.Ing der Lokaldatenbank (XXX60) sollte ebenfalls eineil@ fur das
Programm enthalten.

Zum Beispiel:

' 2 3

HSTMT N L New Summary Holdings

Die Routinefix_doc_hld_stmt wird im Katalogisierungsmodul aktiviert. Hierzu mén Sie im
Menil Bearbeiten die Option "Satz angleichen” undnddie Routine zum Erzeugen der Felder
863/4/5.

Wenn sich das Muster des Titels gedndert hatesditigende Schritte vorgenommen werden:
« Ldschen Sie das Feld 853X des ersten Musters.

- Erzeugen Sie die Felder 85x/85xX fur das neue Muste

7 Mahnungen

7.1 Allgemeines

7.1.1 Grundeinstellungen
Mehrere Faktoren spielen im Mahnprozess eine Rolle.

- Ein Heft ist bis zum erwarteten Eingangsdatum néthgietroffen.

Auf dieser Basis werden Exemplare gefunden, dieadpertnwerden sollen. Aus
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diesem Grunde sollten erwartete Exemplare im Systastieren und ein erwartetes
Eingangsdatum haben. Eine Ausnahme ist eine natseRiéftenbestellung, fir die
eine Mahnung selbst ohne Exemplarsatz ausgelGsiewdsann.

+ Schalter Automatisches Mahnen
Wenn dieser Schalter nicht markiert ist, wird dat&chrift in einem Mahnbericht

auftauchen, Mahnungen werden aber nicht automatisehugt. (Manuelle
Mahnungen kénnen erzeugt werden.)

+ Lieferantenadresse

Das Setup der Lieferantenadresse bestimmt, odvéateung gedruckt wird, per E-
Mail oder per EDI gesendet wird.

7.1.2 Mahnmethoden
Zeitschriften kdnnen auf drei Arten gemahnt werden:

« Erzeugen Sie eine Mahnung fiir neue Bestellungemiélein Heft nicht eingegangen
ist, mit dem Service acq-19 (Mahnbericht fir Zditsitenbestellungen).

« Erzeugen Sie eine Mahnung flr alle Hefte, die nethjegangen sind, mit dem
Service serial-44 (Zeitschriften-Mahnungen). Malgemwerden nur fur
Abonnements erstellt, bei denen das automatischeéfaauf Ja steht.

+ Interaktive Erzeugung einer Mahnung von der Eingésig.
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7.1.3 Mahndaten

Das erste Mahndatum ist das erwartete Eingangsdaltasrsich aus dem Heftdatum plus dem Wert
im Feld 1. Mahnung aus den Abonnementdaten erréchne

1. Information | 2. Abonnemen tdaten (1) 3. Abonnementdaten (7) ]4. Lokalsstzs |
| E
[ Direktisferung Folge-Abo
I~ Etikettendruck Als Standard
Mzhnungen werschicken —
1. Mahnung: 30 w
2. Mahnung: 30 " Abbrechen
3. Mshnung: 0 (¥ Nein
Weitere Mahnungen: 15
{” Unregelmaig
BindenfAndern: IB
Notiz: [
Inventarisierungsnotiz: |
Exemplarstatistik: [ D
Abo-Nummer:
Externe Lagerung: | m

Als Basis der Berechnung dient das Erscheinungsddas ersten Heftes im Zyklus. Wenn Sie
Musterfelder im Lokal- oder ADM-Satz erfasst hab&teht dieses Datum im Unterfeld 3 des Zahler-
Feldes. Verwenden Sie dagegen das Erscheinungskhaisaular, steht es im Feld "Datum 1. Heft".

Im Bildschirm oben wurden 14 Tage im Feld "1. Mahgiueingetragen. In den folgenden
Beispielen sehen Sie, wie dieser Wert das Mahndaeemflusst.

Beispiel I Eine vierteljahrlich erscheinende Zeitschrift matUnterfeld 3 des Zahler-Feldes den
Wert 20070301 stehen. Die Versandart ist Post&)Xas Feld "1. Mahnung" mit dem Wert 14
belegt ist, ist das erste Mahndatum der 15. Maéz 20

Beispiel 2 Das dritte Heft des Zyklus wird am 01.09.2007alisgegeben, es wird daher bis zum
15.09.2007 erwartet. Das erste Mahndatum ist dadret5.09.2007.

7.1.4 Mahnintervall

Das Mahnintervall ergibt sich durch die Felder Zahviung, 3. Mahnung und Weitere Mahnungen in
den Abonnementdaten.

Das Intervall bezeichnet die Anzahl der Tage saitvdrherigen Mahnung.
Im ersten Beispiel oben ist das zweite Mahndatun?2€e3.2007.

Im zweiten Beispiel ist das zweite Mahndatum def22007.
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7.2 Interaktives Mahnen

Wenn Sie in der Eingangsliste abMlahnen klicken, wird die Liste der Mahnungen und
Reklamationen angezeigt. Dieses Fenster zeigt kisie bereits gesendeter Mahnungen. Hier
kénnen Sie eine neue Mahnung durch einen KlickNed versenden. Sie konnen eine bestehende
Mahnung andern (z.B. um die Antwort eines Liefeeantestzuhalten), indem Sie die betreffende
Zeile im oberen Rahmen markieren, den unteren Ralakkalisieren und adfndern klicken.

Mazhnliste ]

Mahndatum Riickmd. Datum Nachste Mahn. Strichcode Beschr.

06/11/14 50230-160 = Léischen
oe/11/14 - 21/11/14 50230-220 2. 2014, 10

oe/11/14 - 21/11/14 50230-230 2,2014, 11
Pls. deliver

06/03/14 - 21/03/14 50230-150 2. 2014, 3

Sortieroptionsn | |
Detais Zss-Mahnung |
e | [ |
Datum: 05/11/2014 El
Riickmeldung: | B
Datum d. Riickmeldung: 1%/112014 IH
Erwartetes Eingangsdatum: 0304/ 2014 IH

Haben Sie alle Details eingetragen, klicken Sieinmteren Rahmen adfeu.

Nachfolgend finden Sie Erklarungen der Felder:

Mahntext
Geben Sie Text ein, der in dem Brief an den Liefema stehen soll (zusétzlich zu dem Text, der in
einem der Standard-Mahnbriefe enthalten ist).

Datum
Das System setzt automatisch das aktuelle Datum ein

Ruckmeldung
In diesem Feld wird die Riickmeldung des Lieferammtieeiner Mahnung eingetragen.

Ruckmeldungsdatum
In diesem Feld wird das Datum der Rickmeldung defetanten zu einer Mahnung eingetragen.

Erwartetes Eingangsdatum
In diesem Feld wird das erwartete Eingangsdatumgesiagen.

Format
Dieses Feld wird beim Anlegen einer neuen Mahnumgezeigt. Wahlen Sie eine der
Standardvorlagen, die lhr Systembibliothekar vaeliet hat.

Buttons
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Neu
Nach dem Ausflllen aller Daten zu einer neuen Mafgnuklicken Sie auf Neu.

Andern
Nach dem Andern einer existierenden Mahnung klickienaufAndern.

7.3 Services fur Mahnungen

7.3.1 Mahnbericht fur Zeitschriftenbestellungen (acg-19)

Dieser Service erzeugt einen Bericht Uber Zeitfiemibestellungen, fir die Hefte nicht eingetroffen
sind. Die Mahnungen kénnen dann manuell Uber detoBilahnen in der Eingangsliste versendet
werden.

7.3.2 Zeitschriften-Mahnungen (serial-44)

Dieser Service druckt Mahnungen oder Mahnberidm&&itschriften. Je Lieferant kénnen
entweder ein Brief mit allen Mahnungen oder segaBaiefe nach Titel, Zweigstelle oder
Erwerbungsart versendet werden. Der Mahnberialm k& nach Einstellung den Mahnen-Schalter
im Abo-Satz bertcksichtigen oder ignorieren.

Mahnungen werden allerdings nur versendet, wenhd&nen-Schalter auf Ja stand.
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8 Umlauflisten

Der Umlauflistensatz enthalt Informationen zum Uuflieiter, zu den Mitgliedern der Umlaufliste
und zur Ausleihprozedur. Wenn eine Umlaufliste éiir Abonnement existiert, erscheint nach dem
Eingang die folgende Meldung:

sServer Machricht m

Iﬂl Abonnement Mr. 1 hat einen oder mehrere Umlgufe.

oK

Nach dem Klicken aufOK wird, abhangig vom Setup, das folgende Formulageaeigt.

<& Druckvorschau |Z| |E| E|
240812007 A
serial-rout-list-00

Serial Route List

Ex Libris University
Dep. 1

Aleph-Str. &0
22761 Hamburg
infoexl.de

Tel. 040/89809-0

Thiessen, Mirko
Hauptstr 7E
Hamhburg 221445

040 65897471

migpexl de

Patron ID: 12345

[012000002706] Journal of Mammalogy - American Saciety of Mammalogists

Subscription number; 00001

Humber of days per 14
member: [%

Member ID Member Name Address
12344 Thiessen, Mirko Hauptstr 76
JERIMI Melle Maschini, Jennifer Bahnhofstr. 100 24120
k] Frau Merkel, Angela Bundeskanzlerarmt n

£

Schliefan alle schliefian
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8.1 Anlegen einer Umlaufliste

Umlauflisten kénnen fir einige oder alle Abonnersezihes Titels angelegt werden. Sie 6ffnen die
Umlaufliste durch Markieren im Navigationsbaum (mudglich, wenn bereits existent), tiber den
Eintrag Uml&aufe im Abonnement-Zweig oder tber dereig Umlaufe.

Umlsute |

Abo-Nr. Umlauffolge Leiter Zuletzt am Letztes Exem.

Die Umlauflisten werden im oberen Rahmen angezeigt.

Urnldufe l

Abo-Nr. | Umlauffolge | Leiter Zuletzt am | Letztes Exem. |
1 1 Thiessen, Mirko [eu
::L:r?ﬁgg?ﬁ Cuplizieren

[e |
Mller, Britt Lézchen

Dieser Rahmen zeigt Umlauflisten fur ein bestimmtbennement oder flr einen Zeitschriftentitel.
Fur jede Umlaufliste wird unter "Zuletzt am" dasta angezeigt, an dem letztmals ein Exemplar
an die Gruppe entliehen wurde.

Verflugbare Buttons:

Neu
Klicken Sie aufNeu, um eine neue Umlaufliste anzulegen. Der unteteni®a wird aktiv, so dass
Sie die Detalils festlegen kénnen.

Duplizieren
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Klicken Sie auDuplizieren, um die markierte Umlaufliste zu kopieren. Die @ofdaten werden
kopiert und im unteren Rahmen zum Bearbeiten angeifzie neue Gruppe bekommt eine neue
Sortiernummer zugewiesen. Die Umlaufteilnehmer werdicht dupliziert.

Loschen
Klicken Sie aulLéschen um die markierte Umlaufliste zu I6schen. Sie lémkeine Gruppe mit
ausstehenden Ausleihen l6schen.

Drucken
Markieren Sie eine Umlaufliste und klicken Sie Buficken, um eine Liste aller Teilnehmer
auszudrucken.

Die folgenden Buttons sind nur sichtbar, wenn $eldinlaufliste iber den Abonnement-Zweig
aufrufen.

Ubernehmen )
Klicken Sie aufUbernehmen um lhre Anderungen an der Umlauffolge zu speicher

Um ein markiertes Mitglied um eine Stufe in detéd.izach oben zu verschieben, klicken Sie auf den
Aufwartspfeil. Um ein Mitglied in der Reihenfolgach hinten zu verschieben, klicken Sie auf den
Abwartspfeil.

8.2 Umlaufdaten

Wenn Sie im oberen Rahmen aduéu oderDuplizieren klicken, wird das Formular Umlaufdaten
aktiv.

Abc-Mummer: Iﬂ
Umizufisiter-1D: | IH [w Auch zk Teilnehmer Abbrachen

|v Zsitschriftenauslsihe

Verweiltage pro Teiln.: ’07

Umizufstatus: ’P.Cilﬂ

Motz [

In diesem Rahmen kdnnen Sie eine neue Umlauflistegan oder eine bestehende andern. Er
besteht aus zwei Registerkarten: Umlaufdaten uridérenerliste.

Registerkarte Umlaufdaten
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1. Umlsufdaten l Z. Tewnehmerusie: § ]

Abo-Numimer: | IH

Umilzufleter-10: | IEI [v Auch aks Teilnehmer

Etat: | [+

v Zeitschriftenausieihe

Verweiltage pro Teiln.: | 0
Umilzufstatus: | AC IH
Ntiz: |

Buttons und Felder der Registerkarte Umlaufdaten:

Abo-Nummer
Dies ist die Nummer des Abonnements, mit dem didaufiiste verknlpft ist. Wenn es nur ein
Abonnement gibt, tragt das System automatisch kie®. Wenn es mehr als ein Abonnement gibt,

kénnen Sie eine Liste von Abonnements anzeigerenin&ie auf den Pfe@ rechts des Feldes
klicken.

Umlaufleiter-ID
Geben Sie die ID des Umlaufleiters an. Dies istBibtiotheksbenutzer (oder die Abteilung), dem
die Umlaufliste zugewiesen ist. Das Heft kann amesein Nutzer entliehen werden (siehe

Zeitschriftenausleihe unten). Wenn Sie auf den cBu rechts des Feldes klicken, wird die
Benutzerliste angezeigt. Die Benutzerliste bieteteh drei Optionen, die Ihre Suche nach einem
Benutzer erleichtern:

Auch als Teilnehmer
Setzen Sie einen Haken, wenn der Umlaufleiter auchlListe der Umlaufteilnehmer hinzugefugt
werden soll.

Etat
Optional. Sie konnen die Umlaufliste mit einem Eterknipfen. Momentan dient dies nur
informativen Zwecken; der Etat wird nicht wirklidielastet.

Zeitschriftenausleihe

Wenn diese Box markiert ist, wird das System dasniplar automatisch an den Umlaufleiter
entleihen. Das bedeutet, dass die Ausleihe im ORA@ezeigt wird. Ein Falligkeitsdatum wird
ebenfalls angezeigt, und die Bibliothek kann demmd&@n Mahnungen schicken. Wenn die Option
markiert ist, muss das folgende Feld (Verweiltage Teilnehmer) ebenfalls ausgefillt werden, weil
sonst der Button Andern nicht aktiv ist. Das Fé#igsdatum wird berechnet als: Anzahl Tage
multipliziert mit Anzahl Umlaufteilnehmer.

Verweiltage pro Teilnehmer

Dies ist die Anzahl der Tage, die jeder Teilnehrder Liste das Exemplar behalten kann. Das
System multipliziert diesen Wert mit der Anzahl démlaufeilnehmer, um das Falligkeitsdatum zu
berechnen.
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Umlaufstatus
Eine Umlaufliste kann aktiv (AC) oder nicht aktMA) sein.

Notiz
Fir interne Informationen.

Registerkarte Teilnehmerliste

1. Umlzufdaten 2. Teilnehmerliste: 1 l

Sortierfol
01

ge Name D Adresse Gruppe

Hell, Andrea Kndllgasse 9b

Die Registerkarte Teilnehmerliste zeigt die Mitdke einer Umlaufliste mit ihrer Position. Beachten
Sie, dass jeder Nutzer nur in einer Umlauflist&ijel Mitglied sein kann. Jede Umlaufliste darf
hdchstens 98 Mitglieder haben.

Verflugbare Buttons:

Neu
Um der Umlaufliste ein neues Mitglied hinzuzufligklicken Sie auf Neu.

Loschen
Um ein Mitglied aus der Liste zu entfernen, marreSie den Namen und klicken auf Loschen.

Andern
Um die Angaben zu einem Mitglied zu modifizierehigken Sie auf Andern.

Ubernehmen )
Klicken Sie auf Ubernehmen, um die Anderungen a&icé@rn.

-> Ausleihe

Klicken Sie auf -> Ausleihe, um den Benutzersatz markierten Mitglieds im Ausleihmodul
anzusehen. Wenn Sie die entsprechenden Berechéigloegitzen, konnen Sie dort alle zugehdrigen
Ausleihfunktionen anzeigen und verwalten.

Um einem Mitglied eine neue Position in der Listewxveisen, markieren Sie den Namen und klicken
auf die Auf- und Ab-Pfeile.

8.3 Formular Umlaufteilnehmer

Wenn Sie einen der Buttons Neu oder Andern in agjisterkarte Umlaufteilnehmer driicken, wird
das folgende Fenster angezeigt:
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Formular Umlaufteilnshmer + ﬁ

' Teilnehmer-10: ] B . i

Gruppe: a

Hilfe

[add

In diesem Formular kénnen Sie der ausgewéhlten ufitdee ein Mitglied hinzufiigen. Wenn Sie
das Formular ausgefullt haben, klicken Sie @Hf.

Teilnehmer-ID

Um einen Teilnehmer hinzuzuf%]en, geben Sie deBsamitzer-ID ein. Sie kdnnen aus einer Liste
wabhlen, indem Sie auf den ButtoXlrechts des Feldes klicken.

8.4 Teilnehmer entfernen

Im Menu Extras finden Sie die Funktion Umlauftelinger entfernen. Das folgende Formular wird
angezeigt:

.= 1
Teilnehmer aus Umlauflisten entfernen ﬁ

I

Benutzer-10: Abbrechen
] E”_] Hitfe

.._:- — —

In diesem Fenster kdnnen Sie einen Benutzer aaidallauflisten entfernen, in denen er momentan
Mitglied ist.

Geben Sie die Benutzer-ID ein oder wahlen Sie aes 8enutzerliste, indem Sie auf den But@h
rechts des Feldes klicken. Wenn Sie den gesuchgantBer ausgewahlt haben, klicken Sie@Kf.
Es folgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie den Bemwzrklich I16schen wollen.
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8.5 Heft zuriickgeben

Im Meni Extras finden Sie die Funktion Heft aus duaflzurickgeben. Das folgende Formular wird
angezeigt:

Exemplar-Rickgabe

| :
Strichcode des Exemplars: Abbrechen
Hilfe
-

Mit dieser Option kdnnen Sie die Ruckgabe einesniplars festhalten, das zuvor an den
Umlaufleiter einer Umlaufliste entliehen worden war

Geben Sie den Strichcode des Exemplars ein unkkekliSie auDK.
Wenn andere Umlaufgruppen auf das Exemplar wamerd es automatisch an den nachsten
Umlaufleiter in der Liste ausgeliehen.
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9 Binden

Eine Bibliothek kann bei jedem Abonnement entsatreidb die Hefte behalten (und in diesem Falle
gebunden) oder ausrangiert werden sollen.

In ALEPH umfasst der Bindeprozess zwei Stufen:
1. Auffinden der Hefte, die gebunden oder ausrangrertien sollen.
2. Das Binden selbst.

9.1 Auffinden der zu bindenden Hefte

Um zu bindende oder auszurangierende Hefte zurfirfdéggen Sie diesen Schritten:

1. Im Feld Binden/Andern des Abonnementformulars wéltiée einen Code aus der
Liste. Dieser Code definiert die Binderegeln, di¢ das Abonnement angewandt
werden sollen.

2. Wabhlen Sie den Service Benachrichtigungen zum Birfdad-01).

3. Starten Sie den Service Ziehzettel fur Zeitschmitam Binden (bind-02).

Benachrichtigungen zum Binden (bind-01)

Dieser Service erzeugt einen Bericht, der das Ralssuf Hefte aufmerksam macht, die gebunden
werden kénnen. Gefunden werden Titel und Bandeadigrund der von der Bibliothek gesetzten
Parameter gebunden oder ausrangiert werden sdben. Service erzeugt einen Bericht der
relevanten Hefte sowie eine Ausgabedatei, die éiar Slervice bind-02 bendtigt wird.

Welche Hefte gefunden werden, hangt ab von:

+ Den Binderegeln, die fiir ein Abonnement definieihds (Feld Binden/Andern im
Abonnement-Formular) Die zur Auswahl stehenden Regerden intab_binding  in der
ADM-Datenbank definiert.

» Den Parametern, die vor dem Absenden des Senatgefegt worden sind.

Ziehzettel fur Zeitschriften zum Binden (bind-02)

Dieser Service erzeugt einen gedruckten Bericlahzgttel und Vormerkungen fir Bande und deren

Hefte.

Er behandelt die Hefte der Eingabedatei, die nalgehden Kriterien gefunden worden sind:

+ Den Binderegeln, die fiir ein Abonnement definieihds (Feld Binden/Andern im
Abonnement-Formular) Die zur Auswahl stehenden Regerden intab_binding  in der
ADM-Datenbank definiert.

» Den Parametern, die vor dem Absenden des Senstgefegt worden sind.

9.2 Bindeprozess

Der eigentliche Prozess des Bindens befindet sicder Exemplarfunktion. Siehe dort fur eine
detaillierte Beschreibung.
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10 Zeitschriften-Services

Im Batch-Protokoll und in der Batch-Warteschlangmrk ein Service an seinem Kirzel erkannt
werden.

10.1Mahnungen

Zeitschriften-Mahnungen drucken (serial-44).

Dieser Service druckt Mahnungen oder Mahnberidint& éitschriften. Briefe an Lieferanten kénnen
entweder alle Mahnungen in einer Liste oder eipaisge Seite fir jeden Titel und jede Zweigstelle
enthalten. Der Mahnbericht kann je nach Einstelldely Mahnen-Schalter im Abo-Satz
bertcksichtigen oder ignorieren.

Mahnungen werden allerdings nur versendet, wenhd&nen-Schalter auf Ja stand.
Der Geschaftsgangsstatus NP (nicht erschienem) ds¢ésem Service nicht enthalten.

Mit dem Parameter "Memos anlegen" kdnnen Sie Mdiinogemahnte Exemplare erzeugen.

10.2 Umlaufe

Umlauflistenbericht (serial-07)

Dieser Service erstellt einen Bericht der Zeitdtdmtitel, zu denen es Umlauflisten gibt. Er zeigt
sowohl die Umlaufleiter als auch die Umlaufteilnedrnan. Sortiert ist der Bericht nach Benutzern.
Sie kénnen den Bericht auch fir einen einzigen Bmmerstellen.

Briefe an Umlaufteilnehmer (serial-08)

Dieser Service sendet einen Brief an jeden Teilmghjeder Umlaufliste; enthalten sind die
umlaufenden Titel in den jeweiligen Umlaufgruppem @ieilnehmer.

10.3 Testmuster

Testmuster 6ffnen (serial-12)

Dieser Service pruft Erscheinungsmuster von Sarmesr Eingabedatei und versucht, auf Basis des
Zahlerfeldes den nachsten Zyklus zu 6ffnen. Dadeffd enthalt Zahlungs- und Kalenderdaten fir
den né&chsten zu 6ffnenden Band/Zyklus.

Doppelte Erscheinungsmuster zusammenfiihren (seri&3)

Dieser Service fulhrt Muster (bis zu zehn Dateiargammen und dedupliziert identische Satze. Die
Dateien sollten Sequential-Dateien sein, die duteh Service 85x-Satze exportieren (serial-51)
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erzeugt werden. Diese Dateien mussen vorher ausldeanscratch-Verzeichnis der Bibliothek nach
$alephe_scratch  kopiert werden.

10.4Eingang

Zeitschriftentitel und Anzahl eingegangener Heftegerial-16)

Dieser Service findet Zeitschriftentitel, fir dreeinem angegebenen Zeitraum Hefte eingetroffen
sind. Im Bericht enthalten sind die Titel und déevgilige Anzahl eingegangener Hefte. Der Bericht
kann fur alle Bibliotheken oder fuir eine bestimrdteeigstelle erstellt werden.

Eingegangene Hefte drucken (serial-06)

Dieser Service erzeugt einen Bericht Uber Zeitfeimhefte, die im angegebenen Zeitraum
eingetroffen sind.

Fur einen Bericht, der Hefte nicht einzeln auflissendern nur deren Anzahl je Titel beinhaltet,
wahlen Sie den Service serial-16.

Hefteingangsstatistik nach Zweigstelle/Datum (serie09)

Dieser Service erzeugt einen statistischen Betibbt Zeitschriftenhefte, die im angegebenen
Zeitraum eingetroffen sind. Die Ergebnisse werdachriZweigstelle und Standort (innerhalb einer
Zweigstelle) gruppiert. Fir jede Zweigstelle seBemdie Gesamtzahl der Eingange. AuRerdem wird
die Gesamtzahl der Eingange fur alle Zweigstell@mgestellt.

Wenn serial_09 gestartet wird, kann er fir einehn@e oder alle Zweigstellen gestartet werden.

Erwartete Hefte 6ffnen (serial-13)
Dieser Service Offnet erwartete Hefte auf der Glamel des Feldes "Offne erwartete Hefte bis".

Neue Hefte werden nur gedtffnet, wenn es ein gdtigegonnement gibt und wenn sie nicht schon
einmal getffnet worden sind.

Liste erwarteter Hefte (serial-17)

Mit diesem Service finden Sie eine Liste von Hefgren Eingang in einem definierten Zeitraum
erwartet wird. Die Liste enthalt Exemplarstrichceddie dann in der Zeitschriftenleiste des
Erwerbungsmoduls eingegeben werden kénnen, um Iselufielas Heft zuzugreifen.

10.5Erscheinungsmuster

85x-Satze exportieren (serial-51)

Dieser Service wird fur den Export von Musterfetd@853/853X, 854/854X und 855/855X) von
Ihrer Bibliothek zu identischen Titeln in einer @&nein Bibliothek bendtigt.
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Fur jeden ADM-Satz, der ein oder mehrere 85x-Sh#teschreibt dieser Service diese Felder in eine
Datei export_85x.dat im data_scratch-VerzeichnisBileliothek.

Diese Datei kann einer anderen Bibliothek gesewdeten, die die Felder mit der eigenen
Datenbank abgleichen. Die andere Bibliothek musgim den Service serial-52 starten.

85x-Satze importieren (serial-52)

Dieser Service wird fur den Import von Musterfeldé853/853X, 854/854X und 855/855X) von
einer anderen Bibliothek zu identischen Titelnhrel Bibliothek benétigt.

Das System pruft Satze lhrer Bibliothek gegen ca¢eD der importierten Datei export_85x.dat (die
sich im data_scratch-Verzeichnis der ADM-Datenblaettnden muss).

Die Servertabelle tab_85x_import wird verwendet,dienFunktion des Service zu bestimmen. In
der Tabelle konnen Sie festlegen, welcher Indexi@iSuche verwendet und ob ein gesamtes Feld
oder ein einzelnes Unterfeld geprift werden sdlidE nicht mdglich, in tab_85x_import einen
Phrasenindex festzulegen.

Wenn es eine Ubereinstimmung in einem der Feldgy 082, 035 oder 245 (USM) gibt, werden die
Musterfelder in die mit den entsprechenden Titeks@tverknipften ADM-Satze geschrieben. Sie
kénnen auch andere Felder definieren.

Es wird auch eine Logdatei geschrieben, die Siedear eigentlichen Datenimport tberprifen
kénnen.

10.6Binden

Benachrichtigungen zum Binden (bind-01)

Dieser Service erzeugt einen Bericht, der das Ralsaf Hefte aufmerksam macht, die gebunden
werden kdnnen.

Ziehzettel fur Zeitschriften zum Binden (bind-02)

Dieser Service erzeugt einen gedruckten Bericlefiz&éttel und Vormerkungen fiir Bande und deren
Hefte.
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