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Introducao a Aquisicoes

Aquisi¢cdes sao os processos através dos quais uma instituicao adquire novos itens ou servigos. “Novo” pode significar
copias de itens que j& existem no acervo, novos itens sem colegdes fisicas definidas nas Areas da Instituicéo, da
Comunidade ou da Rede, ou extensdes ou adi¢gdes a servigos existentes (como usuarios adicionais para um recurso
eletrénico). O Alma fornece um processo passo a passo que guia todas as aquisigdes. O Alma processa muitos tipos de
aquisicoes, seja de fisicos, eletronicos e digitais, e inclui pedidos abertos, assinaturas periédicas e renovagoes.

Apos definir fornecedores e seus parametros, como a maneira de comunicagao, os fluxos de aquisigao incluem compras,
faturas e gerenciamento de trials. O Alma pode ser configurado para processar varios tipos de pagamento e
processamento especiais devido a taxas adicionais, devolugdes, pagamentos parcelados de faturas e assim por diante.

Note

O Alma nao oferece suporte a valores monetarios inferiores a 0,01 (como trés digitos apds a virgula). Isso vale para
todos os precgos nas entidades do Alma.

Para mais informagdes, assista Visao Geral de Aquisicoes (3:49 min.)

Aquisi¢cdes contém as seguintes segdes/fluxos:

Antes de comecar a trabalhar com os fluxos de Aquisi¢es, vocé deve certificar-se que o Gerente de Compras configurou
corretamente a infraestrutura de Aquisigdes. Para mais detalhes, visite Infraestrutura de Aquisicoes.

* Infraestrutura de Aquisig¢oes - Antes de comprar qualquer coisa, vocé deve certificar-se que a infraestrutura de
aquisicbes esta configurada. Adicione todos os fornecedores e contas de fornecedores relevantes, insira informacdes
sobre verbas e orgamentos e também sobre suas licengas e alteragdes. Quando necessario, vocé pode realizar
transferéncias para alocagao de verbas (mover o dinheiro entre verbas no mesmo periodo fiscal). Depois de
configurar a infraestrutura, vocé podera realizar atividades mais avangadas de aquisigdes, como visualizar relatérios
de taxa de cambio, transferir orgamentos e itens de pedido de aquisi¢gao (de um periodo fiscal para o proximo) e
gerenciar aquisigbes orientadas ao usuario (PDA). Para ver uma lista de links para as paginas relevantes, consulte
Infraestrutura de Aquisicdes e Ferramentas Avancadas.

+ Compras - Processa itens de pedido de aquisigao (PO) desde a sua criagdo até o momento de ativagéo ou
recebimento. Compras podem ser feitas para materiais fisicos ou eletrénicos. Podem ser avulsas, continuas (para
publicacdes seriadas) ou pedidos abertos (para livros novos de determinados autores, por exemplo). Os itens
recebidos poderdo estar prontos para a estante (ja com cédigos de barras) e/ou necessitar de processamento
adicional (como enviar para o departamento correto, cdpia de catalogagéo ou notificar usuarios que estejam
esperando pelo item). Para uma explicagdo detalhada sobre o fluxo de compras, veja Fluxo de Compras.

» Faturas - Processa faturas desde a sua criagdo até o momento do fechamento. Faturas sdo processadas para
determinar se necessitam de atengao especial, e poderéo ser exportadas para processamento pelo sistema de ERP.
Para uma explicagao detalhada sobre fluxo de faturas, veja Fluxo de Faturas.

* Renovagdes - Marca itens de pedido de aquisicdo para renovagao de assinaturas de materiais eletrénicos e fisicos,
como revistas ou perioddicos, durante a sua criagao até o momento da renovagao. Para uma explicagao detalhada
sobre o fluxo de renovagdes, veja Fluxo de Renovacoes.

+ Adiar Itens de Pedido de Aquisigao - Processa itens de pedido de aquisicdo desde o seu adiamento até o momento
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em que sao reativados ou cancelados. Para uma explicagdo detalhada sobre o fluxo para adiar itens de pedido de
aquisicao, veja Adiar ltem de Pedido de Aquisicao.

Avaliagdes - Processa itens de pedido de aquisicdo desde a sua criagado para avaliagao (trial) até o momento em que
¢é decidido se os materiais eletronicos serdo comprados ou n&o. Avaliagées ocorrem quando um fornecedor oferece
novos materiais eletrénicos para avaliagdo ou um participante da instituigdo faz uma solicitagdo para avaliagdo de um
material eletrénico. Para uma explicagdo detalhada sobre fluxo de avaliagdes, veja Fluxo de Avaliacoes.

Processamento de Importagao - Vocé pode monitorar e resolver problemas com servigos quem importam registros
de materiais recém-adquiridos. Para mais informacgdes, veja Processamento de Importacao.

Conjuntos e Processos de Itens de Pedido de Aquisi¢ao - Para alterar globalmente mudltiplos itens de pedido de
aquisicao, primeiro, vocé deve buscar pelos itens de pedido de aquisi¢cdo, depois criar conjuntos de itens de pedido de
aquisicao e entdo executar servigos nestes conjuntos. Para uma explicagao detalhada, veja Busca por ltens de Pedido
de Aquisicao, Gerenciar Servicos e Conjuntos e Executar Servicos Manuais em Conjuntos Definidos.

Configurar Aquisi¢des - Como um administrador, vocé deve configurar os pardmetros para todas as atividades de
aquisi¢oes. Para uma explicagédo detalhada, veja Configurar Aquisicoes.
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