
创建借出请求

资源共享借出请求为其他机构通过馆际互借从您的机构借阅图书或其他资料的请求。这些请求通常数字传输到借出图书馆，

并显示在ALma的借出请求页面（读者服务读者服务 > 资源共享资源共享 > 借出请求借出请求）。

如果您需要直接在Alma中创建借出请求 - 例如，如果通过电话或邮件接收到请求 - 您可以从借出请求页面，手动或通过检索
创建。一旦创建了新请求，您可以按需填充相关字段。如果从检索结果中创建请求，部分字段已由系统填充。

手动添加借出请求

您可以通过输入资源信息到空白的借出请求表单中手动创建借出请求。

要手动添加借出请求：要手动添加借出请求：

1. 在借出请求页面（读者服务读者服务 > 资源共享资源共享 > 借出请求借出请求），选择创建请求创建请求 > 手动手动然后选择资源类型 -图书图书或者文章文章。滑动
面板中打开空白的资源共享借出请求资源共享借出请求表单。

此页面概述在Alma中创建借出请求的方法，包括手动添加请求或通过检索添加请求。

有关资源共享的更多信息，包括为资源共享查找单册、与资源共享合作者合作、管理借阅和借出请求以及提交到资源共

享目录，请见资源共享。

Note

更多关于处理现有借出请求的信息，见管理借出请求。

Note
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资源共享借出请求页面（图书）

2. 在资源信息资源信息区域, 在相关字段中输入信息。想要了解字段的信息，参照添加新书或期刊文章.

3. 在请求属性请求属性区域，如下借出请求属性字段所述在相关字段中输入所需信息。

4. 选择保存保存。借出请求创建且页面关闭。

从检索添加借出请求

您可以通过检索您的机构的仓储并从中复制所需资源的书目记录来创建资源共享借出请求。

要从检索添加资源共享任务：要从检索添加资源共享任务：

1. 在借出请求页面（读者服务读者服务 > 资源共享资源共享 > 借出请求借出请求），选择创建请求创建请求 > 从检索从检索。仓储检索页面在滑动面板中打开。

2. 检索单册（见在Alma中检索）。

仓储检索页面：从检索添加仓储检索页面：从检索添加
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3. 选择所需单册的复选框，然后选择选择选择。相关的资源共享借出请求页面的请求属性请求属性部分打开。

4. 输入或修改请求信息，如下表所述：

借出请求属性字段

字段字段 描述描述

提供给（必

需）
选择读者配置中资源共享合作者列表页面上配置的特定集成配置文件（见资源共享合作者）。

所有者

（必备）

选择操作员对应的资源共享图书馆。如果自动创建请求，与NCIP消息一样，所有者由NCIP合作者的参数设置。对于ISO
消息，该值设置为在资源共享库中配置的ISO符号。

标签

添加一个或多个标签 - 单个词语标识符 - 到请求。

选择标签标签字段查看现有标签列表。选择标签关联到请求，或者输入创建新标签。

另见管理标签以了解在Alma中管理标签的一般信息。

请求状态

选择请求的状态。从下列内容中选择：

◦ 正在处理

◦ 取消回复

◦ 已创建借出请求

◦ 已损坏

◦ 已过期

◦ 借出者归还

◦ 查找失败

◦ 丢失

◦ 过期请求 – 请求的到期日已到。

您只能在查找查找框中选择全部题名全部题名。

Note

资源共享借出请求页面资源共享借出请求页面 – 请求属性部分请求属性部分
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字段字段 描述描述

◦ 合作者已接收

◦ 已拒绝的借阅者请求

◦ 请求已完成 - 请求发送或在到达预约书架前取消。

◦ 合作者已归还

◦ 数字方式发货

◦ 纸本方式发货

◦ 将提供

该字段的值作为状态状态显示在借出请求页面。

外部标识符

（必需）
输入由外部系统提供的标识字符串。

格式

在格式下拉列表中，选择请求的格式：

◦ 数字化

◦ 纸本

◦ 纸本非返还型

请求的介质

希望可以提供请求的介质类型。下拉列表中显示的值是在请求介质定义映射表页面上（见配置请求的介质定义）配置为

true的值。
当提交的请求的请求介质类型为出厂设置中的选项（见配置其他请求的介质）且请求发送到ISO合作者时，合作者在请
求备注字段接收请求的介质信息。

允许其他格

式
若请求的格式不可用，这说明该读者愿意以其他格式接收该单册。

语言 这是读者在借阅请求中请求的语言。

版权状态 反映借阅者方的版权状态（若借阅者支持版权状态）。借阅者值将自动填充至ISO请求。

运费
对请求输入运费：显示的货币为该机构的默认货币。

如果配置了运费借出人规则，则应用于请求的运费（见配置运费借出人规则）。

需要的日期 从日历对话框中选择需要单册的日期。

请求备注 输入请求的备注。另见启用和停用备注。

请求者电子

邮件
如果请求的资源为数字资源，输入电子邮件地址。资源会传递到该电子邮件。

服务级别 请求的寄送速度。要配置可用的选项，见配置服务级别。

5. 选择保存保存。新借出请求已创建且页面关闭。
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