
Einkauf
Nachfolgend finden Sie eine Liste mit Links zu Seiten zum Einkauf in Alma. Einen Überblick über die Arbeit mit
Erwerbungen in Alma, einschließlich Links zu relevanten Abschnitten wie Infrastruktur, Rechnungsstellung, Konfiguration
usw., finden Sie unter Einführung in Erwerbungen.

• Einkauf in Alma

◦ Bestellposten-Typen und Arbeitsablauf-Schritte

◦ Arbeitsablauf Einkauf

• Erstellen und Prüfen von Bestellposten - Übersicht

◦ Manuelles Erstellen eines Bestellpostens

◦ Erstellen von Bestellposten mit Echtzeit-Erwerbungen

◦ Erstellen von Service-Abonnement-Bestellposten ohne Bestand

◦ Erstellen von gültigen Beständen in Bestellungen

◦ Prüfen und Verwalten von Bestellposten

◦ Suche nach Bestellposten und Verwenden von Facetten, um Ergebnisse zu verfeinern

◦ EDI-Bestellbericht Verwaltungsaufgaben mit Bestellposten

◦ Schließen, erneutes Öffnen und erneutes Verknüpfen von Bestellposten

◦ Ändern der Währung in Bestellposten

• Arbeiten mit Lieferanten für Bestellposten

◦ Lieferanten in Bestellposten und Bestellungen ändern

◦ Bestellen bei Amazon mit Bestellen! Plugin

◦ Verfügbarkeit und Preise der Lieferanten überprüfen

• Aufschübe

◦ Aufschub von Bestellposten Arbeitsablauf

◦ Aufschub von Bestellposten

• Verlängerungen

◦ Arbeitsablauf Verlängerung

◦ Bearbeitung von Verlängerungen

• Bewertungen und Probenutzungen

◦ Arbeitsablauf für Bewertungen

◦ Probeabos verwalten

• Arbeiten mit Bestellungen und Bestellposten

◦ Packenvon Bestellposten in eine Bestellung

◦ Genehmigung und Versand von Bestellungen

◦ Löschen von Bestellungen
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• Arbeiten mit Kaufbestellungen

• Arbeiten mit Open-Access-Vereinbarungen

• Material empfangen

◦ Physisches Material empfangen

◦ Nach-Eingangsbearbeitung

◦ Bearbeitung von Forderungen
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