
会计周期终止

本页面提供Alma会计周期终止的说明，包括总账转期、订单行和资源共享请求。有关在Alma中处理采访的概述，包括相关部
分的链接，例如开具发票、处理订单/订单行、续借、配置等，请见采访简介。

要执行会计周期终止，您必须具有以下角色：

• 会计周期经理

要关闭会计周期并转到下一个会计周期，您必须运行以下作业：

• 总账转期总账转期 – 将总账从关闭的会计周期复制到下一个会计周期（见总账转期）

• 订单行转期订单行转期 – 将订单行从关闭的会计周期复制到下一个会计周期（见订单行转期）

• 资源资源共享请求翻转共享请求翻转 - 将资源共享事项从关闭的会计周期复制到下一个会计周期（见资源共享请求转期）

在会计周期终止时，以下订单类型将转期：

• 订阅订单

• 长期订单

• 未在会计周期结束时完全开具发票或未完全支付的订单行

• 尚未收到的资源共享请求

观看会计周期终止视频。

总账转期

要执行资源共享请求转期，您必须具有以下角色：

• 会计周期经理

这是会计周期终止进程中的第一步。

作为会计周期终止的一部分，总账经理按需运行一项手动作业，将当前会计周期的总账连同所有的概要细节和分配经费复制

到新的会计周期。在此过程中，没有对总账或分配进行更改。如果下一个会计周期不存在，Alma会创建一个新的会计周期，
然后您可以编辑（见配置经费和总账会计周期）。

总账中的一些参数可能会影响总账是否可以在其会计周期之外滞留或处理支出。参加添加总账.

Note

如果要更改总账的名称或代码，请确保在草稿中进行总账转期。

Note
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在总账转期页面（采访采访 > 高级工具高级工具 > 总帐转期总帐转期）执行总账转期。

总帐转期页面显示每个转期作业的以下信息：

• 作业ID编号

• 状态

• 添加作业的用户

• 作业开始时间

• 作业结束时间

• 作业中转期的总账数量 （编号结束编号结束）

• 作业中无法转期的数量

要执行总账转期：要执行总账转期：

1. 在总账转期页面（采访采访 > 高级工具高级工具 > 总帐转期总帐转期），点击添加作业添加作业。出现作业对话框

2. 根据需要输入作业信息。下表提供了字段的描述。

总账转期作业字段

字段字段 描述描述

创建

分配
选择是否要将分配经费与其分配数据一起复制到新的会计周期的新总账。选项有：

总帐转期页面总帐转期页面

添加总账转期作业对话框添加总账转期作业对话框
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字段字段 描述描述

◦ 分配余额分配余额 - 分配的经费复制到新会计周期中的新总账。

◦ 无无 - 不创建新会计周期的分配。

◦ 现金余额现金余额 - 总账经费的现金余额填充新会计周期中的分配余额。

◦ 两者都有两者都有 - 总账经费的现金余额和分配的经费均添加到新会计周期的分配余额。

如果选定分配余额分配余额或两者都有两者都有选项，显示 FPC 系数系数(%)。输入代表从原始总账复制的新分配经费增加/减少的百分比的值。FPC
系数系数 (%)乘以原始分配总和以确定分配量。如果选定两者都有两者都有且填充了FPC系数，则系统仅可用于当前会计周期的分配余额而不
是现金余额。

总账

选择是否要从下拉列表中复制所有总账或特定总账。只显示当前会计周期中存在且未转期的总帐。

请注意，如果选择全部全部，财政期间的所有总账都会转期，包括停用或起草总帐。见下文创建状态创建状态字段。

操作

选择操作：

◦ 复制复制 – 将总账复制到新的会计周期。如果会计周期不存在，则创建一个新的会计周期。

◦ 删除删除 – 从新的会计周期删除总账。如果总账不存在，则作业成功完成。如果总账存在，则作业将检查所有交易（分配除
外）。如果发现交易（预支款或支出），则作业将完成并报错总账总账 <ledgerid> 不能删除不能删除– 总账有交易总账有交易。有关更多信息，见

删除经费和总账。

FPC
系数

(%)

新分配的经费从源总账中复制的增减百分比。如果没有输入百分比，则该值默认为0％。

创建

状态

在新的会计周期设置所选总账的状态。选择：

◦ 草稿草稿 – 新的总账及其所有经费 - 包括总经费和分配经费 - 都是以草稿草稿状态创建（和停用停用；见总账状态中的信息）。

◦ 有效有效 – 新总账及其所有经费都是以有效有效状态创建。

复制

自

复制总账的年份。从当前或上一个会计周期选择。

如果在操作操作字段选择删除删除，创建分配创建分配字段不会出现。

Note

如果在创建分配创建分配字段中选择是是，并在操作操作字段中选择复制复制，该字段才会出现。

Note

◦ 如果在操作 字段选择删除，该字段不会出现，该字段不会出现 。。

◦ 如果在总账总账字段中选择所有总账，所有转期总账将被设置为在新会计周期选择的值。

◦ 无论经费的原始状况如何，所有经费的转期都将更改为总账的状态。

Note

◦ 如果在操作 字段选择删除，该字段不会出现，该字段不会出现 。。

Note
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字段字段 描述描述

复制

注意

事项

选定时，全部备注复制到新的财年。

复制

附件
选定时，附件选项卡的内容复制到新的财年。

创建了新的财年时，概要选项卡下描述字段的内容自动复制。

3. 点击添加添加进行总账转期。点击添加并关闭添加并关闭进行总账转期并关闭对话框。Alma运行转期作业.该作业将添加到总账转期页
面并立即运行。

点击查看查看查看作业详情。见总账转期作业报告。

点击事件事件查看作业事件。见查看作业事件。

订单行转期

要执行订单行转期，您必须具有以下角色：

• 会计周期经理

这是会计周期终止进程中的第一步。

运行作业将滞留的订单行复制到新的会计周期。在转期过程中，您可以选择是否要增加或减少滞留订单行数。

确保随后的会计周期存在，相关经费和总账是活动的，然后再执行订单行转期。

在所有活动的，连续的订单和具有预支的活动的单次订单上执行订单行转期。订单行根据订单货币更新。汇率是根据汇率表

中最新的货币汇率进行重新计算的。

在订单行转期页面（采访采访> 高级工具高级工具> 订单行转期订单行转期）执行订单行转期。

◦ 会计周期状态不影响此字段中的选项。见配置经费和总账会计周期。

在执行订单行转期之前，首先执行所有总账转期。见总账转期。
在转期过程运行时，请勿编辑与打开的订单行相关的任何记录。由于重新索引订单行，这可能会导致锁定，从而阻止它
们转期。

Note
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订单行转期页面显示每个转期作业的以下信息：

• 作业ID编号

• 状态

• 添加作业的用户

• 作业开始时间

• 作业结束时间

• 作业中订单行转期的数量（结束数量结束数量）

• 作业中无法转期的数量

要执行订单行转期：要执行订单行转期：

1. 在订单行转期页面（采访采访 > 高级工具高级工具 > 订单行转期订单行转期），点击添加作业添加作业。出现作业对话框

订单行转期页面订单行转期页面

当POL经费之间拆分时，订单行的转期将保持经费之间相同的拆分百分比。为实施拆分，所有这些经费都需要在下一个
会计期间（您转入的会计期间）内有效。这些经费还需要具备以下条件之一：

• 分配

• 允许超额预支的规则

• 订单行转期订单行转期作业正在运行，并且没有选择检查超额预支检查超额预支。

Note
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2. 根据需要输入作业信息。下表提供了字段描述。

订单行转期作业字段

字段字段 描述描述

新的预支

计算

计算新会计周期预支款的方法。处理连续订单行时，可以将此计算设为：

◦ 预支款预支款 – 添加所有预支款并将其移动到新的会计周期（加或减FPC系数％）Alma随后对整个开支运行解除预支款。

取消预支款按以下方式计算：

▪ 对于连续型订单行，只会考虑新的会计周期中的支出。

▪ 对于一次性订单行，会考虑与当前预支款相关的所有会计周期的全部支出。

◦ 支出支出 – 计算基于与财政周期相关的所有支出（加或减FPC系数%）的总和。预支款为每个经费的。如果选择此选项，并
且订单行没有支出，则基于预支款进行计算。

单次订单行的计算总是基于预支款预支款，但FPC系数 (%)没有计算。

FPC 系
数 (%)

当订单行复制到新的会计周期，预支款的增减百分比。如果没有输入百分比，则该值默认为0％。

在转期作业运行后，订单行经费的本地和外币值根据该值更新。

起始年 复制订单行的年份。从当前或上一个会计周期选择。

图书馆

订单行转期生效的图书馆或图书馆。如果不在此字段中选择一个值，则会对整个机构执行转期。

订单行 可以选择订单行。如果没有，所有订单行都会转期。

检查超预

支

是否确保检查经费/总账的超出预支款的规则。如果不希望检查超出预支款规则（例如因为总账转期运行而不分配时经费中没
有资金的机构），取消此选项。

报告模式
建议选择此项以在生成真实的订单行转期前测试模拟订单行转期。此选项生成一个报告，标识需要解决的错误。模拟转期，

但没有对仓储进行任何更改。

添加订单行转期作业对话框添加订单行转期作业对话框

对话框中的包括子单位包括子单位复选框不起作用。

Note
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字段字段 描述描述

仅限连续

订单

仅限长期

订单

仅限单次

订单

如果没有选择这些选项，或者选择了所有这些选项，则所有订单行类型的预支款将转期。否则，仅所选类型转期。

3. 点击添加添加进行订单行转期。点击添加并关闭添加并关闭进行订单行转期并关闭对话框。Alma运行转期作业.该作业将添加到订单行
转期页面，并立即运行。

点击查看查看查看作业详情。见资源共享请求转期作业报告。

点击事件事件或报告报告查看作业事件列表。见查看作业事件。

资源共享请求转期

要执行资源共享请求转期，您必须具有以下角色：

• 会计周期经理

这是会计周期终止进程中的第三步。

必须运行一项作业将滞留的资源共享请求复制到新的会计周期。只有与经费相关联的资源共享请求可能会滞留；见与经费相

关的借阅请求。

确保随后的会计周期存在，相关经费和总账活动，然后再执行资源共享请求转期。

资源共享请求转期对具有预支款的所有活动资源共享请求执行。

在资源共享请求转期页面（采访采访 > 高级工具高级工具 > 资源共享请求转期资源共享请求转期）执行资源共享请求转期。

资源共享请求转期页面显示每个转期作业的以下信息：

• 作业ID编号

在执行资源共享请求转期之前，您必须先执行所有总账转帐。见总账转期。

Note

资源共享请求转期列表资源共享请求转期列表
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• 状态

• 添加作业的用户

• 作业开始时间

• 作业结束时间

• 作业中转期的请求数量（结束数量）

• 作业中无法转期的数量

要执行订单行转期：要执行订单行转期：

1. 在资源共享请求转期页面（采访采访 > 高级工具高级工具 > 资源共享请求转期资源共享请求转期），点击添加作业添加作业。出现作业对话框

2. 根据需要输入作业信息。下表提供了字段描述。

资源共享请求转期作业字段

字段字段 描述描述

新的预

支计算
计算新会计周期预支款的方法。目前，唯一选择是预支款预支款，综合所有的预支款并将它们移动到新的会计周期。

起始年 复制资源共享请求的年份。从当前或上一个会计周期选择。

图书馆 资源共享请求转期生效的图书馆。如果不在此字段中选择一个值，则会对整个机构执行转期。

检查超

预支

是否确保检查经费/总账的超出预支款的规则。如果不希望检查超出预支款规则（例如因为总账转期运行而不分配时经费中没
有资金的机构），取消此选项。

报告模

式

建议在生成真正的资源共享请求转期之前选择此模式以在测试模式下模拟资源共享请求转期。此选项生成一个报告，标识需

要解决的错误。模拟转期，但没有对仓储进行任何更改。

3. 点击添加以进行资源共享请求转期。点击添加和关闭以进行资源共享请求转期并关闭对话框。Alma运行转期作业.该作
业将添加到资源共享请求转期页面，并立即运行。

点击查看查看查看作业详情。见资源共享请求转期作业报告。

点击事件事件或报告报告查看作业事件列表。见查看作业事件。

转期资源共享请求转期资源共享请求
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