
批量编辑/通知用户
要批量编辑或通知用户，您必须拥有下列角色之一：

• 用户管理器

• 用户管理员

您可以使用更新更新/通知用户通知用户作业批量修改或发送通知给用户。

可以定义要编辑信息或发送提醒的一组特定用户。 出于该目的，您需要创建含有所需用户的用户结果集。有关创建用户结果
集的更多信息，见管理检索查询和结果集。有关对结果集允许作业的常规信息，见在既定结果集上运行手动作业。

批量通知用户时，发送提前设置好格式的信件。 关于信件配置，见配置Alma信件和配置用户通知类型中的用户通知信件。

批量编辑用户信息时，您可以将用户转换为内部或外部，更新他们的过期日期或状态，增加限制，添加角色等。

有关批量编辑用户信息的内容，观看批量更新用户记录（3:13）。

有关批量分配用户角色的信息，观看自动分配用户角色（3:05）。

您可以将一批外部读者转换为内部读者（欲知外部用户与内部用户的区别，见Alma用户管理）。 例如，一批读者从您所在的
学校毕业并且他们的信息不再由学校系统管理，但您所在的学校想让他们能够继续使用图书馆。 通过转换为内部读者，这些
读者就可以继续使用Alma并且留存他们的使用记录，包括预约记录，借阅记录，罚款记录等。

将外部用户转换为内部用户后，除非另行选择，Alma会重置用户密码为十位数随机密码。 如果设置为修改密码时通知用
户，Alma将会通知用户密码修改信息。 仅当外部用户更改为内部用户且作业重置了密码时发送通知。
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