
管理用户角色

要管理读者服务，您必须具有以下角色之一：

• 用户经理

• 用户管理员

请见配置角色配置文件

有关查看用户角色和分配用户角色的信息，观看管理用户角色（5分钟）。
有关Alma管理的概述，请键Alma管理简介。

为了方便处理，可以通过运行批量作业删除、导出或导入流通台操作员（见在既定集合上运行手动作业）。

给用户添加角色

您可通过以下方式为用户添加角色：

• 配置角色分配规则根据工作类别、用户组或其他标准向新创建的用户自动添加角色（见添加用户和配置角色分配规
则）。

• 如下文所示，选中角色配置为文件。

• 如下文所示，单独选中角色。

• 运行更新/通知用户作业批量向用户添加角色；见更新/通知用户。

有关角色和SIS加载的信息，见https://developers.exlibrisgroup.com/alma/apis/xsd/rest_user.xsd#user_roles。请注意，角色
不是SIS加载的一部分。

本页面介绍如何管理用户角色，包括单独或通过配置文件添加和移除角色，管理流通台操作员，角色权限等。有关配置

用户角色和注册的信息，请见角色和注册配置。对于使用用户，请见管理用户。

Note

有关可以在图书馆层级管理的角色列表，见在图书馆层级管理的角色。

Note

编辑用户的角色分配后，用户需要登出并再次登录才会生效。

Note
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分别添加角色

您可以通过手动选择每个角色来为用户添加角色。

要通过分别选择角色向用户添加这些角色：要通过分别选择角色向用户添加这些角色：

1. 导航到“用户详情”页面通用信息通用信息选项卡上的用户角色用户角色区域（管理管理 > 用户管理用户管理 > 管理用户管理用户）。。

2. 选择行操作列表中的编辑编辑。

3. 选择添加角色添加角色。显示添加新角色页面

4. 选择要分配给用户的角色的复选框并点击添加角色添加角色。有关为用户配置的角色说明，见用户角色 - 说明及访问组件。如果
选择一个角色，显示用户角色详情页面。见编辑分配给用户的角色。如果选择多个角色，角色添加给用户。

从配置文件添加角色

您可以通过从配置文件中选择多个角色来为用户添加这些角色。

要通过从配置文件中选择角色来为用户添加这些角色：要通过从配置文件中选择角色来为用户添加这些角色：

1. 导航到“用户详情”页面通用信息通用信息选项卡上的用户角色用户角色区域（管理管理 > 用户管理用户管理 > 管理用户管理用户）。。

2. 选择行操作列表中的编辑编辑。

3. 选择添加角色添加角色。显示添加新角色页面

4. 选择从配置文件添加从配置文件添加。“配置文件列表”页面显示已定义的角色配置文件（由系统管理员预定义；见配置角色配置文
件）。

添加新角色页面添加新角色页面
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5. 选择所需角色配置文件，然后点击选择选择。与所选配置文件关联的所有角色添加至用户。角色配置文件用于分配角色到用
户，但是它们自己不会与用户关联。

6. 备注会自动添加到备注备注选项卡，以让用户知道角色是从配置文件添加的。这可以帮助您找到已应用角色配置文件的用
户。从自动角色分配规则（自动角色分配规则（见角色和注册配置）添加配置文件以及通过API或SIS系统添加用户时，也会自动添加此备
注。

可以使用“用户管理”菜单（配置配置 > 用户管理用户管理 > 通用通用 > 其他设置其他设置）将show_profile_in_user_notes参数设置为false，以此来
停用自动添加备注。

7. 选择保存保存。需要额外配置的角色保持无效，直到进行编辑；见编辑分配给用户的角色。

配置文件列表页面配置文件列表页面

在某些情况下，用户经理可能被限制添加、移除或编辑角色（见用户经理）。在这种情况下，受限（和不受限）的角色

将显示在配置文件列表中。

Note

可以通过使用配置文件名称或ID进行搜索来查找与此配置文件关联的所有用户。

Note

在某些情况下，用户角色在选择后可能会立即分配，而无需按保存保存按钮。

Note
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过滤角色

可以过滤配置文件列表以显示选择的角色。当从角色过滤器角色过滤器下拉列表（用户管理用户管理 > 角色和注册角色和注册 > 配置文件配置文件）中选择特定角色

时，仅这些角色会显示在配置文件列表中。

编辑分配给用户的角色

您可以启用或停用用户角色，也可以更改用户角色范围。当多个角色一次性添加至用户时（见给用户添加角色），需要额外

配置的角色保持无效直到进行编辑。

要编辑分配给用户的角色：要编辑分配给用户的角色：

1. 在用户详情页面（管理管理 > 用户管理用户管理 > 管理用户管理用户；点击编辑编辑）的用户角色用户角色区域中，点击角色或选择编辑编辑。显示用户角色

详情页面。

2. 编辑所需信息。

角色信息字段

字段字段 描述描述

角色

名称
角色的名称。

范围 即使字段显示时没有红色的星号，该字段也是必需的。

角色过滤器角色过滤器

用户角色详情页面用户角色详情页面
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字段字段 描述描述

◦ 对于始终应用于整个机构的角色，范围设置为机构且不能更改。

◦ 对于设置为图书馆/校区级别的角色，选择应用的校区/图书馆。

选择了范围之后, 一些角色需要其他信息在角色参数角色参数这部分中, 比如服务单位或者流通台。如用户角色 – 说明和访问组件所述，
配置这些参数。

要添加多个图书馆/校区，多次添加角色给用户，每次选择不同的图书馆/校区。

状态

选择角色有效或无效。

到期

日期

该日期之后角色无效。

无法

编辑

受限

用户

该设置对以下角色适用：

◦ 通用系统管理员

◦ 用户管理员

◦ 用户经理

◦ 流通台管理员

◦ 流通台操作员

◦ 流通台操作员 - 受限

◦ 仓储经理

用户账户可在限制编辑的用户限制编辑的用户表格（配置菜单配置菜单 > 用户管理用户管理 > 角色和注册角色和注册 > 限制编辑的用户限制编辑的用户）中定义为“限制编辑”。见限制用户
编辑。

如果该用户的所有角色都选定了无法编辑限制用户无法编辑限制用户，该用户对限制的用户没有编辑/删除权限。该用户仍可查看用户记录，但是
不能更改（例如编辑联系信息等）。如果该用户分配了若干上述角色，且部分角色选定了“无法编辑限制的用户”而其他没有，
用户仍可以进行更改。

3. 选择保存保存。角色已保存。

4. 选择保存保存。用户详情已保存。

如果您将用户的范围从机构级别降低到图书馆级别，或从用户中删除图书馆级别的范围，用户将无法再管理分配给他/她但
现在超出范围的实体。

Note

角色到期日过后，即使状态为‘启用’该角色也会停用。要使角色启用，其必须同时有‘启用’状态且没有已过的到期日。

Note

角色到期日过后，即使状态为‘启用’该角色也会停用。要使角色启用，其必须同时有‘启用’状态且没有已过的到期日。

Note
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如果角色的范围设置完成，可以用户详情页面的用户角色用户角色区域选择复选滑块激活或停用角色。

删除用户的角色

您可以删除分配给用户的角色：

要删除用户的角色：要删除用户的角色：

1. 在用户详情页面（管理管理 > 用户管理用户管理 > 管理用户管理用户；点击编辑编辑）的用户角色用户角色区域中，点击角色或选择删除删除或选择角色然后

点击移除所选移除所选。显示确认对话框。

2. 点击确认确认。角色已删除。

3. 选择保存保存。用户详情已保存。

用户角色 – 说明和访问组件
下表描述了可以为用户配置的角色和每个用户角色可以访问的Alma组件。所有用户可以检索（见在Alma中检索），查看特定
小工具（见管理小工具）和在链接和小工具中查看分析信息（见使用分析对象）。

需要机构范围来运行以下作业。在图书馆级别管理角色列表，见在图书馆级别管理的角色。

用户角色

模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

用户

管理

用户管

理员

管理管理：

• 管理用户

• 清除用户

记录

管理用户管理的所有方面，包括配置方面，例如设置和运行用户

同步操作。可以管理读者记录类型。

选择只读只读使用户查看但不能编辑用户管理配置。

用户管理员可以更改内部用户的密码。

机

构

• 只读 – 选择时，用户可
以查看用户管理配置表

格，但是不能更改或运

行相关的用户管理作

业。

在某些情况下，用户角色在选择后可能会立即分配，而无需按保存保存按钮。

Note

在某些情况下，用户角色在选择后可能会立即移除，而无需按保存保存按钮。

Note

用户角色（实际上，与角色关联的内部权限）不仅确定用户可以访问哪些页面，而且确定用户可以在这些页面上执行的
字段、选项、作业或操作。很遗憾，不能在这里列出每个角色的每个Alma页面上可用的每个选项和操作的详细列表。见
下文的角色权限了解关于访问每个页面执行特定操作所需权限的详情。角色报告和权限报告中提供其他信息。

关于作业以及运行作业所需的角色的详细信息，见手动作业及其相关参数。

Note
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https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help______(Alma%E4%B8%AD%E6%96%87%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%89%8B%E5%86%8C)/010Getting_Started/020Alma_%E7%94%A8%E6%88%B7%E7%95%8C%E9%9D%A2_%E2%80%93_%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E4%BF%A1%E6%81%AF/050Alma%E7%94%A8%E6%88%B7%E7%95%8C%E9%9D%A2#Managing_Widgets
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https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help______(Alma%E4%B8%AD%E6%96%87%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%89%8B%E5%86%8C)/050%E9%80%9A%E7%94%A8%E7%AE%A1%E7%90%86/040%E7%94%A8%E6%88%B7%E7%AE%A1%E7%90%86%E9%85%8D%E7%BD%AE/020%E8%A7%92%E8%89%B2%E5%92%8C%E6%B3%A8%E5%86%8C%E9%85%8D%E7%BD%AE#Privileges_Report
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help______(Alma%E4%B8%AD%E6%96%87%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%89%8B%E5%86%8C)/050%E9%80%9A%E7%94%A8%E7%AE%A1%E7%90%86/070%E7%AE%A1%E7%90%86%E4%BD%9C%E4%B8%9A%E5%92%8C%E6%95%B0%E6%8D%AE%E9%9B%86/020%E5%9C%A8%E6%97%A2%E5%AE%9A%E9%9B%86%E5%90%88%E4%B8%8A%E8%BF%90%E8%A1%8C%E6%89%8B%E5%8A%A8%E4%BD%9C%E4%B8%9A#Manual_Jobs_and_Their_Relevant_Parameters


模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 加载台/部
门操作员

• 批量罚款

豁免

• 用户标识

符类型

（只读）

• 健康检查

展示板

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 切换帐户

类型

• 用户管理

配置菜单

采访采访：

• 创建采购

请求

用户管理员可以删除用户。

用户经

理

管理管理：

• 管理用户

• 批量罚款

豁免

• 用户标识

符类型

（只读）

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

• 切换帐户

类型

采访采访：

管理用户信息，例如角色、限制和联系信息。可以管理读者记录

类型。

用户经理可以更改内部用户的密码。

用户经理可以删除用户角色。

机

构

/
图

书

馆

在某些情况下（取决于配置配置 > 用户管理用户管理 > 通用通用 > 其他设置其他设置中

的user_restrict_manage_roles_by_scope客户参数），
可能会限制用户经理为其无权访问的图书馆的用户添加、移

除或编辑角色。

这也适用于用户配置文件（见从配置文件添加角色）。

这些限制不适用于具有用户管理员角色或机构范围的用户经

理角色的用户。

Note

Ex Libris, Part of Clarivate 7



模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 创建采购

请求

采访

采访管

理员

采访采访：

• 创建采购

请求

• 管理导入

文件

• 汇率报告

• 采访配置

菜单

管理管理：

• 健康检查

展示板

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

管理采访配置，例如订单复核规则、报告代码和运行采访相关的

任务。

选择只读只读使用户查看但不能编辑采访配置。

机

构

• 只读 - 选择时，用户可
以查看采访配置表格但

是不能更改或运行相关

的采访作业（包括导入

配置文件）

会计周

期经理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 转期总帐

• 转期订单

行

• 转期资源

共享请求

在与采访管理员角色一起分配时，管理复件分类帐，翻转任务和

编辑财务期表。

机

构

经费控

制经理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 经费和总

账

• 转账经费

管理所有与经费相关的操作，包括分配和交易、创建、更新和关

闭经费。

机

构

/
图

书

馆

一个已知问题导致编辑

选项在以下情况中可

用：在查看导入配置文

件后单击“后退”按钮
时，对于具有“采访管理
员”角色的用户选择只只
读读。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 移动层次

结构中的

经费

经费-总
账查看

器

采访采访：

• 创建采购

请求

• 经费和总

账

仅查看经费和总账。

机

构

/
图

书

馆

发票经

理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 创建发票

• 收登与发

票

• 接收与发

票 - 批准

• 等待付款

• 供应商

（仅查

看）

管理发票创建、复核和批准活动，并向其他操作员分配发票。
机

构

/
图

书

馆

发票操

作员

采访采访：

• 创建采购

请求

• 创建发票

• 收登与发

票

• 等待付款

• 供应商

（仅查

看）

创建、编辑和复核发票。分配发票给其他发票操作员。

机

构

/
图

书

馆

发票操

作员已

延展

采访采访：

• 创建采购
可以删除发票。

机

构

/

该角色使得用户可以查看已分配给其他人已分配给其他人选项卡。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

请求

• 创建发票

• 接收与开

具发票 - 复
核（编辑

和删除）

• 等待付款

• 供应商

（仅查

看）

图

书

馆

总账经

理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 经费和总

账

• 转账经费

• 移动层次

结构中的

经费

支持创建和编辑总账、添加经费和分配、执行交易和更新总账和

经费。

机

构

/
图

书

馆

合同经

理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 使用许可

• 使用许可

模板

管理管理：

• 管理用户

（仅查

看）

管理与使用许可及其修订相关的活动。
机

构

使用许

可查看

器

采访采访：

• 创建采购

请求

• 使用许可

（仅查

仅查看使用许可。
机

构

Ex Libris, Part of Clarivate 10



模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

看）

采购请

求经理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 管理采购

请求

• 供应商

（仅查

看）

• 经费和总

账（仅查

看）

• 使用许可

（仅查

看）

• 检查可用

性和价格

管理管理：

• 管理用户

（仅查

看）

管理采购请求并将它们分配给其他操作员和经理。如果该角色在

图书馆范围定义，用户只能查看和分配在该图书馆的请求或不属

于任何特定图书馆的请求（所属图书馆字段为空）。

机

构

/
图

书

馆

采购请

求操作

员

采访采访：

• 创建采购

请求

• 管理采购

请求

• 供应商

（仅查

看）

• 经费和总

账（仅查

看）

• 使用许可

（仅查

看）

• 检查可用

性和价格

管理采购请求和编辑请求者信息。如果该角色在图书馆范围定

义，用户只能查看和分配在该图书馆的请求或不属于任何特定图

书馆的请求（所属图书馆字段为空）。分配采购请求到其他采购

请求操作员。

机

构

/
图

书

馆

Ex Libris, Part of Clarivate 11



模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

管理管理：

• 管理用户

（仅查

看）

采购请

求操作

员扩展

采访采访：

• 创建采购

请求

• 删除采购

请求

可以删除采购请求。

必须与采购请求操作员或采购请求经理一起使用。

机

构

/
图

书

馆

采购经

理

采访采访：

• 全部采购

订单行，

采购订

单，和高

级工具选

项

• 创建采购

请求

• 导入

• 监控和查

看导入

• 解决导入

问题

• 供应商

• 经费和总

账

• 使用许可

• 检查可用

性和价格

资源资源：

• 共享区更

新任务列

表

• 导入

• 监控和查

看导入

管理规范采购业务，如复核和批准订单、激活电子资源、向采购

操作员分配采购订单和将使用许可链接到采购订单。也可以查看

供应商数据，总账和经费以及发票。

可以按照范围创建和编辑馆藏。

机

构

/
图

书

馆

Ex Libris, Part of Clarivate 12



模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 解决导入

问题

• 重叠和资

源库分析

管理管理：

• 管理用户

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

采购操

作员

采访采访：

• 所有采购

订单行，

采购订单

和导入处

理选项，

除删除采

购订单

外，包括

催缺

• 资源包

• 采购订单 -
复核

• 供应商

• 经费和总

账

• 使用许可

• 汇率报告

• 读者驱动

采访

(PDA)

• 检查可用

性和价格

资源资源：

• 共享区更

新任务列

管理所有采购操作，包括创建，审核和更新采购订单，管理电子

资源，以及将许可证链接至采购订单。针对特定图书馆范围进行

定义时，仅可查看和编辑该图书馆拥有的订单行。可以查看分配

给其他人的订单行，但不能对其更新。

也可以查看供应商数据，总账和经费以及发票。可以按照范围创

建和编辑馆藏。当删除与书目记录相关联的最后一个单册时，也

可以删除该书目记录。

如果Rialto启用，该角色获取其他Rialto权限。有关详情，见管理
Rialto用户角色。

机

构

/
图

书

馆上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

表

• 开始新的

导入

• 监控和查

看导入

• 解决导入

问题

• 通过订单

行撤销单

册

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理导出

采购操

作员扩

展

采访采访：

• 删除订单

• 创建采购

请求

可以删除订单行。

必须与采购操作员结合使用。

机

构

/
图

书

馆

接收操

作员

采访采访：

• 创建采购

请求

• 接收与发

票 - 接收

• 接收部门

单册

• 扫描单册

资源资源：

• 通过订单

行撤销单

册

管理物理和电子购买物品的到达，并可以删除订单。

配置此角色时，必须分配服务单位（采访部门）。

机

构

/
图

书

馆

• 服务单位 – 角色应用的
部门。

限制接

收操作

员

采访采访：

• 创建采购

具有接收操作员权限，但不能编辑订单和单册。当删除与书目记

录相关联的最后一个单册时，也可以删除该书目记录。

机

构

/

• 服务单位 – 角色应用的
部门。

上文描述的单册不是最后的纸本单册。它们描述的是最后的

馆藏单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

请求

• 接收与发

票 - 接收

• 接收部门

单册

• 扫描单册

配置此角色时，必须分配服务单位（采访部门）。

图

书

馆

选择器

采访采访：

• 创建采购

请求

• 管理采购

请求

• 订单行

（仅查

看）

• 供应商

（仅查

看）

• 经费和总

账（仅查

看）

• 使用许可

（仅查

看）

管理管理：

• 管理用户

（仅查

看）

该角色用于Rialto。此处列出的功能转换到采购请求操作员/经
理。有关详情，见管理Rialto用户角色。

机

构

/
图

书

馆

选择器

扩展
该角色不再使用。

试用经

理

采访采访：

• 管理试用

• 创建采购

请求

管理管理：

作为采访预处理的一部分管理电子资源使用和评估，并管理试用

操作员。当删除与书目记录相关联的最后一个单册时，也可以删

除该书目记录。

机

构

Ex Libris, Part of Clarivate 15
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 管理用户

（仅查

看）

试用操

作员

采访采访：

• 管理试用

• 创建采购

请求

作为采访预处理的一部分管理电子资源使用和评估。当删除与书

目记录相关联的最后一个单册时，也可以删除该书目记录。

机

构

试用参

与者
无 被邀请参加电子资源试验的个人

机

构

使用数

据操作

员

采访采访：

• 管理

COUNTER
数据

手动上传或删除供应商的COUNTER数据，管理上传的数据文
件，查看使用数据。

机

构

供应商

账户经

理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 供应商

管理供应商记录的供应商账户元素。

机

构

/
图

书

馆

供应商

经理

采访采访：

• 创建采购

请求

• 供应商

管理供应商记录的所有方面。
机

构

发现
发现管

理员

DISCOVERY：

• 检索配置

文件

启用Alma平台上的所有Primo发现功能（例如检索配置文件和发
现视图）配置：

• Primo VE

机

构

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 配置视图

• 管理本地

字段

• 管理标签

• 标签

• 发现导入

配置文件

• 资源推荐

配置

• 中央索引

和代理设

置

• 发现配置

菜单

采访采访：

• 创建采购

请求

• Alma-Summon集成

发现操

作员 -
受限

DISCOVERY：

• 发现配置

菜单

限制管理员在Alma的发现配置菜单中只有以下选项：

• 管理标签

• 标签（默认禁用 - 联系支持人员以启用此选项）

• 资源推荐配置

• Dedup和FRBR测试实用程序

• 报告小工具配置问题

• 验证码配置

机

构

查看管

理

DISCOVERY：

• 配置视图

限制管理员在Alma的发现配置菜单中只有以下选项：

• 检索配置

• 显示配置

• 获取管理

机

构

读者

服务

Leganto
Bolk操
作员

读者服务读者服务：

• Leganto
可以发起和管理Bolk请求。

机

构
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

流通台

管理员

读者服务读者服务：

• 读者服务

配置实用

程序

• 创建罚款

和费用报

告

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 管理用户

管理流通服务台的行为，如外借、归还和续期，以及限制覆盖选

项；可以添加、编辑和删除请求备注，更改到期日和归还日期、

添加和删除限制，将单册标记为丢失和更改单册。

配置此角色时，您必须分配流通台。

要为同一范围内的多个循环台配置此角色，请将桌面分配为相同

角色中的多个参数。

图

书

馆

• 流通台 – 角色应用的流
通台。

流通台

操作员

读者服务读者服务：

• 管理读者

服务

• 归还单册

• 扫描单册

• 高级工具

子菜单中

的全部单

册

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 管理用户

管理流通台的操作，如外借、归还和续期；可以添加、编辑和删

除备注、更改到期日期和归还日期、将单册标记为丢失、处理罚

款和费用并进行离线流通。

配置此角色时，您必须分配流通台。

要为同一范围内的多个循环台配置此角色，请将桌面分配为相同

角色中的多个参数。

流通台操作员可以在用户只有读者角色以及角色未过期时更改内

部用户的密码。

图

书

馆

• 流通台 – 角色应用的流
通台。

流通台

操作员 -
受限

读者服务读者服务：

• 管理读者

服务

• 归还单册

• 扫描单册

采访采访：

• 创建采购

具有流通台操作员权限，但无法执行删除。

配置此角色时，您必须分配流通台。

流通台操作员 - 限制可以在用户只有读者角色以及角色未过期时
更改内部用户的密码。

流通台操作员 - 受限操作员只能使用扫描页面扫描单册，但是无
法访问该页面的‘更改单册信息’选项卡。

图

书

馆

• 流通台 – 角色应用的流
通台。
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

请求

管理管理：

• 管理用户

教参书

经理

读者服务读者服务：

• 课程

• 阅读列表

• 引文（也

可见属于

“分配给其
他人”的阅
读列表的

引文）

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

管理教参书和阅读清单任务。

机

构

/
图

书

馆

教参书

操作员

读者服务读者服务：

• 课程

• 阅读列表

• 引文（也

可见属于

“分配给我”
或“未分配”
的阅读列

表的引

文）

采访采访：

• 创建采购

请求

处理教参书创建阅读列表和移动请求。

可以查看自己的列表和未分配的列表。

机

构

/
图

书

馆
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

教参书

查看器

读者服务读者服务：

• 阅读列表

• 引文

• （2026年
二月新

增）课程

只读访问课程（启用“查看课程列表”权限时）、阅读列表和引
文。

机

构

/
图

书

馆

读者服

务管理

员

读者服务读者服务：

• 读者服务

配置实用

程序

• 创建读者

服务结果

集（仅查

看）

• 批更改到

期日期

• 查看恢复

请求作业

• 查看过期

和丢失外

借作业

• 转发请求

• 创建罚款

和费用报

告

• 处理和完

善引文

• 重新发送

打印资料/
电子邮件

• 引文替代

建议

• 读者服务

配置菜单

管理管理：

管理读者服务相关的配置，例如政策、使用条款、读者服务单位

和流通台。

选择只读只读使用户查看但不能编辑读者服务配置。

对于角色范围为特定图书馆的用户：

• 以下链接不可见：

◦ 分发读者服务网络配置（仅对网络机构）

◦ 分发资源共享网络配置（仅对网络机构）

◦ 重新发送打印资料/电子邮件

◦ 外借过期通知状态更新

◦ 查看过期和丢失外借作业

• 但是，以下链接依然可见：

◦ 创建罚款和费用报告（接收图书馆下拉列表和罚款所属

人下拉列表不限于角色范围中的图书馆）

◦ 创建读者服务结果集

◦ 引文替代建议

• 当前在图书馆层级管理启用的页面保持可见。

机

构

/
图

书

馆

• 只读 – 选择时，用户可
以查看读者服务配置表

格，但是不能更改或运

行相关的读者服务作

业。
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 加载台/部
门操作员

• 健康检查

展示板

• 运行作业

• 监控作业

• 管理导出

采访采访：

• 创建采购

请求

流通服

务经理

资源：资源：

• 书架报告

读者服务读者服务：

• 批准请求

列表

• 监控请求

和单册处

理

• 课程

• 阅读列表

• 引文

• 读者服务

配置实用

程序

• 单册需要

操作

• 处理和完

善引文

• 引文替代

建议

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

管理图书馆的规范读者服务操作，例如课程阅读列表任务、分配

数字化请求以及处理资源共享请求。

机

构

/
图

书

馆
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 管理用户

（仅查

看）

读者服

务操作

员

读者服务读者服务：

• 监控请求

和单册处

理

• 课程

• 阅读列表

• 引文

• 单册需要

操作

• 处理和完

善引文

• 引文替代

建议

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 管理用户

（仅查

看）

管理图书馆内与教参书和阅读列表相关的读者服务，以及移动请

求。

您可以分配服务单元中读者服务操作员是否管理课程，但这不是

必需。

机

构

/
图

书

馆

• 服务单位 – 角色应用的
部门。

教师
不直接操作

Alma。
根据关联的课程创建和管理Leganto阅读列表。

机

构

/
图

书

馆

Leganto
课程操

作员

不直接操作

Alma。
使用Leganto创建和管理所有阅读列表

机

构

/
图

书

馆

读者服务操作员读者服务操作员需要图书馆范围才能查看资源共享请求。如

果角色范围为机构层级，资源共享请求将不可见。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

Leganto
界面管

理员

不直接操作

Alma。
配置与Leganto UI相关的内容。该角色可以访问Leganto UI、特
性、标签功能和课程。

机

构

读者

用户管理用户管理：

• 用户详情

页面 – 罚
款/费用选
项卡

从特定的图书馆的接收服务（若指明机构，则读者从该机构的所

有图书馆接收服务）服务包括接收外借、提交纸本单册请求和数

字化单册。
机

构

/
图

书

馆

请求操

作员

读者服务读者服务：

• 从书架取

书

• 扫描单册

• 过期预约

书架

• 有效预约

书架

• 监控请求

和单册处

理

• 创建读者

服务结果

集

• 单册需要

操作

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

管理请求读者服务步骤，包括创建请求、架上取书和把单册放置

转运和预约书架。

配置此角色时，您必须分配流通台。

图

书

馆

• 流通台 – 角色应用的流
通台。

要限制读者的流通活动，您可以设置读者卡或读者角色的过

期日期。如果读者的读者卡或读者角色过期，将无法执行读

者服务活动。有关用户过期日期的更多信息，见过期日期。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 管理导出

资源共

享合作

者经理

读者服务读者服务：

• 合作者

• 值班表模

板

采访采访：

• 创建采购

请求

管理资源共享合作者，定义Alma与资源共享系统之间可用的通信
类型。还管理列表模板，以使一组合作者能够附加到资源共享请

求。

机

构

/
图

书

馆

内部工

作单操

作员

采访：采访：

• 创建采购

请求

• 接收部门

单册

• 扫描单册

管理管理：

• 管理处理

中的单册

管理内部图书馆请求，例如数字化活动。

配置此角色时，必须分配服务单位。 机

构

/
图

书

馆

• 服务单位 – 角色应用的
部门。

馆藏

CDI馆
藏操作

员

采访采访：

• 创建采购

请求

当CDI模型设置为完全活动完全活动启用模型时，拥有该角色的用户可以

在电子资源库编辑器中启用或停用CDI电子资源库，移除仅CDI的
全文启用，以及编辑CDI选项卡中的字段。

该角色可以单独设置或与电子馆藏操作员一起使用。当两个角色

一起使用时，用户可以在使用启用向导时，一次性设置CDI检索
启用和全文启用。见使用激活向导激活电子资源库。

机

构

/
图

书

馆

资源库

馆藏操

作员

资源资源：

• 管理资源

库

采访采访：

• 创建采购

请求

可创建或者编辑子资源库并且在父级资源库之间移动子资源库。

当删除与书目记录相关联的最后一个单册时，也可以删除该书目

记录。 机

构

/
图

书

馆

特定工作单类型的工作单运算符参数没有功能值，且对用户

角色添加任意参数时都会导致它们添加到所有工作单类型。

Note

具有工作单角色的用户

必须列为其角色所属的

工作单部门的操作员。

Note

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

资源库

馆藏操

作员扩

展

资源资源：

• 管理资源

库

采访采访：

• 创建采购

请求

可创建或编辑顶层资源库、删除顶层和子资源库，和把子资源库

升级到顶层资源库。当删除与书目记录相关联的最后一个单册

时，也可以删除该书目记录。 机

构

/
图

书

馆

缴存管

理员

资源资源：

• 批准缴存

• 工作人员

介入的缴

送

• 管理缴存

配置文件

采访采访：

• 创建采购

请求

管理缴存配置。更多信息参见编目配置.

机

构

/
图

书

馆

缴存操

作员

资源资源：

• 批准缴存

• 工作人员

介入缴存

• 管理缴存

配置文件

采访采访：

• 创建采购

请求

批准缴存。有关更多信息，见缴存。

机

构

/
图

书

馆

缴存操

作员扩

展

资源资源：

• 批准缴存

• 工作人员

介入的缴

存

采访采访：

批准和拒绝缴存。有关更多信息，见缴存。

必须与缴存操作员结合使用。

机

构

/
图

书

馆

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 创建采购

请求

数字馆

藏操作

员

资源资源：

• 添加数字

化表现

• 管理资源

库

• 数字上载

器

读者服务读者服务：

• 传递数字

文献

• 监控请求

和单册处

理

• 创建读者

服务结果

集

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

管理机构的数字馆藏，包括向仓储添加数字表现，运行和监控进

程以及创建和管理结果集。当删除与书目记录相关联的最后一个

单册时，也可以删除该书目记录。

元数据类型没有功能。

机

构

/
图

书

馆

数字馆

藏操作

员扩展

资源资源：

• 管理资源

库

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 运行作业

可删除数字馆藏。当删除与书目记录相关联的最后一个单册时，

也可以删除该书目记录。

必须和数字化馆藏操作员结合使用。

机

构

/
图

书

馆

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 监控作业

电子馆

藏操作

员

资源资源：

• 添加本地

电子资源

库

• 添加本地

资源库列

表

• 管理电子

资源激活

• 重叠和资

源库分析

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 管理结果

集

管理该机构的电子馆藏，包括添加本地电子资源库和本地资源库

列表、管理电子资源激活以及创建和管理结果集。当删除与书目

记录相关联的最后一个单册时，也可以删除该书目记录。

机

构

/
图

书

馆

电子馆

藏操作

员扩展 -
有限

此新角色与现有的电子馆藏操作员电子馆藏操作员角色相同，只是默认情况下禁用执行重新链接到另一个书目记录重新链接到另一个书目记录功能的权限。

电子馆

藏操作

员扩展

资源资源：

• 删除电子

馆藏

采访采访：

• 创建采购

请求

该角色与现有电子馆藏操作员电子馆藏操作员相同，但还可以删除电子馆藏。

当删除与书目记录相关联的最后一个单册时，也可以删除该书目

记录。

此角色必须和电子馆藏操作员电子馆藏操作员合并使用。

机

构

/
图

书

馆

纸本馆

藏操作
资源资源：

添加并编辑库存记录到库和/或机构的打印材料的存储库，并创建
和管理集合。将馆藏从一个书目记录移动到另一个。

机

构

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note

如果该角色没有与CDI馆藏操作员一起使用，使用启用向导
启用资源库时，默认设置会用于CDI启用和其他CDI相关的字
段。见使用激活向导激活电子资源库。

Note

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

员

• 添加纸本

单册

• 书架报告

采访采访：

• 创建采购

请求

管理管理：

• 管理结果

集

用户不能对定义的范围之外的图书馆执行以下功能：从纸本单册

检索结果中编辑单册，或者从单册列表页面编辑、复制、切换丢

失，打开预测单册或装订单册。角色的范围对批处理作业执行的

纸本馆藏操作没有影响。因此，在机构级别，您必须确保纸本单

册更改作业仅由具有较高权限的用户运行。

/
图

书

馆

纸本馆

藏操作

员扩展

资源资源：

• 删除纸本

馆藏

采访采访：

• 创建采购

请求

可以删除纸本馆藏.当删除与书目记录相关联的最后一个单册时，
也可以删除该书目记录。可以撤回定义的范围内的单册。

必须和纸本馆藏操作员合并使用。

机

构

/
图

书

馆

纸本馆

藏操作

员受限

资源资源：

• 添加纸本

单册

• 书架报告

采访采访：

• 创建采购

请求

与纸本馆藏操作员类似，但不能将馆藏从一个书目记录移动到另

一个。

机

构

/
图

书

馆

仓储管

理员

资源资源：

• 发布配置

文件

• 资源配置

菜单

管理管理：

• 健康检查

展示板

管理馆藏相关的机构和图书馆配置。当删除与书目记录相关联的

最后一个单册时，也可以删除该书目记录。

选择只读只读使用户查看但不能编辑资源配置。

机

构

• 只读 – 选择时，用户可
以查看仓储配置，但是

不能更改或运行相关的

仓储作业。

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 运行作业

• 监控作业

• 管理导出

采访采访：

• 创建采购

请求

仓储经

理

资源资源：

• 共享区更

新任务列

表

• 管理电子

资源激活

• 书架报告

• 重叠和资

源库分析

• 重复题名

分析

• 管理已删

除的仓储

• 恢复作业

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

采访采访：

• 创建采购

请求

管理规范清单-相关操作，包括添加，编辑和删除备注，管理馆藏
操作员，为操作员分配电子资源激活任务，管理馆藏，管理仓储

任务以及添加，编辑，删除和在元数据编辑器里链接馆藏。当删

除与书目记录相关联的最后一个单册时，也可以删除该书目记

录。 机

构

/
图

书

馆

编目
编目管

理员

资源资源：

• 打开元数

据编辑器

• 检索外部

管理编目管理的管理方面，包括编目配置；可以执行书目和馆藏

记录的编目活动，包括添加和监控导入/导出进程以及创建和管理
结果集。可以管理标准化规则。

机

构

• 只读 - 选定时，用户无
法查看编目配置，无法

查看导入/发布配置文件
和导入/导出进程，也无
法运行任何相关的编目

上文描述的单册不是最后的纸本单册。描述的是最后的馆藏

单册（通常=最后的馆藏资源）。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

资源

• 浏览书目

标题

• 浏览书架

列表

• 规范控制

任务列表

• 导入

• 从文件上

传单一记

录

• 监控和查

看导入

• 解决导入

问题

• 管理导入

配置文件

• 发布配置

文件

• 资源配置

菜单

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

采访采访：

• 创建采购

请求

作业。

编目经

理

资源资源：

• 打开元数

据编辑器

• 检索外部

资源

管理机构的编目记录，包括书目记录的编目活动、添加和监控导

入/导出进程、创建和管理结果集，以及使用删除书目记录删除书目记录作业删

除书目记录。可以管理标准化规则。可在元数据编辑器中分配并

释放记录到特定编目员。

机

构
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 浏览书目

标题

• 浏览书架

列表

• 规范控制

任务列表

• 导入

• 从文件上

传单一记

录

• 监控和查

看导入

• 解决导入

问题

管理管理：

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

采访采访：

• 创建采购

请求

编目员

资源资源：

• 打开元数

据编辑器

• 检索外部

资源

• 浏览书目

标题

• 浏览书架

列表

• 规范控制

任务列表

• 提醒

执行书目、馆藏和规范记录的编目活动，并创建和管理集合。可

以管理标准化规则。可在元数据编辑器中分配并释放记录到特定

编目员。

机

构
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

管理管理：

• 管理结果

集

采访采访：

• 创建采购

请求

编目员

扩展

资源资源：

• 删除记录

和规范

采访采访：

• 创建采购

请求

通过元数据编辑器删除作为编目员管理的记录。

必须和编目员结合使用。

机

构

杂项

API基础
读取

启用外部应用调用基础API。有关API详情，见：https://
developers.exlibrisgroup.com/alma/apis

机

构

API书标
打印读

取

当使用打印网络服务的获取标签时启用为打印创建纸本单册标

签。有关详情，见https://developers.exlibrisgroup.com/alma/
apis

机

构

与客户

支持交

流

启用员工用户打开与客户支持的交流会话。有关更多信息，见永

久菜单。

有关详情，见在线与客户支持交流和与客户支持交流可用性。

机

构

云端应

用操作

员

云端应用中云端应用中

心心：

• 云端应用

启用对云端应用的访问，具体取决于在“云端应用配置”页面中选
择的选项（见启用云端应用）。

通用系 采访：采访： 作为所有Alma系统配置的综合管理员。 机 • 只读 – 选择时，用户可

当前，Alma、Leganto、Primo VE和Rialto中支持该功能。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

统管理

员

• 创建采购

请求

• 管理导入

配置文件

• 汇率报告

• 采访配置

菜单

读者服务读者服务：

• 读者服务

配置实用

程序

• 创建读者

服务结果

集

• 批更改到

期日期

• 查看恢复

请求作业

• 查看过期

和丢失外

借作业

• 创建罚款

和费用报

告

• 处理和完

善引文

• 重新发送

打印资料/
电子邮件

• 引文替代

建议

• 读者服务

配置菜单

资源资源：

• 发布配置

文件

• 资源配置

菜单

管理管理：

选择只读只读使用户查看但不能编辑配置或运行作业。 构

以查看读者配置表格和

导入/导出配置文件，但
是不能更改或运行相关

作业。

一个已知问题导致编辑

选项在以下情况中可

用：在查看导入配置文

件后单击“后退”按钮
时，对于具有“采访管理
员”角色的用户选择只只
读读。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

• 全部进程

和结果集

选项

• 管理用户

• 加载台/部
门操作员

• 健康检查

展示板

• 运行作业

• 监控作业

• 管理结果

集

• 管理导出

• 用户管理

配置菜单

• 通用配置

菜单

分析分析：

• 分析配置

菜单

信件管

理员

管理管理：

• 通用配置

菜单

采访采访：

• 创建采购

请求

管理信件配置、活动和进程。

选择只读只读使用户查看但不能编辑信件。

机

构

• 只读 – 选择时，用户可
以查看信件但不能更改

信件。

打印队

列经理

管理管理：

• 打印队列

可以访问打印队列链接（管理 > 打印队列 > 打印）可以查看和打
印打印队列的全部信件。

机

构

打印队

列操作

员

管理管理：

• 打印队列

可以访问打印队列链接（管理 > 打印队列 > 打印）可以查看和打
印打印队列中他们所有的打印信件。

机

构

推荐经 管理管理： 查看并分配数据分析推荐助手(DARA)提供的推荐。有关详细信 机
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

理 • 管理建议 息，见DARA文档。 构

SDK写
入

当使用API的SDK时启用写入和更新Alma表格。
机

构

分析

分析管

理员

分析分析：

• 订阅分析

• 分析配置

菜单

◦ 分析

对象

列表

◦ 分析

用户

统计

◦ 分析

引文

属性

类型

◦ 分析

其他

设置

对其他员工操作员启用配置分析和显示分析。
机

构

联合分

析用户

在Alma中访问
OTB联盟分析
报告

可以查看网络区内其他机构的数据
机

构

设计分

析

分析分析：

• 访问分析

• 统计分析

(Primo)

• 数据可视

化

采访采访：

• 创建采购

请求

启用创建分析报告

如果用户具有此角色和以下三个有限设计分析角色之一，则此角

色覆盖这些角色并允许访问所有分析选项

机

构

只有配置联盟分析的联盟成

员才有权访问此角色。有关

详细信息，请见按机构添加

角色。

设计分 分析分析： 限制对成本使用、经费支出、采购请求、使用许可和使用数据 机 要使此角色可用，您必须设

每个机构只有一个角色

可用

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

析报告

– 采访

• 访问分析

(COUNTER)主题区域的访问。包括题名、本地规范、基准和外
部供应商数据。

具有此角色的用户可以看到所有报告（目录中的报告和“与我共
享”区域中的报告），但只有其有权访问的主题区域中的报告才能
成功运行。

构

置support_partial_
analytics_designer参
数（配置配置 > 分析分析 > 通用配置通用配置

> 其他设置其他设置）为true。

设计分

析报告

– 读者
服务

分析分析：

• 访问分析

限制对借阅请求（资源共享）、教参书、罚款和费用、读者服

务、借出请求（资源共享）和请求主题区域的访问。包括题名、

本地规范、基准和外部供应商数据。

具有此角色的用户可以看到所有报告（目录中的报告和“与我共
享”区域中的报告），但只有其有权访问的主题区域中的报告才能
成功运行。

机

构

要使此角色可用，您必须设

置support_partial_
analytics_designer参
数（配置配置 > 分析分析 > 通用配置通用配置

> 其他设置其他设置）为true。

设计分

析 –
Primo

分析分析：

• 统计分析

(Primo)

• 访问数据

可视化

(Primo)

此角色可以访问非标准Alma实现的Primo“分析”菜单，例如Alma
启动器。有关详情，见Alma启动器。

机

构

要使此角色可用，您必须设

置support_partial_
analytics_designer参
数（配置配置 > 分析分析 > 通用配置通用配置

> 其他设置其他设置）为true。

设计分

析报告

– 资源

分析分析：

• 访问分析

限制对数字馆藏、数字使用、数字后部名单、电子馆藏、链接解

析器使用、纸本单册以及纸本单册历史事件主题区域的访问。包

括题名、本地规范、基准和外部供应商数据。

具有此角色的用户可以看到所有报告（目录中的报告和“与我共
享”区域中的报告），但只有其有权访问的主题区域中的报告才能
成功运行。

机

构

要使此角色可用，您必须设

置support_partial_
analytics_designer参
数（配置配置 > 分析分析 > 通用配置通用配置

> 其他设置其他设置）为true。

设计分

析 – 系
统使用

情况

分析分析：

• 访问分析

限制对分析对象、分析使用追踪、API使用、配置（受限）、
DARA和系统事件主题区域的访问。包括题名、本地规范、基准
和外部供应商数据。

具有此角色的用户可以看到所有报告（目录中的报告和“与我共
享”区域中的报告），但只有其有权访问的主题区域中的报告才能
成功运行。

机

构

要使此角色可用，您必须设

置support_partial_
analytics_designer参
数（配置配置 > 分析分析 > 通用配置通用配置

> 其他设置其他设置）为true。

设计分

析 – 用
户

分析分析：

• 访问分析

限制对用户主题区域的访问。包括题名、本地规范、基准和外部

供应商数据。

具有此角色的用户可以看到所有报告（目录中的报告和“与我共
享”区域中的报告），但只有其有权访问的主题区域中的报告才能
成功运行。

机

构

要使此角色可用，您必须设

置support_partial_
analytics_designer参
数（配置配置 > 分析分析 > 通用配置通用配置

> 其他设置其他设置）为true。

此角色不适用于标准Alma实现。

Note
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模块模块 角色角色 访问组件访问组件 描述描述
范范

围围
角色参数角色参数

图书馆

层级分

析用户

分析分析：

• 访问分析

• 统计分析

(Primo)

在图书馆层级启用用户分析报告。设置范围为想要限制用户查看

报告数据的图书馆。

机

构

/
图

书

馆

研究 如果使用Esploro，显示这些角色。有关更多信息，见Esploro 用户角色。

Rialto

资源库

建设经

理

资源库开发资源库开发：

• 访问工作

流程

• 创建、编

辑、删除

和克隆项

目

• 生成和管

理项目建

议

资源库开发经理负责在Rialto中运行资源库开发工作流程。只有
这些用户才能访问“资源库开发”下的“工作流程”菜单，并执行所有
项目级别操作，从创建项目到生成和审核建议。

机

构

教职工

如果使用Rialto，显示这些角色。有关详情，见管理Rialto用户角色。

Rialto管
理员

Rialto经
理

Rialto采
购员

选择器

选择器

受限

超级选

择器

管理流通台操作员

您可以批量添加或删除流通台用户的流通台相关角色。例如，您可以导出现有分配有流通台的用户列表，修改列表，然后重
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新导入到Alma。当管理大量兼职或临时学生工时有用。关于流通台的通用信息，见在流通台管理读者服务。

有关批量对用户添加流通角色到的信息，观看自动分配用户角色（3:05）。

在批量删除或添加流通台角色之前，您必须准备包含影响的用户和角色的文件。有关文件结构的详情，见下文的步骤4。

可以从流通台用户添加或删除的角色有：

• 流通台操作员

• 流通台操作员 - 受限

• 流通台管理员

• 请求操作员

• 读者服务管理员（备注：备注：图书馆级别范围并不将此功能限制于图书馆。）

在加载流通台操作员页面（管理管理 > 用户管理用户管理 > 加载服务台加载服务台/部门操作员部门操作员）执行这些操作。

要管理流通台操作员：要管理流通台操作员：

1. 在加载流通台操作员页面，点击添加作业添加作业。显示添加作业页面。

2. 选择操作类型：

◦ 删除删除 - 导入含有要删除流通台角色的用户列表的文件。

◦ 导入导入 - 导入含有要添加流通台角色的用户列表的文件。

◦ 导出导出 - 导出一个文件，其中包含一个流通台上活跃用户的流通台相关角色。使用该文件作为模板创建用于添加、删
除这些角色的文件。

根据您的选择页面更新。

3. 删除删除或导入导入操作的文件名文件名字段显示。浏览要导入的文件。要创建添加或删除角色所需的.xls文件，首先导出，按需修改
文件，然后导入或删除。文件必须为.xls文件。（不支持.xlsx文件）。见步骤 4。

如果流通台支持内部工作单，执行导入时，任何导入的流通台操作员将会被给予在内部工作单类型中定义的范围内的内

部工作单操作员角色（见配置内部工作单类型）。

Note

加载流通台操作员页面加载流通台操作员页面

添加作业页面添加作业页面
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对于导出导出操作，显示图书馆图书馆字段。选择图书馆。显示流通台流通台字段。选择流通台。

4. 对于删除删除或导入导入操作，点击更新更新。文件已上传，角色已在用户中添加/删除。

对于导出导出操作，点击导出导出。文件导出为含有一个工作表的.xls文件。文件的第一行为标题。每个分配给用户的角色为一
行（所以一个角色可能有多行关联）。列有：

◦ 用户标识符 - 用户的主ID

◦ 角色类型 - 角色代码。 CirculationDeskOperator、CirculationDeskOperatorLimited、
CirculationDeskManager或RequestOperator之一。

◦ 图书馆代码

◦ 到期日期 - 角色的到期日期。

◦ 流通台代码

◦ 无法编辑受限用户 - 如果用户全部角色的该值都设置为是，则用户仅能编辑/删除不受限的用户。

页面中显示的作业的详情。

5. 点击返回返回返回加载流通台操作员页面。欲知更多信息，见查看运行中的作业和查看已完成作业。

在图书馆级别管理的角色

可以在图书馆级别管理以下角色：

• 流通台管理员

• 流通台操作员

• 流通台操作员 - 受限

• 资源库馆藏操作员

• 资源库馆藏操作员扩展

• 教参书经理

• 教参书操作员

• 教参书查看器

• 缴存管理员

• 缴存操作员

• 缴存操作员扩展

• 数字馆藏操作员

• 数字馆藏操作员扩展

加载流通台操作员加载流通台操作员作业只能处理单个.xls文件中的最多1000行。上传超过1000行的文件将导致作业失败。

Note
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• 电子馆藏操作员扩展

• 流通服务经理

• 读者服务操作员

• 经费控制经理

• 经费-总账查看器

• 教师

• 发票经理

• 发票操作员

• 发票操作员已延展

• 总账经理

• Leganto课程操作员

• 读者

• 纸本馆藏操作员

• 纸本馆藏操作员扩展

• 纸本馆藏操作员受限

• 采购请求经理

• 采购请求操作员

• 采购请求操作员扩展

• 采购经理

• 采购操作员

• 采购操作员扩展

• 接收操作员

• 限制接收操作员

• 仓储经理

• 请求操作员

• 资源共享合作者经理

• 供应商账户经理

• 内部工作单操作员

角色权限

有关“角色权限”页面，请见角色和注册配置。
有关具有相关权限的角色列表，见Alma中角色的权限。

Ex Libris, Part of Clarivate 40

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help______(Alma%E4%B8%AD%E6%96%87%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%89%8B%E5%86%8C)/050%E9%80%9A%E7%94%A8%E7%AE%A1%E7%90%86/040%E7%94%A8%E6%88%B7%E7%AE%A1%E7%90%86%E9%85%8D%E7%BD%AE/020%E8%A7%92%E8%89%B2%E5%92%8C%E6%B3%A8%E5%86%8C%E9%85%8D%E7%BD%AE#Roles_Privileges
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help______(Alma%E4%B8%AD%E6%96%87%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%89%8B%E5%86%8C)/050%E9%80%9A%E7%94%A8%E7%AE%A1%E7%90%86/030%E7%94%A8%E6%88%B7%E7%AE%A1%E7%90%86/050%E7%AE%A1%E7%90%86%E7%94%A8%E6%88%B7%E8%A7%92%E8%89%B2/Alma%E4%B8%AD%E8%A7%92%E8%89%B2%E7%9A%84%E6%9D%83%E9%99%90

	管理用户角色
	给用户添加角色
	分别添加角色
	从配置文件添加角色
	过滤角色

	编辑分配给用户的角色
	删除用户的角色
	用户角色 – 说明和访问组件
	管理流通台操作员
	在图书馆级别管理的角色
	角色权限

