
创建罚款和费用报告

要创建罚款和费用报告，您必须具有以下角色之一：

• 读者服务管理员

• 流通台管理员

• 通用系统管理员

罚款和费用报告为包含此前7天范围内的罚款和费用事项报告的Excel文件。Excel文件使用罚款和费用报告信件通过电子邮件
发送，见配置Alma信件。
该报告允许您使用以下过滤器：

• 收取的图书馆收取的图书馆 – 按交付罚款/费用的图书馆过滤。该过滤器不能用于报告免除操作。

• 收取的流通台收取的流通台 – 如果选择了图书馆，按交付罚款/费用的流通台过滤。该过滤器不能用于报告免除操作。

• 转账类型转账类型 – 按转账类型过滤。

◦ 付款和免除付款和免除 – 包含付款和免除

◦ 付款付款 – 仅包含付款

◦ 免除免除 – 仅包含免除

• 罚款所有者罚款所有者 – 按罚款/费用所有者过滤，可能在或不在交付或免除罚款的位置

报告可以发送给特定的用户或打印机。

要创建罚款和费用报告：要创建罚款和费用报告：

1. 在读者服务读者服务>高级工具高级工具菜单，点击创建罚款和费用报告创建罚款和费用报告。

显示用户罚款和费用报告页面。

2. 输入下列信息设置报告：

◦ 起始日期起始日期 – 设定报告的起始日期。默认设为当前日期。

有关所有主要读者服务文档页面的链接，请见读者服务。

Note

创建罚款和费用报告页面创建罚款和费用报告页面
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◦ 结束日期结束日期 – 设定报告的结束日期。默认设为当前日期。

3. 设置上文列出的过滤器和报告目的地（打印机打印机或用户用户）。

4. 点击立即运行立即运行。

报告发送至设置的接收方。

如果您设置了超过7天的范围，将显示错误消息。

Note

罚款和费用报告样本罚款和费用报告样本
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