
Introducción a la Administración
Esta guía describe tareas de administración generales que afectan todas las áreas de Alma, incluyendo la gestión y
configuración de usuarios, las opciones de la configuración general y la gestión de tareas. Esta guía contiene las
siguientes secciones:

• Resumen de la gestión de usuario en Alma – Esta sección proporciona un resumen de la forma en la que se crean
y se gestionan usuarios en Alma. Para una explicación detallada, véase Resumen de la gestión de usuarios en Alma.

• Gestión de usuarios – Esta sección controla informaciones de usuarios que son gestionados por un operador
autorizado. La gestión de usuarios incluye la gestión de usuarios públicos, el personal y los usuarios de contacto. Para
una explicación más detallada, véase Gestión de usuarios .

• Configuración de usuarios – Esta sección describe las actividades de la gestión de configuración. Para una
explicación más detallada, véase Configurar gestión de usuarios.

• Configuración general – Esta sección describe las actividades de la configuración de administración. Para una
explicación más detallada, véase Configurar funciones generales de Alma.

• Herramientas avanzadas – Esta sección describe cómo utilizar la Herramienta de verificación. Para las instituciones
de la zona de red, las tareas de Distribuir configuración de gestión de usuarios y Distribuir configuración de la red de
administración también se incluyen en el menú de herramientas avanzadas.

• Tareas de Alma - Esta sección proporciona un resumen de tareas y ajustes de Alma y describe como crearlos,
ejecutarlos y supervisarlos. Para una explicación detallada, véase Gestión de tareas y conjuntos.

Las tareas de administración suplementarias que son relevantes para secciones específicas de Alma, se presentan en
otras secciones, incluido:

• Recursos: Configurar recursos

• Servicios al usuario: Configurar Servicios al usuario

• Adquisiciones: Configurar Adquisiciones

• Integraciones con sistemas externos: Adquisiciones, Recursos, Servicios al usuario, Gestión de usuario, General

• Integrar con Primo

• Gestionar múltiples instituciones usando una Zona de red
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