
ベンダーの管理
ベンダーとベンダーアカウントを管理するには、次の役職が必要です：

• ベンダーマネージャー

発注書を作成する前に、注文を提供するベンダーのエントリーをAlmaで作成する必要があります。ベンダーごとに、ベン
ダーの特定の購入アカウントを表す1つ以上のベンダーアカウントも作成する必要があります。

詳細については、ベンダー（5分29秒）をご覧ください。

[ベンダーを検索]ページでベンダーとベンダーアカウントを管理します（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダーま

たは常設検索ボックスでベンダーを検索します）。

ベンダータイプには次のものがあります（ベンダーは複数タイプの場合があります）：

• 資料供給元 - 資料または資料のサブスクリプションを提供します。資料供給元は、すべての形式のリソースの注文と
支払いを受け取ります。

• アクセスプロバイダー – 電子リソースへのアクセスを提供します。

• ライセンサー – 他のベンダーの電子リソースにライセンスを提供します。ライセンスと改正を管理を参照してくださ
い。

• 行政機関 - 資料またはアクセスを提供し、非行政機関ベンダーからの請求書の支払いについて使用税（VAT）を受け
取ります。ベンダーとベンダーアカウントを追加を参照してください。

• SUSHIベンダー – COUNTER（NeTworked Electronic Resourcesのオンライン使用をカウント）準拠の使用統計を提
供します。COUNTER準拠の使用状況データを管理を参照してください。

ベンダーとアカウントの管理には次が含まれます：

• ベンダーまたはベンダーアカウントを追加 -ベンダーとベンダーアカウントを追加を参照してください。ベンダー
は、少なくとも1つの支払いオプションが選択された有効なベンダーアカウントを少なくとも1つ持つまで有効になり
ません。

[ベンダーをベンダーを検検索索]ページページ
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• ベンダーまたはベンダーアカウントを編集 -ベンダーまたはベンダーアカウント情報を編集を参照してください。ベ
ンダーまたはベンダーアカウントを編集して、有効化または無効化する必要があります。

• ベンダーまたはベンダーアカウントを削除 -ベンダーまたはベンダーアカウントを削除を参照してください。

ベンダーとベンダーアカウントを作成ビデオ（5分）をご覧ください 。

ベンダーとベンダーアカウントを追加
ベンダーとベンダーアカウントを管理するには、次の役職が必要です：

• ベンダーマネージャー

• ベンダーアカウント管理者

ベンダーアカウントを作成し、新しいベンダー名を入力して、ベンダーを追加します。ベンダーアカウントを既存のベン

ダーに追加することもできます。ベンダーは、少なくとも1つの支払いオプションが選択されたベンダーアカウントを少な
くとも1つ持つまで有効になりません。

図書館の範囲内のベンダーアカウント管理者は、ベンダータイプが資料供給元資料供給元でこの範囲で利用可能なベンダーアカウン
トのみ表示できます。この範囲のベンダー内のすべてのベンダーアカウントを編集できます。ベンダーのアカウントが2つ
の図書館について利用可能で、ユーザーがいずれのライブラリーでもベンダーアカウント管理者の役割を持っている場
合、ユーザーはベンダーのアカウントを見ることができます。ただし、ベンダーアカウントを編集または削除するには、

両方の図書館の範囲でベンダーアカウントマネージャーの役割を持っている必要があります。機関の範囲内のベンダーア
カウント管理者は、すべてのベンダーを表示し、任意のベンダーのすべてのベンダーアカウントを編集できます。

ベンダーとベンダーアカウントを追加するには：ベンダーとベンダーアカウントを追加するには：

1. ベンダーを検索ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダー）で、ベンダーを追加ベンダーを追加を選択します。[ベンダ
ーの詳細]ページが表示されます。

2. ベンダー名とコードを入力します。これらのフィールドは必須です。

ベンダーコードは次の要件を満たす必要があります。

◦ すべてのベンダーで固有であること。

◦ 最大255文字です。

◦ 英数字のみが含まれます。

3. その他の関連ベンダーの詳細を入力します。

4. 非行政機関ベンダーの場合：VAT支払い義務あり支払い義務ありを選択して、VATを含めた金額で請求書の支払いが行われなければ

ネットワークゾーンを実装する共同ネットワークのメンバー間でグローバルベンダー情報を共有できます。詳細につ
いては、ネットワークゾーンでベンダー情報を共有を参照してください。

Note

中括弧 - {および } - はベンダーデータで許可されていますが、 文字列{}は許可されておらず、ベンダーが保
存されなくなります。

Note

Ex Libris, Part of Clarivate 2

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/100%E3%83%8D%E3%83%83%E3%83%88%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%82%AF%E3%82%BE%E3%83%BC%E3%83%B3%E3%82%92%E4%BD%BF%E3%81%A3%E3%81%9F%E8%A4%87%E6%95%B0%E6%A9%9F%E9%96%A2%E3%81%AE%E7%AE%A1%E7%90%86/060%E3%83%8D%E3%83%83%E3%83%88%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%82%AF%E3%82%BE%E3%83%BC%E3%83%B3%E3%81%A7%E3%81%AE%E5%8F%97%E5%85%A5/030%E3%83%8D%E3%83%83%E3%83%88%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%82%AF%E3%82%BE%E3%83%BC%E3%83%B3%E3%81%A7%E3%81%AE%E3%83%99%E3%83%B3%E3%83%80%E3%83%BC%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%81%AE%E5%85%B1%E6%9C%89
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Training/Acquisitions_Workflows_Videos/1_Overview_and_Acquisitions_Infrastructure/2_Creating_a_Vendor_and_Vendor_Account


ならないことを示します。また、このフィールドを選択して、個別に定義された行政機関ベンダーがこのベンダーの
請求書のVATを徴収できるようにする必要があります（次の手順を参照）。AlmaがVATを処理する方法の詳細につ
いては、AlmaのVAT支払い処理方法を参照してください。

5. 次のチェックボックスからベンダータイプを選択します。

◦ 資料供給元資料供給元/サブスクリプションエージェントサブスクリプションエージェント – 資料または資料のサブスクリプションを提供します。資料供給
元は、すべての形式のリソースの注文と支払いを受け取ります。ステップ6を参照してください。

◦ アクセスプロバイダーアクセスプロバイダー – ベンダーインターフェースへのアクセス権限を保持します。ベンダーベンダーインター
フェースは、電子コレクションのコレクション（つまり、eリソースのコレクション）です。ステップ7を参照し
てください。

◦ ライセンサーライセンサー – 電子リソースのライセンスを保持しています。[ライセンスと修正]ページでライセンスを定義す
るときは、ライセンサーを定義する必要があります。ライセンスと改正を管理を参照してください。

◦ 行政機関行政機関 – ベンダーは、非行政機関ベンダーからの請求書の支払いで使用税（VAT）を受け取ります。使用税
は、図書館アイテムの使用に対する税金を表し、実際の請求書請求と同じ予算から消費されます。ステップ8を
参照してください。

行政機関のベンダーが機関に関連付けられていて、ベンダーがVATの支払い義務あり（使用税の支払い義務あ
り）として定義されていて、請求書が税金を報告（使用）するよう設定されている場合、請求書が作成される際

に、Almaが自動的に使用税の個別の請求書を生成します。

行政機関ベンダーの請求書は、請求書の使用税のみを処理するため、納税は通常の請求書請求とは別に処理さ

れ、行政機関に直接送られます。

注文明細または請求書のベンダーを設定する場合、行政機関ベンダーは選択できません。使用税請求書の処理の
みに使用されます。

使用状況データ使用状況データタブでSUSHIベンダーベンダーを選択した場合、Almaは自動的にタイプSUSHIベンダーベンダーを割り当てます。

COUNTER準拠の使用状況データを管理を参照してください。

6. 資料供給元資料供給元/サブスクリプションエージェントサブスクリプションエージェントを選択した場合、アカウントアカウント領域が表示されます。

1. アカウントアカウント領域で、追加追加を選択します。[ベンダーアカウント詳細]ページが表示され、ベンダーからの購入用に
異なるアカウントを定義できます。

2. 次の表の説明に従って、フォームフィールドを設定します：

[ベンダーアカウント詳細ベンダーアカウント詳細]ページページ
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ベンダーアカウントフィールド

セクシセクシ

ョンョン

フィールフィール

ドド
説説明明

アカウ

ント全

般詳細

アカウン

トの説明
（必須）

アカウントの説明は、ベンダーアカウント名として参照できます。ユーザーは、アカウントを最もよ
く説明しているもの、（一目で）何が役立つのか、このアカウントの目的など、何でもこのフィール
ドに書き込むことができます。たとえば、ベンダーのフルネームを書くことができます。

アカウン

トコード

（必須）

ベンダーアカウントのコード。これは所属機関に固有のものでなければなりません。

財務シス

テムコー

ド

財務システムアカウントのコード

ステータ

ス
有効有効または無効無効

図書館
機関を選択するか、このアカウントを使用できる特定の図書館を選択します。利用可能な図書館のリ
ストは、ベンダー用に選択された図書館に基づいています。

アカウン

ト割引パ

ーセント

アカウントの割引率（ある場合）。

この値は、購入時に割引（％）割引（％）フィールドに事前入力されています。手動で注文明細を作成を参照し

てください。

メモ アカウントに注記を追加

支払方

法

支払方法

（必須）

請求書の支払い方法を有効にします。オプション：経経理部署理部署、現金現金、クレジットカードクレジットカード、預金口座預金口座、

または銀行振込銀行振込です。支払方法のワークフローへの影響については、注文書から、または手動で請求注文書から、または手動で請求

書を作成書を作成の請求書詳細ページフィールドで支払方法フィールドを参照してください。

納品と

クレー

ムに関

する情

報

発注後受

入予測 (日
数)

物的リソースの注文明細を作成すると、この値はデフォルトで注文明細の概要ページの同じフィール

ドに表示されます（注文明細の概要セクションを参照）。受入予定日を決定するために現在の日付に

追加されます。

予定請求

周期（日

数）

注文明細がベンダーに送信された後、請求書が Alma で受け取られると予想される場合。このフィー
ルドは情報提供のみを目的としています。

更新の評

価間隔
評価期間後、更新を実行できる日数。更新を処理を参照してください。

EDIファイルの作成に際する問題を回避するには（ベンダーのEDIを設定を参照）、アカウントコ
ードについて少なくとも3文字使用し、アカウントコードの最初の6文字は英数字のみを使用しま
す。

Note

ベンダーアカウントのパラメーターの更新は、変更後に作成された注文明細にのみ影響します。
それは、このベンダーアカウントの既存のすべての注文明細が自動的には更新されるわけでは

ありません。

Note
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セクシセクシ

ョンョン

フィールフィール

ドド
説説明明

（日）

クレーム

猶予期間

（日数）

注文明細を作成すると、この値はデフォルトで[注文明細の概要]ページの同じフィールドに表示されま
す。注文明細がクレームタスクリストへ送信されるときを判断するため、受入予定日に追加されます

（クレームを処理を参照）。

発注後の

有効化予

定（日

数）

電子リソースの注文明細を作成する場合、この値はデフォルトで注文明細の概要ページの同じフィー

ルドに表示されます。リソースの有効化予定日を決定するため、現在の日付に追加されます。注文明

細概要セクションを参照してください。

サブスク

リプショ

ン猶予期

間（日）

注文明細を作成する場合、この値は、注文明細の概要ページでクレーム猶予期間クレーム猶予期間フィールドにデフォ

ルトで表示されます。eリソースの注文明細がクレームタスクリストへ送信されるときを判断するた
め、想定有効化日に追加されます（クレームを処理を参照）。

リクレー

ム間隔

（日）

Almaは最初のクレームレターが送信された後、定義された間隔でリクレームレターを送信します。フ
ィールドにデータが入力されていない場合、リクレームレターは送信されません。

3. アカウント情報を保存するため保存保存を選択します。アカウントが保存されます。

7. アクセスプロバイダーアクセスプロバイダーを選択した場合、インターフェースインターフェース領域が表示されます。

1. インターフェースインターフェース領域で、追加追加を選択します。[ベンダーインターフェースの詳細]ページが表示され、eリソー
スを管理するサービスへの管理アクセスを説明するインターフェースを設定できます。

2. インターフェース名インターフェース名フィールドで、既存のインターフェイス名の一部またはすべてを入力し、ドロップダウン

リストから一致するインターフェイスを選択します。使用されている名前がコミュニティゾーンで見つからな
い場合は、このベンダーの新しいローカルインターフェイスを作成するために使用できます。

3. インターフェースの説明を入力し、ステータスを選択して、オプションの注記を追加します。保存保存を選択し
て、インターフェースを保存します。インターフェースの編集の詳細については、インターフェース情報を編

集を参照してください。

8. 政府政府を選択している場合、TAX率率領域とフィールドが表示されます。管理する税の数値を入力します。これは、特別
な税のみの政府の請求書を作成するため、通常の請求書の注文明細額から計算される割合です（送料またはその他の

料金を含まない、総額から割引額を引いた額）。ベンダーを保存すると、ベンダーはベンダータイプ行政機関行政機関を取得

します。行政機関のベンダーは税率税率に入力された値に応じて、請求書の料金に使用税のみを含む別の請求書を送信し
ます。AlmaがVATを処理する方法の詳細については、AlmaのVAT支払い処理方法を参照してください。

9. 連絡先情報連絡先情報タブで、ベンダーの住所、電話番号、電子メールアドレス、およびウェブアドレス情報を入力します。

アカウントについて使用されるデフォルトのアドレスにするには、優先アドレス優先アドレスを選択します。このタイプのやり取
りについてアドレスが指定されていない場合（例えば、クレームクレーム、注文注文、支払い支払い、またはその他アドレスを追加ダイ

アログボックスで選択されたアドレスタイプ値）、優先アドレスが使用されます。複数のアドレスが設定されてい
て、優先アドレスとしてアドレスが割り当てられていない場合、ベンダーアカウントの詳細ページにリストされてい

る最初のアドレスが優先アドレスとして機能します。

機関内に行政機関行政機関タイプのベンダーは1つしか存在できません。

Note
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https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/020%E5%8F%97%E5%85%A5/120%E8%B3%BC%E5%85%A5_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/030%E8%B3%87%E6%96%99%E3%81%AE%E5%8F%97%E9%A0%98_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/020%E3%82%AF%E3%83%AC%E3%83%BC%E3%83%A0%E3%81%AE%E5%87%A6%E7%90%86_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/020%E5%8F%97%E5%85%A5/120%E8%B3%BC%E5%85%A5_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/010%E6%B3%A8%E6%96%87%E6%98%8E%E7%B4%B0%E3%81%AE%E4%BD%9C%E6%88%90_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/010%E6%B3%A8%E6%96%87%E6%98%8E%E7%B4%B0%E3%81%AE%E6%89%8B%E5%8B%95%E4%BD%9C%E6%88%90_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88#PO_Line_Summary_Section
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/020%E5%8F%97%E5%85%A5/120%E8%B3%BC%E5%85%A5_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/010%E6%B3%A8%E6%96%87%E6%98%8E%E7%B4%B0%E3%81%AE%E4%BD%9C%E6%88%90_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/010%E6%B3%A8%E6%96%87%E6%98%8E%E7%B4%B0%E3%81%AE%E6%89%8B%E5%8B%95%E4%BD%9C%E6%88%90_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88#PO_Line_Summary_Section
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/020%E5%8F%97%E5%85%A5/120%E8%B3%BC%E5%85%A5_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/030%E8%B3%87%E6%96%99%E3%81%AE%E5%8F%97%E9%A0%98_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88/020%E3%82%AF%E3%83%AC%E3%83%BC%E3%83%A0%E3%81%AE%E5%87%A6%E7%90%86_-_%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%AC%E3%82%A4%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88


各連絡方法ごとに、各方法のタイプまたは目的（出荷や請求など）を示す複数のエントリを提供できます。情報はベ

ンダーレベルで保存され、ベンダーアカウントからリンクされます。

ベンダーのメール一覧にあるメールアドレスが「クレーム」としてマークされている場合、優先メール（クレームと

してマークされていない）が存在していても、クレームレターはクレーム用のメールアドレスに送信されます。

使用される電子メールは、次の優先度に依存します。

◦ クレームタイプの Eメールがあった場合：

1. クレームタイプとして設定された優先メールアドレス。

2. （優先でなくても）クレームタイプのメールアドレス

◦ クレームタイプのメールアドレスが存在しない場合：

1. 優先メールアドレス

2. 優先メールアドレスがない場合は、一覧の最初のメールアドレスが使用されます。

注文タイプのベンダーのメールアドレスは、注文明細をベンダーに送信するとき、注文明細をキャンセルするとき、

または注文明細を更新するときに使用されます。支払い、クエリ、および返品タイプのベンダーのメールアドレスは

現在使用されていません。

10. 問い合わせ問い合わせタブで、必要に応じて、直接連絡することのできる人の名前とその他の連絡先情報を入力するため連絡先連絡先

を追加を追加を選択します。情報はベンダーレベルで保存され、ベンダーアカウントからリンクされます。連絡先を追加す
ると、連絡先ユーザーが作成されます。 ユーザを管理ページからその人にメールを送信することができます。ユー

ザを管理を参照してください。

11. EDI （電子データ交換）情報（電子データ交換）情報タブで、定義するベンダーがEDIをサポートしている場合、ベンダーへの注文やベンダ
ーからの請求書を電子的に送信できるようにする情報を入力します。このタブの詳細については、電子データ交換

（EDI）を参照してください。

ベンダーのWebアドレスの説明フィールドの文字数制限は、255文字です。

Note

パラメータacq_use_vendor_account_emailがtrueに設定されている場合、ベンダーアカウントのメールアド
レス（存在する場合）が、次のレター（通信タブを使用して送信される電子メールではない）で送信されるベン

ダーメールアドレスよりも優先されます：注文リストレター、注文明細キャンセルレター、注文明細クレームレ

ター、注文明細更新レター。その他の設定を参照してください。

Note

◦ EDIベンダーに対して2つの異なるベンダー（YBP-USとYBP-UKなど）を定義し、両方のベンダーが同じサ
ーバー上の同じ入力ディレクトリを使用する場合、着信ファイルをサポートするベンダーを1つだけ定義す
ることで（着信着信チェックボックスを選択することで；両方のベンダーについて注文書注文書チェックボックスが選

択できます）着信ファイルがロックされないようにしてください。着信EDIジョブ履歴とレポートは、着信
ファイルをサポートするベンダーのみが利用できることに留意してください。

Note
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12. 使用状況データ使用状況データタブを設定するには、SUSHIアカウントを管理を参照してください。

13. システムインテグレーションシステムインテグレーションタブでOASISやAskewsやHoltsベンダーを定義することができます。利用可否と料金を
確認を参照してください。

14. 請求書請求書タブには、ベンダーに関連付けられたすべての請求書が一覧表示されています。請求書番号請求書番号列の請求書番号を

選択して請求書をひょうじするか、編集編集を選択して請求書を編集します。請求書の詳細については、請求書を発行を
参照してください。

15. 請求明細請求明細タブには、ベンダーコードが現在のベンダーになっているすべての注文明細が表示されます。注文明細の作

成の詳細については、注文明細を作成を参照してください。

16. 通信通信タブで、ベンダーへの電子メールメッセージの送信や返信をしたり、電子メールメッセージに対するベンダーの
返事をレコードしたりします。Almaは、電子メールメッセージをベンダーに直接送信します。電子メールまたは電
話での会話を含むベンダーからのすべての応答は、このタブに手動で入力する必要があります。通信に関連付けられ
た添付ファイルもこのタブで保存・表示できます。通信タブの詳細については、ベンダーと通信を参照してくださ

い。

17. 添付ファイル添付ファイルタブで、ベンダーに関連付けるすべての添付ファイルを含めます。ベンダーと送受入されたEDIファイ
ル、およびベンダーとの通信で送受入された添付ファイルは、このタブに自動的に表示されます。詳細については、

添付ファイルタブを参照してください。

18. 注記注記タブで、ベンダーに関連付けるノートを追加します。詳細については、注記タブを参照してください。

19. アナリティックスアナリティックスタブ（ベンダーアナリティックスレポートページ）で、このベンダーに関する分析情報を表示する

ことができます。新しいウィンドウ新しいウィンドウを選択して新しいタブでレポートを開いたり、展開展開を選択してアナリティックス
でレポートを開き、レポートパラメータを変更したりします。

20. 保存保存を選択して、ベンダー情報を保存します。

◦ ベンダーはEDIベンダーとして定義できず、非EDIアカウントを持つことができません。非EDIアカウントに
同じベンダーを使用する場合は、別の非EDIベンダーを定義し、このベンダーに関連アカウントを追加する
必要があります。

ベンダー管理者の職を持つユーザーに加えて、購入オペレーターまたは購入マネージャーの役職を持つユーザー

もこのタブでベンダーと通信できます。

Note

[ベンダーアナリティックスレポートベンダーアナリティックスレポート]ページページ
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AlmaがVAT支払いを処理する方法
次の表は、3つの主要な設定に基づいてAlmaがVAT支払いを処理する方法を示しています：

• （非行政機関）ベンダーに関連する行政機関ベンダーがあるかどうか

• ベンダーがVATの支払い義務ありの支払い義務ありと注記されているかどうか。上記を参照

• 請求書でVATが報告されているかどうか（VATを報告を報告を選択するか、手動でVATの金額を入力するかによる）

行政機関ベンダーとVATの支払い

行政機行政機

関ベン関ベン

ダーダー

VATの支払いの支払い

義務があるベ義務があるベ

ンダーンダー

請求書に記請求書に記

載されてい載されてい

るるVAT
結果結果

いいえ いいえ いいえ 特別な取扱いなし

いいえ いいえ はい
請求書を保存する前に、VATはベンダーに必要ではありませんが、VATが請求書の金額に含まれ
ていることを確認するよう求められます。

いいえ はい いいえ
請求書を保存する前に、ベンダーにVATが必要であっても、VATが請求書の金額に含まれていな
いことを確認するよう求められます。

いいえ はい はい 特別な取扱いなし

はい いいえ いいえ 特別な取扱いなし

はい いいえ はい
請求書を保存する前に、VATはベンダーに必要ではありませんが、VATが請求書の金額に含まれ
ていることを確認するよう求められます。

はい はい いいえ

請求書を保存する前に、ベンダーにVATが必要であっても、VATが請求書の金額に含まれていな
いことを確認するよう求められます。

VATの報告を選択した場合、行政機関ベンダーに設定されたVAT金額が請求書に自動的に追加さ
れ、この金額に対して行政機関ベンダーに個別の請求書が生成されます。

VATを報告しないことを選択した場合、請求書はVATなしで保存されます。

はい はい はい

行政機関ベンダー用に設定されたVAT（税金を報告税金を報告を選択した場合）、または手動で入力した
VATの金額のいずれかが請求書に加算され、この金額について別の請求書が行政機関ベンダー用
に生成されます。

ベンダーインタフェース情報を編集

ベンダーインタフェース（プラットフォームとしても知られる）は、ベンダーが機関に電子コレクションとリソースを提

供するフレームワークです。電子リソースを注文する際（手動で注文明細を作成を参照）、アクセスプロバイダーフィー

ルドを使用してベンダーインタフェース注文明細を関連付けることができます。

インタフェースの管理には、ベンダーインターフェース情報と、ベンダーのシステムにおけるこれらのベンダーインター

フェースへの管理アクセスの設定が含まれます。ここで入力した設定には、電子リソースのサービスを編集するときに設

定されているリソース自体へのアクセスが含まれていません（ローカル電子コレクションを追加を参照）。ここで入力す

る情報の多くは情報提供のみを目的としており、Almaの機能には影響しません。ベンダーは、不足している情報を提供で
きるはずです。
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ベンダーインターフェイスは、使用状況データのプラットフォームとしてアナリティックスに表示されます。

ベンダーインターフェースは、ベンダーインターフェースの詳細ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダー、

アクセスプロバイダベンダーの行アクションリストで編集編集を選択して、インタフェイスの行アクションリストで編集編集を選
択します）で編集できます。

ベンダーインターフェース情報を編集するには：ベンダーインターフェース情報を編集するには：

1. [ベンダーインターフェースの詳細]ページで、次のフィールドを設定します。

◦ 概要概要タブで、オプション情報を変更してインターフェースを有効化/無効化します。

◦ 連絡先情報連絡先情報タブで、ベンダーの住所、電話番号、および電子メールアカウントを追加します。

◦ 管理情報管理情報タブで、インターフェースに関する管理の詳細を入力します。これには、インターフェースを管理する

際、ベンダーのシステムにログインするのに必要なユーザー名とパスワードが含まれます。この情報は管理目的

のみであり、リソースへのアクセスには実際の機能的な影響はありません。このタブに表示される自明でないフ

ィールドは、次の表で説明されています：

管理情報フィールド

セクセク

ショショ

ンン

フィールドフィールド 説説明明

URL
属性

オンライン

アドミンモ

ジュール

サブスクリプション機関がリソース属性をオンラインで直接変更できるかどうか。

アドミン

URI
オンラインアドミンモジュールのURI。オンラインアドミンモジュールが利用可能オンラインアドミンモジュールが利用可能フィールドの値が割り

当てられている場合、フィールドが利用可能です。

リンク注記 実装の詳細などの外部リンクに関する情報、またはその他の注記。

オープン

URL対応
電子コンテンツがオープンURIに準拠しているかどうか。

アドミン

URIタイプ
オンラインアドミンモジュールURIのタイプ。

サポ

ート

インシデン

トログ
ダウンタイムと問題のレポート、およびそれらの解決のログ。

アドミンド

キュメンテ
電子リソースに関連する管理文書（ DLF電子リソース管理イニシアチブ）。

▪ ベンダーアカウントを設定する場合、優先アドレス優先アドレスフィールドは情報専用で、ベンダーに割り当てられ

た優先アドレスと同一である必要があります。

▪ パラメータacq_use_vendor_account_emailがtrueに設定されている場合、ベンダーアカウントのメ
ールアドレス（存在する場合）がベンダーのメールアドレスに優先されます。その他の設定を参照して

ください。

Note
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セクセク

ショショ

ンン

フィールドフィールド 説説明明

ーション

ハードウェ

ア要件内部
ハードウェアの要件と制限に関する情報 - エンドユーザーには表示されません。

ハードウェ

ア要件公開
ハードウェアの要件と制限に関する情報 - エンドユーザーに表示されます。

ソフトウェ

ア要件内部
ソフトウェア要件に関する情報 - エンドユーザーには表示されません。

ソフトウェ

ア要件公開
ソフトウェア要件に関する情報 - エンドユーザーに表示されます。

定期保守日

値

この製品に対して定期的にスケジュールされているプロバイダーのダウンタイムウィンドウ。技術的な保
守活動のために製品プロバイダーによって予約された定期的な期間。この期間中はオンラインアクセスが

利用できない場合があります。

◦ 情報にアクセス情報にアクセスタブで、インターフェースに関する管理アクセスの詳細情報を入力します。これには、インター

フェースへのアクセスを管理するためにベンダーのシステムにログインするのに必要なユーザー名とパスワード

が含まれます。このタブに表示される自明でないフィールドは、次の表で説明されています：

アクセス情報フィールド

セクシセクシ

ョンョン
フィールドフィールド 説説明明

URL属
性

IPアドレス登録
方法

IPアドレスが製品プロバイダーに送信される方法。可能性のある値：

▪ オンライン

▪ プロバイダー

IPアドレス注記 IPアドレス情報に関する追加の注記。

IPアドレス登録
手順

IPアドレスが登録されているURI、更新が送信される電子メールアドレスまたは連絡先の役割、ま
たはその他の関連する指示。

アクセス注記 アクセス情報に関する追加の注記。

主要アクセス

URI
電子製品のアクセス方法、場所、およびファイル名。

実装された認証

方法

承認の方法。可能性のある値：

▪ 空

▪ 証明書

▪ IPアドレス

▪ IPアドレス+パスワード

▪ その他

▪ パスワード
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セクシセクシ

ョンョン
フィールドフィールド 説説明明

▪ スクリプト

▪ 無制限

これらの値は、Ex Librisにより事前定義されています。

インターフェー

スURI

ローカル常設

URI

◦ 統計情報統計情報タブで、インターフェースの使用から生じる統計情報に関する詳細を入力します。これには、インター

フェースに関する統計情報を管理するためにベンダーのシステムにログインするのに必要なユーザー名とパスワ

ードが含まれます。このタブのすべての情報は、情報提供のみを目的としています。このタブに表示される自明

でないフィールドは、次の表で説明されています：

統計情報フィールド

セセ

クク

シシ

ョョ

ンン

フィフィ

ールール

ドド

説説明明

セ

キ

ュ

リ

テ

ィ

属

性

ユー

ザー

ID、
ユー

ザー

パス

ワー

ド、

ユー

ザー

パス

ワー

ドノ

ート

[セキュリティ属性]セクションとその中のフィールド（ユーザーユーザーID、ユーザーパスワード、ユーザーパスワードノ、ユーザーパスワード、ユーザーパスワードノ

ートート）は、ベンダーやベンダーのプラットフォームとの接続・通信の設定に向けて必要な情報を保存するために機

関が利用できます。このセクションは情報提供であり、ワークフロー関連の機能がないため、さまざまな方法で使

用できます。機関によってはこのセクションを使用して、COUNTER使用状況データ収集用のSUSHIアカウントを
設定するときにベンダープラットフォーム（インターフェイス）との接続を確立するために必要な情報を保存しま

す。また、機関のニーズに応じてベンダーのシステムに仮想的にアクセスすることに関連する接続情報を保存する
ために使用する場合もあります。上記のように、このセクションは機関が適切と考える情報を含めるために利用で

きます。

使

用

状

況

利用

可能

な使

用状

況

リソースの使用統計が利用可能かどうか。

配送

方法

の使

用状

況

統計を利用可能にする方法。

刊行

頻度
統計が利用可能になる頻度。可能性のある値：
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セセ

クク

シシ

ョョ

ンン

フィフィ

ールール

ドド

説説明明

の使

用状

況

▪ 年刊

▪ 半年ごと

▪ 月刊

▪ 季刊

▪ ユーザー選択可

これらのフィールドは、コードテーブルを変更することでカスタマイズできます。

配送

住所

の使

用状

況

図書館内の連絡先名。

リン

ク注

記

実装の詳細などの外部リンクに関する情報、またはその他の注記。

統計

注記
使用状況関連の統計に関する情報。

統計

フォ

ーマ

ット

統計を利用可能にする形式。セミコロンで区切って、複数の形式を入力できます。

可能性のある値：

▪ HTML

▪ 区切り

▪ Excel

▪ PDF

▪ CSV

▪ ASCII

▪ その他

オン

ライ

ン配

架場

所の

使用

状況

URLやファイルパスなど、統計にアクセスできるオンラインの場所。

コードテーブルは、ExLibrisサポートによってのみカスタマイズできます。カスタマイズについては、サポー
トまでお問い合わせください。

Note
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セセ

クク

シシ

ョョ

ンン

フィフィ

ールール

ドド

説説明明

ロー

カル

に格

納さ

れた

使用

状況

ローカルに格納されたデータに関する情報やリンク。

◦ 目目録録タブで、ポートフォリオおよびインタフェースに関連付けられた電子コレクションを表示します。以下のう
ち一つを実行して下さい：

▪ 電子コレクション名を選択して、電子コレクションエディタページを開きます。[電子コレクションエディ
タ]ページの詳細については、[ローカル電子コレクションを追加する]を参照してください。

▪ アクセスするスタンドアロンポートフォリオの名前を選択します。ポートフォリオでの作業の詳細について
は、ローカルポートフォリオを管理を参照してください

◦ 注記注記タブで、ベンダーインターフェースに関する注記を追加、更新、または削除します。詳細については、注記
タブを参照してください。

2. 完了したら、保存保存を選択します。

ベンダーまたはベンダーアカウント情報を編集

ベンダーまたはベンダーアカウントに入力された情報を更新できます。これには、ベンダーまたはベンダーアカウントの

有効化または無効化が含まれます。ベンダーアカウント管理者ベンダーアカウント管理者は、ベンダーレコードのベンダーアカウント要素のみを管

理できます。ベンダーマネージャーベンダーマネージャーは、ベンダーレコードのすべての要素を管理できます。

ベンダー情報を編集するには：ベンダー情報を編集するには：

1. ベンダーを検索ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダー）で、ベンダーの行アクションリストの編集編集

を選択します。ベンダーの詳細ページの概要概要タブが表示されます。

2. 必要に応じてベンダー情報を編集します。このページに含まれるタブの詳細については、ベンダーとベンダーアカウ
ントを追加を参照してください。

3. 保存保存を選択して、変更を保存します。

ベンダーアカウント情報を編集するには：ベンダーアカウント情報を編集するには：

ベンダーの更新によっては、関連するすべての注文明細の再インデックスが必要になります。これは、ジョブの監視ジョブの監視

ページに表示されるバックグラウンドジョブによって行われます。この再インデックスをトリガーした更新を行った

ユーザーがオペレーターとして表示されます。

Note
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1. ベンダーの詳細ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダーでベンダーを選択）で、情報を更新する特定
のベンダーアカウントの行アクションリストで編集編集を選択します。[ベンダー詳細]ページが表示されます。

2. 必要に応じてベンダーアカウント情報を編集します。詳細については、ベンダーとベンダーアカウントを追加を参照
してください。

ベンダーアカウントの連絡先情報をベンダーの連絡先情報にリンクするには、連絡先情報連絡先情報または連絡先連絡先タブでリンクリンク

を選択します。

3. 保存保存を選択して、ベンダーアカウントを保存します。

ベンダーまたはベンダーアカウントを削除

ベンダーまたはベンダーアカウントを完全に削除できます。

ベンダーを削除するには：ベンダーを削除するには：

ベンダーを検索ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダー）で、行アクションリストの削除削除を選択し、確認ダ
イアログボックスで確認確認を選択します。

ベンダーアカウントを削除するには：ベンダーアカウントを削除するには：

ベンダーの詳細ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > ベンダーベンダーで、ベンダーを編集）で、行アクションリストの削削

除除を選択し、確認ダイアログボックスで確認確認を選択します。

ベンダーの最後のベンダーアカウントを削除する場合は、新しい有効なベンダーアカウントを追加するか、ベンダーのス

テータスを無効に変更する必要があります。

ベンダーアカウント詳細ベンダーアカウント詳細

ベンダーが有効なベンダーになるには、少なくとも1つのベンダーアカウントが必要です。

Note

未処理の注文があるベンダーは削除できません。

Note
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