
予算と元帳を管理

このページでは、基本的な用語、元帳、予算の所有権/利用可能性など、予算と元帳の管理方法について説明し、為替レー
トを操作します。予算や元帳の追加と削除、およびそれらを有効化/無効化する手順も含まれています。予算の移動につい
ては、予算の移動を参照してください。予算間の割り当ての移動については、割り当てられた予算間での移動を参照して

ください。請求、更新、設定などの関連セクションへのリンクを含む、Almaでの取得操作の概要については、 受入の概

要を参照してください。

予算を管理するには、次の役職が必要です：

• 予算マネージャー

• 予算・元帳ビューア（表示のみ）

元帳を管理するには、次の役職が必要です：

• 元帳マネージャー

• 予算・元帳ビューア（表示のみ）

役割の範囲により、特定の図書館のみが利用できる予算または元帳に制限される場合があります。

予算はアカウントのお金を表します。元帳は基本的に予算の集まりです。元帳は、今年の9月1日から来年の8月31日な
ど、特定の日付範囲について定義されます。予算と元帳は、[予算と元帳]ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予予
算と元帳算と元帳）で管理します。

詳細については、元帳と予算（5分58秒）をご覧ください。

このページのアイテムはレコードリストに表示されます。リストの設定については、レコードリストを参照してくださ

い。レコードはASCII順（アルファベット順で大文字、次にアルファベット順で小文字）で並べ替えられます。このページ
の各アイテム（予算または元帳）のフィールドは次のとおりです。予算と残高タイプの詳細については、予算取引用語を

参照してください。

• 名前名前 - 予算または元帳の名前

[予算と元帳予算と元帳]ページページ
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• コードコード - 予算または元帳のコード

• タイプタイプ -元帳元帳、割り当てられた予算割り当てられた予算、または予算一覧予算一覧

• ステータスステータス -有効有効（操作可能）、下書き下書き（まだ有効でない）、および無効無効（すでに無効）

• 会計期間会計期間 - 元帳が適用される会計年度。予算と元帳会計期間を設定を参照してください。

• パスパス - この予算が属する元帳/予算一覧。パス内のアイテムを選択して、元帳/予算一覧を表示します。元帳の場合、こ
のフィールドは空です。

• 利用可能残高利用可能残高 -予算取引の用語を参照してください

• 現金残高現金残高 -予算取引の用語を参照してください

• 負債残高負債残高 -予算取引の用語を参照してください

• 支出残高支出残高 -予算取引の用語を参照してください

• 割り当て残高割り当て残高 -予算取引の用語を参照してください

• 行アクション：

◦ 編集編集 -元帳を編集と予算を編集を参照してください。

◦ 複製複製 - 元帳または予算を複製して追加します。元帳を追加と予算を追加を参照してください。

◦ 有効化有効化/無効化無効化 -予算と元帳を有効化/無効化を参照してください。

◦ 削除削除 -予算と元帳を削除を参照してください。

◦ 予算を移動予算を移動（予算） -予算を移動を参照してください。

予算間で配分を移動するには、予算配分の移動を管理を参照してください。

予算取引の用語

• 予算は、割り当てまたは要約することができます。

◦ 一覧予算は注文や請求に使用されませんが、下位予算に関する集計レポートを提供します。このタイプの予算に
他の予算を追加できます。

◦ 割り当て済み予算には、購入用に支払われてたお金または予約されたお金が含まれています。

• 取引は、割り当て、負債、負債の除去、または支出の場合があります：

◦ 割り当て予算は、予算にお金を追加し、利用可能な残高を増やします。

◦ 負債は、注文明細の結果として、支払われると想定されるお金を指します。これにより、利用可能な残高が減少
します。同じ注文明細にリンクされている同額の負債がある場合、負債はクローズされます。

◦ 支出は、予算からお金を差し引き、利用可能な残高を減らします。注文明細にリンクされている支出を追加する
と、その注文明細にリンクされている負債の額が高くなります。

元帳予算は、予算一覧または割り当て予算に関連付けることができます。

予算一覧は、割り当て予算にのみ関連付けることができます。

特定の割り当て予算（すなわち、割り当て予算101）は、1つの元帳またはサマリーファンドにのみ関連付け
ることができますが、両方に関連付けることはできません。

Note
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◦ 負債は、負債として同じ注文明細にリンクされている支出を追加すると、追加または増加します。負債について
複数の負債が発生することはありません。例えば：

▪ 予算の注文明細に100ドルの負債がある場合。その注文明細にリンクされた50ドルの請求書を受け取りま
す。負債額は100ドルのままで、50ドルの支出が追加され、50ドルの負債額が追加されます。

▪ 注文明細について別の50ドルの請求書を受け取った後、2つの支出（それぞれ50ドル）：負債額100ドル、お
よび負債取消額100ドルがあります。現在、負債は全額支払済とみなされており、クローズされています。

• 予算の利用可能残高は、割り当て済み残高から、（負債から負債取消を差し引いたもの）を差し引き、支出を差し引
いたものです。

• 予算の現金残高は、割り当て済み残高から支出を差し引いたものです。

• 予算の割り当て済み残高は、その合計割り当てで、支出や負債/負債取消は含まれません。

• 予算の負債残高は、その負債額から負債取消額を差し引いたものです。このフィールドは、（発注書明細にすでに請
求書があり、完全に債務が解除されている場合でも）資金に債務取引のあるすべての発注書明細のリストにリンクし

ます。

• 予算の支出残高（出費残高）は、その支出の合計です。このフィールドは、資金の支出取引があるすべての発注書明
細のリストにリンクします。

元帳および予算の所有権と利用可否
元帳は、機関または図書館が所有しています。元帳に追加された予算はすべて、元帳を所有する同じエンティティによっ
て所有されます。予算が図書館に所有されている場合、その図書館でのみ利用できます。予算が機関によって所有されて
いる場合、その機関のすべての図書館、機関の図書館グループ、または機関の単一の図書館が利用できるようにすること
ができます。

これは、割り当てられた予算と予算一覧の両方に適用されます。

元帳を作成するときに、元帳の所有権を図書館に設定できます（機関はデフォルトで選択されています）。機関範囲があ
る役割を持つユーザーは、後に元帳の所有権を図書館から機関に変更できますが、その逆はできません（ユーザーは元帳
を機関の所有から図書館の所有に変更することはできません）。元帳の所有権を変更すると、元帳の利用可能範囲とすべ
ての予算の所有権が変更されますが、予算の利用可能範囲は変更されません。

元帳を作成するときに、元帳の可用性を機関内の1つ以上の図書館に制限できます。予算の可用性は元帳の利用可否の範囲
内である必要があります（予算を追加する前に元帳を保存することを強くお勧めします。この方法により予算の利用可否

は元帳から取得されます）。特定の図書館で利用可能な元帳または予算を表示または管理するには、ユーザーは機関また
はその図書館の範囲で関連する役職である必要があります。
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機関範囲がある役割を持つユーザーは、元帳または予算の利用可否を変更して、より多くのまたはより少ない図書館を含
めることができます。1つ以上の図書館から元帳の利用可否を削除すると、関連する予算もこれらの図書館で利用できなく
なります。1つ以上の図書館の元帳に利用可否を追加すると、それらも追加しない限り、予算は図書館で使用できないまま
になります。

元帳間で予算を移動する場合、予算の移動元と完全に同じ利用可否を持つ元帳にのみ予算を移動できます。

予算の為替レート処理

注文明細が予算の通貨とは異なる通貨で負債を作成する場合、利用可能な残高は2つの通貨間の為替レートに基づいて計算
されます。外国通貨の為替レートとオープン負債の計算値は、現在の為替レートに基づき注文明細の負債を再計算現在の為替レートに基づき注文明細の負債を再計算ジョブ

で毎週再計算されます（スケジュールされたジョブの表示を参照）。負債の換算レートと換算レート日付は、関連する負
債と常に同じです。

次の例では、木曜日に米ドルで購入し、日曜日と火曜日に請求書を受け取ります。予算はユーロ建てで、購入前の残高は

1,000（千）ユーロでした。使用可能な残高は常に、その合計配分より少なく（計算された負債額から算出された負債取消
額を差し引いたもの）、支出が少なくなります。

為替レートの再計算の例

日日

時時
イベントイベント

為替レ為替レ

ートート

EUR /
USD

負債負債 支出支出 負債取消負債取消
利用可能利用可能

残高残高

木

曜

日

100USドルの注文明細が
送信され、EUR予算から
支払われます

0.91

値：100
USドル
計算：91
ユーロ

為替レー

ト日付：

木曜日

ステータ

ス：オー

プン

909 ユーユー
ロロ：

1000

-91負債

金

曜

日

0.92

値：100
USドル
計算：91
ユーロ

為替レー

ト日付：

木曜日

909 ユーユー
ロロ：

1000

-91負債

特定の図書館に範囲が限定された役職のユーザーは、その機関が所有する資金と元帳を表示することはできません
（資金と元帳が特定の図書館で「利用可能」とマークされている場合であっても表示できません）。ユーザーが対象
となる図書館（および機関が所有する図書館）で「利用可能」な予算・元帳をユーザーが表示できるようにするた
め、専用の権限を有効にするオプションがあります（利用可能な予算・元帳ビュー）。関連する役割に利用可能な予算・元帳ビュー）。関連する役割に対対し、このし、この権権
限を有効にするには、限を有効にするには、蔵蔵書サポートチームにお問い合わせください。書サポートチームにお問い合わせください。

Note
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日日

時時
イベントイベント

為替レ為替レ

ートート

EUR /
USD

負債負債 支出支出 負債取消負債取消
利用可能利用可能

残高残高

ステータ

ス：オー

プン

土

曜

日

再計算ジョブが実行され

ます
0.93

値：100
USドル
計算：ユ

ーロ 93
為替レー

ト日付：

土曜日

ステータ

ス：オー

プン

907 ユーユー
ロロ：

1000

-93負債

日

曜

日

この注文明細に関連付け

られた50ドルの請求書が
届きます

0.94

値：100
USドル
計算：ユ

ーロ 93
為替レー

ト日付：

土曜日

ステータ

ス：オー

プン

1：47 ユーロ（日曜日の為替
レートの日付に基づいて50
USドル）

値：50
USドル計算：46.50ユーロ（0.93
ユーロで50 USドル計算）
為替レート日付：土曜日

906.50ユユ
ーローロ：

1000

- （93負債
- 46.50 負
債取消）

-47支出

月

曜

日

0.92

値：100
USドル
計算：ユ

ーロ 93
為替レー

ト日付：

土曜日

ステータ

ス：オー

プン

1：47ユーロ

値：50
USドル計算：46.50ユーロ（0.93
ユーロで50 USドル計算）
為替レート日付：土曜日

906.50ユユ
ーローロ：

1000

- （93負債
- 46.50 負
債取消）

-47支出

火

曜

日

この発注明細に関連付け

られた50ドルの請求書が
届きます

注文明細は全額支払わ

れ、負債はクローズされ

ます。

0.90

値：100
USドル
計算済
み：ユー

ロ

93為替レ
ート日

付：土曜

日

ステータ

ス：クロ

ーズ

1：47 ユーロ2 ：45 ユーロ
（火曜日の為替レートに基づ

いて50 USドル）

値：100 USドル（50 USドル + 50
USドル）
計算：ユーロ 93（50 USドルは
0.93 ユーロで計算+ 50 USドルは
0.93 ユーロで計算）
為替レート日付：土曜日

908 ユーユー
ロロ：

1000

- （93負債
-93負債取
消）

-47支出

-45支出
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明示的な為替レート

デフォルトの通貨とは異なる通貨でリソースを購入し、特定の為替レートについて合意している機関の場合、明示的な為明示的な為

替レート替レートのコードテーブル（[設定メニュー設定メニュー] > [受入受入] > [請求書請求書] > [明示的な為替レート明示的な為替レート]）で固定為替レートを定義できま
す。詳しい情報については、「明示的な為替レートの設定」を参照してください。明示的な為替レートの設定は、為替レ

ートが作成時に発注明細に適用され、承認されると請求書に適用されるため、予算に関連付けられた負債（発注明細）と

支出（請求書）に影響を与えます。

元帳を追加

元帳を追加し、[予算と元帳]ページからこの元帳に予算を追加します。

元帳の作成ビデオ（4分）をご覧ください 。

元帳を追加するには：元帳を追加するには：

1. 予算と元帳ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予算と元帳予算と元帳）で、元帳を追加元帳を追加を選択します。[概要の詳細]ペ
ージが表示されます。

元帳の追加元帳の追加 - 概要の詳細概要の詳細
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2. 概要概要タブで、元帳（必須）の名前とコードを入力します。

フィールドの制限は 255 文字です (コードと名前の両方に適用されます)。

3. 一般一般セクションで元帳のオプションのフィールドを設定します。

総勘定元帳の詳細

フフ

ィィ

ーー

ルル

ドド

説説明明

外

部

ID
このIDは、他のシステムキーにリンクするために使用されます。フィールドの文字数制限は255文字です。

所

有

者

所有機関または図書館。元帳の所有者は 1 人だけです。デフォルトでは、これは機関であり、機関内のすべての図書館が元帳を
利用できるようにします。元帳が機関内の複数の図書館で利用可能であるが、すべての図書館では利用できない場合、所有者所有者で

機関を選択し、以下に利用可以下に利用可で、それを使用できるすべてのライブラリを選択します。所有者所有者をいずれかの図書館に変更する
と、その図書館でのみ元帳が利用できるようになります。

後でこれを変更する場合、所有権を図書館から機関に変更できますが、所有権を図書館から別の図書館に、または機関から図書
館に変更することはできません。

利

用

可

この元帳の資金を使用できる図書館。デフォルトでは、 これは、所有者所有者の下で、機関または単一の図書館による選択と一致し
ます。単一の図書館の場合、このフィールドは変更できません。機関の場合、機関内のすべての図書館が台帳を使用できます
が、特定の図書館のみが使用できるようにフィールドを変更できます。

台帳の使用を特定の図書館に制限するには:

1. フィールドを選択すると、機関とその全図書館のドロップダウンリストが表示されます。

2. 機関のチェックマークを外し、元帳を利用できるようにするすべての図書館を選択します。選択したライブラリがフィー
ルドに追加されます。たとえば、下図では、 メインキャンパスという機関が資金の所有者であるが、その資金は以下に利以下に利

用可用可フィールドから消去され、一方で特定の3つの図書館がフィールドに追加され、元帳はその選択した3つの図書館にの
み利用可能となります。

元帳のコピーを作成するには、予算と元帳ページ上の元帳行のアクションリストで重複重複を選択します。元帳をコ
ピーした後、必要に応じて元帳を変更します。

Note

元帳を新しい会計期間にロールオーバーするとコードが再利用されるため、MAIN LEDGER 2015のような年ベ
ースのコードを使用しないでください。元帳の名前は、新しい会計年度にロールオーバーされるときに変更でき
ます。

Note
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フフ

ィィ

ーー

ルル

ドド

説説明明

元帳へのアクセスを特定の図書館に制限したい場合は、必ず機関の選択をクリアしてください。そうしないと、元帳を保存する
際、すべての図書館の選択が削除され、その機関のみが残ります。

説
明

元帳の説明。

ス

テ

ー

タ

ス

元帳のステータス：

◦ 有効有効 – システムで操作可能

◦ 下書き下書き – システムで設定されているが、まだ動作していません

◦ 無効無効 – システムで動作していません（以前に有効になった後）

通

貨
元帳のデフォルトの通貨単位。通貨を設定するには、通貨を設定を参照してください。

会

計

期

間

元帳が適用される会計年度。リストには有効有効な会計期間のみが表示されます。これらのオプションを設定するには、予算と元帳

会計期間を設定を参照してください。また、会計期間の詳細については、会計期間のクローズを参照してください。

会

計

期

間

の

日

付

元帳が適用される決算日。詳細については、予算と元帳会計期間を設定を参照してください。

4. レポートレポートセクションで、レポートを表示レポートを表示フィールドから、表示するレポートのタイプを選択します。

◦ 予算残高予算残高 – 以前にラベル付けされた残高レポートを表示します

◦ 予算バーンダウン予算バーンダウン – Almaアナリティックスで設定された予算バーンダウンレポートを表示します

5. ルールルールセクションで、この元帳の負債と支出の動作方針動作に関連するフィールドを設定します。

元帳ルール

フィールドフィールド 説説明明

負債が許可さ

れています

予算で、ファンドの利用可能残高（割り当てられた残高から任意の支出と負債を差し引いた額）を超える負債を追

加することができるかどうか。有効な値は次のとおりです：

Ex Libris, Part of Clarivate 8
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https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/020%E5%8F%97%E5%85%A5/100%E5%8F%97%E5%85%A5%E3%82%92%E8%A8%AD%E5%AE%9A/220%E8%B3%87%E9%87%91%E3%81%A8%E5%85%83%E5%B8%B3%E4%BC%9A%E8%A8%88%E6%9C%9F%E9%96%93%E3%82%92%E8%A8%AD%E5%AE%9A


フィールドフィールド 説説明明

◦ いいえいいえ

◦ はいはい – Almaは予算の指定限度をチェックし、予算の金額に対して計算を実行します。（制限が指定されていな
い場合、制限は0で、はいはいはいいえいいえのように機能することを意味します。）

◦ 制限なし制限なし - 制限なしで負債が許可されていることを示します。Almaは、指定された限度額または予算にお金があ
るかどうかをチェックしません。

超過負担限度の計算：超過負担限度の計算：

A + B

▪ A = 割当済残高

▪ B = 超過負担制限パーセント
（許容超過負担額は、許容残高の合計からのパーセンテージで計算されます。例えば残高が100で制限パーセン
トが50％の場合、超過負担制限は150になります。）

過払いが許可

されています

予算が利用可能残高を超える支出を追加できるかどうか。有効な値は次のとおりです：

◦ いいえいいえ

◦ はいはい

◦ 制限なし制限なし - 制限なしで過払いが許可されていることを示します。

負債警告割合

システムが警告を提供する前に許可される、許容されている負債の割合。この金額に達すると、負債警告のしきい値

に達したことを示すアラートが表示されます。ユーザーが取引の追加を確認すると、予算取引を作成したエンティテ

ィにアラートが追加されます。

過払い警告合

計額
システムが警告を提供する前の過払い額。

負債制限割合
システムが予算負担の作成をブロックする前に許可される、許可されている負債の最大割合。この金額に達すると、

取引の作成がブロックされます。

過払い限度合

計額

システムが過払いの作成をブロックする前の過払い額（割り当て残高に対してチェック）。
Almaは、配賦残高に超過支出額を加算し、次にその合計から予算引当と支出を差し引くことによってチェックを実
行します。

会計期間

（日）前の負

債

会計期間の開始日より前に、新しい負債を作成できる日数

負の場合、会計期間の開始日から指定された日数の間、負債を作成できません。

見越会計を使用する場合、これを365に設定することをお勧めします（または、必要に応じて見越請求書を入力する
ことをお勧めします）。見越会計の操作を参照してください。

超過負債限度額が考慮され、予算が特定の発注明細に使用できるかどうかを確認する際に「発注明細の正味価格

+ 負債引当残高」と比較されます。これはその正味価格と負債残高により異なります。

超過負債限度額は、発注明細の「正味価格 + 負債引当残高」の合計額を下回ってはなりません。

Note

マニュアル以外の方法で発注書明細を作成する場合（マニュアル以外の方法で発注書明細を作成する場合（API、、EOPなど）など）：：

Note
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フィールドフィールド 説説明明

会計期間(日
数)以前の支
出

会計期間の開始日より前の、新しい支出を作成できる日数。

負の場合、会計期間の開始日から指定された日数の間、支出を作成できません。

見越会計を使用する場合、これを365に設定することをお勧めします（または、必要に応じて見越請求書を入力する
ことをお勧めします）。見越会計の操作を参照してください。

会計期間

（日）前に転

送

会計期間の開始日より前に、新しい送金を作成できる日数

負の場合、会計期間の開始日から指定された日数の間、送金がブロックされます。

見越会計を使用する場合、これを365に設定することをお勧めします（または、必要に応じて見越請求書を入力する
ことをお勧めします）。見越会計の操作を参照してください。

会計期間末の

猶予期間（日

数）

会計期間の終了日の後、新しい負債を作成できる日数

負の場合、会計期間の終了前の指定された日数の間、新しい負債がブロックされます。

会計期間末の

支出猶予期間

（日数）

会計期間の終了日の後、新しい支出を作成できる日数

負の場合、システムは会計期間の終了前の指定された日数の間、新しい支出をブロックします。

6. 予算予算タブで、予算を追加予算を追加を選択して元帳に予算を追加します。詳細については、予算を追加を参照してください。こ
のオプションは、既存の元帳を編集するために編集編集を選択した場合にのみ使用できます。

7. 保存保存を選択て、入力した元帳情報を保管し、予算と元帳ページに戻ります。

現在の期間の予算が次の会計期間の予算と同時に有効である場合、次の会計期間の予算がこの値で許可されてい

れば使用されます。当連結会計期間からの予算がまだ有効な間、次の会計期間から予算に負債を追加したくない

場合は、0に設定します。

PO明細を手動で作成する場合：明細を手動で作成する場合：

発注明細を作成するときに、ユーザーは資金を選択します。利用可能な資金が2つあり、1つは現在の会計期間
用でもう1つは次の会計期間用の場合、ユーザーはどちらの資金を使用するかを選択します。この場合、負債/支
出は選択された資金に対して実行されます。

同じ会計期間の予算間でのみ送金できます。詳細については、予算配分の移動を管理を参照してください。

Note

為替レートの更新により、Almaは負債と支出を再計算する場合があります。

Note
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元帳を編集

元帳に入力された情報を更新できます。

元帳情報を編集するには：元帳情報を編集するには：

1. 予算と元帳ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予算と元帳予算と元帳）で、情報を更新する元帳の行アクションリス

トの編集編集を選択します。[概要の詳細]ページが表示されます。元帳を追加を参照してください。

2. [概要の詳細]ページで、必要に応じて元帳情報を編集します（コードコード、通貨通貨、および会計期間会計期間フィールドは編集でき

ないことに注意してください）。このページの情報については、元帳を追加を参照してください。

3. 予算予算タブで、必要に応じて、予算を編集、追加、複製、無効化、または移動します。予算の追加については、予算を
追加を参照してください。

4. 注記注記タブで、元帳を追加、更新、または削除します。注記タブを参照してください。

5. 添付ファイル添付ファイルタブで、元帳の添付ファイルを追加、更新、または削除します。添付ファイルタブを参照してください

6. 変更内容を保存して、元帳を無効にするには、無効化無効化を選択します。元帳を有効にするには、有効化有効化を選択します。
それ以外の場合は、保存保存を選択して変更内容を保存します。

予算を追加

ルールは元帳から自動的に継承されます。元帳のルールに適用されたすべての変更は、それらに関連付けられた
予算で自動的に確認できます（たとえば、猶予期間）。[予予算算]タブに何も設定されていない場合、継承は機能しま
す。

したがって、追加の予算ルールを設定すると、元帳ルールが上書きされ、継承が無効になり、[ルルーールル情情報報のの復復元元]
タブが表示されます。 [ルルーールル情情報報のの復復元元]を選択してから、それぞれを個別に復元する必要があります。予算ご
とに特定のルールを設定するか、各予算が一般元帳からすべてのルールを継承します。

[予予算算]タタブブの[ルルーールル]セクションで、 [ルルーールル情情報報のの復復元元]タブがある場合は、ルールが予算用にカスタマイズされ
ていることを示しています。[ルルーールル情情報報のの復復元］元］を選択すると、値は階層の上位レベルから継承されます。

ルールが復元されると、[ルルーールル情情報報のの上上書書きき]タブが表示され、予算の独自のルールを定義できます。

したがって、次のタブが表示された場合は、次のことを示しています:

▪ ルルーールル情情報報のの上上書書きき -現在の値は?承されており、まだカスタマイズされていない。

▪ ルルーールル情情報報のの復復元元 -現在の値はカスタマイズされている。

元帳または予算一覧に予算を追加できます。次の場合にのみ、予算または元帳の会計期間に負債を追加できます。

元帳の所有権を変更すると、元帳の利用可能範囲とすべての予算の所有権が変更されますが、予算の利用可能範
囲は変更されません。1つ以上の図書館から元帳の利用可否を削除すると、関連する予算もこれらの図書館で利
用できなくなります。1つ以上の図書館の元帳に利用可否を追加すると、それらも追加しない限り、予算は図書
館で使用できないままになります。

Note
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https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/010Alma%E3%82%92%E4%BD%BF%E3%81%84%E5%A7%8B%E3%82%81%E3%81%BE%E3%81%97%E3%82%87%E3%81%86/050Alma_User_Interface_%E2%80%93_General_Information/050Alma%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%82%BF%E3%83%BC%E3%83%95%E3%82%A7%E3%83%BC%E3%82%B9#Attachments_Tab


• 会計期間は有効有効です

• 会計期間の日付範囲には現在の日付が含まれます

また、関連するフィールドが概要の詳細ページ（元帳を追加元帳を追加を選択）のルールルールセクションで設定されている場合に限り、

会計期間の前または後で予算の会計期間に負債を追加することができます。ルールルールセクションのフィールドの詳細につい

ては、元帳を追加を参照してください。

予算を作成ビデオ（5分）をご覧ください。

元帳または予算一覧に予算を追加するには：元帳または予算一覧に予算を追加するには：

1. 予算と元帳ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予算と元帳予算と元帳）で、予算を追加する元帳または予算一覧の行

アクションリストの編集編集を選択します。

2. 予算予算タブを選択します。予算リスト予算リストページが表示されます。

3. 予算を追加予算を追加を選択肢、割り当て予算割り当て予算または予算一覧予算一覧のいずれかを選択します。[概要の詳細]ページが表示されます。
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4. 予算名とコードを入力します（必須）。

フィールド制限は 255 文字です (コードと名前に適用されます)。コードに特殊文字を含めないことをお勧めしま
す。

5. オプションで、他のシステムキーへのリンクに使用できる予算の外部IDと、ファンドの説明を入力します。

予算を追加予算を追加 - 概要の詳細概要の詳細

予算のコピーを作成する場合は、コピーする予算の行アクションリストで重複重複を選択します。予算をコピーした
ら、必要に応じて修正できます。

Note

元帳を新しい会計期間にロールオーバーするとコードが再利用されるため、MAIN FUND 2015のような年ベース
のコードを使用しないでください。予算の名前は、新しい会計年度にロールオーバーされるときに変更できま
す。発生主義会計（発生主義会計を操作を参照）を使用している場合は、新しい会計期間における予算の名前を

変更しないでください。

Note
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6. 予算の親元帳/予算一覧が複数の図書館で利用可能な場合、利用可能利用可能でこの予算が利用できる図書館を選択します。
予算の利用可否を親よりも制限することができます。

7. オプションで、予算タイプを入力します。予算タイプを設定するには、予算タイプを設定を参照してください。

8. 元帳で設定されたルールを上書きするには、ルールルール領域のルールの情報を上書きルールの情報を上書きを選択し、この予算の負債と支出の
動作方針に関連するフィールドを設定します。これらのフィールドの説明については、元帳を追加を参照してくださ
い。

9. 予算一覧の場合：

a. レポートレポートセクションで、次のようにレポートを表示レポートを表示フィールドから、表示するレポートのタイプを選択しま
す。

▪ 予算残高予算残高 – 以前にラベル付けされた残高レポートを表示します。

▪ 予算バーンダウン予算バーンダウン – Almaアナリティックスで設定された予算バーンダウンレポートを表示します。

b. 予算予算タブで、予算を追加予算を追加を選択して元帳に予算を追加します（このプロセスのステップ1から始めます）。

10. 保存保存を選択して予算情報を保存します。

予算を編集

予算に入力された情報を更新できます。

予算情報を編集するには：予算情報を編集するには：

1. 予算と元帳ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予算と元帳予算と元帳）で、情報を更新する予算の行アクションリス

トの編集編集を選択します。

2. [概要の詳細]ページで、必要に応じて予算情報を編集します。このページの詳細については、予算を追加を参照して
ください。予算のコードは編集できないことに注意してください。

3. 割り当て予算については、取引取引タブを選択して、予算の取引を実行します。予算の移動と配分の詳細については、予
算の取引を実行を参照してください。

所有者所有者、パスパス、通貨通貨、会計期間会計期間および会計期間の日付は、元帳から継承され、変更できません。使用可能使用可能も継承
されますが、図書館を削除して、次のステップでより制限的にすることができます。

Note

この予算をリソース共有リクエストに添付できるようにするには、予算タイプがリソース共有リソース共有でなければなりま

せん。予算に関連する貸出リクエストを参照してください。

Note

この予算を完全に設定したら、有効化有効化を選択して予算を有効化します。

予算が保存されると、予算コード予算コードは変更できません。

Note
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4. 注記注記タブで、予算に関する注記を追加、更新、または削除します。注記タブを参照してください。

5. 添付ファイル添付ファイルタブで、予算の添付ファイルを追加、更新、または削除します。添付ファイルタブを参照してくださ

い。

6. 変更内容を保存して、予算を無効にするには、無効化無効化を選択します。予算を有効にするには、有効有効を選択します。そ
れ以外の場合は、保存保存を選択して変更内容を保存します。

予算と元帳の有効化と無効化

予算を使用するには、有効化する必要があります。

元帳に必要な予算をすべて割り当てた後、元帳を有効化して使用する必要があります。

現在必要のない予算または元帳を無効にすることができますが、後で必要になる場合があります。また、削除する前に、

予算または元帳を無効にする必要があります（予算と元帳を削除を参照）。

予算と元帳を有効または無効にするには：予算と元帳を有効または無効にするには：

予算と元帳ページ（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予算と元帳予算と元帳）で、有効化または無効化する元帳または予算の行ア

クションリストで有効化有効化または無効化無効化を選択します。

予算と元帳を削除

元帳または予算が会計期間で不要になった場合、システムから削除できます。予算/元帳が無効無効であるか、下書き下書きが削除さ

れている必要があることに注意してください。

元帳または予算を削除するには：元帳または予算を削除するには：

10以上の注文明細を含む予算の場合、予算名/コードを更新すると、関連する注文明細のインデックスが再作成され
ます。これは、ジョブの監視ジョブの監視ページに表示されるバックグラウンドジョブによって行われます。このインデックスの

再作成をトリガーした更新を行ったユーザーがオペレーターとして表示されます。

Note

• また、予算を設定した後、予算リストページの有効化有効化リンクを選択するか、予算タブのいずれかで有効化有効化を選択
することで、追加または編集中に予算を有効にすることができます。また、元帳のタブのいずれかで有効化有効化を選
択して、編集中に元帳を有効化することもできます。

• また、予算リストページで無効化無効化リンクを選択するか、予算のタブのいずれかで無効化無効化を選択することで、予算
を無効にすることもできます。また、元帳のタブで無効化無効化を選択して、編集中に元帳を無効化することもできま
す。

• 元帳または予算一覧を無効にすると、元帳または予算一覧に関連付けられた予算を無効にするよう求められま
す。元帳または予算一覧を無効にするには、元帳または予算一覧を無効にする必要があります。

Note
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予算と元帳ページ（［受入］［受入］ > ［受入インフラストラクチャ］［受入インフラストラクチャ］ > ［予算と元帳］［予算と元帳］）で、予算または元帳の行アクションリ

ストの削除削除を選択します。予算（または元帳に関連付けられている予算）に関連付けられている取引（負債、支出、また
は割当）がない場合、その予算は削除されます。元帳が削除されると、元帳に関連付けられているすべての予算も削除さ

れます。

予算（または元帳に関連付けられている予算）に取引が関連付けられている場合は、取引を削除できるように、予算を有

効化して[取引]タブを表示する必要があります。すべての取引が削除されたら、予算を非有効化して削除します。

予算の取引を実行

予算の取引は、予算と元帳ページの割り当て予算に関する行アクションリストで編集編集を選択することでアクセス可能な、
取引取引タブで実行できます（受入受入 > 受入インフラストラクチャ受入インフラストラクチャ > 予算と元帳予算と元帳）。取引取引タブには、割り当て予算で実行された

すべての取引が一覧表示されます。

このタブでは、次のことができます：

• 取引の詳細を表示する

• 割り当て予算にお金を割り当てる

• 割り当て予算から別の予算に送金する。送金もできます

取引の詳細を表示するには：取引の詳細を表示するには：

取引取引タブで、取引の行アクションリストの表示表示を選択します。[取引の詳細]ページが表示され、指定した取引の詳細が示さ
れます。

割り当て予算にお金を割り当てるには：割り当て予算にお金を割り当てるには：

1. 取引取引タブで、予算を割り当て予算を割り当てを選択します。

または、予算/元帳のタブで削除削除を選択して、編集中に予算/元帳を削除できます。

Note

• 予算の割り当てを減らすには、負の数を使用してお金を割り当てます。

• 既存の取引に関連する注文明細フィールドを変更すると (例えば注文明細価格注文明細価格、報告コード報告コードなど)は取引を再作成
し、再作成された取引は取引取引タブに表示されます。フィールド変更を実行したユーザーは、取引においてクリエクリエ
イターイターとして表示されます。

• ファンドの取引タブでの検索では、大文字と小文字が区別されます。

Note
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2. 配分額を入力し、次のオプションフィールドに入力します。

◦ 取引リファレンス番号取引リファレンス番号 – 予算への特定の配分を参照するために使用される番号

◦ 取引注記取引注記 - 取引の説明

◦ リポーティングコードリポーティングコード - 後続のレポートで受入の分析に使用できる コードを定義します。詳細については、「

リポーティングコードの設定」を参照してください。

3. 割り当て取引を追加割り当て取引を追加を選択し、確認ダイアログボックスで確認確認を選択します。

4. 保存保存を選択します。

割り当て予算から別の予算への振替を実行するには：割り当て予算から別の予算への振替を実行するには：

1. 取引取引タブで、送金する送金するを選択します。

2. 割り当て予算間でお金を移動に従って、ステップ2から始めます。

[割り当取引割り当取引]ページページ

この予算からこの予算からフィールドには、変更できない現在の予算の値が含まれています。

Note
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