
ユーザー役職の管理

ユーザー役職を管理するには、次の役職のいずれかが必要です。

• ユーザーマネージャー

• ユーザー管理者

「役職プロファイルの設定」も参照してください。

ユーザーの役割の表示方法およびユーザーへのロール割り当ての情報については、「ユーザー役割の管理」（5分）をご覧
ください。

Alma管理の概要については、「 Alma管理の概要」を参照してください。

便利な使い方として、バッチジョブを実行することで貸出・返却受付オペレータの削除、エクスポート、インポートを行

うことができます(「定義済みセットでのマニュアルジョブの実行」を参照)。

ユーザーに役職を追加

ユーザーに役職を追加する方法は次の通りです。

• ジョブカテゴリやユーザーグループなどの基準に基づいて、新しく作成したユーザーに自動で役職を追加する役職割
り当てルールを設定する(「ユーザーの追加」および「役職割り当てルールの設定」を参照)。

• 以下で説明する通り、役職プロファイルを選択する。

• 以下で説明する通り、役職を個別に選択する。

• アップデート/ユーザー通知ジョブを実行して、ユーザーに役職を一括で追加する。「アップデート/ユーザー通知」を
参照してください。

このページでは、ユーザー役職を個別にまたはプロファイルを通じて追加および削除する方法、貸出・返却受付オペ

レータの管理、役職の権限など、ユーザー役職を管理する方法について説明します。ユーザー役職と登録の設定につ
いては、役職と登録の設定を参照してください。ユーザーの操作については、ユーザーの管理を参照してください。

Note

図書館レベルで管理できる役職のリストについては、以下の「図書館レベルで管理される役職」を参照してくださ
い。

Note

ユーザー役職の割り当てが編集された場合、変更を有効にするには、ユーザーはログアウトしてから再度ログインす

Note
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役職と学生情報システムのロードの詳細については、https://developers.exlibrisgroup.com/alma/apis/xsd/
rest_user.xsd#user_rolesを参照してください。なお、役職はSIS ロードの一部ではありません。

役職を個別に追加

各役職を手動で選択することで、ユーザーに役職を追加できます。

個別に選個別に選?してユーザーに役職を追加するには：してユーザーに役職を追加するには：

1. ユーザー詳細ページの一般情報一般情報タブのユーザー役職ユーザー役職領域に移動します (管理管理 > ユーザー管理ユーザー管理 > ユーザーの管理ユーザーの管理)。。

2. 行アクションリストで編集編集を選択します。

3. 役職を追加役職を追加を選択します。[新規役職を追加]ページが表示されます。

4. ユーザーに割り当てる役職を選び、[役職を追加役職を追加]を選択します。ユーザーに設定できる役職の説明については、ユー
ザー役職 – 説明とアクセス可能なコンポーネントを参照してください。 1つの役職を選択すると、ユーザー役職の詳
細ページが表示されます。「ユーザーに割り当てられた役職の編集」を参照してください。複数の役職を選択した場
合、それらの役職がユーザーに追加されます。

プロフィールから役職を追加する

プロファイルから役職を選択することで、ユーザーに複数の役職を追加することができます。

プロファイルからそれらを選プロファイルからそれらを選?してユーザーに役職を追加するにはしてユーザーに役職を追加するには:

1. ユーザー詳細ページの一般情報一般情報タブのユーザー役職ユーザー役職領域に移動します (管理管理 > ユーザー管理ユーザー管理 > ユーザーの管理ユーザーの管理)。。

2. 行アクションリストで編集編集を選択します。

3. 役職を追加役職を追加を選択します。[新規役職を追加]ページが表示されます。

4. プロファイルプロファイルから追加を選択します。プロファイルリストページには、定義された役職のプロファイルが表示されま
す(システム管理者が事前に定義したものです。役職プロファイルの設定を参照してください)。

る必要があります。

[新規役職を追加新規役職を追加]ページページ
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5. 必要な役職プロファイルを選び、選選択択を選びます。選択したプロファイルに関連付けられているすべての役職が、
ユーザーに追加されます。役職プロファイルは、ユーザーに役職を割り当てるために使用されますが、それ自体はユ

ーザーに関連付けられていません。

6. 役割がプロファイルから追加されたことをユーザーに知らせるために、メモがメモメモタブに自動的に追加されます。こ
れにより、役割プロファイルが適用されたユーザーを見つけることができます。また、このメモは、自動役割割り自動役割割り

当て規則当て規則 (役割と登録設定を参照) からプロファイルを追加するときや、APIまたはSISシステムを使用してユーザー
を追加するときにも自動的に追加されます。

メモの自動追加を無効にするには、ユーザー管理メニュー（設定設定 > ユーザー管理ユーザー管理 > 一般一般 > その他の設定その他の設定）で

show_profile_in_user_notesパラメータを falseに設定します。

7. 保存保存を選択します。追加設定(範囲の選択など)を必要とする役職は、それを編集するまで非アクティブです。「ユー
ザーに割り当てられた役職の編集」を参照してください。

[プロファイルリストプロファイルリスト]ページページ

場合によっては、ユーザーマネージャーによる役職の追加、削除、編集が制限されることがあります（ユーザーマネ

ージャーを参照）。この場合、制限された（および制限されていない）役職がプロファイルリストに表示されます。

Note

プロファイル名またはIDで検索すると、このプロファイルに関連付けられているすべてのユーザーを見つけることが
できます。

Note
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フィルタリングロール

プロフィールリストはフィルタリングして選択したものを表示できます役割。特定の役割が役割フィルター役割フィルタードロップダウ

ンリスト （ユーザー管理ユーザー管理 > 役割と登役割と登録録 > プロファイルプロファイル ) プロファイル リストには、それらのロールのみが表示されま
す。

ユーザーに割り当てられた役職の編集

ユーザーの役職を有効または無効にでき、ユーザーの役職の範囲を変更できます。1人のユーザーに対して複数の役職をす
べて1度に追加した場合(「ユーザーに役職を追加」参照)、追加設定(範囲の選択など)を必要とする役職は、それらが編集
されるまで非アクティブのままです。

ユーザーに割り当てられた役職を編集するには：ユーザーに割り当てられた役職を編集するには：

1. [ユーザー詳細]ページ([管理管理] > [ユーザー管理ユーザー管理] > [ユーザーの管理ユーザーの管理]と進み、対象とする行のアクションリストで[編集編集]
を選択)の[ユーザー役職ユーザー役職]領域の行のアクションリストで、[編集編集]を選択するか、役職を選択します。[ユーザー役職の
詳細]ページが表示されます。

2. 必要な情報を編集します。

場合によっては、ユーザー役職を選択すると、保存ボタン保存ボタンを押さずにすぐに割り当てられる場合があります。

Note

役割フィルタ役割フィルタ

[ユーザー役職の詳細ユーザー役職の詳細]ページページ
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役職情報のフィールド

フィフィ

ールール

ドド

説説明明

役職

名
役職の名前です。

範囲

このフィールドで赤いアスタリスクは表示されませんが、入力は必須です。

◦ 機関全体に対して常に適用される役職の場合、範囲はその機関に設定され、変更できません。

◦ 図書館/キャンパスレベルで設定された役職の場合、その役職が適用されるキャンパス/図書館(利用可能な場合は機関)を
選択します。

一部の役職では、範囲を選択した後、役職パラメータ役職パラメータセクションに追加情報が必要です(サービスユニットや貸出・返却受付
など)。「ユーザー役職 – 説明とアクセス可能なコンポーネント」の説明に従って 、これらのパラメータに必要な値を選択
します。

複数の図書館/キャンパスを追加するには、その都度異なる図書館/キャンパスを選択して、ユーザーに役職を複数回追加し
ます。

ステ

ータ

ス

その役職がアクティブか非アクティブかを選択します。

有効

期限

その役職が非アクティブになる日付です。

制限

付き

ユー

ザー

は編

集で

きま

せん

これは、次の役職に適用されます。

◦ 統括システム管理者

◦ ユーザー アドミン

◦ ユーザーマネージャー

◦ 貸出・返却受付マネージャー

◦ 貸出・返却受付オペレータ

◦ 貸出・返却受付オペレータ - 限定

◦ リポジトリ管理者

ユーザーの範囲を機関レベルから図書館レベルに縮小したり、図書館レベルの範囲をユーザーから削除したりすると、
そのユーザーは、自分に割り当てられていても範囲外になったエンティティを管理できなくなります。

Note

ステータスがまだ「アクティブ」であっても、役職の有効期限が切れると、その役職は非アクティブと見なされます。

役職がアクティブであると見なされるには、ステータスが「アクティブ」であり、有効期限が過ぎていないことが条件

です。

Note

ステータスがまだ「アクティブ」であっても、役職の有効期限が切れると、その役職は非アクティブと見なされます。

役職がアクティブであると見なされるには、ステータスが「アクティブ」であり、有効期限が過ぎていないことが条件

です。

Note
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フィフィ

ールール

ドド

説説明明

ユーザーアカウントは、 [ユーザーの編集制限ユーザーの編集制限]テーブル（[設定メニュー設定メニュー] > [ユーザー管理ユーザー管理] > [役職と登役職と登録録] > [ユーザーの編ユーザーの編

集制限集制限]）で「編集を制限する」と定義できます。ユーザーの編集制限を参照してください。

このユーザーのすべての役職で、制限付きユーザーは編集できません制限付きユーザーは編集できませんが選択されている場合、ユーザーは制限付きユーザ
ーの編集/削除のアクセス権を有しません。このユーザーは、ユーザーレコードを見ることはできますが、変更（コンタク
トの編集など）はできません。このユーザーに上記の複数の役職が割り当てられていて、一部の役職では「制限付きユーザ

ーを編集できない」が選択されていて、他の役職では選択されていない場合でも、ユーザーは変更を行うことができま
す。

3. [役職を保存役職を保存]を選択します。役職が保存されます。

4. [保存保存]を選択します。ユーザーの詳細が保存されます。

役職の範囲が適切に設定されている場合、[ユーザー詳細]ページの[ユーザー役職ユーザー役職]領域にあるスライダーを選択すること
で、役職をアクティブまたは非アクティブにできます。

ユーザーから役職を削除

ユーザーに割り当てられた役職を削除できます。

ユーザーから役職を削除するには：ユーザーから役職を削除するには：

1. [ユーザー詳細]ページ([管理管理] > [ユーザー管理ユーザー管理] > [ユーザーの管理ユーザーの管理]と進み、対象とする行のアクションリストで[編集編集]
を選択)の[ユーザー役職ユーザー役職]領域で、役職を選択するか、対象の行のアクションリストで[削除削除]を選択するか、役職を選
び[選選択択したものを削除したものを削除]を選択します。確認ダイアログボックスが表示されます。

2. 確認ダイアログボックスで[確認確認]を選択します。役職が削除されます。

3. [保存保存]を選択します。ユーザーの詳細が保存されます。

ユーザー役職 – 説明とアクセス可能なコンポーネント
次のテーブルで、ユーザーに対して設定できる役職と、各ユーザー役職がアクセスできるAlmaのコンポーネントについて
説明します。すべてのユーザーは、検索（Almaでの検索を参照）、特定のウィジェットの表示（ウィジェットの管理を参
照）、リンクやウィジェットでのアナリティクス情報の表示（アナリティクスオブジェクトの操作を参照）が可能です。

場合によっては、ユーザー役職を選択すると、保存ボタン保存ボタンを押さずにすぐに割り当てられる場合があります。

Note

場合によっては、ユーザー役職を選択すると、保存ボタン保存ボタンを押さずにすぐに削除される場合があります。

Note
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以下のジョブを実行するには、機関スコープが必要です。図書館レベルで管理される役職のリストについては、「図書館
レベルで管理される役職」を参照してください。

ユーザー役職

モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

ユー

ザー

管理

ユーザ

ー管理

者

管理管理：

• ユーザーの

管理

• ユーザーレ

コードを消

去する

• デスク/部署
オペレータ

ーをロード

する

• 一括罰金放

棄

• ユーザー識

別子の種類

(読み取り専
用)

• HealthCheck
ダッシュボ

ード

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• アカウント

タイプの切

り替え

ユーザー同期アクションの設定と実行など、設定に関する機能を

含め、ユーザー管理のすべてを管理します。ユーザーのレコード

タイプを管理します。

ユーザーに、ユーザー管理設定の表示のみを許可し、編集は許可

しない場合、[読み取り専用読み取り専用]を選択します。

ユーザー管理者は、内部ユーザーのパスワードを変更できます。

ユーザー管理者はユーザーを削除できます。

機

関

• 読み取り専用 – 選
択すると、ユーザ
ーはユーザー管理

設定テーブルを表

示できますが、こ

のテーブルを変更
したり、関連する

ユーザー管理ジョ

ブを実行したりす

ることはできませ

ん。

ユーザー役職(実際には、役職に関連付けられた機関内の権限)は、ユーザーがアクセスできるページを決定します。
また、多くの場合、ユーザーがこれらのページで実行できるフィールド、オプション、ジョブ、アクションも決定し
ます。残念ながら、Alma の各ページで各役職が利用可能なすべてのオプションとアクションについて、広範囲の正確
なリストをここで提示することはできません。各ページにアクセスし、場合によってはページで特定のアクションを
実行するために必要な権限の詳細については、以下の役職権限を参照してください。追加情報は、役職レポートと権
限レポートで提供されています。

詳細については、マニュアルジョブおよびそれらに関連するパラメーターを参照してください。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• ユーザー管

理設定メニ

ュー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

ユーザ

ーマネ

ージャ

ー

管理管理：

• ユーザーの

管理

• 一括罰金放

棄

• ユーザー識

別子の種類

(読み取り専
用)

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

• アカウント

タイプの切

り替え

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

役職、ブロック、コンタクト情報などのユーザー情報を管理しま

す。ユーザーレコードタイプを管理できます。

ユーザーマネージャーは、内部ユーザーのパスワードを変更でき
ます。

ユーザーマネージャーはユーザーを削除できます。

機

関

/
図
書

館

受入
受入管

理者

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• インポート

ファイルの

管理

注文書レビューのルール、リポートコード、実行中の受入関連ジ

ョブなど、受入設定を管理します。

ユーザーに、受入設定の表示のみを許可し、編集は許可しない場

合、[読み取り専用読み取り専用]を選択します。

機

関

• 読み取り専用 – 選
択すると、ユーザ
ーは受入設定テー

ブルを表示できま

すが、このテーブ

ルを変更したり、
関連する受入ジョ

ブ(プロファイルの

場合によっては (設定設定 > ユーザー管理ユーザー管理> 一般一般 > その他の設その他の設

定）定） のの user_restrict_manage_roles_by_scopeでカスタマでカスタマ

ーパラメータにーパラメータに応応じてじて)、ユーザーマネージャーが、アクセス
権を持たない図書館のユーザーの役職の追加、削除、編集を
制限されることがあります。

これはユーザープロフィールにも当てはまります（プロフィ

ールから役職を追加するを参照）。

これらの制限は、ユーザー管理者役職または機関スコープを

持つユーザー マネージャーの役職を持つユーザーには適用さ
れません。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 為替レート

リポート

• 受入設定メ

ニュー

管理管理：

• HealthCheck
ダッシュボ

ード

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

インポートを含む)
を実行したりする

ことはできません

会計期

間マネ

ージャ

ー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• ロールオー

バー元帳

• ロールオー

バー注文書

明細

• ロールオー

バーリソー

スシェアリ

クエスト

発注・受入オペレータの役職と組み合わせて割り当てられた場

合、元帳のコピーと、会計期間の帳票の編集を管理します。

機

関

ファン

ドマネ

ージャ

ー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 予算と元帳

• 送金する

• 階層内の予

算移動

予算の割当と取引、予算の設定、更新、閉鎖など、予算に関連す

るすべてのアクションを管理します。

機

関

/
図
書

館

インポートプロフ

ァイルを表示した

後に戻るボタンを
クリックすると、

受入管理者ロール

を持つユーザーに

ついて読み取り専読み取り専

用用が選択されてい
る場合、編集オプ

ションが利用でき

るようになる既知

の問題がありま

す。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

予算・

元帳ビ

ューア

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 予算と元帳

予算と元帳のみを表示します。

機

関

/
図
書

館

請求書

マネー

ジャー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 請求書を作

成する

• 受入と請求

– レビュー

• 受入と請求

– 承認

• 支払い待ち

• ベンダー(表
示のみ)

請求書の作成・レビュー・承認を管理し、請求書を他のオペレー

タに割り当てます。
機

関

/
図
書

館

請求書

オペレ

ータ

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 請求書を作

成する

• 受入と請求

– レビュー

• 支払い待ち

• ベンダー(表
示のみ)

請求書を作成・編集・レビューします。請求書を他の請求書オペ

レータに再度割り当てます。

機

関

/
図
書

館

請求書

オペレ

ータ(拡
張)

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 請求書を作

成する

• 受入と請求

請求書を削除できます。

機

関

/
図
書

館

この役割により、ユーザーは他のユーザーに割り当てられた他のユーザーに割り当てられた

タブを表示できます。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

– レビュー
(編集と削除)

• 支払い待ち

• ベンダー(表
示のみ)

元帳マ

ネージ

ャー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 予算と元帳

• 送金する

• 階層内の予

算移動

元帳の作成と編集、予算と割当の追加、取引の実行、元帳と予算

の更新を可能にします。

機

関

/
図
書

館

ライセ

ンスマ

ネージ

ャー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• ライセンス

• ライセンス

テンプレー

ト

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

ライセンスおよびライセンスの改正に関連するアクティビティを

管理します。

機

関

ライセ

ンスビ

ューア

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• ライセンス

(表示のみ)

ライセンスのみを表示します。
機

関

購入リ

クエス

トマネ

ージャ

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

購入リクエストを管理し、他のオペレータとマネージャーに割り

当てます。この役職が一図書館の範囲で定義されている場合、ユ
ーザーは、その図書館内のリクエストまたは特定の図書館に属さ
ないリクエスト(所有図書館フィールドが空欄のもの)だけを表示

機

関

/
図
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

ー

• 購入リクエ

ストの管理

• ベンダー(表
示のみ)

• 予算と元帳

(表示のみ)

• ライセンス

(表示のみ)

• 利用可否と

料金を確認

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

して割り当てることができます。
書

館

購入リ

クエス

トオペ

レータ

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 購入リクエ

ストの管理

• ベンダー(表
示のみ)

• 予算と元帳

(表示のみ)

• ライセンス

(表示のみ)

• 利用可否と

料金を確認

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

購入リクエストを管理し、依頼者情報を編集します。この役職が
一図書館の範囲で定義されている場合、ユーザーは、その図書館
内のリクエストまたは特定の図書館に属さないリクエスト(所有図
書館フィールドが空欄のもの)だけを表示することができます。購
入リクエストを他の購入リクエストオペレータに再度割り当てま

す。

機

関

/
図
書

館

購入リ

クエス

ト オペ
レータ

(拡張)

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 購入リクエ

購入リクエストを削除できます。

購入リクエストオペレータまたは購入リクエストマネージャーと

組み合わせる必要があります。

機

関

/
図
書

館
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

ストの削除

購入マ

ネージ

ャー

受入受入：

• すべての注

文書明細、

注文書、お

よびアドバ

ンスツール

オプション

• 購入リクエ

ストの作成

• インポート

• インポート

の監視と表

示

• インポート

の問題を解

決する

• ベンダー

• 予算と元帳

• ライセンス

• 利用可否と

料金を確認

リソースリソース：

• コミュニテ

ィゾーン ア
ップデート

作業リスト

• インポート

• インポート

の監視と表

示

• インポート

の問題を解

決する

• 重複および

コレクショ

ンアナリシ

ス

注文書のレビューと承認、電子資源の有効化、購入オペレータに

対する注文明細の割り当て、注文明細にライセンスをリンクする
など、正式な購入業務を管理します。ベンダーのデータ、元帳と

予算、および請求書も表示できます。スコープ別に保有物を作成

および編集できます。

機

関

/
図
書

館
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

管理管理：

• ユーザーの

管理

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

購入オ

ペレー

ター

受入受入：

• すべての注

文書明細と

インポート

処理オプシ

ョン(クレー
ムを含み、

注文書の消

去は含まな

い)

• パッケージ

• 注文書 – レ
ビュー

• ベンダー

• 予算と元帳

• ライセンス

• 為替レート

リポート

• ユーザー主

導の受入

(PDA)

• 利用可否と

料金を確認

リソースリソース：

• コミュニテ

ィゾーン ア
ップデート

注文明細の作成、レビュー、更新、電子リソースの管理、ライセ

ンスの注文明細へのリンクなど、すべての購入操作を管理しま

す。特定のライブラリスコープに対して定義された場合、そのラ
イブラリが所有する注文明細行のみを表示および編集することが

できます。他に割り当てられた注文明細は、表示できますが、更

新はできません。 ベンダーデータ、元帳と予算、および請求書

も表示できます。囲ごとに所蔵を作成および編集できます。書
誌レコードに関連付けられている最後のアイテムを削除するとき

に、その書誌レコードも削除できます。

Rialtoが有効になっている場合、この役職は追加のRialto特権を受
け取ります。詳細については、Rialtoユーザー役職の管理を参照
してください。

機

関

/
図
書

館
上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

作業リスト

• 新しいイン

ポートを開

始

• インポート

の監視と表

示

• インポート

の問題を解

決する

• 発注明細経
由でアイテ

ムを引き出

す

アドミンアドミン：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• エクスポー

トの管理

購入オ

ペレー

タ(拡
張)

受入受入：

• 注文書を消

去する

• 購入リクエ

ストの作成

注文明細を消去できます。

購入オペレータと組み合わせる必要があります。

機

関

/
図
書

館

受入オ

ペレー

タ

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 受入と請求

– 受入

• 受入部署の

アイテム

• アイテムを

スキャンす

る

購入した冊子アイテムと電子アイテムの受入を管理します。

この役職を設定する際は、サービスユニット（受入部門）を割り

当てる必要があります。

機

関

/
図
書

館

• サービスユニット –
この役職が適用さ

れる部署です。

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

リソースリソース：

• 発注明細経
由でアイテ

ムを引き出

す

受入オ

ペレー

タ(限
定)

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 受入と請求

– 受入

• 受入部署の

アイテム

• アイテムを

スキャンす

る

受信オペレータ権限がありますが、注文とアイテムを編集するこ
とはできません。書誌レコードに関連付けられている最後のアイ

テムを削除する場合、その書誌レコードも削除できます。

この役職を設定する際は、サービスユニット（受入部門）を割り

当てる必要があります。

機

関

/
図
書

館

• サービスユニット –
この役職が適用さ

れる部署です。

セレク

タ

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 購入リクエ

ストの管理

• 注文明細 (表
示のみ)

• ベンダー(表
示のみ)

• 予算と元帳

(表示のみ)

• ライセンス

(表示のみ)

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

この役職はRialtoが使用するためのものです。ここに記載されて
いる機能は、購入リクエストオペレーター/マネージャーに転送さ
れます。詳細については、Rialtoユーザー役職の管理を参照して
ください。

機

関

/
図
書

館

セレク

タ(拡
張)

この役職は使用されていません。
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

トライ

アルマ

ネージ

ャー

受入受入：

• トライアル

管理

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

受入の事前処理の一環として、電子資源のトライアルと評価を管

理し、トライアルオペレータを管理します。書誌レコードに関連

付けられている最後のアイテムを削除する場合、その書誌レコー

ドも削除できます。

機

関

トライ

アルオ

ペレー

タ

受入受入：

• トライアル

管理

• 購入リクエ

ストの作成

受入の事前処理の一環として、電子資源のトライアルと評価を管

理します。書誌レコードに関連付けられている最後のアイテムを

削除する場合、その書誌レコードも削除できます。

機

関

トライ

アル参

加者

なし 電子資源トライアルに参加するよう招待された個人です。
機

関

利用統

計デー

タオペ

レータ

受入受入：

• COUNTER
データを管

理

ベンダー用のCOUNTERデータを手動でアップロードまたは削除
し、アップロードされたデータファイルを管理し、利用状況デー

タを表示します。

機

関

ベンダ

ーアカ

ウント

マネー

ジャー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• ベンダー

ベンダーのレコードにおけるベンダーアカウント要素を管理しま

す。

機

関

/
図
書

館

ベンダ

ーマネ

ージャ

ー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

ベンダーレコードのすべてを管理します。
機

関

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• ベンダー

ディ

スカ

バリ

ー

ディス

カバリ

ー - 管
理者

ディスカバリディスカバリ

ーー：

• プロファイ

ルを検索

• ビューを設

定

• ローカルフ

ィールドを

管理

• タグを管理

• ラベル

• ディスカバ

リーインポ

ートプロフ

ァイル

• リソース推

奨設定

• 中央索引と

プロキシ設

定

• ディスカバ

リー設定メ

ニュー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

Almaのプラットフォーム上で、Primoのすべてのディスカバリー
機能(検索プロファイルやディスカバリービューなど)の設定を有
効にします:

• Primo VE

• AlmaとSummonの統合

機

関

ディス

カバリ

ーオペ

レータ

ー - 限
定

ディスカバリディスカバリ

ーー：

• ディスカバ

リー設定メ

ニュー

管理者がAlma ディスカバリー設定メニューの次のオプションを
制限します:

• タグを管理

• ラベル（初期設定では無効化 - このオプションを有効化する
には、サポート窓口にお問い合わせください。）

• リソース推奨設定

• DedupとFRBRテストユーティリティ

• 問題のあるウィジェット構成を報告する

機

関
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• キャプチャ構成

表示管

理

ディスカバリディスカバリ

ーー：

• ビューを設

定

管理者がAlma ディスカバリー設定メニューの次のオプションを
制限します:

• 検索設定

• 設定を表示する

• GetItの設定

機

関

フル

フィ

ルメ

ント

Leganto
Bolk オ
ペレー

ター

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• Leganto

ボルクリクエストを開始および管理できます。
機

関

貸出・

返却受

付マネ

ージャ

ー

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• フルフィル

メント設定

ユーティリ

ティ

• 罰金および

手数料リポ

ートを作成

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ユーザーの

管理

ブロック上書きオプションを使用して、貸出、返却、更新などの

貸出・返却受付のアクションを管理します。リクエストメモの追

加・編集・削除、期日と返却日の変更、ブロックの追加と削除、
アイテムの紛失マーク付け、およびアイテムの変更が可能です。

この役職を設定する際には、貸出・返却受付を割り当てる必要が

あります。

同じ範囲内の複数の貸出・返却受付にこの役職を設定するには、
同じ役職内の複数のパラメータとして受付を割り当てます。

図
書

館

• 貸出・返却受付 –
この役職が適用さ

れる貸出・返却受

付です。

貸出・

返却受

付オペ

レータ

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• ユーザーサ

ービスの管

理

• アイテムを

返却する

貸出、返却、更新といった貸出・返却受付のアクションを管理し

ます。メモの追加・編集・削除、期日と返却日の変更、アイテム
の紛失マーク付け、罰金と手数料の処理、およびオフラインでの

貸出・返却を実行できます。

この役職を設定する際には、貸出・返却受付を割り当てる必要が

あります。

同じ範囲内の複数の貸出・返却受付にこの役職を設定するには、

図
書

館

• 貸出・返却受付 –
この役職が適用さ

れる貸出・返却受

付です。
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• アイテムを

スキャンす

る

• アドバンス

ツールサブ

メニューの

すべてのア

イテム

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ユーザーの

管理

同じ役職内の複数のパラメータとして受付を割り当てます。

ある内部ユーザーがユーザー以外の役職を持たず、その役職の有

効期限が切れていない場合、貸出・返却受付オペレータは、その

ユーザーのパスワードを変更できます。

貸出・

返却受

付オペ

レータ

– 限定

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• ユーザーサ

ービスの管

理

• アイテムを

返却する

• アイテムを

スキャンす

る

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ユーザーの

管理

貸出・返却受付オペレータの権限がありますが、削除は実行でき
ません。

この役職を設定する際には、貸出・返却受付を割り当てる必要が

あります。

貸出・返却受付オペレータ－ある内部ユーザーがユーザー以外の

役職を持たず、その役職の有効期限が切れていない場合、そのユ

ーザーのパスワードを変更できます。

貸出・返却受付オペレータ - 限定オペレータはスキャンインペー
ジを使用してアイテムをスキャンすることしかできず、このペー

ジの[アイテム情報の変更]タブにはアクセスできません。

図
書

館

• 貸出・返却受付 –
この役職が適用さ

れる貸出・返却受

付です。

コース

リザー

ブマネ

ージャ

ー

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• コース

• リーディン

グリスト

予約リストと図書リストの割り当てを管理します。

機

関

/
図
書

館
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 引用(「他の
人に割り当

てられてい

る」図書リ
ストに属す

る引用も表

示されます)

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

コース

リザー

ブオペ

レータ

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• コース

• リーディン

グリスト

• 引用(「自分
に割り当て

られてい

る」または

「割り当て

られていな

い」図書リ
ストに属す

る引用も表

示されます)

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

コースリザーブを参照して、図書リストを作成し、リクエストを
移動します。

自分のリストと未割り当てを表示できます。

機

関

/
図
書

館
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

授業用

資料ビ

ューア

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• 図書リスト

• 引用

• （2026年2
月開始）コ

ース

コース（コースリスト権限が有効な場合）、読書リストおよび引
用への読み取り専用アクセス。

機

関

/
図
書

館

フルフ

ィルメ

ント管

理者

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• フルフィル

メント設定

ユーティリ

ティ

• フルフィル

メントセッ

トを作成す

る(表示のみ)

• 期限一括変
更

• リストアリ

クエスト作

業の表示

• 期限切れロ

ーンとロー

ン作業の表

示

• リクエスト

を送る

• 罰金および

手数料リポ

ートを作成

• 引用の処理

および強化

• プリントア

ウト/Eメー
ルの再送信

ポリシー、利用規約、フルフィルメントユニット、貸出・返却受

付などのフルフィルメント関連の設定を管理します。

ユーザーに、フルフィルメント設定の表示のみを許可し、編集は

許可しない場合、[読み取り専用読み取り専用]を選択します。

役職が特定の図書館にスコープされているユーザーの場合：

• 次のリンクは表示されません。

◦ フルフィルメントネットワーク設定の配布（ネットワー

ク機関のみ）

◦ リソースシェアネットワーク設定の配布（ネットワーク

機関のみ）

◦ プリントアウト/Eメールの再送信

◦ 延滞貸出通知ステータスアップデート

◦ 期限切れローンとローン作業の表示

• ただし、次のリンクは引き続き表示されます。

◦ 罰金と手数料レポートを作成する（[図書館により受入]
ドロップダウンリストおよび[罰金所有者]ドロップダウ
ンリストは、役職の範囲内の図書館に限定されません）

◦ フルフィルメントセットを作成する

◦ 引用代替提案

• 現在図書館レベルの管理を有効にしているページは引き続き
表示されます。

機

関

/
図
書

館

• 読み取り専用 – 選
択すると、ユーザ
ーはフルフィルメ

ント設定テーブル

を表示できます

が、このテーブル

を変更したり、関
連するフルフィル

メントジョブを実

行したりすること

はできません。
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 引用代替提

案

• フルフィル

メント設定

メニュー

管理管理：

• デスク/部署
オペレータ

ーをロード

する

• HealthCheck
ダッシュボ

ード

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• エクスポー

トの管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

フルフ

ィルメ

ントサ

ービス

管理者

リソース：リソース：

• 書架リポー

ト

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• 承認リクエ

ストリスト

• リクエスト

とアイテム

のプロセス

を監視する

• コース

• 図書リスト

コースリーディングリストの割り当てなど、図書館の正式なフル
フィルメントサービスアクションを管理し、デジタル化リクエス

トを割り当て、リソースシェアリクエストを割り当てて処理しま

す。

機

関

/
図
書

館
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 引用

• フルフィル

メント設定

ユーティリ

ティ

• アクション

が必要なア

イテム

• 引用の処理

および強化

• 引用代替提

案

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

フルフ

ィルメ

ントサ

ービス

オペレ

ータ

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• リクエスト

とアイテム

のプロセス

を監視する

• コース

• 図書リスト

• 引用

• アクション

が必要なア

イテム

• 引用の処理

および強化

• 引用代替提

案

受入受入：

移動のリクエストとともに、コースリザーブと図書リストに関連
する図書館のフルフィルメントサービスを管理します。

フルフィルメントサービスオペレータがコースを管理する場合、

サービス部門を割り当てることができますが、これは必須ではあ

りません。

機

関

/
図
書

館

• サービスユニット –
この役職が適用さ

れる部署です。

フルフィルメントサービスオペレータフルフィルメントサービスオペレータは、リソース共有リク

エストを表示できるようにライブラリの範囲を必要としま
す。役割の範囲が機関レベルにある場合、リソース共有リク
エストは表示されません。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ユーザーの

管理(表示の
み)

インス

トラク

ター

Almaでは直接利
用できません。

図書リストが関連付けられているコースに従い、Legantoを使用
して図書リストを作成および管理します。

機

関

/
図
書

館

Leganto
コース

オペレ

ータ

Almaでは直接利
用できません。

Legantoを使用して、すべての図書リストを作成および管理しま
す。

機

関

/
図
書

館

Leganto
インタ

ーフェ

イス管

理者

Almaでは直接利
用できません。

Leganto UI に関するアイテムを設定します。この役職は、
Leganto UI、特徴、ラベル機能、およびコースにアクセスでき
ます。

機

関

ユーザ

ー

ユーザー管理ユーザー管理：

• ユーザー詳

細 - [罰金お
よび手数料]
タブ

指定された図書館からサービスを受けます(機関が指定されている
場合、ユーザーはその機関内のすべての図書館からサービスを受
けます)。サービスには、ローンの受け取り、冊子アイテムのリク
エスト、アイテムのデジタル化が含まれます。

機

関

/
図
書

館

ユーザーの貸出・返却アクティビティを制限するには、ユー

ザーカードまたはユーザーの役職の有効期限のいずれかを設

定できます。ユーザーカードまたはユーザーの役職が期限切

れの場合、ユーザーはフルフィルメントアクティビティを実

行できません。ユーザーの有効期限日の詳細については、有

効期限日を参照してください。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

リクエ

ストオ

ペレー

タ

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• 取置き棚か

ら得る

• アイテムを

スキャンす

る

• 有効期限切

れの取置き

棚

• アクティブ

な取置き棚

• リクエスト

とアイテム

のプロセス

を監視する

• フルフィル

メントセッ

トを作成す

る

• アクション

が必要なア

イテム

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

リクエストを作成する、取置き棚からアイテムをピックアップす

る、アイテムを輸送中取置き棚または保留中取置き棚に置くな

ど、リクエストのフルフィルメントを管理します。

この役職を設定する際には、貸出・返却受付を割り当てる必要が

あります。

図
書

館

• 貸出・返却受付 –
この役職が適用さ

れる貸出・返却受

付です。

リソー

ス共有

パート

ナー管

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• パートナー

リソース共有パートナーを管理して、Almaとリソース共有システ
ムの間で利用可能な通信のタイプを定義します。また、パートナ

ーのグループをリソースシェアリクエストに添付できるように、

勤務表テンプレートを管理します。

機

関

/
図
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

理者

• 勤務表テン

プレート

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

書

館

ワーク

オーダ

ーオペ

レータ

受入：受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• 受入部署の

アイテム

• アイテムを

スキャンす

る

管理管理：

• 処理中のア

イテムを管

理する

デジタル化アクティビティなど、内部図書館リクエストを管理し
ます。

この役職を設定する際は、サービスユニットを割り当てる必要が

あります。 機

関

/
図
書

館

• サービスユニット –
この役職が適用さ

れる部署です。

目録

CDI目
録オペ
レータ

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

CDI モデルが完全にフレキシブルな完全にフレキシブルなアクティブ化モデルの場

合、この役職を持つユーザーは、CDI 電子コレクションをアクテ
ィブ化または非アクティブ化し、CDI 専用のフルテキストアクテ
ィブ化を削除し、［電子コレクションエディター］の［CDI］タ
ブのフィールドを編集できます。

この役割は、個別に設定することも、電子目録オペレータと組み
合わせて使用することもできます。この2つの役割を組み合わせ
ると、ユーザーはアクティブ化ウィザードを使用する際に、1つ
のアクションで CDI 検索アクティブ化とフルテキストアクティブ
化を設定できます。電子コレクションのアクティベーションウィ

ザードを使用したアクティベーションを参照してください。

機

関

/
図
書

館

コレク

ション

目録オ
ペレー

タ

リソースリソース：

• コレクショ

ンの管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

サブコレクションを作成・編集し、サブコレクションを親コレク

ション間で移動できます。書誌レコードに関連付けられている最

後のアイテムを削除する場合、その書誌レコードも削除できま

す。

機

関

/
図
書

館

特定のワークオーダータイプのワークオーダーオペレータパ

ラメーターには機能値がなく、パラメーターをユーザー役職

に追加すると、すべてのワークオーダータイプを実行できる

ようになります。

Note
作業指示ロールを

持つユーザーは、

自身のロールがス

コープ設定されて

いる作業指示部門

に、オペレーター

として登録されて
いる必要がありま

す。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

コレク

ション

目録オ
ペレー

タ(拡
張)

リソースリソース：

• コレクショ

ンの管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

トップレベルコレクションの作成と編集、トップレベルコレクシ

ョンとサブコレクションの削除、およびサブコレクションからト

ップレベルコレクションへの昇格が可能です。書誌レコードに関

連付けられている最後のアイテムを削除する場合、その書誌レコ

ードも削除できます。

機

関

/
図
書

館

保証金

マネー

ジャー

リソースリソース：

• 保証金を承

認する

• スタッフを

介した保証

金

• 保証金プロ

ファイルの

管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

保証金設定を管理します。詳細については、「保証金の設定」を

参照してください。

機

関

/
図
書

館

デポジ

ットオ

ペレー

ター

リソースリソース：

• 保証金を承

認する

• スタッフを

介した保証

金

• 保証金プロ

ファイルの

保証金を承認します。詳細については、「保証金」を参照してく

ださい。

機

関

/
図
書

館

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

保証金

オペレ

ータ(拡
張)

リソースリソース：

• 保証金を承

認する

• スタッフを

介した保証

金

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

保証金を承認または拒否します。詳細については、「保証金」を

参照してください。

保証金オペレータと組み合わせる必要があります。

機

関

/
図
書

館

デジタ

ル目録
オペレ

ーター

リソースリソース：

• デジタル表

記を追加

• コレクショ

ンの管理

• デジタルア

ップローダ

ー

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• デジタル ド
キュメント

の配信

• リクエスト

とアイテム

のプロセス

を監視する

• フルフィル

メントセッ

トを作成す

る

受入受入：

機関のデジタルインベントリを管理します。これには、リポジト

リへのデジタル表現の追加、プロセスの実行と監視、セットの作

成と管理が含まれます。書誌レコードに関連付けられている最後

のアイテムを削除する場合、その書誌レコードも削除できます。

メタデータのタイプは機能しません。

機

関

/
図
書

館
上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

デジタ

ル目録
オペレ

ータ(拡
張)

リソースリソース：

• コレクショ

ンの管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

デジタル目録を削除できます。書誌レコードに関連付けられてい
る最後のアイテムを削除する場合、その書誌レコードも削除でき

ます。

デジタル目録オペレータと組み合わせる必要があります。

機

関

/
図
書

館

電子イ

ンベン

トリオ

ペレー

タ

リソースリソース：

• ローカル電

子コレクシ

ョンを追加

• ローカルポ

ートフォリ

オを追加

• 電子リソー

スの有効化

の管理

• 重複および

コレクショ

ンアナリシ

ス

受入受入：

ローカル電子コレクションとローカルポートフォリオの追加、電

子リソースの有効化の管理、およびセットの作成と管理を含む、

機関の電子目録を管理します。書誌レコードに関連付けられてい
る最後のアイテムを削除するときに、その書誌レコードも削除で

きます。

機

関

/

図
書

館

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note

この役割がCDIインベントリオペレーターと組み合わされて
いない場合、アクティブ化ウィザードを使用してコレクショ

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• セットの管

理

電子イ

ンベン

トリオ

ペレー

タ - 限
定

この役割は、「別の書誌レコードへの再リンク」「別の書誌レコードへの再リンク」機能を実行する権限がデフォルトで無効になっている以外は、既存の
「電子目「電子目録録オペレーター」オペレーター」役割と同じです。

電子目

録オペ
レータ

(拡張)

リソースリソース：

• 電子目録の
削除

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

この役割は、電子目電子目録録オペレーターオペレーター役割と同一ですが、電子目

録を削除することもできます。

書誌レコードに関連付けられている最後のアイテムを削除する場

合、その書誌レコードも削除できます。

子の役割は、電子目電子目録録オペレータオペレータと統合する必要があります。

機

関

/
図
書

館

冊子目

録オペ
レータ

ー

リソースリソース：

• 冊子を追加

• 書架リポー

ト

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

管理管理：

• セットの管

理

図書館や機関の印刷物のリポジトリに目録レコードを追加および
編集し、セットを作成および管理します。目録をある書誌レコー
ドから別のレコードに移動します。

ユーザーは、定義した範囲外の図書館に対して次の機能を実行で
きません。冊子の検索結果からアイテムを編集するか、アイテム
リストページからアイテムを編集、複製、行方不明の切り替え、

予測アイテムを開く、または製本します。役職の範囲は、バッチ
ジョブによって実行される冊子目録の操作には影響しません。そ
のため、機関レベルでは、冊子アイテムの変更ジョブはより高い
権限を持つユーザーのみによって実行されるようにする必要があ
ります。

機

関

/
図
書

館

ンをアクティブ化すると、CDI検索のアクティブ化およびそ
の他のCDI関連フィールドにデフォルト設定が使用されま
す。 アクティブ化ウィザードを使用した電子コレクション

のアクティブ化を参照してください。

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

冊子目

録オペ
レータ

(拡張)

リソースリソース：

• 冊子目録の
削除

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

冊子目録を削除できます。書誌レコードに関連付けられている最
後のアイテムを削除するときに、その書誌レコードも削除できま

す。定義された範囲内でアイテムを引き出すことができます。

冊子目録オペレータと組み合わせる必要があります。

機

関

/
図
書

館

冊子目

録オペ
レータ

ー限定

リソースリソース：

• 冊子を追加

• 書架リポー

ト

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

冊子目録オペレーターと同じですが、ある書誌レコードから別
の書誌レコードに目録を移動しません。

機

関

/
図
書

館

リポジ

トリ管

理者

リソースリソース：

• 公開プロフ

ァイル

• リソース設

定メニュー

管理管理：

• HealthCheck
ダッシュボ

ード

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• エクスポー

トの管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

目録に関連する機関と図書館の設定を管理します。書誌レコード
に関連付けられている最後のアイテムを削除する場合、その書誌

レコードも削除できます。

ユーザーに、リソースの設定の表示のみを許可し、編集は許可し

ない場合、[読み取り専用読み取り専用]を選択します。

機

関

• 読み取り専用 – 選
択すると、ユーザ
ーはリポジトリ設

定だけは表示でき

ますが、設定を変
更したり、関連す

るリポジトリジョ

ブを実行したりす

ることはできませ

ん。

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

リポジ

トリ管

理者

リソースリソース：

• コミュニテ

ィゾーン ア
ップデート

作業リスト

• 電子リソー

スの有効化

の管理

• 書架リポー

ト

• 重複および

コレクショ

ンアナリシ

ス

• 重複タイト

ルアナリシ

ス

• 削除済みリ
ポジトリの

管理

• ジョブを復

元する

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

メモの追加・編集・削除、目録オペレータの管理、オペレータに
対する電子資源の有効化の割り当て、目録の管理、リポジトリジ
ョブの管理、MDエディタにおける目録の追加・編集・削除・リ
ンクなど、正式な目録関連のアクションを管理します。書誌レコ
ードに関連付けられている最後のアイテムを削除するときに、そ

の書誌レコードも削除できます。
機

関

/
図
書

館

目録
目録管
理者

リソースリソース：

• メタデータ

エディタを

開く

目録の設定を含む、目録管理を行います。インポート/エクスポー
トプロセスの追加と監視、セットの作成と管理など、書誌レコー

ドと所蔵レコードの目録作成アクティビティを実行できます。正
規化ルールを管理できます。

機

関

• 閲覧専用 – 選択す
ると、ユーザー

は、目録設定、イ
ンポート／公開プ

ロファイル、およ

上記のアイテムは最後の冊子アイテムではありません。最後

の在庫品目 (一般に = 最後の目録資料) を記述しています。

Note
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ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 外部リソー

スを検索す
る

• 書誌事項の

見出しを閲
覧する

• シェルフリ

ストを参照

する

• 権限管理タ
スクリスト

• インポート

• ファイルか

ら1レコード
をアップロ

ードする

• インポート

の監視と表

示

• インポート

の問題を解

決する

• インポート

プロファイ

ルの管理

• 公開プロフ

ァイル

• リソース設

定メニュー

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

受入受入：

びインポート／エ

クスポート処理を

閲覧できますが、
関連する目録ジョ
ブを実行すること

はできません。
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 購入リクエ

ストの作成

目録マ
ネージ

ャー

リソースリソース：

• メタデータ

エディタを

開く

• 外部リソー

スを検索す
る

• 書誌事項の

見出しを閲
覧する

• シェルフリ

ストを参照

する

• 権限管理タ
スクリスト

• インポート

• ファイルか

ら1レコード
をアップロ

ードする

• インポート

の監視と表

示

• インポート

の問題を解

決する

管理管理：

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

受入受入：

書誌レコードの目録作成アクティビティ、インポート/エクスポー
トプロセスの追加と監視、セットの作成と管理、書誌レコードの

削除ジョブを使用した書誌レコードの削除書誌レコードの削除など、機関の目録レコ
ードを管理します。正規化ルールを管理できます。メタデータエ

ディタで、特定の目録者にレコードを割り当て、 公開すること

ができます。

機

関
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

• 購入リクエ

ストの作成

目録編
集者

リソースリソース：

• メタデータ

エディタを

開く

• 外部リソー

スを検索す
る

• 書誌事項の

見出しを閲
覧する

• シェルフリ

ストを参照

する

• 権限管理タ
スクリスト

• リマインダ

ー

管理管理：

• セットの管

理

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

書誌レコード、所蔵レコード、および典拠レコードの目録作成ア
クティビティを実行し、セットを作成・管理します。正規化ルー

ルを管理できます。メタデータエディタで、特定の目録者にレコ
ードを割り当て、 公開することができます。

機

関

目録者
(拡張)

リソースリソース：

• レコードと

権限を削除
する

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

メタデータエディタ使用して、目録者として管理されているレコ
ードを削除します。

目録者と組み合わせる必要があります。

機

関

その

他

API
Infra読

外部アプリケーションがInfra APIを呼び出せるようにします。
APIの詳細については、https://developers.exlibrisgroup.com/alma/

機

関
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

み取り apisを参照してください。

APIラベ
ル印刷

読み取

り

「印刷用ラベルの取得」ウェブサービスを使用する際に、印刷用

の冊子アイテムラベルの作成を有効にします。詳細については、

https://developers.exlibrisgroup.com/alma/apisを参照してくださ
い。

機

関

サポー

トとチ

ャット

する

スタッフユーザーがサポートチームとのチャットセッションを開

くことができるようにします。詳細については、常時表示メニュ

ーを参照してください。

詳細については、オンラインチャットサポートおよびチャット

サポートの利用可否を参照してください。

機

関

クラウ

ドアプ

リオペ

レータ

ー

クラウドクラウド アプリアプリ

センターセンター：

• クラウドア

プリ

クラウドアプリ設定ページで選択したオプションに応じて、クラ
ウドアプリへのアクセスを有効にします（クラウドアプリの有効

化を参照）。

総合シ

ステム

管理者

受入：受入：

• 購入リクエ

ストの作成

• インポート

プロファイ

ルの管理

• 為替レート

リポート

• 受入設定メ

ニュー

フルフィルメンフルフィルメン

トト：

• フルフィル

Almaシステム設定すべての全般的な管理者です。

ユーザーに設定の表示のみを許可し、設定の編集やジョブの実行

は許可しない場合、[読み取り専用読み取り専用]を選択します。

機

関

• 読み取り専用 – 選
択すると、ユーザ
ーは設定テーブル

を表示でき、プロ

ファイルをインポ

ート/エクスポート
できますが、それ

らを変更したり、
関連するジョブを

実行したりするこ

とはできません。

現在、この機能は Alma、Leganto、Primo VE、および Rialto
でサポートされています。

Note

インポートプロフ

ァイルを表示した

Note
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

メント設定

ユーティリ

ティ

• フルフィル

メントセッ

トを作成す

る

• 期限一括変
更

• リストアリ

クエスト作

業の表示

• 期限切れロ

ーンとロー

ン作業の表

示

• 罰金および

手数料リポ

ートを作成

• 引用の処理

および強化

• プリントア

ウト/Eメー
ルの再送信

• 引用代替提

案

• フルフィル

メント設定

メニュー

リソースリソース：

• 公開プロフ

ァイル

• リソース設

定メニュー

管理管理：

• すべてのプ

ロセスとセ

ットのオプ

ション

• ユーザーの

後に戻るボタンを
クリックすると、

受入管理者ロール

を持つユーザーに

ついて読み取り専読み取り専

用用が選択されてい
る場合、編集オプ

ションが利用でき

るようになる既知

の問題がありま

す。
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ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

管理

• デスク/部署
オペレータ

ーをロード

する

• HealthCheck
ダッシュボ

ード

• ジョブを実

行する

• ジョブの監

視

• セットの管

理

• エクスポー

トの管理

• ユーザー管

理設定メニ

ュー

• 一般設定メ

ニュー

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

ックス設定

メニュー

レター

アドミ

ン

管理管理：

• 一般設定メ

ニュー

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

レターの構成、アクティビティ、プロセスを管理します。

ユーザーに、レターの表示のみを許可し、編集は許可しない場

合、[読み取り専用読み取り専用]を選択します。

機

関

• 読み取り専用 – 選
択すると、ユーザ
ーはレターを表示

できますが、変更
はできません。

印刷キ

ューマ

ネージ

ャー

アドミンアドミン：

• 印刷待機列

[印刷キュー]リンク（[アドミン] > [印刷キュー] > [印刷]）にアク
セスできます。印刷キューからすべてのレターを表示および印刷

できます。

機

関
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モジモジ

ューュー

ルル

役職役職
アクセス可能なアクセス可能な

コンポーネントコンポーネント
説説明明

範範

囲囲
役職パラメータ役職パラメータ

印刷キ

ューオ

ペレー

タ

アドミンアドミン：

• 印刷待機列

[印刷キュー]リンク（[アドミン] > [印刷キュー] > [印刷]）にアク
セスできます。印刷キューから自分の印刷したレターを表示およ

び印刷できます。

機

関

推奨事
項マネ

ージャ

ー

アドミンアドミン：

• 推薦事項を

管理する

Data Analysis Recommendation Assistant (DARA) によって提供
される推奨事項を表示して割り当てます。詳細については、
DARA文書を参照してください。

機

関

SKD書
き込み

APIにSDK(Alma Software Development Kit)を使用する際に、
Almaのテーブルへの書き込みと更新を有効にします。

機

関

アナ

リテ

ィク

ス

アナリ

ティッ

クス管

理者

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

ックスを購

読する

• アナリティ

ックス設定

メニュー

◦ アナリ

ティッ

クスオ

ブジェ

クトリ

スト

◦ アナリ

ティッ

クスユ

ーザー

統計

◦ アナリ

ティッ

クス引

用属性

タイプ

◦ アナリ

ティッ

クスの

その他

の設定

アナリティックスを設定し、アナリティクスを他のスタッフオペ

レータに公開できるようにします。

機

関
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コンソ

ーシア

ム分析

消費者

AlmaでOTBコン
ソーシアム分析

レポートにアク

セスします

ネットワーク内の他の機関のデータを表示できます
機

関

デザイ

ンアナ

リティ

クス

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

• アナリティ

クスへのア

クセス

（Primo）

• データ可視

化

受入受入：

• 購入リクエ

ストの作成

分析レポートの作成ができます

ユーザーがこのロールと、以下の3つの限定的なデザイン分析ロ
ールのいずれかを併せ持っている場合、このロールがそれらを上

書きし、すべての分析機能にアクセスできるようになります

機

関 コンソーシアム分析用

に構成されたコンソー

シアム メンバーのみが
このロールにアクセス

できます。詳細につい

ては、「機関による役

割の追加」を参照して

ください。

デザイ

ン分析

– 受入

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

コスト使用、資金支出へのアクセスを制限します。購入リクエス

ト、ライセンスおよび使用状況データ (COUNTER) の主題領
域。タイトル、地方自治体、ベンチマークを含むおよび外部ベ

ンダーデータ。

カタログに掲載されているレポートと「私と共有」エリアにあ
るレポートの両方を含むすべてのレポートが、このロールを持つ

ユーザーに表示されますが、正常に実行されるアクセス権を持つ
主題領域内のものだけです。

機

関

この役割を利用するに

は、support_
partial_analytics_
designerパラメータ
（設定設定 >分析分析 > 一般設一般設

定定 > その他の設定その他の設定）を

trueに設定しなければ
なりません。

デザイ

ン分析

– フル
フィル

メント

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

ILL（依頼）（リソース共有）、コースリザーブ、罰金および手数
料、履行へのアクセスを制限します。 ILL（受付）（リソース共
有）、およびリクエストの主題領域。タイトル、地方自治体、ベ

ンチマーク、および外部ベンダーデータを含みます。

カタログに掲載されているレポートと「私と共有」エリアにあ
るレポートの両方を含むすべてのレポートが、このロールを持つ

ユーザーに表示されますが、正常に実行されるアクセス権を持つ
主題領域内のものだけです。

機

関

この役割を利用するに

は、support_
partial_analytics_
designerパラメータ
（設定設定 >分析分析 > 一般設一般設

定定 > その他の設定その他の設定）を

trueに設定しなければ
なりません。

デザイ

ンアナ

リティ

クス -

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

この役割では、Alma Starterなど、非標準のAlmaの実装のために
Primo Analyticsメニューにアクセスできるようになります。詳細
については、Alma Starterを参照してください。

機

関

この役割を利用するに

は、support_
partial_analytics_
designerパラメータ

機関ごとに 1 つの
役割のみ利用でき

ます

Note
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Primo

クスへのア

クセス

（Primo）

• アクセスデ

ータ可視化

（Primo）

（設定設定 >分析分析 > 一般設一般設

定定 > その他の設定その他の設定）を

trueに設定しなければ
なりません。

デザイ

ン分析

– リソ
ース

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

デジタルインベントリ、デジタル使用状況、デジタルウェイティ

ングリスト、電子インベントリ、リンクリゾルバ使用状況へのア

クセスを制限します。物理的なアイテム、および物理的なアイ

テム 歴史的イベント主題領域。タイトル、地方自治体、ベンチ
マークおよび外部ベンダーデータを含みます。

カタログに掲載されているレポートと「私と共有」エリアにあ
るレポートの両方を含むすべてのレポートが、このロールを持つ

ユーザーに表示されますが、正常に実行されるアクセス権を持つ
主題領域内のものだけです。

機

関

この役割を利用するに

は、support_
partial_analytics_
designerパラメータ
（設定設定 >分析分析 > 一般設一般設

定定 > その他の設定その他の設定）を

trueに設定しなければ
なりません。

デザイ

ンアナ

リティ

クス –
システ

ムの使

用状況

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

アナリティクスオブジェクトへのアクセスを制限します。アナリ

ティクス使用状況の追跡、API 使用状況、構成 (制限あり)、
DARA、システム イベント主題領域。タイトル、地方自治体、
ベンチマークおよび外部ベンダーデータを含みます。

カタログに掲載されているレポートと「私と共有」エリアにあ
るレポートの両方を含むすべてのレポートが、このロールを持つ

ユーザーに表示されますが、正常に実行されるアクセス権を持つ
主題領域内のものだけです。

機

関

この役割を利用するに

は、support_
partial_analytics_
designerパラメータ
（設定設定 >分析分析 > 一般設一般設

定定 > その他の設定その他の設定）を

trueに設定しなければ
なりません。

デザイ

ンアナ

リティ

クス –
ユーザ

ー

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

ユーザーの主題領域へのアクセスを制限します。タイトル、地方

自治体、ベンチマーク、外部ベンダーのデータが含まれます。

カタログに掲載されているレポートと「私と共有」エリアにあ
るレポートの両方を含むすべてのレポートが、このロールを持つ

ユーザーに表示されますが、正常に実行されるアクセス権を持つ
主題領域内のものだけです。

機

関

この役割を利用するに

は、support_
partial_analytics_
designerパラメータ
（設定設定 >分析分析 > 一般設一般設

定定 > その他の設定その他の設定）を

trueに設定しなければ
なりません。

ライブ

ラリ・

レベル

の分析

コンシ

ューマ

ー

アナリティックアナリティック

スス：

• アナリティ

クスへのア

クセス

• アナリティ

クスへのア

ライブラリレベルで分析レポートを使用できるようにするユーザ

ーがレポートでデータを閲覧することを制限するライブラリにス
コープを設定します。

機

関

/
図
書

館

この役割は、標準のAlmaの実装には適用されません。

Note
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クセス

（Primo）

リサ

ーチ

Esploroを使用している場合に、これらの役職が表示されます。詳細については、「Esploroのユーザー
の役職」を参照してください。

Rialto

コレク

ション

開発マ

ネージ

ャー

コレクション開コレクション開

発発：

• アクセスワ

ークフロー

• プロジェク

トを作成、

編集、削

除、複製す

る

• プロジェク

トの推奨事
項を生成お

よび管理す

る

コレクション開発マネージャーは、Rialtoでコレクション開発ワ
ークフローを実行する責任を負います。コレクション開発内のワ

ークフローメニューにアクセスし、プロジェクトの作成から推奨
事項の生成・レビューに至るまで、プロジェクトレベルの全アク

ションを実行できるのは、これらのユーザーのみです。

機

関

構成員

Rialtoを使用している場合に、これらの役職が表示されます。詳細については、Rialtoユーザー役職の管理を参照して
ください。

Rialtoア
ドミン

Rialto管
理者

Rialto購
入者

セレク

タ

セレク

タ（限

定）

スーパ

ーセレ

クタ
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貸出・返却受付オペレータの管理

貸出・返却受付ユーザーに、貸出・返却受付関連の役職を一括して追加または削除できます。たとえば、貸出・返却受付

に割り当てられた既存のユーザーのリストをエクスポートする、リストを変更する、リストをAlmaに再インポートして役
職の割り当てを合理化する、といったことが可能です。これは、図書館でのパートタイムや学生バイトの入れ替わりが激
しい場合、管理する際に便利です。一般的な貸出・返却受付に関する情報については、貸出・返却受付でのユーザーサー

ビスの管理を参照してください。

貸出・返却受付の役職をユーザーに一括で追加する（またはこれらの役職を削除する）方法については、「ユーザー役職

を自動的に割り当てる」（3分5秒）をご覧ください。

貸出・返却受付の役職を一括して削除または追加する前に、影響を受けるユーザーと役職を含むファイルを準備する必要

があります。このファイルの構造の詳細については、以下の手順4を参照してください。

貸出・返却受付ユーザーに追加または削除できる役職は次の通りです。

• 貸出・返却受付オペレータ

• 貸出・返却受付オペレータ(限定)

• 貸出・返却受付マネージャー

• リクエストオペレータ

• フルフィルメント管理者 (注記：注記：図書館レベルの範囲は、この機能をライブラリに限定しません。)

これらの操作は、[デスクオペレータのロード]ページ(管理管理 > ユーザー管理ユーザー管理 > デスクデスク/部署オペレーターをロードする部署オペレーターをロードする)で実
行します。

貸出・返却受付オペレータを管理するには：貸出・返却受付オペレータを管理するには：

1. [デスクオペレータのロード]ページで、ジョブを追加ジョブを追加を選択します。[ジョブを追加]ページが表示されます。

貸出・返却受付がワークオーダーをサポートしている場合にインポートが行われると、インポートされた貸出・返却

受付オペレータにも、ワークオーダータイプで定義された範囲についてワークオーダーオペレータの役職が与えられ
ます(ワークオーダータイプの設定を参照)。

Note

[デスクオペレータのロードデスクオペレータのロード]ページページ

[ジョブを追加ジョブを追加]ページページ
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2. 操作のタイプを選択します。

◦ 削除削除 - 貸出・返却受付の役職を削除するユーザーのリストを含むファイルをインポートします。

◦ インポートインポート - 貸出・返却受付の役職を追加するユーザーのリストを含むファイルをインポートします。

◦ エクスポートエクスポート - 1つの貸出・返却受付でユーザーの貸出・返却受付関連の役職を含むファイルをエクスポートし
ます。このファイルをテンプレートとして使用して、これらの役職をユーザーのリストに追加・削除するための

ファイルを作成します(他のオプション)。

選択に応じて、さまざまなフィールドでページが更新されます。

3. 削除削除またはインポートインポートを行う場合、[ファイル名ファイル名]フィールドが表示されます。インポートするファイルを参照してく
ださい。ユーザーに役職を追加・削除するために必要な.xlsファイルを作成するには、まずエクスポートを行い、必
要に応じてファイルを変更してから、インポートや削除を行います。ファイルは.xlsファイルでなくてはいけません
(.xlsxファイルはサポートされていません)。手順4を参照してください。

エクスポートエクスポートを行う場合、図図書館書館フィールドが表示されます。図書館を選択してください。[デスクデスク]フィールドが表
示されます。貸出・返却受付を選択してください。

4. 削除削除またはインポートインポートを行う場合、[アップデートアップデート]を選択します。ファイルがアップロードされ、指定されたユーザ
ーにその役職が追加・削除されます。

エクスポートエクスポートを行う場合、[エクスポートエクスポート]を選択します。ファイルは、1枚のシートの.xlsファイルにエクスポートさ
れます。ファイルの最初の行はヘッダーです。1人のユーザーに割り当てられた役職ごとに1つの行があります(した
がって、1人のユーザーがファイル内の複数の行に関係している場合があります)。各列は次の通りです。

◦ ユーザ識別子 - ユーザーのプライマリID

◦ 役職タイプ - 役職コードです。CirculationDeskOperator、CirculationDeskOperatorLimited、
CirculationDeskManager、RequestOperatorのうち1つです。

◦ 図書館コード

◦ 期限日 - 役職の有効期限日(ある場合)。

◦ デスクコード

◦ 制限付きユーザーは編集できません - ユーザーのすべての役職のこの値が［はい］の設定されている場合、ユ
ーザーは制限されていないユーザーにのみ編集権限または削除権限を有します。

ジョブに関する詳細がページに表示されます。

5. [デスクオペレータのロード]ページに戻るには、戻戻るるを選択します。作業の監視の詳細については、「実行中のジョ
ブの表示」と「完了したジョブの表示」を参照してください。

「ロードデスクオペレーターロードデスクオペレーター」ジョブは、1つの .xls ファイルで最大 1000 行までしか処理できません。1000 行
を超えるファイルをアップロードすると、ジョブが失敗します。

Note
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図書館レベルで管理される役職
次の役職は、図書館レベルで管理できます。

• 貸出・返却受付マネージャー

• 貸出・返却受付オペレータ

• 貸出・返却受付オペレータ - 限定

• コレクション目録オペレータ
• コレクション目録オペレータ(拡張)

• コースリザーブマネージャー

• コースリザーブオペレータ

• コースリザーブビューア

• 保証金マネージャー

• デポジットオペレーター

• 保証金オペレータ(拡張)

• デジタル目録オペレータ
• デジタル目録オペレータ(拡張)

• 電子目録オペレータ(拡張)

• フルフィルメントサービスマネージャー

• フルフィルメントサービスオペレータ

• ファンドマネージャー

• 予算・元帳ビューア

• インストラクター

• 請求書マネージャー

• 請求書オペレータ

• 請求書オペレータ(拡張)

• 元帳マネージャー

• Legantoコースオペレータ

• ユーザー

• 冊子目録オペレータ
• 冊子目録オペレータ(拡張)

• 冊子目録オペレーター限定

• 購入リクエストマネージャー

• 購入リクエストオペレータ

• 購入リクエスト オペレータ(拡張)

• 購入マネージャー

• 購入オペレータ

• 購入オペレータ(拡張)

• 受入オペレータ

• 受入オペレータ(限定)

• リポジトリ管理者

Ex Libris, Part of Clarivate 46



• リクエストオペレータ

• リソース共有パートナー管理者

• ベンダーアカウントマネージャー

• ワークオーダーオペレータ

役割権限
ロール権限ページについては、役割と登録の設定を参照してください。。
関連する権限を持つ役割のリストについては、Almaにおける役割の権限を参照してください。
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