
フルフィルメントの設定

フルフィルメントユニットは、同じポリシーに従う機関内の1つ以上の物理的なロケーションです。フルフィルメントユニ
ットには、ユーザーのポリシーを定義する利用規約 (TOU)があります。

設定をテストするには、フルフィルメント設定ユーティリティを参照してください。

ポリシーと利用規約を設定するビデオを視聴してください。

フルフィルメントユニット、ポリシー、利用規約を設定するためのサンプルワークフローは次のとおりです。

1. フルフィルメントおよびアイテムポリシーの作成フルフィルメントおよびアイテムポリシーの作成-フルフィルメントポリシーの追加を参照してください。これらの
ポリシーは、アイテムに適用されます。更新可能か、受け取ることができるロケーション、チェックアウトできる期

間、アイテムが紛失した場合の罰金などを指定します。

フルフィルメントポリシーは利用規約にバンドルされており、1つ以上のフルフィルメントユニットに添付されてい
ます。ポリシーは、フルフィルメントユニットの条件に一致するすべてのアイテムに適用されます。

アイテムポリシーは特定のアイテムに添付され、そのロケーションで競合するフルフィルメントポリシーを上書きし

ます。

2. 利用規約の作成利用規約の作成 - これは、ロケーションのグループ内のアイテムまたはグループ内のユーザーがリクエストしたすべ
てのアイテムのフルフィルメントポリシーのグループです。利用規約のセットの追加を参照してください。

3. 物理的なロケーションを作成物理的なロケーションを作成 - 物理的なロケーションは、図書館内のエリアです。物理的なロケーションの追加を参
照してください。物理的なロケーションをフルフィルメントユニットに関連付けると、物理的なロケーションはフル

フィルメントユニットのポリシーを継承します。各ロケーションは、1つのフルフィルメントユニットにのみ割り当
てることができます。

4. フルフィルメントユニットの作成フルフィルメントユニットの作成 - フルフィルメントユニットには、同じポリシーに従う1つ以上の物理的なロケー
ションが含まれます。フルフィルメントユニットの追加およびフルフィルメントユニットの編集を参照してくださ

い。フルフィルメントユニットを作成または編集する場合、以下を設定します。

◦ どの物理的なロケーションからこれらのロケーションのアイテムをリクエストできるか（どこからでも、別の図
書館からのみ、どこからもできないなど）

◦ 以下に適用される利用規約：

▪ 物理的なロケーション内の特定のロケーション（受付）

▪ 特定の資料タイプのアイテム

このページでは、物理的なロケーション、リクエストポリシー、利用規約、フルフィルメントユニットなどの物理的

なフルフィルメントの設定を説明します。予約を設定するための、ワークフローのハイレベルの概要については、予
約設定を参照してください。

フルフィルメントに関するすべての主な文書ページへのリンクは、フルフィルメントをご覧ください。
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▪ 特定のアイテムポリシーを持つアイテム

▪ 特定のタイプの処理を受けているアイテム

▪ 特定の役職を持つユーザー

▪ 特定のユーザーグループのユーザー

フルフィルメントユニットについては、以下のトレーニングビデオをご覧ください: エッセンシャルズトレーニングキッ
トのフルフィルメントユニット。

フルフィルメントユニットの設定
フルフィルメントユニットを設定するのは、次のいずれかの役職でなければなりません。

• 一般システム管理者

• フルフィルメント管理者

[フルフィルメントユニットリスト]ページ（[設定メニュー設定メニュー]> [フルフィルメントフルフィルメント]> [冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]> [フルフィルメフルフィルメ

ントユニットントユニット]）でフルフィルメントユニットを設定します。

機関レベルでフルフィルメントユニットを設定することをお勧めします。機関レベルのフルフィルメントユニットには、

フルフィルメントユニットリストページフルフィルメントユニットリストページ

[フルフィルメント設定]ページの設定設定フィルタから必要な機関/図書館を選択することにより、設定するフルフィルメ
ントユニットの機関/図書館内にいることを確認してください。
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機関内の図書館のロケーションを含めることができます。図書館レベルのフルフィルメントユニットには、フルフィルメ
ントユニットが定義されている図書館内のロケーションのみを含めることができます。フルフィルメントユニットには最
大1000のロケーションを含めることができます。

このページでは、次のアクションを実行できます。

• フルフィルメントユニットの追加（フルフィルメントユニットの追加を参照）

• フルフィルメントユニットの編集（フルフィルメントユニットの編集を参照）

• フルフィルメントユニットの重複（行アクションリストから重複重複を選択し、関連するフィールドを編集します）

• フルフィルメントユニットの削除（行アクションリストから削除削除を選択）

フルフィルメントユニットの追加

機関または図書館にフルフィルメントユニットを追加できます。

フルフィルメントユニットを追加する場合：フルフィルメントユニットを追加する場合：

1. [フルフィルメントユニットリスト]ページ（[設定メニュー設定メニュー]> [フルフィルメントフルフィルメント]> [冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]> [フルフフルフ

ィルメントユニットィルメントユニット]）で、フルフィルメントユニットの追加フルフィルメントユニットの追加を選択します。

2. フルフィルメントユニットの追加フルフィルメントユニットの追加ダイアログボックスで、新しいフルフィルメントユニットのコードと名前（両方と

も必須）を入力します。コードは10文字に制限されていることに注意してください。

リソース共有ライブラリは、関連する取寄せリソース共有利用規約と貸出リソース共有利用規約を使用して、ILL（依
頼）ルールとILL（受付）ルールを構成できるようにするために、独自のフルフィルメントユニットを持つ必要があり
ます。

Note

既存のフルフィルメントユニットのコピーを作成するには、行のアクションリストから重複重複を選択します。フル
フィルメントユニットをコピーしたら、必要に応じて変更できます。
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3. フルフィルメントユニットの説明（オプション）を入力します。

4. シェルフリクエストポリシーについてシェルフリクエストポリシーについてのドロップダウンリストから、以下のいずれかのオプションを選択して棚にあ
るアイテムをリクエストできる方法を定義します。

◦ 利用可否に関係なくどこでも受け取りのリクエスト利用可否に関係なくどこでも受け取りのリクエスト – 受け取りロケーションのポリシーに従って許可されてい
る、アイテムが棚にあるか否かに関係なく利用可能なすべての受け取りロケーション

◦ 異なる異なる図図書館のみでの受け取りのリクエスト書館のみでの受け取りのリクエスト – 利用可能な図書館受け取りロケーションのリストから所有図書館
を削除します

◦ 別のキャンパスのみでの受け取りリクエスト別のキャンパスのみでの受け取りリクエスト – 所有するキャンパスを利用可能なキャンパス受け取りロケーショ
ンのリストから削除します

◦ 利用可能な所利用可能な所蔵蔵からのリクエストなしからのリクエストなし - 所蔵からのアイテムが利用可能な場合、この所蔵からのすべてのアイテ
ムが、どの受け取りロケーションでも受け取りをリクエストできるわけではない場合があります。他の所蔵から
のすべてのアイテムは影響を受けません。

◦ リクエストなしリクエストなし - このルールに添付されたアイテムが利用可能な場合、どの受け取りロケーションでも受け取り
をリクエストできない場合があります。

フルフィルメントユニットの追加ダイアログボックスフルフィルメントユニットの追加ダイアログボックス

シェルフリクエストポリシーシェルフリクエストポリシーはリクエスト可能なアイテムに対してのみ算出されます。

Note
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あるタイトルに、書架配置リクエストポリシー書架配置リクエストポリシーがリクエスト不可リクエスト不可に設定されているフルフィルメントユニット

に関連する物理的位置に冊子所蔵がある場合、その場所でのフルフィルメントユニットの書架配置リクエスト書架配置リクエスト

ポリシーポリシー設定にかかわらず、そのタイトルのあらゆる冊子所蔵はリクエスト不可となります。これは、フルフ
ィルメントユニットに属するタイトルの他の所蔵を要求できないことを意味します（たとえば、 Primo を通じ
て、ユーザーによって）。このシナリオを回避するには、代わりに、書架配置リクエストポリシー書架配置リクエストポリシーを利用可能利用可能

な所な所蔵蔵から要求しないから要求しないに設定する必要があります。

5. フルフィルメントユニットの追加フルフィルメントユニットの追加を選択して、ダイアログボックスを閉じます。新しいフルフィルメントユニットが
[フルフィルメントユニットリスト]ページに表示されます。

6. 新しいフルフィルメントユニットを定義したら、フルフィルメントユニットを編集して、フルフィルメントユニット
に関連付けられている物理的なロケーション、およびフルフィルメントユニットに適用される利用規約を指定しま

す。詳細については、フルフィルメントユニットの編集を参照してください。

フルフィルメントユニットの編集

フルフィルメントユニットに関する次の情報を編集できます。

• フルフィルメントユニットの詳細フルフィルメントユニットの詳細 - フルフィルメントユニットを追加するときに設定されるパラメータ（フルフィル
メントユニットの編集のフルフィルメントユニットの詳細を編集するにはを参照）。

• フルフィルメントユニットのロケーションフルフィルメントユニットのロケーション - フルフィルメントユニットに関連付けられている物理的なロケーショ
ン。これらは、フルフィルメントユニットルールによって参照される利用規約/ポリシーが適用されるロケーションで
す。

• フルフィルメントユニットルールフルフィルメントユニットルール - フルフィルメントユニットに適用される利用規約。

リソースシェア図書館のルールの設定の詳細については、勤務表割当ルールの設定を参照してください。

予約を設定するための、ワークフローのハイレベルの概要については、予約設定を参照してください。

フルフィルメントユニットの詳細を編集する場合：フルフィルメントユニットの詳細を編集する場合：

1. [フルフィルメントユニットリスト]ページ（[設定メニュー設定メニュー]> [フルフィルメントフルフィルメント]> [冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]> [フルフフルフ

ィルメントユニットィルメントユニット]）で、関連する図書館または機関（設定設定リンク）にいることを確認し、コードを選択するか、
フルフィルメントの行アクションリストから編集編集を選択します。[フルフィルメントユニットの編集]ページが表示さ
れます。

このフィールドで選択した値は、利用規約のリクエストの受け取りロケーション受け取りロケーションポリシーによって制限されま

す。たとえば、受け取りロケーション受け取りロケーション = 図図書館書館の場合、利用可否に関係なくどこでも受け取りのリクエスト利用可否に関係なくどこでも受け取りのリクエストを選

択すると、アイテムは所有図書館でのみ受け取りできます。別の別の図図書館でのみ受け取りをリクエストする書館でのみ受け取りをリクエストするを選択
した場合、受け取りロケーションが利用できないため、無効な設定になります。このような場合、リクエストを

送信できません。

Note
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2. フルフィルメントユニットの詳細フルフィルメントユニットの詳細タブで、必要に応じて一般的なフルフィルメントユニットの詳細を編集します。こ
のページに表示されるフィールドの詳細ついては、フルフィルメントユニットの追加を参照してください。

3. フルフィルメントユニットのロケーションフルフィルメントユニットのロケーションタブを選択します。フルフィルメントユニットのロケーションの設定の詳
細については、物理的なロケーションの設定を参照してください。

4. フルフィルメントユニットに既存のロケーションを添付するには、既存のロケーションを添付既存のロケーションを添付を選択します。[物理
的なロケーションリスト]ページが表示されます。

5. フルフィルメントユニットに添付する既存のロケーションを選択し、選選択択を選択します（複数のロケーションを選択
することが可能）。ロケーションは、フルフィルメントユニットに添付されているロケーションのリストに追加され

ます。

6. 新しいロケーションを添付して追加するには、新しいロケーションを添付新しいロケーションを添付を選択します。[新しいロケーションを添
付する]ダイアログボックスが表示されます。

[フルフィルメントユニットの編集フルフィルメントユニットの編集]ページページ-[フルフィルメントユニットの詳細フルフィルメントユニットの詳細]タブタブ

◦ ロケーションを複数のフルフィルメントユニットに関連付けることはできません。

◦ ロケーションからのアイテムが現在貸与中であっても、あるフルフィルメントユニットから別のフルフィル
メントユニットにロケーションを移動することは可能です。ロケーションを別のフルフィルメントユニット

に関連付けると、適用される利用規約が変更されることがあり、その場合、新しい利用規約が貸与に関連す
る後続のアクション（更新など）に適用されることに注意してください。

◦ フルフィルメントユニットには最大1000のロケーションを含めることができます。

Note
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7. 機関レベルのフルフィルメントユニットを編集する場合は、図図書館書館ドロップダウンリストから、フルフィルメントユ
ニットに関連付けるロケーションを含む図書館を選択します。

8. 新しいロケーションの新しいコードと新しい名前（両方のフィールドが必須）、必要に応じて新しい外部名を入力し
ます。

9. 新しいタイプ新しいタイプドロップダウンリストで、次から選択します。

◦ クローズクローズ – 図書館職員のみがアクセスでき、ユーザーがアクセスできないロケーション。ユーザーはアイテムを
リクエストする必要があります。リクエストされたアイテムは図書館スタッフメンバーによって取り出され、ユ
ーザーがチェックアウトできます。

◦ オープンオープン - ユーザーがアクセスできるロケーション。そのロケーションからアイテムを削除し、チェックアウト
できます。

◦ リモートストレージリモートストレージ – クローズロケーションに似ているが、遠隔地にあるリモートストレージロケーション。リ
モートストレージのロケーションからアイテムを取得する場合、通常のクローズロケーションからよりも時間が

かかる場合があります。

10. 追加追加を選択してロケーションを添付して別のロケーションを追加するか、追加して閉じる追加して閉じるを選択してダイアログボッ
クスを閉じ、ロケーションをフルフィルメントユニットに添付します。ロケーションは、フルフィルメントユニット

に添付されているロケーションのリストに追加されます。

新しいロケーションを添付するダイアログボックス新しいロケーションを添付するダイアログボックス
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11. フルフィルメントユニットルールフルフィルメントユニットルールタブを選択します。フルフィルメントユニットルールフルフィルメントユニットルールタブページが表示されます。

12. ルールタイプルールタイプドロップダウンリストで、利用可能なルールタイプの1つ（予約、貸与予約、貸与、リクエストリクエスト）を選択します。

13. 新しいルールを追加するには、ルールの追加ルールの追加を選択します。[フルフィルメントユニットルールエディタ]ページが表
示されます。

14. フルフィルメントユニットルールエディタフルフィルメントユニットルールエディタセクションで、ルールの名前（必須）と説明（オプション）を指定しま
す。

15. 入力パラメータ入力パラメータセクションで、入力パラメータのコンポーネント（名前名前、オペレータオペレータ、値値）を指定します。次のよう

に、入力パラメータのセットが表示される場合があります。

フルフィルメントユニットのロケーションフルフィルメントユニットのロケーションタブの添付されたロケーションのリストからロケーションを削除する

には、ロケーションの削除削除を選択します。

Note

[フルフィルメントユニットの編集フルフィルメントユニットの編集]ページページ-[フルフィルメントユニットルールフルフィルメントユニットルール]タブタブ

フルフィルメントユニットルールエディタページフルフィルメントユニットルールエディタページ
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資料タイプ資料タイプ= DVD-ROM

可能な名前名前の値は次のとおりです。

◦ アイテムポリシー-特定のアイテムポリシーを持つアイテムのルールを作成します。

◦ ジョブカテゴリ - 特定の役職を持つユーザーのルールを作成します。

◦ ロケーション - 名前付きロケーション内のロケーション（受付）のルールを作成します。

◦ 資料タイプ - 特定の資料タイプのアイテムのルールを作成します。

◦ ユーザー所属キャンパス - 特定のキャンパスに所属するユーザーからのリクエストのみを許可するルールを作成
します。

◦ プロセスタイプ - 特定のプロセスタイプが適用されるアイテムのルールを作成します。

◦ ユーザーグループ - 特定のユーザーグループのユーザーのルールを作成します。

◦ ユーザー統計カテゴリ - 統計カテゴリに属するユーザーのルールを作成します（ユーザー詳細設定を参照）。

◦ リソース共有パートナー - リソースシェアルールのみ - 特定のパートナーとのリクエストのルールを作成しま
す。

◦ リクエストフォーマット -取寄せリソースシェアルールのみ - 指定されたフォーマットのリクエストのルールを
作成します。

16. パラメータを追加パラメータを追加を選択します。入力パラメータのセットが、フルフィルメントユニットルールのパラメータのリス
トに追加されます。出力パラメータを適用するには、リスト内のすべてのパラメータが満たされている必要がありま
す（つまり、フィールド間でブールおよびオペレータが動作します）。ルールを編集または削除できます。

17. 出力パラメータ出力パラメータセクションで、入力パラメータが満たされたときに適用される使用条件を指定します。使用可能な利
用規約のリストは、以前に選択したルールタイプに従って動的に決定されることに注意してください。TOU詳細詳細を選
択して、選択した利用規約の詳細を表示します。利用規約の設定の詳細については、利用規約の設定を参照してくだ
さい。

18. 保存保存を選択して、フルフィルメントユニットルールへの変更を保存します。新しいルールがフルフィルメントユニッフルフィルメントユニッ

トルールトルールタブのルールのリストに表示されます。

19. フルフィルメントユニットのルールフルフィルメントユニットのルールタブでフルフィルメントユニットに複数のルールを定義している場合は、上矢印上矢印

と下矢印下矢印を使用してルールのオーダーを設定できます。Almaは、有効な最初の（そして唯一の）適切なルールを適
用します。適切なルールが見つからない場合、システムはデフォルトのルールを使用します。[上へ移動] と [下へ移
動] の矢印を使用すると、[アップデート日アップデート日] 列はアップデートされますが、[アップデート者アップデート者] 列は変更されませんの
でご注意ください。

▪ アイテムポリシーを含むコードテーブルからアイテムポリシーを追加/削除できますが、テーブルを空
白のままにすることはできません。少なくとも1つのデフォルト値を定義する必要があります。

▪ この表のアイテムポリシーを変更しても、フルフィルメントユニットのルールに自動的に影響するわけ
ではありません。表とフルフィルメントユニットのルールが一致していることを確認してください。

Note

入力パラメータのないルールは、キャッチオールルールと見なされます。常に一致とみなされるため、ルー

ルリストの下位にあるルールは無意味になります。

Note

Ex Libris, Part of Clarivate 9

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/090%E7%AE%A1%E7%90%86(%E3%82%A2%E3%83%89%E3%83%9F%E3%83%B3)/040%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E7%AE%A1%E7%90%86%E3%81%AE%E8%A8%AD%E5%AE%9A/040%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E8%A9%B3%E7%B4%B0%E8%A8%AD%E5%AE%9A#Configuring_Statistical_Categories_for_Analytics


20. フルフィルメントユニットの詳細を保存するには、保存保存を選択します。新しいフルフィルメントユニットが、[フル
フィルメントユニットリスト]ページのフルフィルメントユニットのリストに表示されます。

コラボレーションネットワークでは、ネットワークゾーンにフルフィルメントユニットを作成し、それをメンバー機関に

共有できます。メンバー機関は、共有されたレコードの表示を許可されますが、それらを編集または削除することはでき

ません。メンバー機関に存在しないネットワークゾーン機関で入力パラメータが選択されている場合、ルールは適用され
ません。ネットワークゾーンフルフィルメントユニットが配分されると、ローカルルールには、ネットワークフルフィルネットワークフルフィル

メントユニットからルールを使用するメントユニットからルールを使用すると最初にネットワークルールを使用する最初にネットワークルールを使用するの2つの追加フィールドが含まれます。

ネットワークフルフィルメントユニットからルールを使用するネットワークフルフィルメントユニットからルールを使用するでは、ネットワークゾーンから配分されたすべてのフルフ

ィルメントユニットを含むドロップダウンが表示されます。最初にネットワークルールを使用する最初にネットワークルールを使用するをオンにすると、ロー

カルフルフィルメントユニットのルールを処理する前に、選択したネットワークフルフィルメントユニットのルールをチ
ェックするように指定されます。このチェックボックスを選択すると、Almaはローカルのシェルフリクエストポリシーにシェルフリクエストポリシーに

ついてついての代わりに選択されたネットワークフルフィルメントユニットのシェルフリクエストポリシーについてシェルフリクエストポリシーについてを考慮しま

す。また、ローカルフルフィルメントルールは、ネットワークルールをローカルのデフォルトとして使用します。

詳細については、ネットワークゾーンでのフルフィルメント情報の設定を参照してください。

ルールのアクションアクションメニューを使用して、ルールを編集、重複、削除します。スライダーを切り替えて、ルール

を有効/無効にします。

Note

フルフィルメントユニットの詳細の編集フルフィルメントユニットの詳細の編集 - 共同ネットワークメンバー機関共同ネットワークメンバー機関

ルールが設定されていない場合、リクエストの実行時にリクエストされたアイテムは行方不明としてマークされま

す。詳細については、「リクエスト受け取りルールの設定」を参照してください。

Note
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フルフィルメントポリシーの設定
フルフィルメントポリシーを設定するのは、次のいずれかの役職でなければなりません。

• 一般システム管理者

• フルフィルメント管理者

このページでは、フルフィルメントポリシーを設定する方法について説明します。予約を設定するための、ワークフロー
のハイレベルの概要要については、予約設定を参照してください。

フルフィルメントポリシーは、ユーザーが図書館からサービスを受領するときに課される図書館サービスの属性とパラメ
ータを定義します。たとえば、フルフィルメントポリシーは、アイテムの貸与時期、アイテムが遅れて返却される猶予期
間、貸与中にアイテムを紛失したユーザーが支払うべき手数料を決定する場合があります。フルフィルメントポリシー

は、期日期日、猶予期間猶予期間、紛失アイテム罰金紛失アイテム罰金などのポリシータイプに分類されます（フルフィルメントポリシーの追加を参

照）。タイプごとに多数のフルフィルメントポリシーを作成できます。特定のタイプに複数のフルフィルメントポリシー

が存在する場合、デフォルトを指定できます。

フルフィルメントポリシーはすぐに使用でき、ポリシーの所有者が一般一般として定義されている限り、機関と図書館の両方
で使用できます。機関または図書館が特定のポリシーをアップデートする場合、そのポリシーは設定された組織レベルに
適用され、下方に継承されます。たとえば、機関レベルでポリシーを更新すると、ポリシー所有者が機関機関に変更されま
す。このポリシーは、機関のすべての図書館で使用できます。または、特定の図書館がポリシーをさらに設定できます。

[ポリシー管理]ページ（[設定メニュー設定メニュー]> [フルフィルメントフルフィルメント]> [冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]> [高度なポリシー設定高度なポリシー設定]）でフルフ
ィルメントポリシーを設定します。

下位階層のポリシーを追加しても、一般的な利用条件には影響しません。

Note

ポリシー管理ページポリシー管理ページ

[フルフィルメント設定]ページの設定設定フィルタから必要な機関/図書館を選択することにより、設定するポリシーの機
関/図書館内にいることを確認してください。

Note
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このページでは、次のアクションを実行できます。

• 新しいフルフィルメントポリシーを追加します（フルフィルメントポリシーの追加を参照）。

• フルフィルメントポリシーを編集します。行のアクションリストから編集編集を選択します。

• このポリシーを使用する利用規約を表示します。行アクションリストから関連する利用規約を表示関連する利用規約を表示を選択します。

• ポリシーを重複させます。行アクションリストから重複重複を選択し、関連するフィールドを編集します。

• ポリシーを削除します。行アクションリストから削除削除を選択します。

フルフィルメントポリシーの追加

利用規約に新しいフルフィルメントポリシーを追加できます。

新しいポリシーを追加する場合：新しいポリシーを追加する場合：

1. [ポリシー管理]ページ（[設定メニュー設定メニュー]> [フルフィルメントフルフィルメント]> [冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]> [高度なポリシー設定高度なポリシー設定]）で、
フルフィルメントポリシーの追加フルフィルメントポリシーの追加を選択します。[フルフィルメントポリシータイプの選択]ページが表示され、ポリ
シーのリストが表示されます。これは、2ページのウィザードの最初のページです。
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2. [フルフィルメントポリシータイプの選択]ページで、ポリシータイプを選択します。次のテーブルでは、このページ
でポリシータイプを選択すると、ウィザードの2ページ目に示された値が表示されます。

フルフィルメントポリシータイプ

フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

予約予約：

予約

リリ

ース

予約リクエストが発効してから、機関がリクエストしたユーザーのリソースを保持する時間。予約リリース時間が経過する
まで、他のユーザーはリソースを借りることができません。

[フルフィルメントポリシータイプの選フルフィルメントポリシータイプの選択択]ページ（部分リスト）ページ（部分リスト）
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

時間

予約リリース時間が過ぎ、リクエストしたユーザーがリソースをクレームしない場合、予約リクエストは有効なままです

が、リソースは別のユーザーに貸与できます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、値と時間測定の単位を選択します。

予約

可能

なア

イテ

ム

予約が許可されているか。

値：真/偽

最大

許容

予約

長

予約リクエストの最大許容期間。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。

期間

をプ

レビ

ュー

依頼者がアイテムを借りることができるまでの予約期間前の時間。この期間中、リソースは依頼者以外のユーザーをブロッ
クします。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。

受け

取り

ロケ

ーシ

ョン

ユーザーがリクエストされたアイテムの受け取りをリクエストできるロケーション。

使用可能な値は次のとおりです：

◦ すべての機関

◦ すべてのリーディングルーム

◦ 図書館のリーディングルーム

◦ キャンパス内 - アイテムを持つ図書館が属するキャンパス

◦ 機関内 - 貸出・返却受付に取り置き棚がある図書館だけでなく、機関内のすべての図書館が含まれます。

◦ 図書館内 - アイテムが属する図書館

◦ ユーザーと提携したキャンパス内 - ユーザーが所属するキャンパス

将来

の制

限

予約リクエストを通じてアイテムをどれくらい前から予約できるかを示します。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、値と時間測定の単位を選択します。

バッ

クツ

ーバ

ック

予約

同じリソースおよび依頼者に対する連続した予約リクエストの間に必要な最小時間。このポリシータイプの値タイプ値タイプ = なしなし
の場合、最小値はありません。依頼者は次の予約後すぐに予約できます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、値と時間測定の単位を選択します。
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

パー

ジさ

れた

リク

エス

ト手

数料

期限が切れた予約リクエストの未払いに適用される手数料。デフォルトでは、手数料は適用されません。リクエストが手数

料の対象となり、使用可能な複数の使用条件を持つ複数のアイテムがあるタイトルレベルにある場合、最低手数料が適用さ
れます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、手数料を入力します。

予約

の解

決

予約リクエストの許容される解決を定義できます。ポリシーには4つの値があります。

◦ 分分 -予約は、日付、時間、分で定義されます。これがデフォルトです。

◦ 時間時間 -予約は日付と時間で定義されます。

◦ 日数日数 -予約は日付のみで定義されます。

◦ 日数プラスオーバーナイト日数プラスオーバーナイト -予約の終了時間は、図書館の次の開館時間までに定義されます。

これにより、予約リクエストが AlmaまたはPrimoで作成されると、開始および終了時間フィールドはこのポリシーの値に依
存するようになります。値が分分の場合、時間フィールドは時間と分で表示されます。値が日日または日数プラスオーバーナイ日数プラスオーバーナイ

トトの場合、時間フィールドは非表示になります。値が時間時間の場合、時間フィールドは時間と分で表示されますが、警告メッ

セージは時間のみを選択する必要があることを示します。

同一のタイトルに対して、利用条件が異なるために別々の貸出解決策が設定されている資料が複数存在する場合（同一の書
誌レコードに紐づく資料）、最も具体的でない解決方法が適用されます。

日数日数を選択した場合、Alma が allow_same_day_booking パラメータ (設定設定>フルフィルメントフルフィルメント>その他の一般設定その他の一般設定) を使用
して当日予約をブロックするかどうかを設定できます。

予約リクエストの作成を参照してください。

休館

図書
館予

約管

理

図書館の休館時間を含む予約リクエストの処理方法を定義できます。ポリシーには3つの値があります:

◦ 前と次の前と次の開館時間に開館時間に拡拡張張 - 図書館の開館時間に応じて開始/終了時間を調整し、図書館の休館期間中に予約できるように
します。開始/終了日時を自動的に調整する必要がある場合、Almaはアイテムの最大予約ポリシーを無視します。これ
は、ユーザーが休館期間中に保管できるようにするアイテムに適しています。

◦ 許可されている最大予約期間内であれば、許可されている最大予約期間内であれば、拡拡張を張を試みる試みる - 図書館の開館時間に応じて開始/終了時間を調整し、図書館の
休館期間中に予約できるようにします。開始/終了日時を自動的に調整する必要がある場合、Almaはアイテムの最大予約
ポリシーを考慮に入れ、予約期間を短縮する場合があります。これは、ユーザーが一晩保管できるが、長期間保管でき
ないアイテムに適しています。

◦ 開館時間内にのみ予約を許可する開館時間内にのみ予約を許可する - 図書館の開館時間に応じて開始/終了時間を調整し、休館期間中の予約はできませ
ん。予約ウィンドウに休館時間が含まれている場合、開始日または終了日/時間は、アイテムの最大予約ポリシーも考慮
して、リクエストされた予約ウィンドウ内の最初の開館期間になるように自動的に調整されます。図書館や机などのア
イテムの予約に適しています。

取寄せリソースの共有取寄せリソースの共有：

リソ ユーザーがリソースシェアの取寄せリクエストを出すことができるか。

Ex Libris, Part of Clarivate 15

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help_(%E6%97%A5%E6%9C%AC%E8%AA%9E)/030%E3%83%95%E3%83%AB%E3%83%95%E3%82%A3%E3%83%AB%E3%83%A1%E3%83%B3%E3%83%88/030%E4%BA%88%E7%B4%84/020%E4%BA%88%E7%B4%84%E3%83%AA%E3%82%AF%E3%82%A8%E3%82%B9%E3%83%88%E3%81%AE%E4%BD%9C%E6%88%90


フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

ース

シェ

アリ

クエ

スト

を許

可す

る

値：真/偽

リソ

ース

シェ

ア受

領料

リソースシェアリクエストに適用されるデフォルト手数料。アイテムが受領されて、スキャンされるとき、手数料が適用さ

れます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で値を入力します。

リソ

ース

シェ

アリ

クエ

スト

手数

料

この手数料は、取寄せリクエストが作成されたときに適用される場合があります。PrimoリクエストやNCIPメッセージなど
の外部ソースからのリクエストに適用できます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で値を入力します。

更新

ユーザーがアイテムを更新するために支払う必要のある金額。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で値を入力します。

アク

ティ

ブな

リソ

ース

シェ

アリ

クエ

スト

の制

限

ユーザーが持つことができるアクティブなリソースシェアリクエストの最大数。このポリシーのリクエスト数をカウントす

る場合、完了、キャンセル、ユーザーによるキャンセル、キャンセルのリクエスト、ユーザーによる拒否、削除といったリ

クエストステータスは含まれません。既にユーザーから図書館に返却されたが、まだ貸し手に返却されていないアクティブ
なリクエスト（貸出中のものを含む）は、この制限を計算する際にはカウントされません。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、リクエストの最大数を入力します。[なし]を選択した場合、リクエストの数に制
限はありません。

リソ

ース

シェ

アリ

クエ

スト

の年

特定の年にユーザーが許可されるリソースシェアリクエストの最大数。リクエストを消去すると、このカウントでは考慮さ

れません。年は、rs_yearly_ill_limit_start_dateパラメータで設定された日付からカウントされます（その他の設定を参
照）。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、年間リクエストの最大数を入力します。[なし]を選択した場合、リクエストの数
に制限はありません。
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

間制

限

受け

取り

ロケ

ーシ

ョン

ユーザーがリクエストされたアイテムの受け取りをリクエストできるロケーション。

使用可能な値は次のとおりです：

◦ すべての機関

◦ すべてのリーディングルーム

◦ 図書館のリーディングルーム

◦ キャンパス内 - アイテムを持つ図書館が属するキャンパス

◦ 機関内 - 貸出・返却受付に取り置き棚がある図書館だけでなく、機関内のすべての図書館が含まれます：

◦ 図書館内 - アイテムが属する図書館

◦ ユーザーと提携したキャンパス内 - ユーザーが所属するキャンパス

個人

配送

ユーザーがアイテムの個別配送をリクエストできるか。値：次のいずれかの値を選択して、個別配送を設定します。

◦ すべてすべて（自宅または事務所の住所、または追加の個別配送先にアイテムを配送する）

◦ ホームホーム（ホームの住所にのみアイテムを配送 ）

◦ なしなし（アイテムをまったく配送しない）

◦ 職場職場（職場の住所にのみアイテムを配送 ）

個別

配送

料

配送料が冊子アイテムの個別配送に関連付けられているか。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

貸出リソースの共有貸出リソースの共有：

閉館

日の

貸出

リク

エス

ト期

日管

理

ILL（受付）の返却期限日が図書館の閉館日に当たらないように図書館が計算できるようにします。

使用可能な値は次のとおりです：

◦ 保持保持 – 期日は変更されません。これがデフォルトです。

◦ 後退する後退する – 貸出リクエストの返却期限時間前に図書館が閉館する場合、返却期限を図書館の閉館時間まで短縮します。

◦ 前に進む前に進む – 貸出リクエストの返却期限時間前に図書館が閉館する場合、返却期限を図書館の次の開館時間まで延長しま

ユーザーは、ユーザー詳細ページで自宅または職場の住所を登録済みであり（ユーザーの連絡先情報の管理を参照）、
あるいは追加の個人配送場所を登録済みであり、かつユーザーがブロックされていない場合にのみ、個人配送をリクエ
ストできます。 Primo VE では、自宅/職場/追加の住所を更新できます。取り置きリクエストフォームから個人配送先を
設定するを参照してください。個人配送で

リクエスト可能なアイテムは、物理的な集荷場所の一般的なリクエスト機能への追加です。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

す。

返却

期限

日

アイテムを借入できる期間。値は次のとおりです。

◦ 固定固定 – 所属機関のカレンダーに基づいて、期間が終了します。学期を選択します。

◦ 非固定非固定 – アイテムが借りられた日付に基づきます。値と時間測定の単位を選択します。

◦ 正確な日数正確な日数 - 期限は貸出が行われた時間と同じで、日付はこのポリシーで定義された日数で相殺されます。これは、期
限が1日の終わりか、ポリシーで定義された時刻のいずれかである「日」とは対照となります。日数は暦日を指すこと
に注意してください。

測定測定単単位位フィールドを日日、月月、または週週に設定した場合、特定の時間も指定できます。時間を指定しない場合、デフォルト
は機関の閉館時間です。

期日を決定する際に、アイテムが借りられた元の日付は含まれません。たとえば、6日間の貸与期間で4月1日に貸与されたア
イテムの期限は4月7日です。
取寄せリクエストの期日は、貸し手によって割り当てられた期日です。貸し手が期日を割り当てなかった場合、オペレータ

はアイテムを受領した日付を入力できます。

リソースシェアアイテムの貸与期日は、貸出リクエストの期日であり、存在する場合は配送遅延を差し引いたものです。取
寄せリクエストに期日が入力されていない場合、期日は利用規約の期日ポリシーに基づいて設定されます。その場合、配送

遅延は考慮されません。
ローンの期日に時間または分が含まれていない場合、期日が休業日である場合にのみポリシーがアクティブ化します。期日

が営業日の場合は、ポリシーからの締切時間が使用されます。

最長

更新

日

ILL（受付）が送信された後にリクエストの更新が許可される最大時間。
値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。
たとえば、最大更新日最大更新日ポリシーの値が2週間週間の場合、貸出側で更新更新オプションを使用すると、更新後の期日がアイテムの配送
後2週間を超える場合、システムは更新をブロックします。
また、更新中のアイテムにリクエストが存在する場合、更新は拒否されます。更新されるタイトルにリクエストが存在する

場合、更新は成功するか、設定されたブロックプレファレンスに基づいて拒否されます（ブロックプレファレンスの設定を

参照）。

リソ

ース

シェ

アリ

コー

ル期

間

借り手がリコールされたアイテムを返却しなければならない日数。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値を日数で入力します。

この値は、図書館の営業日ではなく、暦日を考慮しています。

リコールリクエストの詳細については、リコールリクエストを参照してください。

紛失

アイ

テム

リソ

ース

共有

料金

このポリシーは、アイテムがパートナーによって紛失したと報告されたときに適用される紛失アイテム手数料を定義しま

す。

貸与貸与：
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

貸与

可能

ユーザーがアイテムを借りることができるか。

値：真/偽、リーディングルーム内のみ[リーディングルームのみ]が選択されている場合、リーディングルーム受付として定
義されていない貸出・返却受付から貸与すると、スタッフはブロックメッセージを受領します。オペレータ/管理者による上
書きを許可するため、ブロックはAlmaブロックプレファレンスで設定できます。このブロックは、セルフチェックマシンか
らの貸与にも適用できます。

リコ

ール

可

アイテムが貸出中の場合、図書館がアイテムをリコールできるか。

◦ このポリシーが真にセットされている場合、元の貸与ステータスはリコール済みに変わり、元の貸与の期日に変わりま
す。

◦ リコール可能リコール可能が偽にセットされている場合、貸与ステータスはリコール済みに変わりますが、期日は変わりません。

◦ どちらの場合も、アイテムは更新できなくなります。リコールされたローンをリコール可能にするには、ローンリコー

ル (リクエスト構成) マッピングテーブルを構成します (ローンリコールリクエストの構成を参照）。

この設定が真で、貸与のリコール（リクエスト設定）マッピングテーブルで貸与のリコール貸与のリコール = いいえいいえの場合、貸与はリコー

ルされません（貸与リコールリクエストの設定を参照）。リコール貸与リコール貸与=はいはいの場合のみ、利用規約ポリシーが適用されま
す。

アイテムの一冊のコピーをリコールする場合、Almaは、最長の貸与であったアイテム（つまり、貸与の日付が最も早いアイ
テム）をリコールします。リコールをトリガーしたリクエストがキャンセルされると、その元の対応するリコールはキャン
セルされます。

リコール可リコール可が選択され、アイテムがリコールされる場合：

◦ アイテムの期日は、リコール期間リコール期間ポリシーの値がアクティブで、現在の期日よりも前のときにアップデートされます。

たとえば、アイテムの期日が5月10日で、アイテムが5日間のリコール期間リコール期間値で5月7日にリコールされる場合、アイテム
の期日は実質的に5月12日（アイテムがリコールされた5日後）です。現在の期日は変更されず、5月10日のままである
ことに注意してください。

◦ 延滞の罰金は、リコール延滞罰金ポリシーリコール延滞罰金ポリシー値がアクティブで、延滞の罰金延滞の罰金ポリシー値よりも大きい場合、増加します。
たとえば、延滞の罰金延滞の罰金の値が5ドルで、リコール延滞の罰金リコール延滞の罰金の値が10ドルの場合、リコールされた延滞アイテムには5ド
ルではなく10ドルの罰金が科せられます。

値: True (リコール許可)/False (リコール不可)
このポリシーは、貸出中のアイテムが他の利用者からリクエストされた場合、貸出時の返却期日にも影響する可能性があり

ます（「リクエストされたアイテムの返却期日」を参照）。

リコールリクエストの詳細については、リコールリクエストを参照してください。

返却

期限

日

アイテムを借入できる期間。値は次のとおりです。

◦ 固定固定 – 所属機関のカレンダーに基づいて、期間が終了します。学期を選択します。

◦ 非固定非固定 – アイテムが借りられた日付に基づきます。値と時間測定の単位を選択します。

◦ 正確な日数正確な日数 - 期限は貸出が行われた時間と同じで、日付はこのポリシーで定義された日数で相殺されます。これは期限
が1日の終わりか、ポリシーで定義された時刻のいずれかである「日」とは対照となります。日数は暦日を指すことに注

アイテムは、リコール可リコール可が有効になっておらず、貸与のリコールマッピングテーブルで貸与のリコール貸与のリコール = いいえいいえの場合

にのみ更新できます（貸与のリコールリクエストの設定を参照）。

Note
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意してください。

測定測定単単位位フィールドを日日、月月、または週週に設定した場合、特定の時間も指定できます。時間を指定しない場合、デフォルト
は機関の閉館時間です。

期日を決定する際に、アイテムが借りられた元の日付は含まれません。たとえば、6日間の貸与期間で4月1日に貸与されたア
イテムの期限は4月7日です。
取寄せリクエストの期日は、貸し手によって割り当てられた期日です。貸し手が期日を割り当てなかった場合、オペレータ

はアイテムを受領した日付を入力できます。

リソースシェアアイテムの貸与期日は、貸出リクエストの期日であり、存在する場合は配送遅延を差し引いたものです。取
寄せリクエストに期日が入力されていない場合、期日は利用規約の期日ポリシーに基づいて設定されます。その場合、配送

遅延は考慮されません。
ローンの期日に時間または分が含まれていない場合、期日が休業日である場合にのみポリシーがアクティブ化します。期日

が営業日の場合は、ポリシーからの締切時間が使用されます。

リク

エス

トさ

れた

アイ

テム

の返

却期

日

アイテムが別のユーザーからリクエストされた場合に、アイテムがまだ貸与されていないときに、アイテムを借入できる期

間（デフォルトでは2週間）。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。

この設定は、「リコール可能リコール可能」が「はい」に設定されている場合にのみ有効になります（「リコール可能」を参照）。

リコールリクエストの詳細については、リコールリクエストを参照してください。

リコ

ール

期間

ユーザーがリコールされたアイテムを返却しなければならない時間。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。

リコールリクエストの詳細については、リコールリクエストを参照してください。

更新

ユーザーがアイテムを更新するために支払う必要のある金額。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で値を入力します。

紛失

アイ

テム

の罰

金

アイテムが紛失した場合に支払う金額。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

ローンの作成時にリクエストがすでに存在する場合、要求されたアイテムの期日要求されたアイテムの期日ポリシーが適用されます。

Note
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紛失

アイ

テム

交換

手数

料

このポリシーは、アイテムが紛失したときに適用される交換手数料を定義します。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、ローカル通貨で値を入力します。

交換費用は、アイテムごとにこのポリシーで設定できます。このポリシーの適用の可能なシナリオは次のとおりです：

◦ アイテムには交換手数料（交換コスト）があり、次の場合があります：

▪ ポリシーはなしなしに設定されている – 結果：アイテムの交換手数料が適用されます。

▪ ポリシーはその他その他に設定され、値値はゼロより大きい値に設定されている – 結果：アイテムの交換手数料が適用され
ます。

▪ ポリシーはその他その他に設定され、値値は0に設定されている – 結果：手数料は適用されません。

◦ アイテムには交換手数料（交換コスト）が適用されず、次の場合があります：

▪ ポリシーはなしなしに設定されている – 結果：手数料は適用されません。

▪ ポリシーはその他その他に設定され、値値はゼロより大きい値に設定されている – 結果：ポリシー手数料が適用されます。

▪ ポリシーはその他その他に設定され、値値は0に設定されている – 結果：手数料は適用されません。

紛失

アイ

テム

交換

手数

料返

金割

合

ユーザーが交換手数料が請求された紛失アイテムを返却したときにユーザーに返される交換手数料の割合。

値：パーセント値を入力します。

最大

延滞

金

各貸与の延滞罰金でユーザーが罰金を科せられる最大額。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、ユーザーの最大罰金をローカル通貨で入力します。
値のタイプ値のタイプ = なしなしの場合、ユーザーに罰金を科すことができる金額に制限はありません。

延滞

罰金

アイテムが遅れて返却された場合に、期間によってユーザーが支払わなければならない金額。アイテムは期限が過ぎた直後
に期限切れと見なされます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、次のように、期間ごとにローカル通貨で支払う金額と期間を入力します：

◦ すべての日すべての日–指定された期間のすべての日。

◦ すべての時間すべての時間–指定された期間のすべての時間。

◦ すべての分すべての分–指定された期間のすべての分。

◦ 正確な正確な暦暦日日–期間が始まった時間からの特定の期間のすべての日。

◦ 正確な開館日正確な開館日–期間が始まった時間から指定された期間までのすべての開館日。

◦ 開館日開館日–指定された期間のすべての開館日。正確な開館日正確な開館日とは異なり、期日はこの計算に影響しません。

◦ 開館時間開館時間–指定された期間のすべての開館時間。

リコ

ール
リコールされたアイテムが遅れて返却された場合、ユーザーが期間により支払う必要のある金額。
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延滞

の罰

金

取り置きリクエストを出すと、最も長く貸与されたアイテムのみがリコールされ、他のアイテムは更新がブロックされま

す。リコールされたアイテムが延滞して返却された場合、そのアイテムにはリコール延滞罰金リコール延滞罰金が割り当てられ、他の期限の

あるアイテムには延滞罰金延滞罰金が割り当てられます。この動作は設定できます。詳細については、貸与の設定を参照してくださ

い。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合は、値と時間単位を入力して期間を定義します。

商品がユーザーに貸し出された後、その商品に対して請求が行われた場合、元の貸与に対してリコール請求が作成されるこ
とがあります。詳細については、リコールリクエストを参照してください

猶予

期間

アイテムが遅れて返却されても罰金が適用されない時間の長さ。

このポリシーに返却期日の猶予期間がない場合、値のタイプ値のタイプにある、なしなしを選択します。返却期日の猶予期間を設定する場
合はその他その他を選択してください。

返却期日の猶予期間は、値値（例：「2」）と単単位位（例：「日数」）によって設定されます。

次の単位を使用できます：

◦ 日数日数 - アイテムの期日を含めた日数が計算されます。たとえば、アイテムの返却期日が3月1日で、2日間日間の猶予期間が
設けられている場合、猶予期間の終了は3月2日です。その後、罰金が適用されます（このため、日日単位を使用する場
合、猶予期間1日というのは本質的に意味がありません）。猶予期間を過ぎてもアイテムが返却されない場合、罰金は期
日までさかのぼって適用されます。

◦ 罰金罰金対対象外の日数象外の日数 - 「日数」と「日数」と同様
ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ課されます。

◦ 開館日開館日 - 猶予期間の計算には開館日のみが含まれます。「開館日」は、延滞金ポリシーの「開館日」と同じように考慮
されます。例えば、図書館が週末に閉館しており、猶予期間が5日間の場合、猶予期間には暦週全体が含まれます。利
用者の延滞が開館日ベースで5日を超える場合、延滞罰金の計算に開館日が含まれるかどうかは、延滞金ポリシー（「全
日」または「開館日」）によって異なります。

◦ 開館日のみ開館日のみ - 罰金罰金対対象外：象外：「「開館日開館日」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 厳厳密な日数密な日数 - アイテムの期日の翌日から起算される日数です。たとえば、アイテムの期日が3月1日、猶予期間が2日日の
場合、猶予期間は3月3日に終了します。仮に猶予期間が過ぎてもアイテムが返却されていない場合、期日までさかのぼ
って罰金が適用されます。

◦ 厳厳密な日数密な日数 - 罰金罰金対対象外：象外：通常の「厳厳密な日数密な日数」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 厳厳密な開館日密な開館日 - 猶予期間の計算には開館日のみが含まれ、返却期限時刻も考慮されます。つまり、返却期限を過ぎて返
却した場合は、計算上1日が加算されます。「厳密な開館日」は、延滞金ポリシーの「厳密な開館日」と同様に扱われ
ます。例えば、週末に図書館が閉館していて、猶予期間が5日間の場合、暦週全体が猶予期間として適用されます。利
用者の延滞が開館日ベースで 5日を超えている場合、開館日を罰金の計算に含めるかどうかは、延滞金ポリシー（「全
日」または「開館日」）によって異なります。ただし、この場合は（開館日とは異なり）、期限も考慮されます。つま

り、期限後に返却すると、計算に1日が追加されるということです。

◦ 厳厳密な開館日密な開館日 - 罰金罰金対対象外：「象外：「厳密な開館日」と同」と同様様ですが、ですが、罰金罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 時間：時間：返却期限時刻から起算される時間数です。猶予期間を過ぎてもアイテムが返却されなかった場合、罰金は返却期

限時刻に遡って適用されます。

◦ 開館時間開館時間 - 猶予期間の計算には開館時間のみが含まれます。「開館時間」は、延滞金ポリシーの「開館時間」と同じよ
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

うに考慮されます。

◦ 時間時間 - 罰金罰金対対象外：象外：「時間時間」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 開館時間開館時間 - 罰金罰金対対象外：象外：「開館時間開館時間」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 分数：分数：アイテムの返却期日の時間から計算された分数を指します。仮に猶予期間が過ぎてもアイテムが返却されていな

い場合、期限の時間までさかのぼって罰金が適用されます。

◦ 分分 - 罰金罰金対対象外：象外：「分分」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 開館分：開館分：猶予期間の計算には開館分のみが含まれます。「開館分」は、延滞金ポリシーと同じように考慮されます。

◦ 開館分開館分 - 罰金罰金対対象外：象外：「開館分開館分」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 月：月：アイテムの返却期日から計算された月を指します。仮に猶予期間が過ぎてもアイテムが返却されていない場合、期

日までさかのぼって罰金が適用されます。

◦ 月月 - 罰金罰金対対象外：象外：「月月」と同様ですが、罰金は猶予期間の終了後からのみ適用されます。

◦ 週週 - アイテムの期日を含めて起算される週数です。猶予期間を過ぎても項目が返却されなかった場合、罰金は期日に遡
って適用されます。

◦ 週週 - 罰金罰金対対象外：象外：「週週」と同じですが、罰金は猶予期間が終了する日からのみ適用されます。

猶予期間は、通常の貸与されたアイテムとリコールされたアイテムの両方に適用されます。

更新

可能

ユーザーがアイテムの貸与を更新できるか。

値：真/偽

最長

更新

期間

貸与の最長時間。この値には、更新によって貸与に追加された時間が含まれます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。
たとえば、この値が21日日の場合 ：

◦ 14日間の貸与のアイテムは、最大7日間（14 + 7 = 21）更新できます。

◦ 10日間の貸与のアイテムは、最大11日間（10 + 11 = 21）更新できます。

この値は、図書館の営業日ではなく、暦日を考慮しています。

閉館

図書
館の

期日

管理

図書館が閉館しているときにフルフィルメント活動を管理する方法。

この設定には、利用規約管理ページ（設定設定 > フルフィルメントフルフィルメント > 利用規約とポリシー利用規約とポリシー）からもアクセスできます。現在の設

定によっては、ドロップダウンリストに一部の値のみが表示される場合があります。すべての値を表示するには、行アクシ

ョンメニューから「ポリシーの編集」「ポリシーの編集」を選択します。

使用可能な値は、次の例に従って以下に説明します。
たとえば、期日ポリシーが土曜日の12:00に当たると計算された場合、図書館は週末は休館ですが、平日は08:00から21:00

このポリシータイプの値のタイプ値のタイプ = なしなしの場合、貸与更新期間に制限はありません。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

まで開くことになります。

◦ 維持維持 – 期日は土曜日の12:00のままです。

◦ 後方に移動後方に移動 – 期日は金曜日の21:00になります。

◦ 前方に移動前方に移動 – 期日は月曜日の08:00です。

◦ 次の次の営営業日の終わりに移動業日の終わりに移動 – 期日は月曜日の21:00になります。

◦ 次の開館日（同じ時間）に移動次の開館日（同じ時間）に移動 - 期日は月曜日の12:00になります。

◦ 次の開館日（同じ時間）に移動次の開館日（同じ時間）に移動 - 期日は金曜日の12:00になります。

キャ

ンセ

ルさ

れた

リコ

ール

期日

貸与のリコールがキャンセルされた場合、貸与の期日はどうなりますか。値は次のとおりです。

◦ 元の期日を復元する

◦ リコールされた同じ期日を変更しない

◦ 標準的な更新手順を使用して、リコールされた貸与を更新しようとする

リコールリクエストの詳細については、リコールリクエストを参照してください。

延滞

通知

罰金

タイ

プ1

延滞通知「タイプ1」に対してユーザーが支払う必要がある金額。延滞・紛失貸出資料プロファイルの設定を参照してくださ
い。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

延滞

通知

罰金

タイ

プ2

「タイプ2」の延滞通知に対してユーザーが支払う必要のある金額。延滞・紛失貸出資料プロファイルの設定を参照してくだ
さい。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

延滞

通知

罰金

タイ

プ3

「タイプ3」の延滞通知に対してユーザーが支払う必要のある金額。延滞・紛失貸出資料プロファイルの設定を参照してくだ
さい。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

延滞

通知

罰金

「タイプ4」の延滞通知に対してユーザーが支払う必要のある金額。延滞および紛失貸与プロファイルを参照してください。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

◦ 期日時間が期日ポリシーの一部として指定されている場合、期日が開館日であれば、閉館図書館返却期日管理ポリ
シーは無視されます。期日が開館日でない場合は、閉館図書館返却期日管理ポリシーが適用されます。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

タイ

プ4

延滞

通知

罰金

タイ

プ5

「タイプ5」の延滞通知に対してユーザーが支払う必要のある金額。延滞・紛失貸出資料プロファイルの設定を参照してくだ
さい。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

延滞

した

らブ

ロッ

ク

延滞貸与が返却されたときに、ユーザーレコードでブロックをトリガーするか否か。ブロックは、貸与の延滞時間に応じて
一定期間（開館日またはすべての日に基づいて）指定されるか、または固定された期間に指定されます。デフォルトでは、

すべてのアクティビティがブロックされますが、ブロックは貸与、更新、リクエストに限定して適用することもできます。

ユーザー-ブロックの削除ジョブの一部として、設定された有効期限が過ぎると、ブロックは自動的に解除されます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、値と時間測定単位を入力します。

延滞

ブロ

ック

の最

大期

間

最大延滞ブロック期間ポリシーは、延滞貸与ブロックの有効期限の計算に影響します。ブロックの有効期限が最大値よりも

遅いと計算された場合、ブロックは制限に合わせて短縮されます。デフォルトのポリシーでは、最大延滞ブロック期間は設
定されません。

再貸

与制

限

アイテムを返却したばかりのユーザーにアイテムを貸与することを防ぎます。同じ資料タイプで同じタイトル（同一の書誌

レコードに紐づく資料）の異なるコピーは、このポリシーで単一の資料と見なされます。ポリシータイプには、次の3つのオ
プションがあります。

◦ なし - 同じタイトルのコピー（同じ書誌レコードに添付された資料）を取寄せることに制限はありません。これは以前
の機能であり、デフォルトです。

◦ 並行

- ユーザーは一回に2つのタイトルのコピーをチェックアウトすることはできません。

このポリシーを正しく機能させるには、延滞のブロックタイプをユーザーブロックの説明のコードテーブルで定義する
必要があります。デフォルトで定義されていますが、削除されている場合、このポリシーは適用されません。延滞貸与

によるユーザーブロックの設定を参照してください。

紛失ステータスのローンにブロックを作成することはできません。

Note

同じタイトルの資料（同じ書誌レコードに添付された資料）が特定のユーザーに最近貸し出された場合、ユーザー

が同一タイトルの複数巻またはコピーを借りられるようにするには、いずれかの無効化オプションを設定する必要
があります。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

◦ その他 - 同じアイテムを再貸与できない期間（測定測定単単位位）を分、時間、日、週、月で定義できます。このオプションに
は並行並行オプションが含まれており、指定された期間に並行貸与と同じアイテム貸与の両方をブロックすることに注意し

てください。並行貸与をブロックせずに再貸与をブロックするオプションはありません。

詳細については、貸与アイテムを参照してください。

貸与

更新

が許

可さ

れる

時間

枠

ユーザーが貸与を更新できる期日までの日数。

値：なし/その他。[その他]を選択すると、[期日までの日数期日までの日数]フィールドが表示されます。ユーザーが貸与を更新できるように
するために、貸与の期限が切れるまでの日数を入力します。

直接

配送

料

現在ジョブ中

有効

期限

管理

現在ジョブ中

リクエストリクエスト：

リク

エス

ト可

能

ユーザーがアイテムの借入をリクエストできるか。

値：真/偽

受け

取り

ロケ

ーシ

ョン

ユーザーがリクエストされたアイテムの受け取りをリクエストできるロケーション。

使用可能な値は次のとおりです：

◦ すべての機関

◦ すべてのリーディングルーム

◦ 図書館のリーディングルーム

◦ キャンパス内 - アイテムを持つ図書館が属するキャンパス

◦ 機関内 - 貸出・返却受付に取り置き棚がある図書館だけでなく、機関内のすべての図書館が含まれます：

◦ 図書館内 - アイテムが属する図書館

◦ ユーザーと提携したキャンパス内 - ユーザーが所属するキャンパス

再貸出制限は、同じ書誌レコードの下に同じ説説明明を含む（または両方の説明が空）アイテムにのみ適用されます。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

取り

置き

棚期

間

リクエストされたアイテムが満たされずに取り置き棚に留まることができる時間の長さ。

取り置き棚期間の値には、図書館が閉館している日は含まれません。たとえば、取り置き棚期間の値が5日間で、その期間中
に図書館が2日間閉館していた場合、2日間は取り置き棚期間の一部として計算されず、アイテムは合計で 7日間取り置き棚
に残ります（図書館が開館している5日間と図書館が閉館している2日間）。

値：日数を入力します。

デジ

タル

化が

可能

ユーザーがアイテムのデジタルコピーをリクエストできるか。

値：真/偽

冊子

リソ

ース

シェ

アが

リク

エス

ト可

能

冊子のアイテムが、冊子リソースシェアILL（受付）を満たすように要求できるかどうか。このフィールドの値は、リソー
スシェアILL（受付）が要求者を参照しないため、ユーザーグループなどのユーザー品質に依存しないフルフィルメントルー
ルにのみ適用されます。

値：真/偽

デジ

タル

リソ

ース

シェ

アが

リク

エス

ト可

能

冊子のアイテムが、電子リソースシェアILL（受付）を満たすように要求できるかどうか。このフィールドの値は、リソー
スシェアILL（受付）が要求者を参照しないため、ユーザーグループなどのユーザー品質に依存しないフルフィルメントルー
ルにのみ適用されます。

値：真/偽

リク

エス

トの

優先

順位

リクエスト列内のユーザーのリクエストの優先順位。リクエストの優先度の詳細については、リクエストの優先度およびリ

クエストの優先度の構成を参照してください。

値：最高、高、中、低、最低

シェ

ルフ

棚アイテムがリクエストされたときに使用するポリシー。使用可能な値は、利用可否に関係なくどこでも受け取りを許可す利用可否に関係なくどこでも受け取りを許可す

るるおよびフルフィルメントユニット定義を使用するフルフィルメントユニット定義を使用するです。

手動ステータスが設定されている場合、構成されたポリシーとTOUが自動的に設定したステータスを上書きします。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

リク

エス

トポ

リシ

ーに

つい

て

個人

配送

ユーザーがアイテムの個別配送をリクエストできるか。値：次のいずれかの値を選択して、個別配送を設定します。

◦ すべてすべて（ホームまたはオフィスの住所にアイテムを配送 ）

◦ ホームホーム（ホームの住所にのみアイテムを配送 ）

◦ なしなし（アイテムをまったく配送しない）

◦ オフィスオフィス（オフィスの住所にのみアイテムを配送 ）

個別

配送

料

配送料が冊子アイテムの個別配送に関連付けられているか。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

自動

的に

リソ

ース

シェ

アに

変換
する

値：真/偽このポリシーが真に設定されていて、リクエスト - 有効期限ステップの処理またはリクエスト - 目録アップデート
後の再計算のいずれかの実行によりリクエストがキャンセルされる場合、未完了リクエストは、作成作成済済み取寄せリクエストみ取寄せリクエスト

のステータスのリソースシェアリクエストに変換されます。

ポリシーは、上記のジョブがアクティブであり、リクエストを満たす既存の一致する冊子目録が期限切れのため取り置きリ
クエストをキャンセルする必要があると判断した場合にのみアクティブになります。

変換する前に、次の検証が行われます：

◦ 受け取りロケーションは図書館ではなく、貸出・返却受付である

◦ リソースシェア図書館には、受け取りロケーションとの配送関係がない

◦ リソースシェア図書館のデフォルトのロケーションがない

◦ 必要期限が過去になっている

これらのいずれかが真である場合、リクエストは変換されません。

この定義は、フルフィルメントユニットの[シェルフリクエストポリシーについて]を上書きします。

Note

ユーザーは、ユーザーの詳細ページで自宅/職場の住所を登録し（ユーザーの連絡先情報の管理を参照）、ユーザーにブ
ロックがない場合にのみ、個人配送をリクエストできます。

Note

取り置きリクエストがリソースシェアリクエストに変換されると、リソースシェアリクエストへのリソースシェアリクエストへの変変換換の理由がキャン
セルレターとしてユーザーに送信されます。キャンセル理由リソースシェアリクエストへのリソースシェアリクエストへの変変換換により既存のリクエス
トがキャンセルされます。

Note
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

処理

あた

りの

デジ

タル

処理

費用

デジタル化リクエストに対して請求されるデジタル処理費用。承認が必要な場合は、ユーザーのデジタル化リクエストが完
了または承認されたときに適用されます。デフォルトは［無料］です。これは、Almaのユーザーのデジタル化リクエストフ
ォームおよびディスカバリーの[入手する]タブで[デジタル処理費用を計算]ボタンを選択したときに表示される料金にも影響
します。

料金の計算：<デジタル化あたりのデジタル処理費用> + <ページ数> * <ページあたりのデジタル処理費用>。

ペー

ジあ

たり

のデ

ジタ

ル処

理費

用

デジタル化リクエストに対してデジタル化されたページごとに請求される費用。承認が必要な場合は、ユーザーのデジタル
化リクエストが完了または承認されたときに適用されます。デフォルトは［無料］です。これは、Almaのユーザーのデジタ
ル化リクエストフォームおよびディスカバリーの[入手する]タブで[デジタル処理費用を計算]ボタンを選択したときに表示さ
れる料金にも影響します。

料金の計算：<デジタル化あたりのデジタル処理費用> + <ページ数> * <ページあたりのデジタル処理費用>。

ユーザー登ユーザー登録録：

ユー

ザー

登録
料

新しいユーザーを登録するためにローカル通貨で支払う金額。これは内部ユーザーのみに適用されます。手数料は、ユーザ
ーサービスの管理からユーザーを登録する場合にのみ適用されます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

カー

ド更

新手

数料

図書館カードを更新するためにローカル通貨で支払う金額。この手数料は、ユーザーレコードを更新するときに適用されま
す。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

ユー

ザー

登録
料

ユーザー登録のためにローカル通貨で支払う金額。この手数料は、ユーザー役職の作成時または既存のユーザー役職の更新
時に適用されます。内部ユーザーと外部ユーザーの両方に適用されます。

値：なし/その他。[その他]を選択した場合、ローカル通貨で支払う金額を入力します。

期限

切れ

アラ

ート

期間

ユーザーのカードが期限切れになるまでの時間で、アラートがユーザーサービスの管理にある：

◦ ユーザーレコードがアラート期間内に期限切れになると、ユーザーワークベンチに入る際にアラートがポップアップ表

示されます。

◦ 期間または貸出・返却受付の図書館の範囲内でのユーザーの役割がアラート期間内に期限切れになると、システムメモ
がオペレーターにこれを警告します。

ユー

ザー

役職

更新

ユーザーの役職が更新される時間。

値：

◦ なしなし：このユーザーにこの権限は失効しません。
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フルフル

フィフィ

ルメルメ

ントント

ポリポリ

シーシー

タイタイ

ププ

説説明明

期間 ◦ その他その他：値と時間測定の単位を入力します。

検索
範囲
を更

新す

る

ユーザーのユーザー役職を更新できる範囲。

値：機関/図書館

ユー

ザー

更新

期間

ユーザー登録が更新される期間（ユーザーが機関を離れると予想される日まで）。

値：

◦ なしなし：このユーザーに期限切れになりません。

◦ その他その他：値と時間測定の単位を入力します。

許可と承認の詳細については、有効期限を参照してください。

3. 次へ次へを選択します。[ポリシーの詳細]ページが表示されます。これは、2ページのウィザードの2ページ目です。

4. ポリシー名（必須）とポリシーの説明（オプション）を入力します。

このポリシーには、測定単位としての正確な日数が現在機能していないという既知の問題があります。

Note

フルフィルメントポリシータイプの選フルフィルメントポリシータイプの選択択ページページ
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5. 値値フィールドで、ポリシーがアクティブであることを示す関連する値を選択します。このフィールドの値は、指定さ
れたポリシータイプによって異なります（上記を参照）。

6. デフォルトポリシーデフォルトポリシーフィールドで、偽偽または真真を指定して、特定のポリシータイプに複数のポリシーが存在する場

合、新しいポリシーがポリシータイプのデフォルトポリシーであるかを示します。新しい利用規約を追加すると、デ

フォルトのポリシーがポリシーのドロップダウンリストのデフォルトオプションになります。利用規約の設定の詳細

については、利用規約の設定を参照してください。

7. 保存保存を選択します。ポリシーの詳細が保存され、ポリシーがポリシーのリストに追加されます。

利用規約の設定
利用規約を設定するのは、次のいずれかの役職でなければなりません。

• 一般システム管理者

• フルフィルメント管理者

このページでは、利用規約を設定する方法について説明します。予約を設定するための、ワークフローのハイレベルの概
要については、予約設定を参照してください。

利用規約 (TOU)は、サービスの提供または終了に応じて、ユーザーに対する機関/図書館のコミットメントを定義するポリ
シーのリストを指します。利用規約は、貸与、リクエスト、ユーザー登録などの特定のタイプのフルフィルメントアクテ
ィビティに関連付けられています。使用に関して含めることができるポリシーの詳細については、フルフィルメントポリ

シーの設定を参照してください。

フルフィルメントユニットルールは、特定のサービスをユーザーに提供するときに使用する利用規約を決定します。詳細

期日ポリシーの説明は、Primoの[取得する]タブのアイテムリストに表示されるものです。説明が定義されてい
ない場合、[取得する]タブには期日ポリシーの値と測定単位が表示されます。

Note

• 設定されたポリシーは、Almaの他のエリアの設定を上書きする場合があります。たとえば、ワークフロープロフ
ァイルを設定するときに、更新可能更新可能ポリシーの値は、ユーザー更新ユーザー更新設定の値を上書きできます。

• ネットワークポリシーの行アクションリストから編集編集を選択すると（ポリシー所有者ポリシー所有者=ネットワークネットワーク）、ポリシー
は機関ポリシー（ポリシー所有者ポリシー所有者=機関機関）として保存されます。ネットワークに属する機関ポリシーの行アクショ
ンリストから削除削除を選択すると、ポリシーは機関から削除されますが、ネットワークポリシーとして保存されま
す（ポリシー所有者ポリシー所有者 = ネットワークネットワーク）。

• メンバー機関で機関レベルの利用規約、ポリシーにリンクされているネットワークゾーンポリシーを削除するこ
とはできません。失敗したレコードの[ジョブリポート]ページ（行アクションリストから失敗したレコードの失敗したレコードの表示表示
を選択）に、[削除できませんでした削除できませんでした]リンクが表示されます。利用規約はこのポリシーに関連しています。リンクが表示されます。利用規約はこのポリシーに関連しています。リン
クを選択して、ポリシーを表示できます。ポリシーは、ネットワークポリシーから機関ポリシーに変更されま
す。

• 固定値タイプ（値タイプ値タイプ = 固定固定）でネットワークポリシーを作成する場合、メンバー機関が同じ名前のイベント
で設定されている場合のみ、値（イベント）を選択できます。

• フルフィルメントポリシーを追加するには、Almaインターフェイスを英語に設定する必要があります。

Note
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については、フルフィルメントユニットの設定、ポリシー、利用規約を参照してください。

利用規約に関連付けられているフルフィルメントルールの表示については、利用規約からフルフィルメントルールに移動
する動画（1分58秒）を参照してください。

アイテムが利用規約のないロケーションに属している場合（たとえば、そのロケーションがフルフィルメントユニットに

属していない場合）、システムはデフォルトポリシーに基づいて利用規約を決定します。

アイテムの使用条件は、貸し出しアイテムでアクティビティ（更新など）が実行されるたびに再計算されます。したがっ

て、ポリシー、フルフィルメントルール、ユーザー情報、アイテム情報の変更は、貸与またはリクエストの利用規約に直
ちに影響します。

利用規約は、[利用規約の管理]ページ（[設定メニュー設定メニュー]>[フルフィルメントフルフィルメント]>[冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]>[利用規約とポリシ利用規約とポリシ

ーー]）で設定します。

コラボレーションネットワークでは、ネットワークゾーンで利用規約を作成し、それをメンバー機関に共有できます。詳

細については、ネットワークゾーンでのフルフィルメント情報の設定を参照してください。

リストをアルファベット順にソートするために利用規約の名前名前、タイプタイプ、所有者所有者を選択します（昇順または降順）。

このページでは、次のアクションを実行できます。

• 利用規約のセットを追加します（利用規約のセットを追加する参照）

• 利用規約のセットを編集します（行アクションリストから編集編集を選択）

• 利用規約のセットを表示します（行アクションリストから表示表示を選択）

利用規約の管理ページ利用規約の管理ページ

[フルフィルメント設定]ページの設定設定フィルタから必要な機関/図書館を選択して、利用規約を設定する機関/図書館を
確認します。

Note
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• 利用規約のセットを削除します（行アクションリストから削除削除を選択）。

• 利用規約に関連するフルフィルメントルールを表示します（関連するフルフィルメントルールの表示を参照）。

利用規約のセットの追加

新しい利用規約のセットを機関または機関内の図書館に追加できます。

新しい利用規約のセットを追加する場合：新しい利用規約のセットを追加する場合：

1. [利用規約の管理]ページ（[設定メニュー設定メニュー]>[フルフィルメントフルフィルメント]>[冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]>[利用規約とポリシー利用規約とポリシー]）で利利
用規約の追加用規約の追加を選択します。[フルフィルメント利用規約タイプの選択]ページが表示されます。これは、3ページのウ
ィザードの最初のページです。

2. 利用規約タイプを選択します：

◦ 予約予約 – 特定の時間に資料を予約できるようにするために必要ないくつかのポリシータイプを集約します

◦ リソースシェアの取寄せリソースシェアの取寄せ-リソースシェアの取寄せリクエストと料金に関連するいくつかのポリシータイプを集
約します

◦ リソースシェアの貸出リソースシェアの貸出 - リソースシェア資料の貸出を可能にするために必要ないくつかのポリシータイプを集約
します

◦ 貸与貸与–貸与の実施を許可するために必要な多くのポリシータイプを集約します

◦ リクエストリクエスト–リクエストの発生を許可するために必要ないくつかのポリシータイプを集約します
Almaリクエストフローの詳細については、Almaリクエストフロー動画（1時間1分22秒）を参照してください。

• 所有者が機関機関である場合にのみ、利用規約レコードを完全に削除できます。所有者が一般一般である場合は、レコー
ドを削除できません。

• フルフィルメントユニットルールの利用規約は削除できません。

Note

フルフィルメント利用規約タイプを選フルフィルメント利用規約タイプを選択択ページページ
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◦ ユーザー登ユーザー登録録–ユーザーの登録を許可するために必要な多くのポリシータイプを集約します

3. 次次を選択します。3ページのウィザードの2ページ目が表示されます。

4. 利用規約の名前（必須）と説明（オプション）を入力します。

5. 定義済みのドロップダウンリストから選択して、新しい利用規約のポリシーを指定します。ドロップダウンリストの
ポリシーオプションは、定義された関連ポリシーであることに注意してください。詳細については、フルフィルメン

トポリシーの設定を参照してください。

ポリシーの説明については、フルフィルメントポリシーの追加のフルフィルメントポリシータイプを参照してくださ
い。

指定された利用規約に対してこのページで選択された値は、フルフィルメント設定で設定された値を上書きします。

◦ 新しいポリシーを追加するには、行のアクションリストから追加追加を選択します。詳細については、フルフィルメ
ントポリシーの追加を参照してください。

◦ ポリシーを編集するには、行アクションリストから編集編集を選択します。詳細については、利用規約の設定を参照
してください。ポリシーを編集すると、ポリシーが変更され、このポリシーを既に使用しているすべての利用規
約が変更されます。

◦ 現在選択されたポリシーを重複して新しいポリシーを追加するには、行のアクションリストから重複重複を選択しま
す。新しいポリシーが作成され、現在の利用規約に添付されます。その後、新しいポリシーを編集できます。詳

細については、利用規約の設定を参照してください。

6. 次次を選択します。ウィザードの3ページ目が表示されます。

利用規約の詳細ページ利用規約の詳細ページ - ウィザードのウィザードの2ページ目ページ目

[利用規約の詳細]ページの残りのオプションは、ウィザードの前のページで選択した利用規約のタイプで使用で
きるポリシータイプです。

Note
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7. 新しい利用規約の詳細をレビューします。戻戻るるを選択して、利用規約を変更します。

8. 保存保存を選択して、新しい利用規約の詳細を保存します。新しい利用規約のセットがリストに追加されます。必要に応
じて、使用可能なフィルタと検索コントロールを使用して、リストで新しい利用規約を見つけます。利用規約の詳細
については、利用の規約の設定を参照してください。

9. 利用規約レコードを表示するには、行アクションリストから表示表示を選択します。[利用規約の詳細]ページが表示され
ます。戻戻るるを選択して、[利用規約の管理]ページに戻ります。

ユーザー登録の利用規約が新しく追加されたユーザーに自動的に適用されるように設定できます。ユーザー登録ルールの
設定を参照してください。

利用規約を設定し、フルフィルメントユニットに添付して、ユーザーへのリソースシェアアイテムの送信をサポートする利用規約を設定し、フルフィルメントユニットに添付して、ユーザーへのリソースシェアアイテムの送信をサポートする
場合：場合：

1. 利用規約のセットの追加の説明に従って、個人用配送をサポートする取寄せリソースシェア利用規約を作成します。

2. [フルフィルメントユニットリスト]ページ（[設定メニュー設定メニュー]> [フルフィルメントフルフィルメント]> [冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]> [フルフフルフ

ィルメントユニットィルメントユニット]）で、[組織単位の変更]リンクを選択します。

利用規約管理ページ利用規約管理ページ - ウィザードのウィザードの3ページ目ページ目
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[組織単位リスト]ページが表示されます。

3. リソースシェアリソースシェア図図書館書館エントリを見つけて、行のアクションリストから選選択択を選択します。[フルフィルメントユニ
ットリスト]ページには、リソースシェア図書館に関連付けられているフルフィルメントユニットが表示されます。

4. フルフィルメントユニットの行アクションリストから編集編集を選択します。[フルフィルメントユニットの編集]ページ
が表示されます。

5. フルフィルメントユニットルールフルフィルメントユニットルールタブを選択します。

6. ルールタイプルールタイプフィールドで、取寄せリソースシェア取寄せリソースシェアを選択して、リソースシェアの取寄せルールを表示します。

7. ルールの追加ルールの追加を選択します。[フルフィルメントユニットルールエディタ]ページが表示されます。

8. 上記で設定した利用規約を追加して、ルールを設定します。

9. 保存保存を選択します。[フルフィルメントユニットリスト]ページに、アップデートされたルールのフルフィルメントユ
ニットが表示されます。

組織組織単単位リストリンク位リストリンク

組織組織単単位リスト位リスト

フルフィルメントユニットの編集ページフルフィルメントユニットの編集ページ
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関連するフルフィルメントルールの表示

特定の利用規約に関連付けられているフルフィルメントルールを表示できます。

特定の利用規約に関連付けられているフルフィルメントルールを表示する場合：特定の利用規約に関連付けられているフルフィルメントルールを表示する場合：

1. [利用規約管理]ページ（[設定メニュー設定メニュー]>[フルフィルメントフルフィルメント]>[冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]>[利用規約およびポリシー利用規約およびポリシー]）
で、行アクションリストから関連するフルフィルメントルールを表示関連するフルフィルメントルールを表示を選択します。[関連するフルフィルメントル
ール]ページが表示されます。

選択した利用規約を使用しているフルフィルメントルールがテーブルに表示されます。

2. 必要に応じて、次のことができます。

◦ ルール名ルール名列のリンクを選択して、選択したルールの[フルフィルメントユニットルールエディタ]ページを開きま
す。

ユーザーが個別配送住所で受け取りするためにリソースシェアアイテムをリクエストできるようにするには、ユ

ーザーはホームまたは職場の住所が定義されている必要があります。ユーザーの住所タイプは、ユーザーの[ユ
ーザーの詳細]ページ（[管理者管理者]> [ユーザー管理ユーザー管理]> [ユーザーの管理ユーザーの管理]）で設定します。コンタクトコンタクトタブを選択し、
住所住所セクションに住所を追加します（ユーザーの管理を参照）。

Note

関連するフルフィルメントルールページ関連するフルフィルメントルールページ
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◦ フルフィルメントユニットフルフィルメントユニット列のリンクを選択して、選択したフルフィルメントユニットの[フルフィルメントユ
ニットの編集]ページを開きます。

リクエストの優先順位の設定

利用できないアイテムに対して冊子アイテムのリクエストが行われると、より高い列のロケーションをより優先度の高い
ユーザーに割り当てるために、自動優先順位付けを行うことができます。フルフィルメンポリシーのタイプの表で、リク

エストの優先度も参照してください。

リクエストの優先順位を設定する場合：リクエストの優先順位を設定する場合：

フルフィルメントユニットルールエディタページフルフィルメントユニットルールエディタページ

フルフィルメントユニットの編集ページフルフィルメントユニットの編集ページ
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1. リクエスト利用規約を作成します（[設定メニュー設定メニュー]>[フルフィルメントフルフィルメント]>[冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]>[利用規約とポリシ利用規約とポリシ

ーー]）。

2. リクエストの優先順位ポリシー優先順位ポリシーを見つけます。

3. リクエスト優先度リクエスト優先度ドロップダウンから[最高のポリシー]を選択（または作成）して、利用規約を保存します。

4. フルフィルメントユニットリスト（[設定メニュー設定メニュー]>[フルフィルメントフルフィルメント]>[冊子フルフィルメント冊子フルフィルメント]>[フルフィルメントフルフィルメント

ユニットユニット]）から、既存のフルフィルメントユニットを追加または編集します。

5. フルフィルメントユニットルールフルフィルメントユニットルールタブを選択します。

6. ルールの追加ルールの追加を選択します

7. 入力パラメータ入力パラメータセクションで、パラメータの追加パラメータの追加を選択します。最高の優先度を取得するユーザーグループを選択し
ます。

8. 出力パラメータ出力パラメータセクションで、ステップ3で作成した利用規約を選択します。
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