
配置打印机

配置打印机
要配置打印机，您必须具有以下角色之一：

• 通用系统管理员

• 读者服务管理员

Alma托管在SaaS环境中。由于安全考虑和技术限制，SaaS环境不支持本地或网络打印机的直接连接。相反，使用电子邮件
或打印队列在Alma中打印。打印队列为首选项，但是仍然支持电子邮件打印（见打印队列）。每个图书馆/机构都必须在
Alma定义其本地打印机的电子邮件地址，这些电子邮件地址将面向员工，Alma发送的电子邮件（包括请求和传输单据）传送
到相应的打印机。纸本打印时打印队列方法为首选方法。

有关在Alma中打印的信息，观看打印（3:22）。

在打印机页面（配置菜单配置菜单> 读者服务读者服务 > 通用通用> 打印机打印机）配置打印机。

要将打印机与流通台相关联，您必须在图书馆级别配置打印机。确保在配置页面的正在配置正在配置过滤器中选定了一个图书馆。

点击打印机代码或名称标题按字母顺序排列列表（按升序或降序） - 按打印机代码或名称。

在本页可以执行下列操作：

• 添加打印机（见添加打印机）

• 编辑打印机（编辑打印机信息）

本页面介绍Alma中的打印机配置。
有关所有主要读者服务文档页面的链接，请见读者服务。

Note

打印机页面打印机页面

确保您在想要配置的打印机的机构/图书馆中，从读者服务配置页面的正在配置正在配置过滤器中选择所需的机构/图书馆。

Note
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• 删除打印机（选择删除删除）

添加打印机

您可以向机构或图书馆添加打印机。如果您向机构添加打印机，它也适用于机构内的所有图书馆。

要将打印机与流通台相关联，您必须在图书馆级别配置打印机。确保在配置页面的正在配置正在配置过滤器中选定了一个图书馆。

要添加打印机：要添加打印机：

1. 在打印机页面（配置菜单配置菜单> 读者服务读者服务 > 通用通用> 打印机打印机），点击添加打印机添加打印机。

2. 在添加打印机添加打印机对话框中，输入代码和名称（都需要）。如果没有使用打印队列或快速打印（见打印队列），输入打印机

的电子邮件。也可以添加描述。

3. 点击添加并关闭添加并关闭关闭对话框。定义的打印机将添加到打印机页面的打印机列表中。

如果输入打印机的电子邮件，验证其已在电子邮件包含列表映射表中配置。有关说明，见配置允许的电子邮件。

Note

添加打印机对话框添加打印机对话框

Ex Libris, Part of Clarivate 2

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/Alma_Online_Help______(Alma%E4%B8%AD%E6%96%87%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%89%8B%E5%86%8C)/050%E9%80%9A%E7%94%A8%E7%AE%A1%E7%90%86/050Alma%E9%80%9A%E7%94%A8%E5%8A%9F%E8%83%BD%E9%85%8D%E7%BD%AE/040%E5%A4%96%E9%83%A8%E7%B3%BB%E7%BB%9F#Configuring_Allowed_Emails
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Alma/Product_Documentation/010Alma_Online_Help_(English)/050Administration/060Advanced_Tools/Printouts_Queue


定义打印机之后，您可以指定打印机服务哪些流通台和服务部门。有关详细信息，见编辑打印机信息。

编辑打印机信息

您可以编辑打印机的详情。详情包含:

• 通用打印机信息

• 由打印机服务的流通台和服务单位

要编辑打印机信息：要编辑打印机信息：

1. 在打印机页面（配置菜单配置菜单 >读者服务读者服务 > 通用通用 > 打印机打印机），在，在代码代码栏，选择打印机代码链接，或对要更新信息的打印机记栏，选择打印机代码链接，或对要更新信息的打印机记

录选择录选择编辑编辑。编辑打印机页面打开。。编辑打印机页面打开。

2. 在编辑打印机编辑打印机下方，按需编辑通用打印机详情。想要打印除了发送到电子邮件地址也要发送到队列时，选择打印队列打印队列选

项。有关更多信息，见打印队列。当选定打印队列打印队列选项时，在打印机列表中显示一个额外栏（在线队列）带有复选标记

指示选定了在线队列选项。

3. 在服务的流通台列表服务的流通台列表部分中，选择由打印机服务的流通台，然后点击附加流动台附加流动台。选择的流通台被添加到由打印机服务

的流通台列表中

4. 此部分仅在配置图书馆时显示（即，读者服务配置页面上的正在配置正在配置过滤器）。

5. 对打印机服务的所有流通台重复上一步。

6. 在服务的服务部门列表服务的服务部门列表部分中，选择由打印机服务的服务部门，然后点击附加服务部门附加服务部门。所选的服务部门添加到由打印

机服务的服务部门列表中。

7. 对打印机服务的所有服务部门重复上一步。

8. 点击保存保存将更改存储到打印机信息中。

打印机页面打印机页面

要从打印机提供的流通台列表中删除流通台，点击流通台右侧的删除删除。

Note

要从打印机服务的服务部门列表中删除服务部门，点击要删除的服务部门右侧的删除删除。

Note
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